TONG LIEN POAN LAO DPONG VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO PONG TP HAI PHONG DPoc 1ap - Tu do - Hanh phuc

$6:02 /HD-LDLD Hdi Phong, ngay 12 thdng9  nam 2025

] HUONG DAN
To chire dai h¢i cong doan co sé, nhiém ky 2025 - 2030

Cin ctr Thyc hién Ké hoach sé 22/KH-TLD ngay 29/8/2025 cua Poan Chu
tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé dai hoi cong doan cac cap tién t6i Dai
hoi Cong doan Viét Nam lan thir XIV, nhiém ky 2026 - 2031; Thong tri s6 03-
TT/TU ngay 25/8/2025 ctia Ban Thuong vu Thanh uy Hai Phong vé 1anh dao Pai
hoi Mt tran T6 qudc Viét Nam, cac to chirc chinh tri - xa hoi cac cap va Dai hoi dai
biéu Mit tran T6 qudc Viét Nam thanh phd nhiém ky 2025 - 2030 va Ké hoach sb
/KH-LBLPD ngay 12/9/2025 cua Ban Thuong vu Lién doan Lao dong thanh phd vé
t6 chirc dai hoi cong doan cac cap tién t6i Pai hoi Cong doan thanh phd 1an tha Nhat,
nhiém ky 2025 - 2030 va Pai hoi Cong doan Viét Nam 1an thir XIV, nhiém ky 2026
- 2031, cy thé nhu sau:

|. PIEU KIEN PE TO CHU'C PAI HOI

1. Nhiém ky, thoi gian tién hanh dai hji

- Pai hoi cong doan xi, phudng, dic khu duoc ap dung théng nhat 1a Pai hoi
1an thtr Nhat, nhi¢m ky 2025 - 2030.

- Pai hoi cong doan co sé, cong doan co s¢ thanh vién, cong doan bo phan
théng nhat ap dung nhiém ky 2025 - 2030, ké ca céc cong doan co sd di to chire dai
hoi c6 nhiém ky dén nam 2028 va cac cong doan co s¢ duoc thanh 14p nam 2025.

- Thoi gian dai hoi cong doan co sé: khong qua 01 budi.

2. Phuong thite tién hanh

Pai hoi cong doan xi, phuong, dic khu va cong doan co sé duoc tién hanh
khi da chudn bi va dam bao cac ndi dung co ban sau:

a) Boi v6i cong doan x3, phudng, dic khu duge to chirc theo chi dao cua cap
iy ciing cp va Ban Thuong vu Lién doan Lao dong thanh phé.

b) Péi véi cong doan co s& ¢d co cau to chiic theo cac to cong doan, cong
doan bo phan hoac cong doan co s¢ thanh vién thi phai dam bao 100% cac don vi
nay da hoan thanh viéc to chirc hoi nghi to cong doan, dai hoi (hdi nghi) cong doan
bo phan, cong doan co sé thanh vién.

C) Ho so chuén bi dai hoi da dam bao theo huéng dan: Nhan su cua dai hoi;
cac van ban bao cdo tai dai hoi; thoi gian, dia diém t6 chirc dai hoi; tinh hinh dai
biéu du dai hoi; tinh hinh san xuét, kinh doanh, quan hé lao dong 6n dinh...

d) Pugc sy théng nhat bang van ban cia cong doan cap trén, lanh dao cap iy
(néu c6) hoic lanh dao co quan, don vi, doanh nghiép.
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I1. PAI HQI, HOI NGHI CONG POAN CO SO
1. Chuwong trinh dai hi

Chuong trinh duogc ap dung do6i véi dai hdi cong doan xa, phuong, dac khu
va dai héi cong doan co sé, nghi¢p doan co so, cong doan co sd thanh vién, cong
doan bg phan.

a) Chao cO (Qudc ca va Bai hat truyén théng ciia Cong doan Viét Nam).

b) Tuyén bd 1y do, gi6i thiéu dai biéu.

c) Bau doan chi tich, doan thu ky, ban tham tra tu cach dai biéu dai hoi (doi
VOl dai hoi dai biéu).

d) Thong qua chuong trinh, quy ché lam viéc cua dai hi.

d) Bao cao ghém tra tu cach dai ‘tziéu (doi véi dai hoi dai biéu), b4o co tinh
hinh doan vién (doi voi dai hoi toan thé).

e) Dién vin khai mac.

g) Bao céo tong két nhiém ky va phuong huéng nhiém ky t6i.

h) Béo cao kiém diém sy 1anh dao, chi dao cua ban chép hanh, ban thuong
vu cong doan nhiém ky.

1) Théo luan cac van kién cua dai hoi (van kién dai hoi cong doan cung cap,
van kién dai hoi cong doan cap trén).

k) Phat biéu cta dai dién cong doan cap trén, cip uy dang (néu cd).

1) T6 chirc bau ctr theo quy dinh (d6i véi nhitng don vi khéng hop nhat, sap
nhdp) hodc cong bd quyét dinh chi dinh cua cong doan cap trén (doi véi nhitng don
vi hop nhat, sdp nhdp, ...).

m) Thong qua nghi quyét dai hoi.
n) Dién van bé mac.
0) Chao ¢ (Quoc ca va Bai hdt truyén thong ciia Cong doan Viét Nam).

Pai hoi chi duoc tién hanh khi c6 mit qua 2/3 tong sé dai biéu chinh thirc
dugc triéu tap (trén 70%). Trudng hop dai biéu c6 mat it hon theo quy dinh phai
bao cdo, xin y kién chi dao ctia Lién doan Lao dong thanh phd.

2. Chuong trinh hgi nghi

a) Tuyén bd 1y do, gi6i thiéu dai biéu.

b) Bau chil toa hoi nghi, thu ky hoi nghi.
¢) Thong qua chuong trinh cta hdi nghi.

d) Bao cao két qua hoat dong cong doan.



d) Céc bao cao tham luan.
e) Phat biéu cta dai biéu cép trén va lanh dao co quan, don vi.

g) Bau ctr: Bau bd sung ban chip hanh (néu khuyét) va dai biéu dy dai hoi
cong doan cp trén (néu duoc phan bd) hoic cong bd quyét dinh chi dinh cta cong
doan cip trén.

h) C4c y kién tham gia du thao béo cdo tong két nhiém ky ctiia Cong doan
cap trén truc tiép va y kién tham gia dy thao sira d6i Diéu 1& Cong doan Viét Nam.

i) Tong hop cac ¥ kién kién nghi voi Pang, Nha nude va Cong doan cac cap.

k) Thong qua du thao nghi quyét dai hoi; biéu quyét nghi quyét dai hoi.

) Bé mac héi nghi.

I11. CONG TAC CHUAN BI NHAN SU PAI HOI

1. Xay dung dé 4n nhan sy

Trén co s& quy dinh cua Piéu 1¢, Huéng dan thi hanh Piéu 1¢ Cong doan Viét
Nam va thyc t€ s0 lugng doan vién, nguoi lao dong, co cau t6 chirc bd may cua co

quan, don vi, doanh nghi¢p dé xay dung d€ an nhan su dai hoi theo nguyén tiac co
ban sau:

- Ddm bao s6 lrgng: Theo quy dinh ciia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam
va Ké hoach s6 /KH-LDLD ngay 12/9/2025 cua Ban Thuong vu Lién doan Lao
dong thanh phd vé td chuc dai hoi cong doan cac cap tién téi Pai hoi Cong doan
thanh phd 1an tha Nhét, nhiém ky 2025 - 2030 va Pai hoi Cong doan Viét Nam 1an
ther XIV, nhiém ky 2026 - 2031.

- Bdm bdo co cdu hop Iy: Ty 18 tai cir ciia ban chap hanh khéa duong nhiém,
phu hop 1a 50% tr¢ 1én; ty 1€ dai dién ¢ cac bd phan c6 dong doan vién, nguoi lao
dong cua co quan, don vi; dai dién 1anh dao cua don vi (1a doan vién cong doan);
ty 1€ gidi tinh (nam va nit);

- Pam bdo uy tin: Theo quy trinh gidi thiéu, 1dy ¥ kién cua doan vién trong
co quan, don vi, doanh nghiép.

2. Quy trinh thwce hién cong tac nhan sy

Buéc 1 To chirc hoi nghi ban thuong vu (lan 1)

Ra soat do1 ngfi can bg, du kién nguén nhan sy tham gia ban chép hanh, uy
ban kiém tra khoa méi dé gidi thiéu & hoi nghi ban chap hanh.

Buwée 2: Hoi nghi ban chip hanh duong nhiém (lan 1)

- Ban chap hanh pho bién, quén triét chu truong tién hanh dai hoi, cong tac
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chuan bi nhan su ban chap hanh, ban thuong vu, cha tich, phé cha tich, oy ban kiém
tra, chii nhiém ty ban kiém tra cong doan khoa méi.

- Gri phiéu 1dy ¥ kién dén timg 01y vién ban chip hanh duong nhiém dé timg
Uiy vién ghi y kién ca nhin cta minh:

+ Tiép tuc ing cir ban chap hanh khéa méi hay khong (néu khong ghi rd 1y
do va gi6i thiéu nguoi khac thay thé).

+ P& xuét cac ty vién ban chap hanh, ty ban kiém tra khoa duong nhiém tiép
tuc tham gia ban chap hanh khoa mai.

+ Gi6i thiéu nhan su ngoai ban chap hanh, y ban kiém tra khoa duong nhiém
tham gia ban chip hanh, Gy ban kiém tra khoa méi.

Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: Mdi iy vién ban chip hanh gidi thiéu 01
ngudi cho mot chirc danh can bau, sau khi tong hop nguoi nao dat s phiéu cao
nhat trén 50% thi duoc lwa chon. Truong hop khéng c6 nguoi nao dat trén 50% sb
phiéu gidi thiéu thi chon 02 ngudi c6 s6 phiéu gidi thiéu cao nhét tir trén xubng dé
gidi thidu & cac budc tiép theo (két qud kiém phiéu khéng céng bé tai hdi nghi nay).

Trong trudng hop viée t6 chic hdi nghi ban chap hanh & budc nay khéng
thuan loi do dia ban hoat dong ctia cac iy vién ban chap hanh rong, phan tan hodc
do cac nguyén nhan khach quan khac, ban thudng vu c6 thé gui cong vin va phiéu
xin ¥ kién tirng Gy vién ban chap hanh (truwong hop nay, phiéu xin y kién phdi cé
chiv ky va ghi ddy dii ho tén ciia nguoi dwoc xin y kién).

Buwée 3: Hoi nghi ban thuong vu (1an 2)

Nguyén tic gii thiéu va lya chon: Mdi iy vién ban thuong vu gidi thiéu 01
nguoi cho mot chirc danh trong s6 nhan su duoc lua chon & bude 2 hodc gidi thiéu
nguoi khac ¢ du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh va nguoi nao dat sé phiéu
cao nhat trén 50% thi duoc lra chon. Truong hop khéng c6 nguoi nao dat trén 50%
s6 phiéu gi6i thiéu thi chon 02 nguoi c6 sé phiéu gidi thidu cao nhét tir trén xudng
dé 14y phiéu tin nhiém tai hoi nghi can bd chu chdt (két qua kiém phiéu khdng cong
bé tai hdi nghi nay).

Trudng hop néu két qua gi6i thiéu ¢ bude 3 khac vai két qua phat hién, gidi
thiéu nhan su ctia ban chap hanh & budc 2 thi bao cdo, giai trinh rd vdi ban thuong
vu cong doan cap trén truc tiép dé xem xét, cho ¥ kién chi dao trudc khi tién hanh
cac budc tiép theo.

Buwéc 4. T6 chiic hoi nghi can bo chu chdt dé 1dy ¥ kién vé nhan su. Thanh
phan gdm: Uy vién ban chip hanh, ty vién ty ban kiém tra, to trudng céc t6 cong
doan. Hoi nghi chi dugc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 nguoi triéu tip c6 mat.

Trinh tu thuc hién: Trao ddi, thao luin vé co cau, tiéu chuan, diéu kién va
kha niang dap ung yéu cau nhiém vu cta vi tri can bo sung, kién toan; thong béo
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danh sach nhan su do ban thuong vu gidi thi¢u; tom tat 1y lich va nhan xét danh gia
can bo; ghi phiéu ldy ¥ kién (¢ thé ky tén hodc khdng ky tén). Két qua kiém phiéu
khong cong bd tai hoi nghi nay.

Tuy diéu kién timg don vi, viéc 1dy ¥ kién c6 thé mé rong hon bang phiéu va
thung phiéu dat tai nha an, cac phan xudng, cong ctia doanh nghiép hoic thong qua
email, zalo...

Buwée 5. Hoi nghi ban thuong vu (1an 3) thao luan va biéu quyét nhan su

Trinh tu thye hién: Bao cdo két qua léy phiéu ¢ cac hoi nghi trén; xac minh,
két luan nhitng van dé moi nay sinh (néu cé); 1ay ¥ kién bang van ban ctia cip uy
noi nhan sy cong tac (néu co), tap thé ban thuong vu thdo luan, nhan xét, danh gia
va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin.

Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: Nguoi nao dat sé phiéu cao nhat trén 50%
thi duoc lua chon gidi thiéu dé bau ctr. Trudng hop cudi danh sach gidi thidu co 02
nguoi trd 1én c6 sd phiéu gidi thiéu ngang nhau thi dua ca vao danh sach gidi thiéu
voi dai hoi.

Luu y: DPdi véi CPCS khong ¢6 ban thuong vu thi bude 1, bude 3, bude 5
do ban chap hanh thuc hién. D61 vé1 CDCS c6 duédi 10 doan vién, dong chi Chu
tich CDCS thyuc hién cong tac nhan sy theo quy dinh.

3. Tiéu chuan uy vién ban chap hanh, ban thwong vu, iy ban kiém tra
cong doan xa, phwong, dac khu va cong doan co s&

a. Tiéu chudn chung

- C6 pham chit tiéu biéu ctia giai cap cong nhan, nhiét tinh, tAm huyét, trach
nhiém; c6 ban linh va tinh than dau tranh bao vé quyén va lgi ich hgp phap, chinh
dang cua doan vién, CNVCLD.

- Co dao dirc trong sang, 161 sdng lanh manh, trung thuc gian di, thyc hién
tot nghia vy cong dan, song va lam viéc theo Hién phap, phép luat.

- CO nang luc thuc tién, phuong phéap hoat dong linh hoat, d6i méi, dam nghi,
dam lam, dam chiu trach nhi€m; co6 uy tin, kha nang doan két, tap hop dugc dong
dao doan vién, CNVCLD; c6 suc khoe dé hoan thanh nhiém vu.

- Hiéu biét sau veé linh vuc nganh, nghé, tinh hinh san xuét kinh doanh, tinh
hinh hoat dong cuia co quan, don vi, doanh nghi€p; c6 kha nang van dung chu
treong, duong 16i cua Pang, chinh sach phép luat ciia Nha nude, dia phuong, nganh,
don vi va cac c?ip cong doan vao hoat dong nham thyc hién tdt chic nang dai dién
bao vé cla td chirc cong doan tai co so.

- Pbi véi uy vién ban thudng vu (néu cd) can dap tng thém tiéu chuin vé
nghiép vy, tay nghé chuyén mén nbi trdi; c6 kha ning t6 chirc diéu hanh hoat dong
cia CDCS dap tmg yéu cau nhiém vuy.
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b. Tiéu chudn chii tich, pho chii tich

- Pap tng day du tiéu chudn chung cua ban chap hanh, dong thoi dap tng
tiéu chuan: Nhiét tinh, tAm huyét, trach nhiém, c6 nang lyc lanh dao quan 1y, diéu
hanh cac hoat dong cia ban chép hanh.

- C6 kha nang cu thé hoéa chuong trinh, nghi quyét, ké hoach ctia cong doan
cap trén dé trién khai thuc hién tai co so; c6 nang luc tap hop, thu hit doan vién,
CNVCLD.

- C6 k¥ nang dbi thoai, thuong lugng; c6 ban linh, hiéu biét dic diém tinh
hinh ctia don vi, doanh nghiép, c6 kha ning phdi hop tot v6i lanh dao don vi, nguoi
str dung lao dong trong t6 chtrc trién khai cac hoat dong ctia CDCS.

- P3 tham gia va hoan thanh t6t nhiém vu & vi tri can bo to cong doan trd 1én
hodc c6 thanh tich xuat sic trong lao dong san xuat.

- Pbi véi chu tich, pho chu tich CDCS 1a can bd cong doan chuyén trach phai
c6 trinh d¢ chuyén mon dai hoc trd 1én.

- Bbi véi Chu tich, Pho Chu tich Cong doan x4, phuong, dic khu phai co trinh
do chuyén mon dai hoc tr¢ 1€n, trung cép 1y luan chinh tr1 tré 1én.

4. Piéu kién tham gia ban chap hanh, ban thwong vu, ity ban kiém tra

Nguoi tham gia ban chip hanh, ban thuong vu, @iy ban kiém tra cong doan
x3, phuong, dic khu va cong doan co s¢ ngoai dam bao theo tiéu chun trén, con
phai dap tng cac diéu kién sau:

- Nguoi tham gia ban chap hanh 1an dau: Con du tudi cong tac dé dam nhiém
it nht tron mot nhiém ky dai hoi cong doan.

- Nguoi tai ctr ban chip hanh: Con du tudi cong tac dé dam nhiém it nhat %
nhiém ky (30 thang). Nhimg dong chi tham gia cip uy, trong qua trinh chuan bj
nhan su, cong doan cip trén va cap uy cung cap xem xét (néu co) quyét dinh cu thé.

- Nguoi tham gia ban chip hanh phai c¢6 1y lich 1 rang, tu nguyén va c6 diéu
kién tham gia cac hoat dong ctia ban chap hanh.

- D6i v6i iy vién ban chap hanh cong doan co s khu vuc ngoai nha nude do
cong doan cap trén quyét dinh nhung dam bao tai thoi diém gidi thiéu g cir 1an
dau khong qua 70 tudi dbi véi nam va khong qué 65 tudi dbi voi nit.

5. Co cAu ban chdp hanh, ban thuwdng vu, iy ban kiém tra

Thuc hién theo Muc a, Khoan 2.1, muc III Ké hoach s6 /IKH-LDLD ngay
12/9/2025 ctia Ban Thuong vu Lién doan Lao dong thanh phd vé to chuc dai hoi
cdng doan cac cip tién toi Pai hoi Cong doan thanh phd 1an thi Nhat, nhiém ky
2025 - 2030 va Pai hoi Cong doan Viét Nam lan thir XIV, nhiém ky 2026 - 2031.
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6. S6 lwgng ban chap hanh, iy ban kiém tra va cac chirc danh ciia ban
chap hanh, iiy ban kiém tra CPCS

Thuc hién theo Muc b, Khoan 2.1 va Khoan 2.3 muc III Ké hoach sb /KH-
LPLD ngay 12/9/2025 ctia Ban Thuong vu Lién doan Lao dong thanh phd vé to chirc
dai hoi cong doan cac cip tién toi Pai hoi Cong doan thanh phé 1an thar Nhat, nhiém
ky 2025 - 2030 va Dai hoi Cong doan Viét Nam 1an thir XIV, nhiém ky 2026 - 2031.

Ban chap hanh cong doan x4, phudng, dic khu va cong doan co s xay dung
dé an nhan su ban chap hanh, uy ban kiém tra khoa méi dam bao dung quy dinh
ctia Diéu 18 Cong doan Viét Nam va hudng dan cua Lién doan Lao dong thanh phd
vé cong tac nhan sy (quy dinh va huéng dan cu thé vé tiéu chuan tham gia ban chip
hanh, ban thuong vu, chi tich, phé chi tich, Gy vién ty ban kiém tra, chii nhiém va
ph6 chu nhi¢m uy ban kiém tra; diéu kién, co ciu, sd lugng ban chép hanh va uy
ban kiém tra).

Truong hop bau truc tiép chu tich cong doan co so tai dai hoi thi thuc hién
quy trinh nhan sy theo Hudng dan cia Poan Chu tich Tong Lién doan.

7. Cac van ban can thiét cua Dai hoi
a. Ra sodt chwong trinh dai hoi va cac van ban kem theo

Ban chép hanh cong doan x4, phuong, dic khu va cong doan co sd ¢6 trach
nhiém chuin bi toan b cic van ban phuc vu dai hoi, trong do can quan tam chuan
bi som (thong thuong trude khoang 30 ngay, tinh dén thoi diém du kién t6 chirc dai
héi) bao céo tong két nhiém ky va phuong hudng, muc tiéu, chi tiéu nhiém ky t6i
dé xin y kién doan vién tir hoi nghi cac to cong doan, dai hoi cong doan bd phan,
dai hoi cong doan co s& thanh vién; cac y kién dinh hudng cia cong doan cép trén
vay kién cta lanh dao co quan, don vi, doanh nghiép.

Pbi v6i cac van ban dé thyuc hién quy trinh nhan sy, trudc khoang 30 ngay,
phai hoan thién cac thu tyc dé xin ¥ kién cong doan cap trén va lanh dao co quan,
don vi, doanh nghiép va ¥ kién toan thé doan vién cong doan.

MBJi tiéu ban chuan bi dai hoi phai hoan thanh cac ndi dung cong viéc theo
nhiém vu trudce 15 ngay, tinh dén ngay du kién t6 churc dai héi.

b. Ra sodt cdc van ban can xin y kién ciia cdc dai biéu dw dai hoi

- Cac ndi dung can xin y kién biéu quyét cia dai hoi: Cac van dé vé nhan su
diéu hanh dai hoi (Poan chu tich, thu ky, ban thim tra tu cach dai biéu, ban bau ctr;
dé an nhan su dai hoi va dai biéu du dai hoi cong doan cap trén); két qua bau cr;
thong qua nghi quyét dai hoi.

- Béi véi cac cong doan co sd c6 dong dai biéu chinh thirc, néu can thiét thi
td chirc té)ng duyét cac no1 dung diéu hanh dai hoi ctia cac bd phan.

Thoi gian tong duyét nén to chirc trude it nhat 02 ngay, tinh dén ngay du kién
t6 chtrc dai hoi cong doan co so.



8. Viéc giai quyét don thw

Xem xét cac don thu khiéu nai, t6 cdo c6 lién quan dén dai biéu dai hoi gui
trudc ngay dai hoi chinh thirc khai mac 30 ngay (tinh tir ngay nhan duoc don, thu).
Cac don, thu gui sau thoi diém nay ban tham tra tu cach dai biéu (doan chu tich)
khong xem xét ma tong hop diy du va chuyén ho so cho ban chip hanh khoa méi
hodc co quan c6 thim quyén giai quyét.

IV. KINH PHi TO CHU'C PAI HOI

- Kinh phi chi phuc vu dai hdi cong doan co s do ban chap hanh ty can dbi

theo ké hoach tai chinh di dugc phan cip quan 1y theo quy dinh ctia Tong Lién
doan Lao dong Viét Nam va huéng din cua Lién doan Lao dong thanh phd.

- Cong doan co s& dé nghi duogc ho trg tir cép uy, lanh dao don vi, co quan,
doanh nghiép va duogc st dung 100% tir ngudn hd tro ndy cho cong tac to chire dai
héi, trén tinh than tiét kiém va hiéu qua.

- Cong doan cap trén truc tiép hd tro kinh phi dé cong doan co sé t chirc dai
héi diém va trong cac trudng hop dic biét khac.

V. CHUONG TRINH PHIEN HQP BAN CHAP HANH LAN THU NHAT

1. Pdi v6i nhirng cong doan xi, phwong, dic khu va cong doan co sé to
chirc bau ban chap hanh tai dai héi

1.1. Thoi gian, dia diém t6 chirc

Ngay sau khi dai hoi cong doan x4, phuong, dic khu va cong doan co sé bau
xong va dai hoi thong qua két qua bau ctr ban chap hanh thi nguoi dugc doan chu
tich ctr lam tri€u tap vién (hodc chu tich cong doan co s& khdéa mdi duge bau lam
chu tich) triéu tap va to chirc hdi nghi phién thir nhat ctia ban chap hanh dé bau cac
co quan va chirc danh cua cong doan nhiém ky mai.

Hoi nghi phién thir nhat duogc tién hanh khi dam bao trén 70% uy vién ban
chap hanh cong doan khéa mdi cd mat va dugce su thong nhat ciia cong doan cap
trén, 1anh dao co quan, don vi, doanh nghiép.

Thoi han dé t6 chire hoi nghi thong thudng dugce to chirc ti da trong pham
vi 10 ngay lam viéc, ké tir ngay to chirc xong dai hoi cong doan co so.

1.2. Chwong trinh hi nghi

a) Tuyén bd 1y do, gi6i thiéu dai biéu.

b) Bau doan chu tich, thu ky hoi nghi (noi ¢é s6 lwong ban chdp hanh dwdi
15 1ty vién chi bau 01 nguweoi chii tri héi nghi).

c) Thong qua chuong trinh hoi nghi.

d) Bao c4o dé an nhan sy ban thudng vu (néu ¢d), chu tich, pho chi tich; sb
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lugng, co cau uy ban ki€ém tra, chi nhi€ém uy ban ki€ém tra hodc viéc phan cong 01
uy vién ban chap hanh lam cong tac ki€m tra (cong doan co so co duoi 30 doan
vién cong doan).

d) Hoi nghi thao luan vé cac ndi dung cua d€ an nhan su va biéu quyét théng
qua dé€ an nhan su.

e) Phét biéu cua cong doan cip trén va lanh dao co quan, don vi, doanh
nghiép veé cong tac nhan sy cua ban thuong vy, uy ban kiém tra va cac chuc danh
khoa moi.

f) Hoi nghi thuc hién cong tac gidi thiéu Gmg ctr va dé ctr va chét danh sach
bau cir va to chirc bau ctr cho timg ndi dung theo trinh tu:

- Bau ban thuong vu (néu cd).

- Bau chu tich cong doan co s6.

- Bau pho chu tich cong doan co s& (néu cd).

- Bau Gy ban kiém tra (néu cd).

- Bau chu nhiém iy ban kiém tra trong s ty vién Gy ban kiém tra (doi vdi
phé chu nhiém uy ban kiém tra do uy ban kiém tra bau tai héi nghi riéng).

g) Bau ban bau cir cho ting ndi dung bau cir, thanh vién ban bau cir 1a 03 ty
vién ban chip hanh khéng cé tén trong danh sach tmg cir, dé cir cia mdi lan bau.
Ban bau cir c6 thé dugc luu nhiém & cac 1an bau tiép theo (d6i véi ban chdp hanh
c6 03 1ty vién thi cir 01 nguwoi lam nhiém vu bau cik).

h) Poan chu tich (chi toa hoi nghi) tong két hoi nghi.

1.3. Ho so trinh Lién doan Lao ddong thanh phé cong nhin ban chap
hanh va cac co quan, chirc danh ciia cong doan co sé khoa méi

a) To trinh dé nghi cong nhan ban chdp hanh, ban thuong vy, ay ban kiém
tra va cac chuc danh.

b) Bién ban kiém phiéu (riéng cho tirng néi dung bdu, ca bién ban bau ci tai
phién hop thiz nhdt ban chép hanh).

¢) Danh séach trich ngang nhéan sy dé nghi cong nhan két qua bau ci.

d) Nghi quyét dai hoi cong doan co sd;

d) Nghi quyét hoi nghi ban chap hanh lan tht nhat.

2. P6i véi nhitng cong doan xi, phwong, dic khu va cong doan co sé
khong to chirc bau ban chap hanh tai dai hji

Can ctr quyét dinh chi dinh cta cap trén ddi v6i ban chip hanh, ty ban kiém
tra va cac chirc danh chu tich, pho chu tich, chi nhiém, ph6 chi nhiém uy ban kiém



10

tra cong doan x4, phuong, dic khu va cong doan co so nhiém ky méi, dong chi cha
tich co trach nhiém t6 chirc hoi nghi ban chap hanh 1an thi nhat dé phan cong nhiém
vu cac dong chi Gy vién ban chip hanh; thong qua quy ché hoat dong ban chip
hanh, Gy ban kiém tra; xay dung chuong trinh cong tac toan khoa; chuwong trinh
cng tac nam; cac chuong trinh hanh dong thyuc hién nghi quyét dai hoi cong doan
cap trén va cong doan cip minh;...

Can ct tinh hinh thuc thé, cong doan xa, phuong, dac khu chiu trach nhi€ém
huéng dan cong doan co so dugc giao theo ddi, quan 1y trén dja ban chuan bj va tb
chtrc dai hoi, ban chdp hanh cong doan co sé kip thoi bao cdo nhitng vudng maic,
phat sinh v6i1 cong doan xa, phuong, dac khu dé duoc chi dao, hudng dan bo sung./.

Noi nhan:

- Thuong truc LDLD TP;

- Cac uy vién BTV LDLD TP;

- Cong doan xa, phuong, dac khu;
- Cac Cong doan co sd;

- Luu: VP, TC-KT.
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