TONG LIEN DOAN LAODONG VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

LIEN DOAN LAO DONG TP HAI PHONG Poclap - Tw do - Hanh phtc
S6: 08/HD - LBLD Hai Phong, ngay 13 thang 4 nam 2015
HUONG DAN

Xay dywng Cong doan co s virtng manh
va danh gia chat lvgng hoat ddng Cong doan co so

Can clr Luat Cong doan, Biéu Ié Cong doan Viét Nam va Nghi quyét Pai hoi
Cong doan Viét Nam Ian thir XI; Huéng dan s 1931/HD-TLD ngay 27/12/2014 cla
Poan Ch tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc Hudng dan xay dung
cdng doan co s& virng manh va danh gia chat lvong hoat ddng CBCS; LBLD Thanh
phd xay dung bang cham diém thi dua chi tiét cho tirng loai hinh cong doan co s,
nghiép doan nhu sau:

Phan thr nhat
NHONG QUY BINH CHUNG
1.MUC BICH YEU CAU:

1. Banh gia chét lvong hoat ddong clia CBCS nham ddi méi ndi dung, phurong
thirc va nang cao chét lvong hoat ddng ciia CBCS dap (rng yéu cau nhiém vu trong
diéu kién kinh té thi truvo'ng dinh hudng xa hdi chl nghia; 1am co s& cho cong tac
binh xét thi dua, khen thudng dé xay ding CDCS virng manh.

2. N6i dung xay dung CDCS vitng manh va phuong phap danh gia, xép loai
CDCS phai gan véi viéc thuc hién cac nhiém vu trong tdm ctiaté chirc cong doan &
co s vaphai dugc thdng nhat quan triét, chi dao, hudng dan, kiém tra, thdm dinh.

3. Viéc danh gia, xép loai CDCS phai dam bao dan chl, khach quan; khac
phuc tinh hinh thirc trong danh gié, xép loai CDCS.

2. Ol TUONG, CAN CU BE PANH GIA:

1. Viéc danh gia, xép loai chat lugng hoat ddng CBCS dugc thic hién hang
nam. D6i véi cac CDCS dugc thanh 1ap, chiatéch, sap nhap, hop nhat theo quy dinh
cla biéu Ié Cong doan Viét Nam can c6 thoi gian hoat dong tr muei hai thang tré
|én (CBCS truong hoc tinh theo ndm hoc).

2. Viéc danh gia, xép loai chat lugng hoat ddng CDCS phai can clr vao két
qua thue hién céc nhiém vu trong tam dé cham diém theo tirng ndi dung tiéu chuan.



Phan th hai
NOI DUNG XAY DUNG CONG POAN CO SO VNG MANH

STT

NOI DUNG

PIEM

.CONG DOAN CO S0 TRONG CAC DOANH NGHIEP NHA NuOC.

Tiéu chuan 1. bai dién, bao vé quyén, loi ich hop phéap, chinh
dang clla ngu0i lao ddng va tham giaquan ly :

35

11

Dai dién cho tap thé ngudi lao dong (NLD) throng lugng tap thé cd
hiéu qua voi nguoi st dung lao dong (NSDLD) nham x&c 1ap céac
diéu kién lao ddng mai, lam can ct ky két thda udc lao dong tap thé
(TULDTT) dat duoc nhirng diéu khodn co lgi hon cho NLD so véi
quy dinh cta phap luat, dugc cong doan cap trén danh gia dat chat
lvong theo quy dinh clia Tong Lién doan; gidm sét thirc hién cé hiéu
qua ndi dung TULDTT.

06

1.2

Tham gia voi NSDLD xay dwng, ban hanh hodc sira doi, bé sung va
thuc hién quy ché dan chi & doanh nghiép; thuc hién cong khai
nhitng viec NLD dugc biét theo ding quy dinh cta phap luat; phdi
hop to chirc ddi thoai dinh ky tai noi lam viéc vato chirc hdi nghi
NLD hang nam theo ding quy trinh, dat hiéu qua.

05

13

Tham giavoi NSDLP xay dwng va giam sé thuc hién cac nbi quy, quy
dinh; dinh mirc lao ddng; don giatién lvong; quy ché tra luong, thudng;
quy ché khen thudng, ky luét.

14

Tham gia gidi quyét viéc lam, cai thién diéu kién |am viéc nham
nang cao thu nhap va doi song vat chat, tinh than cho NLD; thuc
hién day di ché dd, chinh sach véi NLD theo quy dinh clia phép luét.

05

1.5

Xay dwng vathwc hién tét quy ché phdi hop hoat dong gilra ban chap
hanh (BCH) cdng doan va NSDLD. Phét dong, t6 chirc cac phong
trao thi dua hiéu qua, thiét thirc (cd ndi dung vakét qua cu thé)

04

1.6

Giam sét, thyc hién hop dong lao dong (HDLD) va huéng dan, tu
van cho NLD giao két va chdm dirt hop dong lao ddng véi NSDLD
dung quy dinh ctia phap luat; c6 100% lao dong lam viéc tai doanh
nghiép duoc giao két HDLD bang vin ban (khong tinh s6 lao dong
lam cbng viéc tam thoi ¢o thoi han dudi ba thang).

04

1.7

Ph6i hop véi NSDLD thuyc hién vq gidm sét viéc thec hién cong tac
an toan, vé sinh lao dong, khong dé xay ratai nan lao dong néng do
16i chli quan ciaNLD vaNSDLD.

03

1.8

Tham gia gidi quyét kip thoi c&c tranh chép lao dong, khong g€ xay ra
nglrng Viéc tap thé tréi phdp luat; khong dé xay ra don thu vuot cap; TO
chirc valanh dao dinh cong (néu cd) dling phép luat.

04

Tiéu chuan 2. Xay dwng to chirc cong doan:

35

21

C0 95% tré |én sO NLD gia nhap cong doan.

04

22

C6 80% tré Ién sd td cdng doan, cong doan bd phan, CDCS thanh
vién (néu c6) duoc xép loai virng manh.

05




2.3

C6 100% céan bd cong dodan méi duoc bau 1an dau duoc dao tao, bbi
dud'ng, tap huan vé ly luan, nghiép vu cong tac cong doan.

24

Viéc kién toan va qﬁng nhan céc chirc danh tir t6 phé cong doan tré
|én, c6 quyét dinh bang van ban cia BCH hodc BTV CBCS.

03

2.5

Xay duwng, trién khai ké hoach hoat dong clia CDCS c6 hiéu qua; co
quy ché hoat ddng vatd chirc sinh hoat BCH, BTV, UBKT theo quy
dinh; c6 quy ché chi tiéu ndi bd, khen thudng, tham hoi, boi dud ng,
tap huan nghiép vu doi voi can bd CDCS,

05

2.6

C6 5 ghi chép dli ndi dung, dién bién c&c cubc hop BCH, BTV, UBKT,
theo quy dinh va quan ly can bd, doan vién cong doan bang sd hodc trén
may Vi tinh.

03

2.7

Hang nam c6 béo cdo cong khai du todn, quyét todn thu, chi ta chinh
cong doan tai hdi nghi BCH; cbng khai quyét toan thu, chi quy xa hdi tai
hoi nghi cong doan cliadon vi theo quy dinh clia Tong Lién doan.

03

2.8

Hoan thanh dy toan thu tai chinh va ngp nghiia vu 1én cong doan cap
trén; thuc hién ddy d0 cac khoan chi doi voi doan vién va NLD.
Khéng vi pham quy dinh si¥ dung, quan ly tai chinh cong doan.

05

29

Thuc hién ché dd thong tin hai chiéu day du, chinh xé&c va kip thoi voi
doan vién, NLD vabéo céo dinh ky v&i cong doan cap trén.

Tiéu chuan 3. Cong doan tuyén truyén va cac hoat ddng khac:

20

31

TO chirc cac hinh thirc tuyén truyén, pho bién, van ddng doan vién va
NLD chap hanh chi trvong clia Bang, chinh sach, phap luat cia Nha
nudc, nghi quyét clia cong doan; chdp hanh ndi quy, quy ché, quy
dinh clia doanh nghiép c6 lién quan dén doan vién va NLD (cd ndi
dung cu thé).

06

3.2

Khong cé doan vién vi pham Ky luat dén mic bi budc thoi viéc hodc
sa thdi; khéng c6 doan vién bi co quan phap luat x* ly vé tham
nhiing, tiéu cyc, trir trvong hgp do don vi phat hién. Khéng co doan
vién vi pham Luat hdn nhan va gia dinh, Luat phong, chéng bao luvc
giadinh chinh séch dan s vamac té nan xa hoi.

03

3.3

Tham gia v6i NSDLD thuc hién dao tao bdi dudng nang cao trinh dd
chuyén mon, nghiép vu, tay nghé ddi voi NLD, t6 chiic c&c hoat dong
VHTT, xdy dwng dbi song van héatrong doanh nghiép.

34

Van dong doan vién, NLD, ho tro nhau trong cong viéc va tham gia
hoat d0ng xa hoi, tir thién, nhan dao.

04

3.5

Gigi thiéu dugc doan vién wu ta cho cap uy dang boi dudng két nap vao
bang.

II. CONG POAN CO SO TRONG CAC PON VI SUNGHIEP CONG LAP.

Tiéu chuan 1. Pai dién, bao vé quyén, loi ich hgp phép, chinh
dang clia ngu0i lao ddng va tham gia quan ly:

35

11

Tham gia véi thi truvdng hodc ngudi dirng dau don vi xay dwng, ban
hanh hoac sra doi, bo sung va thie hién quy ché dan chi & don vi.

04

1.2

Hang nam phdi hop voi thi trudng hodc ngudi dirng dau don vi t6
chirc hdi nghi can bd, cong chirc, vién chirc dang thoi han; thiyc hién,
cdng khai nhitng viéc NLD duoc biét theo quy dinh ctia phap luat.

04




13

Hudng dan, tv vdn cho vién chirc, NLD giao két va chdm dit hop
dong lam viéc, HBLD voi nguoi dirng dau don vi theo quy dinh clia
phép luat; cd 100% vién chirc, NLD dang |lam viéc tai don vi duoc
giao két hop dong lam viéc va HBLD bang van ban (khéng tinh s
lao ddng lam cong viéc tam thoi ¢6 thoi han dudi ba thang).

05

14

Gidm sét thuc hién day di ché dd chinh sach véi NLD va céc ban
hop dong lam viéc va hgp dong lao dong; tham gia gidi quyét kip
thoi céc tranh chip lao dong; khdng dé xay radon thr vugt cap.

05

15

Xay dwng va thuc hién tot quy ché phdi hop hoat dong gitta BCH
cong doan va nguti ding dau don vi.

04

1.6

Phoi hop voi nguti dirng dau don vi phat dong, t6 chirc cac phong
trao thi dua hiéu qud, thiét thirc (coé ndi dung vakét qua cu thé).

05

1.7

Tham gia cdi tién I1é 16i lam viéc, cai thién diéu kién lam viéc; nang
cao chéat lugng cdng tac vathuc hién tot nhiém vu chuyén mon

04

1.8

Tham gia xay dung, ban hanh hoic sra ddi, b6 sung va thic hién cd
hiéu qua n6i quy, quy dinh, quy ché tién lvong, tién thudng, chi tiéu
ndi bd, khen thudng, ky luat chadon vi.

04

Tiéu chuan 2. Xay dwng to chirc cong doan:

35

21

C6 95% tré |én sO NLD gia nhap cong doan.

04

2.2

C6 100% cén bd cong doan méi dugc bau lan dau dugc dao tao, bdi
dud'ng, tap huan vé ly luan, nghiép vu cong tac Cong doan

04

2.3

Cb 80% trd |én sb t6 cong doan, cong doan bd phan, CDCS thanh
vién (néu co6) duvoc xép loai virng manh.,

24

Viéc kién toan va cong nhan céc chirc danh tir t6 ph6 cong doan tré
|én, c6 quyét dinh bang van ban ciia BCH hodc BTV CBCS va quan
ly ho so day dd theo quy dinh cliabiéu |é Cong doan Viét Nam.,

03

25

Xay dung, trién khai ké hoach hoat dong clia CDCS ¢6 hiéu qud; co
quy ché hoat dong vatd chirc sinh hoat BCH, BTV, UBKT theo quy
dinh; c6 quy ché chi tiéu ndi bd, khen thudng, tham hoéi, boi dud ng,
tap hudn nghiép vu d6i véi can bd CDCS.

05

2.6

C6 b ghi chép day dl ndi dung, dién bién cac cudc hop BCH, BTV,
UBKT theo quy dinh vaquan ly can bd, doan vién cong doan bang s6
hodc trén may vi tinh.

03

2.7

Hang nam cb bdo cao cong khai du toan, quyét toan thu chi tai chinh cong
doan tai hi nghi BCH; cong khai quyét toan thu chi quy xa hdi tai hoi
nghi cong doan cliadon vi theo dinh clia Tong Lién doan.

2.8

Hoan thanh du toan thu tai chinh va ndp nghia vu [én cong doan cap
trén (néu cd); thuc hién day di cac khoan chi dbi voi doan vién,
NLD. Khdng vi pham ky luat s dung, quan ly tai chinh cong doan.

05

29

Thuc hién ché dd thong tin hai chiéu day dd, chinh x&c va kip thoi voi
doan vién, NLB vabéo céo dinh ky v6i cong doan cap trén

03

Tiéu chuan 3. Cong tac tuyén truyén va cac hoat dong khac:

20

31

TO chirc céc hinh thirc tuyén truyén, pho bién, van ddng doan vién va
NLD chap hanh chi trvong clla Bang, chinh sach, phép luat cia Nha

04




nudc, nghi quyét clia cong doan; chap hanh ndi quy, quy ché, quy
dinh ctla don vi ¢6 lién quan dén doan vién va NLD (co6 nbi dung cu
thé).

3.2 | Khong cd doan vién vi pham ky luat d&n mic bi budc théi viéc; 04
khong c6 doan vién bi co quan phap luat x& ly vé tham nhiing, tiéu
cuc, trir trvdng hop do don vi phét hién. Khéng cé doan vién vi
pham Luat hén nhan va gia dinh, Luat phong, chong bao luc gia
dinh, chinh s&ch dan sd va mic té nan xa hdi.

33 | Tham giavoi ngudi dirng dau thirc hién dao tao bdi dudng nang caotrinh | 04
dd chuyén mén, nghiép vu, tay nghé ddi vai NLD, to chirc cac hoat dong
VHTT, x&y dng d0i sdng van héatrong don vi.

34 | Van dong doan vién, NLD, ho tro nhau trong cong viéc vatham gia| 04
hoat dong xa hoi, tir thién, nhan dao.

35 | Gigi thiéu dugc doan vién wu ta cho clp uy dang boi duting két napvao| 04
Péng.

~ 111. CONG POAN CO SO TRONG CAC CO QUAN NHA NUOC, CO QUAN CUA
TO CHUC CHINH TRI, TO CHUC CHINH TRI-XA HOI, TG CHUC CHINH TRI XA
HOI-NGHE NGHIEP, TO CHUC XA HOI-NGHE NGHIEP, BON VI LUC LUONG VU
TRANG

1 |Tiéu chuan 1. bai dién, bao vé quyén, lgi ich hop phéap, chinh| 35
dang cta can bd, cong chirc, lao ddng (NLD) va tham gia quan
ly:

1.1 | Tham gia voi tha trudng hoac ngudi dirng dau co quan, don vi xdy | 05
dirng, ban hanh hodc sira doi, b6 sung vathuwc hién quy ché dan chi &
co s¥; phdi hop to chirc HOi nghi can bd, cong chirc ding thoi han;
thuc hién cong khai nhitng viéc ngudi lao dong duoc biét theo quy
dinh clia phap luat.

12 | Gidm sét thie hién day du, cé hiéu qua nghi quyét hdi nghi can b, | 05
cong chirc va céc ché dd, chinh sach clia Nha nuéc lién quan dén
quyeén, lgi ich ciaNLD.

13 | Xéay dung, sradoi, bd sung quy ché phéi hop cong tac gitaban chap | 05
hanh cong doan va thi truéng hodc ngudi dirng dau co quan, don vi;
clr ngudi dai dién cong doan tham gia vao céc hdi dong co lién quan
dén quyén, loi ich clia doan vién, NLD theo quy dinh clia phép luét.

1.4 | Tham gia v6i thi trudng hodc nguoi dirng dau co quan, don vi xay | 04
dwng quy ché chi tiéu ndi bd; quy ché dao tao, bdi dudng nang cao
trinh d0 chuyén modn nghiép vu cho NLD.

15 | Phoi hop voi thl trudng hodc ngudi dirng dau co quan, don vi phé | 05
dong, t6 chirc cic phong trao thi dua cé hiéu qua (cd ndi dung va két
qua cu thé); cai tién |é 16i 1am viéc, thyc hién ci thién diéu kién lam
viéc, cai cach hanh chinh, nang cao chat lvgng va hiéu qua cong tac.

1.6 | Van dong NLB phét hién, ngan chan hién tvong tiéu cwc, tham nhiing | 03
|ang phi; khdng dé xay radon thu vuot cap.

1.7 | Phoi hop voi thi trudng hodc ngudi dibng dau co quan, don vi phét| 05
ddng t0 chirc céc phong trao thi dua hiéu qud, thiét thwc, cham lo,




nang cao doi song vat chat, tinh than cho doan vién, NLD.

1.8

Hang nam xay duwng, trién khai ké hoach vé Quy ché giam s& va
phan bién xa hdi cla Mat tran To quéc Viét Nam va céc doan thé
chinh tri- xa hdi theo Quyét dinh sb 217-Qb/TW va Quyét dinh s6
218-Qb/TW (cung ngay 12/12/2013) clia B6 Chinh tri vé& ban hanh
quy dinh vé viéc Mat tran TO qudc Viét Nam, cac doan thé chinh tri-
xa hdi va nhan dan tham gia gop y xay dwng Bang, xay dwng chinh
quyén.

03

Tiéu chuan 2. Xay dwng to chirc cong doan:

35

21

C6 95% tré |én sO NLD gia nhap cong doan.

03

2.2

C6 80% trd 1én SO t0 cdng doan, cong doan bd phan, CDCS thanh vién
(néu c0) duoc xép loai virng manh.

2.3

Cb 100% can bd cong doan méi tham gia lan dau duoc dao tao, boi
dud'ng, tap huan vé nghiép vu CP.

04

24

Viéc kién toan va cong nhan céc chirc danh tir t6 phd cong doan tré
|én, c6 quyét dinh bang van ban cia BCH hodc BTV CBCS va quan
ly hd so day dd theo quy dinh cllabiéu I1é Cong doan Viét Nam.

04

2.5

Xay duwng, trién khai ké hoach hoat dong clia CDCS c6 hiéu qua; co
quy ché hoat dong vatd chirc sinh hoat BCH, BTV, UBKT theo quy
dinh; c6 quy ché chi tiéu ndi bd, khen thudng, tham hoéi, boi dud ng,
tap hudn nghiép vu d6i véi can bd CDCS.

04

2.6

C6 b ghi chép ddy dU ndi dung, dién bién cac cudc hop BCH, BTV,
UBKT theo quy dinh vaquan ly can b, doan vién cong doan bang sb
hodc trén may vi tinh.

04

2.7

Hang nam cb bdo cao cong khai du toan, quyét toan thu chi tai chinh cong
doan tai hdi nghi BCH; cong khai quyét toan thu chi quy xa hdi tai hoi
nghi cong doan cliadon vi theo dinh clia Tong Lién doan.

2.8

Hoan thanh dv toan thu tai chinh; thuc hién day da céc khoan chi doi
vOi doan vién, NLD. Khong vi pham quy dinh st dung, quan ly ta
chinh cdng doan.

05

29

Thuc hién ché dd thong tin hai chiéu day dl, chinh x&c va kip thoi Voi
doan vién, NLB vabéo céo dinh ky v6i cong doan cap trén

03

Tiéu chuan 3. Cong tac tuyén truyén va cac hoat dong khac:

20

31

TO chirc cac hinh thirc tuyén truyén, phd bién, van ddng doan vién va
NLD chap hanh chi trvong clia Bang, chinh sach, phap luat clia Nha
nudc, nghi quyét clia cong doan; chap hanh ndi quy, quy ché, quy
dinh clia don vi cé lién quan dén doan vién va NLD (cd ndi dung cu
thé).

04

3.2

Khong c6 doan vién vi pham ky luat d€n mirc bi budc thdi viéc;
khong c6 doan vién bi co quan phap luat x& ly vé tham nhiing, tiéu
cuc, trlr trvdng hop do don vi phat hién. Khéng cé doan vién vi
pham Luat hén nhan va gia dinh, Luat phong, chdng bao lyc gia
dinh, chinh s&ch dan sd va mic té nan xa hdi.

04

33

Ph6i hop véi thl trudng hodc ngudi dirng dau co quan, don vi thirc hién
dao tao bdi dudng can bd, cong chirc, NLD nang cao trinh d0 chuyén

04




mon, nghiép vu. To chirc c&c hoat ddng VHTT, xay duwng co quan, don Vi
dat chuan van hoa.

34

Van dong doan vién, NLD, ho tro nhau trong cong viéc va tham gia
hoat d0ng xa hoi, tir thién, nhan dao.

04

3.5

Gigi thiéu dugc doan vién wu ta cho cap uy dang boi dudng két nap vao
bang.

IV. CONG DOAN CO SO TRONG CAC DOANH NGHIEP NGOAI NHA

DON VI U NGHIEP NGOAI CONG LAP.

NUOC,

1

Tiéu chuan 1. Pai dién, bado vé quyén, lgi ich hop phap, chinh
dang clia nguti lao déng va tham giaquan ly :

35

11

Pai dién cho tap thé NLD)thwong lvong tap thé cd hiéu qua voi
NSDLPD nham x&c 1ap céc diéu kién lao ddng mai |am can civ ky két
TULDTT dat duoc nhitng diéu khodn co6 lgi hon cho NLD so véi
quy dinh cla phap luat, dugc cong doan cip trén danh gia dat chat
lvgng theo quy dinh clia Tong Lién doan; giam sét thwc hién cé hiéu
qua ndi dung TULDTT daky.

05

1.2

Tham gia vdi NSDLD x8y dung, ban hanh hoic sira doi, bd sung, va
thuc hién quy ché dan chil & doanh nghiép, don vi; thuc hién cong
khai nhitng viéc NLD dugc biét theo diing quy dinh clia phdp luét; to
chirc d6i thoai dinh ky, t6 chirc hdi nghi NLD hang ndm theo ding
quy trinh, dat hiéu qua.

04

13

Tham giavei NSDLD x&y dwng va giam sa thuc hién cac nbi quy, quy
dinh; dinh mirc lao dong; don giatién lvong; quy ché tra lvong, thudng;
quy ché khen thudng, ky luat; tham gia gidi quyét viéc lam, cai thién
diéu kién lam viéc nhdm nang cao thu nhap va doi sdng vat chét, tinh
than cho NLD.

14

Xéy dung va thuc hién tét quy ché phdi hop hoat ddng gitra BCH
cong doan vaNSDLD.

05

15

Huéng dan, tv vdn cho NLD giao két va chdm dit hop ddng lao
déng véi NSDLD ding quy dinh clia phdp luat; c6 100% lao ddng
|am viéc tai doanh nghiép, don vi dugc giao két HDLD bang van ban
(khong tinh 0 lao dong lam cdng viéc tam thoi c6 thoi han dudi ba
thang)

05

1.6

Phéi hop véi NSDLD thuwc hién va giam sét viéc thuc hién cong tac
an toan, vé sinh lao ddng, khong co tai nan lao dong nang do 16i chd
quan ciaNLD vaNSDLD.

04

1.7

Phoi hop véi NSDLD phét ddng, t0 chirc cac phong trao thi dua hiéu
qua, thiét thuc (cd nbi dung va két qua cu thé).

05

1.8

Tham gia giai quyét kip thoi céc tranh chap lao dong, khong dé xay ra
nglrng viéc tap thé trd phdp luat; khong dé xay ra don thu virot cap; T
chiic valanh dao dinh cong (néu cé) dung phap luat.

03

Tiéu chuan 2. Xay dwng t0 chirc cong doan:

35

21

C6 70% tré |én sO NLD gia nhap cong doan.

04

22

C6 100% céan bd cong doan méi dugc bau lan dau dugc dao tao, boi
du®ng, tap huan vé ly luan, nghiép vu cong tac cong doan.

04




2.3

Cb 60% trd |én sb t6 cong doan, cong doan bd phan, CDCS thanh
vién (néu c6) dugc xép loai virng manh.

04

24

Viéc kién toan va c@ng nhan céc chirc danh tir t6 ph6 cong doan trd
Ién, c6 quyét dinh bang van ban clia BCH hodc BTV CBCS va quan
ly ho s day di theo quy dinh cliaDiéu |1&é Cong doan Viét Nam.

03

2.5

Xay duwng, trién khai ké hoach hoat ddng clia CDCS c6 hiéu qua; co
quy ché hoat ddng vatd chirc sinh hoat BCH, BTV, UBKT theo quy
dinh; c6 quy ché chi tiéu ndi bd, khen thudng, tham héi, boi dudng,
tap huan nghiép vu ddi voi can bd CDCS,

05

2.6

CO O ghi chép du ndi dung, dién bién cac cudc hop BCH, BTV, UBKT,
theo quy dinh va quan ly can bd, doan vién cong doan bang sd hodc trén
may Vi tinh.

03

2.7

Hang ndm c6 béo céo cong khai du todn, quyét toan thu chi tai chinh cong
doan tai hdi nghi BCH: odng khai quyét toan thu chi quy x& hoi tai hoi
nghi cong doan cliadon vi theo dinh clia Tong Lién doan.

03

2.8

Hoan thanh du toan thu tai chinh; thue hién day du céc khoan chi doi
v@i doan vién, NLB. Khéng vi pham quy dinh sir dung, quan ly tai
chinh cong doan.

05

29

Thurc hién ché dd thong tin hai chiéu day dd, chinh xé&c va kip thoi voi
doan vién, NLB vabéo céo dinh ky v6i cong doan cap trén

Tiéu chuan 3. Cong tac tuyén truyén va cac hoat ddng khac:

20

31

T chirc cac hinh thirc tuyén truyén, phé bién, van ddng doan vién va
NLD chép hanh cht trvong clia Bang, chinh sach, phap luat cia Nha
nuwdc, nghi quyét clia cong doan; chap hanh ndi quy, quy ché, quy
dinh clia don vi ¢6 lién quan dén doan vién va NLD (c6é ndi dung cu
thé).

05

3.2

Khong c6 doan vién vi pham Ky luat dén mirc bi budc thdi viéc;
khong c6 doan vién bi co quan phap luat x& ly vé tham nhiing, tiéu
cue, trir truong hop do don vi phat hién. Khéng cé doan vién vi
pham Luat hén nhan va gia dinh, Luat phong, chéng bao Ivc gia
dinh, chinh sach dan s vaméc té nan xa hoi.

04

3.3

Tham gia voi NSDLD thuc hién dao tao, boi duwdng nang cao trinh do
chuyén mdn, nghiép vu, tay nghé cho NLD, t6 chirc c&c hoat dong VHTT,
X8y dirng dbi sing van héatrong doanh nghiép, don vi.

04

34

Van dong doan vién, NLD ho tro nhau trong cdng viéc va tham gia
hoat d0ng xa hoi, tir thién, nhan dao.

04

3.5

Gi6i thiéu dugc doan vién uu ta cho cap uy dang boi dutrng két nap vao
bang.

03

V. CONG DOAN CO SO TRONG CAC HOP TAC XA, LIEN HIEP HOP TAC XA

1 |Tiéu chuan 1. bai dién, bao vé quyén, lgi ich hop phéap, chinh| 35
dang clia ngui lao ddng va tham giaquan ly :
1.1 | Pai dién cho tap thé NLD thuwong luong tap thé cd hiéu qua véi | 06

NSDLD nham xac |4p céc diéu kién lao ddng méi, 1am can ct ky két
TULDTT dat dugc nhitng diéu khodn c6 lgi hon cho NLD so véi
quy dinh cla phap luat, dugc cong doan cip trén danh gia dat chat




lvo'ng theo quy dinh clia TGng Lién doan; giam sét thirc hién cé hiéu
qua ndi dung TULDTT

1.2

Tham gia v6i ngudi dirng dau hop téc x3, lién hiép hop tac xa (goi
chung 1a hop téc x&) xay dwng, ban hanh hodc sira ddi, bd sung, va
thuc hién quy ché dan chi tai noi lam viéc; thuc hién cong khai
nhi*tng viéc NLD duoc biét theo diing quy dinh clia phép luat; to chirc
ddi thoai dinh ky,td chirc hoi nghi NLDB hang ndm theo ding quy
trinh, dat hiéu qua.

05

13

Tham gia v6i ngudi dirng dau hop tc xa xdy dung va giam s thuc
hién ca&c ndi quy, quy dinh; dinh mic lao ddng; don giatién luvong; quy
ché tra luong, thud'ng; quy ché khen thudng, ky luat clia hop tac xa. giai
quyét viéc |am, cai thién diéu kién lam viéc nham nang cao thu nhap
vadoi sdng vat chat, tinh than cho NLD.

14

Huéng dan, tv van cho NLD giao két va chdm dit hop dong lao
dong dirng quy dinh clia phdp luat; c6 100% lao ddng lam viéc tai
hop téc xa duoc giao két hop dong lao ddng bang van ban (khong
tinh s0 lao ddng lam cbng viéc tam thdi co thoi han dudi ban thang).

05

15

Phoi hop v6i ngudi ding dau hop tac xa thic hién va giam sét viéc
thuc hién cong tac an toan, vé sinh lao dong, khong c6 tai nan lao
d0ng nang do 16i chl quan clia NLD vaquan ly hop téc xa.

03

1.6

Giam sét thue hién céc ban hop dong vathuc hién ché dd, chinh sach
vGi NLD theo quy dinh ctia phap luat.

03

1.7

Phoi hop voi nguoi dirng dau hop tac xa phé dong, t0 chirc céc
phong trao thi dua hiéu qua, thiét thuc (c6 ndi dung va két qua cu
thé)

05

1.8

Tham gia gidi quyét kip thoi cac tranh chap lao ddng, khong &€ xay ra
nglrng Vviéc tap thé tréi phdp luat; khong dé xay ra don thu vuot cap; TO
chirc valanh dao dinh cong (néuco) ding phap luat.

04

Tiéu chuan 2. Xay dwng to chirc cong doan:

35

21

C6 80% tré |én sO NLD gia nhap cong doan.

05

2.3

C6 100% cén bd cong doan méi dugc bau lan dau dugc dao tao, bdi
dud'ng, tap huan vé ly luan, nghiép vu cong téc cong doan.

03

2.3

Cb 60% trd |én sd t6 cong doan, cong doan bd phan, CDCS thanh
vién (néu co) duoc xép loai virng manh.,

04

24

Viéc kién toan va cong nhan céc chirc danh tir t6 ph6 cong doan tré
|én, c6 quyét dinh bang van ban cia BCH hodc BTV CBCS va quan
ly ho so day du theo quy dinh cliabiéu |é Cong doan Viét Nam.,

04

25

Xay dung, trién khai ké hoach hoat dong clia CDCS ¢6 hiéu qua; co
quy ché hoat dong vatd chirc sinh hoat BCH, BTV, UBKT theo quy
dinh; c6 quy ché chi tiéu ndi bd, khen thudng, tham hoéi, boi dud ng,
tap hudn nghiép vu d6i véi can bd CDCS.

05

2.6

C6 s ghi chép dU ndi dung, dién hién céc cubc hop BCH, BTV, UBKT,
theo quy dinh va quan ly can bd, doan vién cong doan bang sd hodc trén
may Vi tinh.

03

2.7

Hang ndm co6 béo céo cong khai du toan, quyét toan thu chi tai chinh cong

03




doan tai hoi nghi BCH; cdng khai quyét todn thu chi quy x& hoi tai hoi
nghi cong doan cliadon vi theo dinh clia Tong Lién doan.

2.8

Hoan thanh dv toan thu tai chinh; thuc hién day di céc khoan chi doi
vOi doan vién, NLD. Khong vi pham quy dinh sr dung, quan ly tai
chinh cdng doan.

05

29

Thuc hién ché dd thdng tin hai chiéu day dd, chinh xac va kip thoi véi
doan vién, NLP vabdo céo dinh ky v6i cong doan cap trén

03

Tiéu chuan 3. Cong tac tuyén truyén va cac hoat dong khac:

20

31

TO chtrc cac hinh thirc tuyén truyén, pho bién, van ddng doan vién va
NLD chap hanh chi trvong clia Bang, chinh sach, phép luat cia Nha
nud'c, nghi quyét clia cong doan; chap hanh ndi quy, quy ché, quy
dinh ctia don vi ¢6 lién quan dén doan vién va NLD (co nbi dung cu
thé).

05

3.2

Khong cé doan vién vi pham ky luat d&n mkc bi budc théi viéc;
khong c6 doan vién bi co quan phap luat x& ly vé tham nhiing, tiéu
cuc, trir trvdng hop do don vi phét hién. Khéng cé doan vién vi
pham Luat hén nhan va gia dinh, Luat phong, chong bao luc gia
dinh, chinh sach dan sb va mac té nan x& hoi.

04

33

Tham gia voi NSDLD thyc hién dao tao boi dudng can bd, cong chiic,
NLD, nang cao trinh @@ chuyén mdn, nghiép vu, tay nghé cho NLD, to
chirc c&c hoat ddng VHTT, x&y ding doi sdng van hdatrong don vi.

03

34

Van déng doan vién, NLD, ho tro nhau trong nghé nghiép va tham
giahoat dOng xa hoi, tir thién, nhan dao

04

3.5

Gigi thiéu dugc doan vién wu ta cho cap uy dang boi dutng két nap vao
Péng.

V1. DOI VOI NGHIEP DOAN.

1

Tiéu chuan 1. Pai dién, bao vé quyén, loi ich hgp phép, chinh
dang cia nguti lao ddng va tham giaquan ly :

35

11

Dai dién, tap hop y kién doan vién, kién nghi véi co quan chirc nang
nha nwéc (hoac thdng qua cong doan cap trén) tao diéu kién, co ché
phu hop, thuan lgi cho doan vién, NLD cd viéc lam, nang cao thu
nhap.

07

1.2

Thyc hién phan phdi két qua lao ddng cong khai, dan chi, cong
bang.

05

13

TO chirc cho doan vién, ngudi lao dong thudc nghiép doan thirc hién
cac hinh thirc tu quan, gép phan nang cao hiéu qua hoat ddng nghé.

05

14

Phét dong, t0 chirc cac phong trao thi dua hiéu qud, thiét thwc (co ndi
dung vakét qua cu thé)

07

15

Tap hop, kién nghi véi cong doan cap trén va co quan chirc nang giai
quyét kip thoi cac kién nghi lién quan dén quyén loi clia doan vién,
NLD.

06

1.6

Tham gia, d& xuat cac giai phdp cai thién diéu kién lam viéc, thuc
hién t6t cong tac an toan, vé sinh lao dong, khong xay ra tai nan lao
d0ng nang do 16i cht quan.

05

10




Tiéu chuan 2. Xay dwng t0 chirc cong doan:

35

21

C06 60% trd 1én S5 t0 nghiép doan, nghiép doan bd phan (néu cd) dugc xép
loai virng manh.

05

2.2

C6 100% can bd nghiép doan méi dugc bau lan dau dugc dao tao,
boi tap huan vé ly luan, nghiép vu cdng tac cong doan.

03

2.3

Xay dwng, thuc hién day du, co hiéu qua quy ché ndi bd clia nghiép
doan. Trong d6 c6 ndi dung quy dinh vé chi tiéu nbi bd, khen thudng
tham hoi, boi dudng, tap hudn nghiép vu do6i véi can bd nghiép doan.

04

24

Viéc kién toan va c@ng nhan céc chirc danh tlr t6 ph6 nghiép doan
tré 1én, c6 quyét dinh bang van ban clia BCH hoac BTV nghiép doan
vaquan ly hé so day du theo quy dinh clia Biéu I1é Cong doan Viét
Nam.

04

25

Xay dwng, trién khai ké hoach hoat ddng ctia nghiép doan cd hiéu
qua; co quy ché hoat ddng vato chirc sinh hoat BCH, BTV, UBKT
theo quy dinh.

04

2.6

C6 s ghi chép ddi i dung, dién bién céc cugc hop BCH, BTV, UBKT,
theo quy dinh va quan ly cén bd, doan vién nghiép doan bang sO hodc
trén may vi tinh.,

04

2.7

Hang ndm c6 bdo cdo cdng kha dy todn, quyét todn thu chi tai chinh
nghiép doan tai hoi nghi BCH; cong khai quyét toan thu chi quy xa hdi tai
hi nghi nghiép doan theo quy dinh cllaTdng Lién doan.

03

2.8

Hoan thanh du toén thu tai chinh; thwc hién day db cac khoan chi doi
v@i doan vién, NLB. Khéng vi pham quy dinh sir dung, quan ly tai
chinh nghiép doan.

05

29

Thuc hién ché dd thong tin hai chiéu day dd, chinh x&c vakip thoi voi
doan vién, NLB vabéo céo dinh ky voi cong doan cap trén.

Tiéu chuan 3. Cong tac tuyén truyén va cac hoat dong khac:

20

31

TO chirc cac hinh thirc tuyén truyén, pho bién, van dong doan vién va
NLD chép hanh cht trvong clia Bang, chinh sach, phap luat cia Nha
nuéc, nghi quyét clia cong doan co lién quan dén doan vién va NLD
(c6 ndi dung cu thé).

07

3.2

Khdng c6 doan vién vi pham Luét hén nhan vé}giad‘lnh, Luat phong,
chdng bao lrc giadinh, chinh sach dan s vamac té nan xa hoi.

05

3.3

Van déng doan vién, NLD, ho tro nhau trong nghé nghiép va tham
giahoat d0ng xa hoi, tir thién, nhan dao.

05

34

C6 t0 chirc hodc tham gia céc hoat dong thé thao, van nghé.

03

Phan th& ba
PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUONG HOAT PONG
CONG POAN CO U

|. PHUONG PHAP CHAM BIEM HOAT BONG CBCS:

1. Thang diém: Can c* muc dich, ndi dung, yéu cau va ndi dung ban tiéu
chuan xay deng CDCS virng manh, thong nhat xay dung thang diém gdém 100 diém
nhw sau:

11




- Tiéu chuan 1: Xay dwng 35 diém.

- Tiéu chuan 2: Xay dwng 35 diém.

- Tiéu chuan 3: Xay dwng 20 diém.

* Piém thudng: Xay dwng 10 diém

2. Cach cham diém:

- Céc ndi dung tiéu chudn quy dinh tai Hwéng dan ndy déu dugc xay dung
biéu diém véi sd diém tdi datheo quy dinh vé thang diém

- Céan cr mirc d6 két qua dat duoc cliatirng ndi dung dé tinh diém, két qua dat
dén dau thi chdm diém twong (ng.

- Chi cho diém thudng khi CDCS ¢6 nhitng thanh tich dac biét trong cac ndi
dung sau:

+ Théa udc lao dong tap thé cd nhiéu diéu khodn cb loi hon cho NLD so véi
quy dinh ctia phép luat; duoc thwc hién, danh gia dat chat luong cao, chon lam don
vi tiéu biéu.

+ T0 chirc thue hién t6t dbi thoai dinh ky, xay dung quan hé lao ddng hai hoa,
6n dinh, tién bd, ladién hinh dé céac don vi khéc hoc tap.

+ Thuc hién dat hiéu qua cao vé quy ché dan chl & co s& theo quy dinh clia
phép luat, ladién hinh dé cac don vi khéc hoc tap.

+ C6 thanh tich xuft sic trong xay dung va thuc hién quy ché phdi hop hoat
dong gilra ban chdp hanh CBCS va doanh nghiép, co quan don vi.

+ CO thanh tich xudt sic trong cac cong tac trong tam dac thu do cong doan
cap trén truc tiép chi dao phong trao thi dua lao ddng gidi, lao ddng sang tao, cac
hoat d0ng xa hoi tir thién.

I1. XEP LOAI CHAT LUONG HOAT BONG CBCS.

DPanh gia, xép loai chéat luvgng hoat dng CBCS theo 4 mitc nhu sau:

1. Cong doan co s xép loai virtng manh. La nhitng CDCS ¢6 tong sd diém dat
85 diém tra |én, dong thoi c6 dl cac diéu kién sau day:

1.1. C6 thda wéc lao dong tap thé (d6i véi CDCS doanh nghiép, don vi su
nghiép ngoai cdng lap); cd cac quy ché dan chi & co s¥; co tap hop y kién doan
vién, kién nghi v6i co quan chirc nang nha nuéc (hodac théng qua cong doan cap
trén) tao diéu kién, co ché phu hop, thuan lgi cho doan vién, NLD c6 viéc lam, nang
cao thu nhap (ddi voi nghiép doan);

1.2. Khong dé xay ra ngirng viéc tap thé hodc dinh cong tréi phap luat;

1.3. Khéng co tai nan lao ddng chét nguoi tai noi |am viéc do 16i chl quan;

1.4. Khéng c6 doan vién, can bo cong chirc, vién chirc la can bd chi chét vi
pham phap luat bi x& ly ky luat tir cdnh céo trd 1én;

1.5. Khéng ¢ tiéu chuén nao chdm dat dudi 50% tong s diém

2. Cong doan co s xép loai kha: Lanhitng CDCS dat tir 70 diém dén du0i
85 diém va nhitrng CDCS dat 85 diém trd 1én, nhung khong duoc xép loai virng
manh do khong ¢6 di céc diéu kién quy dinh tai Biém 1 néu trén.

12



3. Cong doan co s xép loai trung binh: Lanhiing CDCS dat tlr 50 diém dén
dudi 70 diém.
4. Cong doan co s& xép loai yéu: Lanhitng CDCS dat du¢i 50 diém.

Phan the tw
TO CHUC THUC HIEN

.01 vOI CONG POAN CO SO:

1. Bau ndm xay dung ké hoach thirc hién dong bd céc ndi dung tiéu chudn va
0@ ra céc giai phdp xay dung CDCS virng manh. Nhitng CDCS thdy c6 kha nang
phan dau thi dang ky danh hiéu thi duavéi cong doan cap trén truc tiép quan ly.

2. Phan cong nhiém vu cu thé cho cac uy vién BCH va céc ban quan chiing
(néu cd) dé truc tiép theo ddi, hudng dan CHCS thanh vién, cong doan bd phan, t6
cong doan tham gia xdy dung, t0 chirc thuc hién nhitng ndi dung tiéu chuan xay
dwng CDCS virng manh.

3. Cudi nam Ban Chép hanh CDCS hut'ng dan cac CDCS thanh vién, cong
doan bd phan, t6 cong doan truc thudc tw cham diém, danh gia, xép loai; to chirc
tham dinh danh gia va quyét dinh xép loai theo tham quyén.

4. Trén co s két qua xép loai chét luong hoat ddong clia CDCS thanh vién,
cong doan bd phan, t6 cong doan va két qua hoat dong clia CDCS trong dat duoc,
Ban chap hanh CDCS ty chdm diém danh gié, dong thoi cong khai két qua cho doan
vién biét vatham giay kién, trudc khi glri ho so dé nghi |én cong doan cap trén truc
tiép co 0.

5. Bdo céo cong doan cdp trén truc tiép co s tham dinh, danh gid, chdm diém
va quyét dinh xép loai chat lvgng hoat ddng CDCS theo quy dinh.

11.DO1 VOI CONG DOAN CAP TREN TRUC TIEP CO S0

1. Pau nam trién khai ké hoach x&y duwng CDCS vitng manh dén voi cac
CDCS truc thudc, trong do néu ré céc gidi phap thwe hién; tap trung hudng dan, hd
trg, tap hudn k¥ nang, nghiép vu cho can bd CBCS; nhat |a cac giai phap nang cao
chat lvong hoat dong dbi véi nhitng CDCS xép loai trung binh, xép loai yéu clia
nam trugc.

2. Cubi ndm hudng dan cac CDCS danh gia, xép loai tir t6 cong doan trd 1én;
t0 chirc kiém tra, tham dinh, danh gid, chdm diém va quyét dinh xép loai CDCS. Két
qua xép loai CDCS dugc cong khai dén cac CDCS trirc thudc cling dugc biét.

3. T6 chirc hdi nghi tong két cong tac cong doan hang nam; danh gid, rut kinh
nghiém cong tac xay dung CDCS virng manh; cdp Gidy chirng nhan cho cac CBCS
duoc xép loai vitng manh ba ndm lién tuc theo mau théng nhat do Téng Lién doan
quy dinh.

4. Nhirng CDCS xép loai virng manh dat tir 95 diém trd 1én duoc binh x&, lva
chon dé khen thudng hodc d& nghi céc hinh thirc khen thudng theo quy ché khen
thudng clia Tong Lién doan.
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5. Trudng hop phat hign CDCS khéng du diéu kign nhu d& xép loai thi phai ra
quyét dinh huy bo két qua da cong nhén.

6. Tong hop, bdo cdo két qua xay dyng CDCS vimg manh va danh gia, XEp
loai chit lugng hoat dong CDCS hang ndm véi cdng doan cap trén.

Huéng dan nay thay thé Hudng dan sé 194/HD-TLD ngay 10/5/2011, ¢6 hiéu
lyc tir ngay ky va dugc phd bién dén cong doan co s¢ va nghiép doa‘m./.,ﬁ/

Noi nhan: “ __TM. BAN THUONG VU
- TLD (BC); ’

- TT, cdc Ban LDLD TP;
-LBLD q,h, CD nganh;
- CDCS tryc thude;

- Luu: VP, ToC,
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