[image: image65.png]e. Ngoai cac déi tuc g trén c6 thé xem xét két nap cac dbi tuong sau day
vao cong doan, nghiép doan khi cé du diéu kién:

- Nguoi Viét Nam lao dong tu do, hop phap, bao gom nhing lao dong cé thé
duoc co quan quan 1y nha nudc cé thim quyén cip gidy phép hanh nghe nhung
khéng thué muén lao dong|trong cic nganh cong nghiép, giao théng van tai, tiéu
thd cong nghiép, thuong mai, dich vy, y te. ..

- Ngudi Viét Nam dang 1am viée & nude ngoai theo hop ddng lao déng duge
ky két gifta cic co quan, doanh nghiép Viét Nam véi nude ngoai, cé thoi han mot
nam tré 1€n.

1.2. Déi twong khéng|két nap vao 16 chire Cong dodn.

a. Ngudi lao déng c6 qudc tich nude ngoai dang lam viée tai Viét Nam.,

b. Cha doanh nghiép, chui tich hoéi déng quan tri, chu tich héi déng thanh
vién, tong giam ddc, giam doc; nguodi duge uy quyén quan ly doanh nghiép hodc
ky hgp dong lao dong voi ngudi lao dong trong doanh nghiép thudc khu vuc ngoai
nha nudc, khu vuc c6 von dau tur nude ngoai, bao gom: phé cha tich hdi dong quan
tri, pho tong gidm doc, pho giam doc, giam doc nhan su.

c. Hiéu truong, vién trudng; phd hiéu trudng, phd vién trudng dugc uy
quyén quan ly don vi hodc ky hop dong lao dong véi nguoi lao dong trong don vi
su nghiép ngoai cong lap.

d. Xa vién trong cac hop tac x3 néng nghiép.

d. Ngudi dang trong thoi gian chdp hanh cac hinh phat td theo quyét dinh
cua toa an.

1.3. Nhitng doan vién céng dodn nay la chii doanh nghiép, don vi thuéc khu
viee ngoai nha nuce, khu viee doanh nghiép cé von dau tw nudc ngodi.

Doan vién cong doan nay thudc dbi tuwgng quy dinh tai diém b, diém c, muc
1.2 Hudng dan nay thi théi 14 doan vién céng doan. Truong hop ¢ nguyén vong
ti€p tuc dugc tham gia sinh hoat cong doan thi ban chap hanh cong doan co s& xem
xét va cong nhén la doan vién danh du.

1.4. Déi véi docm vién danh dy:

a. Pugc tham gia sinh hoat cong doan va cac hoat dong do cong doan td
chirc, duge cong doan khen thudng theo quy dinh cia Céng doan. La dai bidu moi
du dai hoi toan thé céng doan co so.

b. Khéng dugc bidu quyét va bau cir khi tham dy cac cudc hop, hoi nghi, dai hoi
cla cong doén Khéng duoc {mg cir, dé cir dé bu ctr vao cic co quan lanh dao cong
doan céc cép va dai biéu du dai hoi dai bidu, hoi nghi dai biéu cong doan c4c cép.

¢. Khuyén khich trudng hop tu nguyén dong doan phi va cong doan co s&
¢0 trach nhiém thu.




[image: image2][image: image3.png]2. Tha tue két nap, cong nhan, st dung, qu:

an 1y thé doan vién va chuyén

sinh hoat cong doan quy dinh tai Diéu 2 thye hién nhw sau:

2.1..Thu tuc két nap, cong nhan doan vién:

a. Ngudi vao cong doan phai tan thanh Diéu
don xin gia nhdp Cong doan Viét Nam.

Don gia nhép Coéng doan Viét Nam bao gon
(6 chit ky bang tay hoac chit ky dién tr) hodc dor
day du chit ky cta nguoi lao dong theo danh sich trg

b. Ban chdp hanh cong doan co so ra quyét
nap doan vién. Trong bubi 18 két nap doan vién ¢
nguoi, nhitng nguoi dugc két nap phai cé mit tai budi
ly do dic biét), cong doan co s cong bd va trao qu

ngudi lao dong. Nhimng don vi co déng nguoi lao d¢
ién hodc céng doan b phan, t6

co s& ¢6 thé uy quyén cho cdng doan co sO thanh v
c6ng doan truc thude td chirc 18 két nap doan vién.

¢. Noi chua thanh 18p c6ng doan co sé:

Khi ngudi lao dong c6 don gia nhap cong
cdng doan co sé tai co quan, td chirc, doanh nghié
sach nguoi lao dong gia nhép cdng doan va cé van
céng nhén doan vién. Viéc cong nhén doan vién the
111, Huéng dan nay.

Trudng hop nhing noi chua t6 chirc ban v
so thi céng doan cdp trén c6 trach nhiém xem xét d
ngudi lao dong, ra quyét dinh ket nap, t& chuc 18
doan vién céng doan. Poan vién sau khi duoc két n
nhiém gidi thiéu, li€n hé noi sinh hoat cho doan vié
quan noi t& chirc két nap cho dén khi cé t6 chirc ¢
doanh nghiép dugc thanh lép.

Poan vién di ra khai tb chic cong doan, néu
chirc cong doan thi lam don va ban chép hanh céng
trén xem xét két nap lai.

2.2. St dung thé doan vién céng doan trong c
- Biéu quyét trong sinh hoat cong doan khi ca

- Xuét trinh thé doan vién khi: chuyén sinh
hoat dong do cong doan td chirc (khi cé yéu cau);
quan cong doan.

- Xuat trinh thé doan vién v4i cong doan cap

tam thot khi noi 1am viée chua c6 t6 chirc céng doa

viéc bj giai thé hodc trong thoi gian nghi viéc do ch
tim dugc viéc lam.

1é Cong doan Viét Nam va co

1: Pon c4 nhin bing vin ban
1 cua tdp thé bang van ban (co6
ng don gia nhdp cong doan).

dinh ket nap va to chic 18 két
0 thé tién hanh két nap nhiéu
01 18 két nap (trir truong hop co
yét dinh két nap doan vién dén
dng, ban chip hanh cong doan

oan, ban van dong thanh lap

thu nhén don, cong bo danh
an dé& nghi cong doan clp trén
quy dinh tai muc 13, Chuong

déng thanh 1dp cong doan co
xin gia nhdp cdng doan cua
két nap doan vién va trao thé
p, cong doan cdp trén cé trach
hodc tam thoi sinh hoat tai co
ng doan tai co quan, td chic,

c6 nguyén vong gia nhap lai to
0an co s& hoidc céng doan cip

ic truong hop sau:

thiét.
hoat cong doan; tham gia cac
4n tu van, giup d& cua céc co

rén dé dugc tham gia sinh hoat
n, to chirc cong doan noi lam
m dat hop dong lao dong chua




[image: image4][image: image5.png]4.2. Quan ly can bé cong doan:

- Cén b6 cong doan chuyén trach va khong ch yen trach cong doan do tb chuc
cdng doan ra quyét dinh cong nhén (theo phan cap dbi véi timg cap cong doan).

- Cén b cong doan chuyén trach hudng luong tir ngudn tai chinh céng doan
do cong doan truc tiép quéan ly toan dién va thyuc hién chinh sach can bd theo quy
dinh va phan cp ctia Pang va cua Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

- C4n bd cong doan chuyén trach khong hudéng luong tu ngudn tai chinh céng
doan va can bd cong doan khong chuyén trach thi viéc quan ly va thuc hién chinh
sach can bd do t6 chirc céng doan va doanh nghiép, don vi cling phéi hop thuc hién
theo nguyen tac: doanh nghiép, don vi thuc hién tra lirong, ndng ngach, béac luong va
cac ché do, chinh sach quan ly can b theo quy dinh chung cua doanh nghiép, don
vi. Cong doan cAp trén chi dao, kiém tra, huéng dan vé nghlep vu va ndi dung hoat
ddng cong doan; gidm sat viéc thuc hién chinh sach ddi voi can bd cong doan theo
quy dinh cta phap luét va thuc hién ché d6 phu cép theo quy dinh ctia Téng Lién
doan Lao dong Viét Nam.

4.3. Nhitng truong hop khong kiém nhiém chirc danh chu tich cong doan
gom Poan vién cong doan gitt chuc danh chu tich hoi dong quan tri, chu tich héi
d6ng thanh vién, chu tich cong ty, téng gidm dbc, giam dbc trong cac doanh nghiép
va thu trudng céc co quan hanh chinh, don vi sy nghiép khu vuc nha nudc khong
duogce kiém nhiém chirc danh chu tich cong doan déng cap.

Chuong 11
NGUYEN TAC VA HE THONG TO CHUC CONG POAN

5. Nguyén tiic té chirc va hoat dong theo Dieu 7 thyc hién nhu sau:

A

5.1. Cong doan Viét Nam to chic va hoat dong theo nguyén tac tap trung
dan chu, tb chirc cong doan cac cép va doan vién trong hé théng Cdng doan phyc
ting Nghi quyét Pai hdi Céng doan Viét Nam, Nghi quyét Ban Chép hanh Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam, nghi quyet dai hoi, nghi quyét ctia cong doan cung
clp va cong doan cap trén. Nghi quyét cta céc cap cong doan chi co gia tri khi c6
trén 50% so thanh vién du hop tan thanh.

5.2. Dai hoi cong doan cap nao quyét dinh phuong hudng nhiém vy hoat
dong cta cong doan cap dd, theo quy dinh cua phap luat va Piéu 1& Cong doan
Viét Nam.

6. Huy hiéu Cong doan theo Piéu 8 thye hién nhu sau:
6.1. Huy hi¢u Cong doan dugce théng nhét st dung réng rii trong hoat dong
cua céc clp coéng doan.

6.2. Stir dung huy hiéu Cong doan phai théng nhét theo diing mau sic, b cuc

quy dinh tai Diéu 8, Diéu 18 Coéng doan Viét Nam.
5




[image: image6][image: image7.png]phap lut vé lao dong, co quan, t6 chirc nudce ngoai, & chirc qubc t& hoat dong trén
1anh thd Viét Nam (sau ddy goi chung 13 co quan, td chirc, doanh nghiép).

- Nghiép doan.

8. Pai hji, hi nghi cong doan cac cip theo Pitu 10, Dicu 11, Dicu 12:

8.1. Nhiém kp dai hoi cong doon cdp co s6.
a. Dai h6i cong doan co sd, nghiép doan: 5 ndm 1 14n. Nhiém ky clia cong
doan co s& thanh vién, nghiép doan, cong doan bd phén, nghiép doan b phén theo
nhiém ky cta céng doan co sd, nghiép doan.
b. Nhiing truong hop sau day, néu co dé ngh bang vén ban cla cong doan

co s& thi cong doan cap trén quan ly truc tiép cong doan co s& xem xét, quyét dinh
nhiém ky dai héi 5 ndm 2 14n, gém:

- Céng doan co s& ¢ dudi 10 doan vién.
- Cong doan co s& khu vyc doanh nghiép ngoai nha nudce, doanh nghiép co

vén dau tu nude ngoai, hang nim cé ty 1¢ thay do6i trong danh sach doan vién tir
20% tré 1én hodc trong nhiém ky thay ddi uy vién ba chép hanh tir 50% tré 1én.

c. To cong doan, t6 nghiép doan 5 nim 2 1an t& chirc hoi nghi toan thé dé
bau td trudng, to phé cong doan va danh gia thyuc hién nghi quyét dai hoi cong
doan co s6. Truong hop can thiét c6 thé to chirc hoi nghi bat thuong. Cong doan co
s& quyét dinh cong nhan két qua bau cir td trudng, td pho cong doan.

8.2. Cach tinh nhiém ky dai hgi:
- Péi véi céc td chirc cong doan khi chia tach duoc ké thira nhiém ky trude
luc chia tach t6 chirc.

- Péi voi td chirc cong doan khi sap nhap, he nhét néu gitr nguyén tén goi
clia to chire cong doan nao thi tiép tuc ké thira nhiém ky trude cia td chtrc cong

3

doan d6, néu c6 tén goi méi thi tinh theo nhiém ky lan thi nhét.

- Pbi véi cdng doan co sd do co sy thay d6i vé md hinh t6 chire dugc nang cap
thanh cong doan cap trén co s¢ thi tinh theo nhiém ky lan thir nhét ctia cong doan cip
trén co s (khong ké thira nhiém ky ctia cép co s dbi véi cAp trén co so).

8.3. Pai hoi bat thuong doi véi cdc cdp cong doan:

a. Dai hdi bat thuomg phai duoc cdng doan cép trén truc tiép dong y khi co
mét trong cac diéu kién sau:

- Cé thay (jéi co ban vé nhiém vu so véi nghi quyét dai hoi dé ra va dugc
ban chap hanh biéu quyét tan thanh.

- Khi sb uy vién ban chip hanh khuyét trén nim muoi phan trim (50%).

- Noi bd mét doan két nghiém trong hodc co|hai phan ba (2/3) sé uy vién
ban chip hanh bi t6 chirc cong doan xir ly ky luét tir hinh thirc canh céo tré lén.




[image: image8][image: image9.png]- S6 lugng dai biéu Pai hoi Cong doan Viét Nam do Ban Chép hanh Tong

Lién doan Lao dong Viét Nam quyét dinh.
sb luong dai biéu chinh thuc

Trudng hop dac biét, néu can phai tang thé )
ai biéu tdng thém khong vuot

phai dugc cong doan clp trén truc tiép ddng y. S6
qua 10% so vdi quy dinh trén.
nghi dai bidu cong doan cp

b. DPai biéu di du dai hoi cong doan, hoic hdi i
héi nghi cap dudi.

trén duoc bau tir dai biéu chinh thirc cua dai hoi, hod

- Trudng hop dé bau dai biéu, nhung cé quyet dinh chia, tach cong doan cap
d6 thanh mot s6 cong doan mdi, thi cong doan cap triéu tap dai hoi co thé quyét
dinh cho bau bd sung mot sd dai biéu & cac cong doan méi chia, tach cho phu hop
véi quy dinh tai diém a muc 8.5 Chuong II, Huéng dan nay.

- Truong hop da bau dai b1eu nhung do yé cau chia, tach, cong doan do
duoc vé truc thude cong doan cép trén méi, néu cong doan chp trén moi chua tién
hanh dai hoi, cong doan cap triéu tap dai hdi c6 trach nhiém triéu tap s dai biéu ciia
codng doan méi chuyén vé va tinh vao t6ng sb dai biu dugc triéu tip cia dai hoi.

- Trudng hop da bau dai biéu, nhung c6 quyét dinh giai thé cong doan cép
do, thi cac dai bidu duge biu khéng con 13 dai biéu|chinh thirc di du dai hdi cong
doan cép trén.

8.6. Triéu tgp dai biéu dai hoi, hoi nghi.

Ban chép hanh c4p triéu tip dai hoi, hoi nghi ¢hi tridu tap cac dai biéu chinh
thirc du dai hoi, hoi nghi khi:

- Pai biéu chi dinh va dai biéu bau do dai hdi, hoi nghi cong doan cap dudi
bau 1én dung nguyén téc, thé 1& bau clr va quy dinh|cua ban chép hanh cong doan
cap triéu tap.

- Pai biéu la uy vién ban chap hanh duong nhiém cua ban chép hanh cép
triéu tip dai héi trong nhiém ky cé tham du trén 50° s6 ky hop.

8.7. Trinh tu ndi dung dai hoi cong doan cac ap.

Pai hdi cong doan cic cap duge tién hanh trinh tu theo cic ndi dung chu
yéu sau:

- Chao co.
- Bau doan cht tich, doan thu ky, ban thdm tra tu cach dai biéu.
- Dién vin khai mac, tuyén b 1y do, gidi thidu dai biéu.
- Théng qua chuong trinh, quy ché lam viéc clia dai hoi.

- B4o céo tham tra tu cach dai bi€u (dai hoi toan thé doan vién do doan chu
tich dai hoi bdo cdo veé so lugng va tu cach doan vién du dai héi).

- B4o c4o tbéng két nhiém ky va phuong huéng nhiém ky téi.

- Théao luén céac van kién cua dai hoi.
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[image: image10][image: image11.png]- Ghi bién ban téng hop y kién thao luan, du thao cac van ban két luan, nghi
quyét caa dai hdi.
- Quan ly va phat hanh tai liéu c6 lién quan én dai hoi theo su chi dao cla
doan chu tich dai héi.

- Thu nhén, béo quan va giri dén ban chap hanh khod méi day da ho so, vin
kién chinh thirc ctia dai hoi.

Trudng doan thu ky chiu trach nhiém truéc doan chu tich dai hoi vé& nhiém
vu cia doan thu ky, phan céng nhiém vu cy thé cho cac thanh vién.

8.9. Thdam tra tw cdch dai biéu va nhiém vu cia ban tham tra tw cdch dai
biéu dai héi.

a. Tham tra tu cach dai biéu: Pai biéu dyu dai hoi duge cong nhin du tur cach
dai biéu khi c6 trén 50% s6 dai biéu chinh thirc c6 mit tai dai hoi bidu quyét nhét
tri bang gio tay. Dai hoi toan thé doan vién khong bi u quyét céng nhén tu cach dai
bidu; ban chip hanh céng doan cAp triéu tap dai hdi bao céo trude dai hoi vé sb
luong va tu cach doan vién du dai hoi.

b. Ban thim tra tu cach dai bidu: Ban thim tra tu cach dai biéu clia dai hoi la
nhimg dai biéu chinh thire cta dai hoi. Pai hoi toa thé doan vién khéng bau ban
tham tra tu cach dai biédu.

c¢. Nhiém vu cua ban tham tra tu cach dai biéu

- Nghién clru c4c tai liéu vé dai biéu do ban héap hanh clp triéu tap dai hoi
cung cap Cin c(r vao tiéu chuén dai bleu va cdc nguyén: tic dé xem xét tu cach dai
biéu. Tong hop, phan tich va bao céo vé tinh hinh dai bidu (cin c6 su phéi hop clia
doan thu ky dai hoi).

_ Xem xét cac don thu khidu nai, t& cdo c¢6 lién quan dén dai bidu giri dén
trude ngay dai hoi, hoi nghl khai mac chinh thirc 10 ngay, tinh tir ngay nhén duogc
don, thu. Cac don thu giri sau khong giai quyet trong dai hoi, hoi nghi, chuyén ban
chép hanh méi hodic co quan cé thdm quyén giai qu ét.

- B4o c4o viéc thim tra tu cach dai biéu va két luan viéc xem xét céc don thu
dé doan chu tich diéu hanh dai hoi thdo luédn va quyét dinh bing biéu quyét gio tay.

- Ban thim tra tu c4ch dai biéu cua dai hoi ham dirt nhiém vu sau khi dai

hoi biéu quyét théng qua tu cach dai biéu.

d. Ban chép hanh cong doan cAp triéu tap dai hoi xem xét, quyét dinh tu cach
dai biéu: Truomg hop dai biéu dang con trong thoi gian chép hanh ky luat tir khién
trach tré lén (ky luét dang, chinh quyén, cong doan, cic doan th) ban chip hanh

cong doan cip tridu tap dai hoi xem xét tu cach dai bié &u va bao céo dé dai hoi biét,
8.10. Hoi nghi dai biéu, hdi nghi toan thé.

Sé luong dai biéu chinh thirc dy hoi nghi d i biéu va thdm tra tu cach dai
biéu thuc hién nhu muc 8.5, 8.9 Chuong II Huéng an nay.
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[image: image12][image: image13.png]khong cho rut khéi danh sach dé cu, ing cir dé dai ho
duoc dai hoi thong qua bang biéu quyét gio tay.

b. Ban béu c.

Ban biu ctr gdm nhiing dai biéu chinh thirc tr
danh sach bau ctr, do doan chu tich dai héi gidi thi
biéu quyét gio tay.

Ban bau ctr ¢6 nhiém vu sau:

- Phé blen nguyén tac thé 1& bau cir, huong dan
thu phiéu. Kiém tra thing phiéu trudc khi bd phiéu va

- Kiém phleu (ban bu cir khong phai dém s
bién ban kiém phleu va théng qua bién ban kiém phi
két qua bau cir, két qua trang ctr trude dai hdi; niér
doan chu tich dai hoi.

i thao luan. Danh sach bau cu

ong dai hoi khong c6 tén trong
iéu dé dai hoi théng qua béing

) cch thire bo phiéu, phét phiéu,
niém phong thung phiéu.
6 phleu bau trude dai hoi), lap

hiéu trong ban bau ctr, cong bd
n phong phiéu bau chuyén cho

Néu kiém phiéu bang cac phuong tién k¥ thudt, ban bau cir dugc st dung mot

s6 k¥ thuat vién khong phai 1a dai biéu dai hoéi. Ngoa
k¥ thuat vién va dai dién cta cong doan cp trén gi
clr khdng duoc phép cho nguoi khong c6 nhiém vu v

8.13. Phiéu bau.

a. Thé thirc ctia phiéu bau cir:

- Phiéu bau ctr phai ghi day du ho tén, chirc v
tén trong danh sach bau ctr do dai hoi théng qua,

Tleng Viét d6i v4i toan b danh sach bau ctr hodc th
hop bau sb luong it va duoc dai hoi nhét tri thi c6 thé

- Phiéu bau ctr phai duoc dong déu cta ban
tdp & goc trai phia trén.

Phiéu bau ctr ctia cong doan bo phén, nghiép
thanh vién khong c6 con dau dugc sir dung con d4
doan. Truong hop dic bigt, néu cong doan bd phi
doan co s& thanh vién & xa, khong thé déng dau ct
s& thi phai ¢é chit ky cua trudng ban bau cir & goc tr

b. Phiéu bau hop 1é:

- La phiéu bau do ban biu cir phét ra theo thé th

- Rhiéu bau da hodc thiéu sb lugng uy vién
biéu quyét thong qua.

c. Phiéu khéng hop 18 gdm nhing truong hop

- Pl}ié'u bau cir khéng ding t‘hé thirc duogc néu
cia ban bau cir va khong do ban bau cir phat ra.

- Phiéu khong déng déu ctia ban chap hanh th

13

i cac thanh vién ban bau ct, cc
m sét viéc kiém phiéu, ban bau
ao khu vuce kiém phiéu.

u, don vi céng tac cua ngudi co
xép theo th(r tu bang chit cdi
€o khéi cdng tac. Trong truong
& dung phiéu bau viét tay.

chép hanh céng doan cip triéu

doan b6 phén, cong doan co s¢
u clia cong doan co sé, nghi€p
in, nghiép doan by phéan, cong
la ban chip hanh cong doan co
4i, phia trén phiéu bau.

lrc néu tai diém a, muc 8.13.

ban chip hanh d& dugc dai hoi

sau:

trong nguyén téc, thé 18 bau cir

eo quy dinh.





[image: image14][image: image15.png]dai hdi quy,é’t dinh bau tiép trong sb nhing ngudi cé sd ph‘iéu ngang nhau dé chon
ngudi c6 so phiéu cao hon, trong truomg hop nay khong can phai dat s6 phi€u bau
qué mot phén hai (1/2) so véi tdng s6 phiéu ban bau ctr thu vé. Trudng hop bau lan
thr hai ma s6 phiéu vin ngang nhau thi viéc c6 bau nira hay khong do dai hoi
quyeét dinh.

- Truong hop sb ngudi c6 s6 phiéu qui mdt phan hai (1/2) it hon s6 luong
can bau, thi dai hoi ‘théo lué}n Ve} quyét dinh bau tiep cho du §6 luong ban chap
ha‘m}}, hodc khong bau ma lay so lugng da trung cir (it hon s6 lugng dai héi da
quyet dinh). '

8.15. Bdu dai biéu di dw dai héi, hdi nghi cong doan cd'p trén.

Biu da}i bidu di du dai hoi, hdi nghi céng doan cép trén thuc hiéq nhu
hu’érng dér} bau ban chap hanh cong ,doén. DPai héi, hoi nghi co t,hé bau dai bie::u (}u
khuyet, so lugng dai biéu dy khuyét do dai hoi, hdi nghi quét din}}; cé thé bau
riéng dai biéu,du kpuyét, hoac xir} y kién dai h(f)‘i, h ‘i nghi lay dai bié}l du ’khuy,ét
1a nguoi co so phieu qua mot phan hai (1/2) lién € voi nguoi c6 so phiéu thap
nhét d& trang cir dai biéu chinh thic. Néu chua du s6 luong dai biéu du khuyét
theo quyét dinh cua gai hdi, hoi nghi thi viéc co tiep tuc bau nita hay khong do
dai hoi, hoi nghi quyet dinh.

Trudng hop bau riéng dai bieu du khuyét du dai hoi, hoi nghi cong doan cp trén
chi duoc thuc hién khi d bau du so lugng dai bi€u chinh thic.

8.1 6 Viéc chuyén dai biéu du khuyét thanh dc i biéu chinh thirc ctia dai hdi
do ban chép hanh, ban thuong vu (I:?oe‘m Chu tich) cap triéu tap dai h(f)i,’hc}i nghi
quyet dinh theo de nghi cta ban chap hanh, ban thuong vu cong doan cap co dai
biéu du khuyét dgqc bau. Viéc chuyén dai bieéu d khuyé:c thanh dai biéu chinh
thac phai duge thé hién trong n(f)i dung béo cdo cua ban tham tra tu cach dai biéu
dai hou. '

9. Ban chap hanh céng doan cic cap theo Dieu 13.

9.1. Ban cha?'}p hanh cong doan co s& thanh vién, cong doan bd phan, nghiép doan
b phéan do ban chap hanh cong doan co sd, nghiép doan quyét dinh cong nhén.

9.2. S6 luong uy vién ban chdp hanh céng doan méi cap do dai hdi céng
docn cap dé quyét dinh, theo quy dinh sau:

- Ban chép hanh cdng doan bd phén, nghiép doan bd phan: Tir 03 dén 07 uy vién.

- Ban chép hanh cong doan co sd, nghiép doan, cong doan co s& thanh vién:
Tir 03 dn 15 uy vién. Cong doan co s& c6 tir 3.000 doan vién trd 1én khong qua 19
uy vien.

- Ban c}}ép hanh cong doan gép trén truc tiép co sér Khéng qua 27 uy vién.
Riéng ban chap hanh céng doan tong cong ty truc thudc Tong Lién doan khong
qua 35 uy vién.

- Ban chip hanh cong doan nganh trung uong va tuong dwong, ban chép
hanh LPLD tinh, thanh pho truc thudc Tong Lién doan khéng qua 39 uy vién;
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[image: image16][image: image17.png]Trinh tu bau bd sung uy vién ban chép hanh:
- Cong b vin ban cua cong doan cip trén ddng y cho bau bd sung uy vién
ban chéap hanh.
- Tién hanh bau cir theo nguyén tic, thé 1¢ bau ctr.
Nguoi da th6i tham gia ban chép hanh thi khong tham gia bu cir bd sung
ban chap hanh va céc chire danh trong ban chip hanh. Nguoi duge bau bd sung

ban chap hanh ¢4 quyén tng cir, dé cir va biéu quyét ngay sau khi cong bb tring cir
ban chip hanh. '

9.5. Ban chdp hanh céng doan cap trén thuc hién quyén dai dién & noi chua
thanh Idp céng doan co so khi ¢ yéu cau cua tap thé nguoi lao dong dé nghi theo quy
dinh cua phap luat va Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

10. T6 chirc b may va bién ché can bj cong doan theo Piéu 14.

Té chirc bd may cac cip cong doan va bién ché can bo cong doan chuyén
trach trong hé théng Céng doan thuc hién thong nhét theo quy dinh cia Poan Chu
tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam va phan cip cta bang. Ban chép hanh
cdng doan cac cip can clr vao kha nang tai chinh dugc phan cap va nhiém vu dé t6
chirc b6 may lam viéc va bd tri can bd chuyén trach cong doan dam bao khong vuot
qua quy dinh cua Téng Lién doan. Hang nim céc LDLD tinh, thanh phd, cong doan
nganh trung uong va tuong duong, cong doan tong cong ty truc thudc Tong Lién
doan thyc hién béo céo theo dinh ky tinh hinh t6 chirc by may va bién ché can bo
cdng doan chuyén trach vé Poan Chu tich Tdng Lién doan Lao dong Viét Nam theo
quy dinh.

11. Bau Poan Chii tich (ban thwdng vu) theg Piéu 15.

11.1. Sau khi coéng bb két qua bAu ctr ban chip hanh méi, doan chi tich dai
hoi chi dinh mét ddng chi trong ban chép hanh lam triéu tap vién dé tridu tap hoi
nghi lan tha nhét cua ban chip hanh. Triéu tip vién c6 nhiém vy didu hanh hoi
nghi ban chip hanh dé bau doan chu tich hoi nghi hodc chu tri hi nghi.

Tai hoi ngh1 l4n tha nhét ban chap hanh c6 nhiém vu bau Poan Chua tich
(ban thudng vu), bau cha tich, _pho chu tich, uy ban ]klém tra va chd nhiém uy ban
kiém tra. HOi nghi lan thir nhat cuia ban chdp hanh ¢in dugc tién hanh trong thoi
gian dai hoi. Truong hop chua td chirc duoc hoi ‘nghi 14n thir nhét trong thoi gian
dai hoi thi trong thoi han 15 ngay ké tur ngay bé mac dai hoi, triéu tip vién phai
triéu tdp hoi nghi ban chap hanh 14n thr nhit dé bau Poan Chu tich (ban thuong
vu). Trong thoi gian chua t6 chirc duge hoi ngh1 14n thtr nhit dé bau cac chirc danh
trong ban chap hanh thi dong chi triéu tip vién do dai héi chi dinh truc tiép diéu
hanh c6ng viéc cua ban chép hanh khoa méi.

11.2. Bdu chii tri hdi nghi ban chdp hanh.

- Hoi nghi ban chép hanh 1an tht nhét ctr nguoi chu tri (néu ban chap hanh
¢6 dudi 15 nguoi), clt doan chu tich hdi nghi (néu ban chép hanh cé tir 15 ngudi
tré 1én) va thu ky hoi nghi bing biéu quyet gio tay. Truong hop dai hgi CDCS bau
truc tiép chu tich, thi chu tich s& 1a nguoi triéu tdp va chi tri hdi nghi.
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[image: image18][image: image19.png]- Danh séch trich ngang ban chép hanh, uy ban kiém tra cdng doan gbébm: Ho
Va tén, tudi, gi6i tinh, chtrc vu va don vi cong tac, dan tdc, trinh dd (chinh tri, hoc
van, chuyen mon nghiép vy).

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhén duge van ban dé nghi, cong doan
cap trén truc tiép co trach nhiém xem xét va ra quyét dinh cong nhan. Sau dai hdi,
néu phat hién c6 sy vi pham v& tidu chudn, nguyén tic, thu tuc bau cir thi cong
doan cap trén co quyen béc bod két qua bau ct ctia dai hoi hodc cua ban chép hanh
cap dudi, chi dao tién hanh bau lai; néu thay c6 mot hodc mot sb chire danh di
duogc bau nhung khong dam bao nguyén thc hoic [tiéu chuén quy dinh thi cong
doan cip trén c6 quyén khong cong nhén mot ho#ic mot s6 chirc danh dé.

Chuwong 111
CONG POAN CO SO VA NGHIEP POAN

12. Didu kién thanh lap va hinh thirc 0 chirc ciia cdng doan co s6 theo
Piéu 16 thue hién nhw sau:

12.1. Té chikc co s& ctia céng doan la nén tang cua 16 chitc céng doan.

a. Cac doanh nghiép thude céac thanh phén kinh té; cac hop tac xa cd sir dung
lao dong theo quy dinh cua phap luat vé lao dong; co quan x4, phuorng, thi trén; céc
co quan nha nudc; cac don vi su nghiép cong 1ap, ngoai cong 1ap c6 hach toan dc
lap; céc chi nhénh, van phong dai dién cua cac doanh nghiép thudc céc thanh phan
kinh té, cac co quan, td chirc, c4 nhan nudc ngoai c6 sir dung lao dong 1a nguoi
Viét Nam duge thanh 1ap cong doan co so khi c6 du hai diéu kién:

- Cé it nhit nam doan vién céng doan hodc pam nguoi lao dong co don tu
nguyén gia nhap Cong doan Viét Nam.

- C6 tu cach phap nhan.

b. Pugc phép thanh 14p cong doan co s& ghép trong nhiing truong hop sau:

- Céc co quan, don vi ¢6 du tu cach phap nhan nhung c6 dudi 20 doan vién
hodc dudi 20 ngudi lao dong tu nguyén gia nhép cong doan;

- Céc co quan, don vi c6 trén 20 doan vién hoic trén 20 nguoi lao dong tu
nguyén gia nhép coéng doan nhung khong c6 tu cach phap nhén hodc, tu cach phép
nhén khong day du.

- Céc doanh nghiép co du didu kién vé doan vién, cé tu cach phap nhén

nhung ¢6 chung chu sé& hiru hodc cing nganh nghé, linh vuc hoat dong trén dia ban
néu tu nguyen lién két thi thanh 14p cong doan co s& ¢6 co cau to chic cong doan

co s& thanh vién.

12.2. Nghiép doan do lién doan lao dong cip huyén hodc cong doan nganh
dia phuong quyét dinh thanh lép, giai thé va chi dao hoat dong.
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[image: image20][image: image21.png]- Tuyén bé thanh 1ap cong doan co so.

- Bau ban chap hanh cong doan co so.

- Thong qua chuong trinh hoat dng cua cong doan

CO SO.

c. Viéc bau cir ban chép hanh cong doan tai hoi nghi thanh 14p cdng doan co

s& thuc hién theo nguyén tic bé phiéu kin, ngudi tring

ctr phai cd soO phiéu tan

thanh qué mét phin hai (1/2) so véi sb phidu thu vé. Phiéu bau cir tai hdi nghi

thanh lap cong doan co s& phai c6 chit ky cua trudng ban

doan co s& & goc trai, phia trén phiéu bau.

13.3. H6 so dé nghi céng nhdn doan vién, cong
hanh céng doan co s6 gom co:

van dong thanh 14p cong

doan co s¢ va ban chdp

a. Vin ban d& nghi cong nhan doan vién, cong dodn co s6 va ban chép hanh

cong doan co s0.

b. Danh sach doan vién, kém theo don gia nhdp Cong doan Viét Nam cua

nguoi lao dong.

c. Bién ban hoi nghi thanh 1ap céng doan co so.

d. Bién ban kidém phiéu biu cir ban chép hanh ¢

ngang ly lich kém theo).
13.4. Trong thoi han 12 thang, k& tir khi c6 quyét

6ng doan co s& (co trich

dinh cong nhan cua cong

doan cAp trén, ban chép hanh cdng doan co s& do hoi nghi thanh 18p céng doan co

s& bau ra c6 trach nhiém t6 chirc dai hdi 1an thir nhat.

Truong hop qué 12 thang chua td chirc dugc dai h

b, muc 9.3, Chuong II Huéng dan nay.

oi thi thyuc hién theo diém

13.5. Trdch nhiém ciia cong doan cap trén tryc tiép co so:

a. Can bd cong doan cap trén cé quyén va trach

nhiém tiép can nguoi lao

ddng tai noi 1am viéc va ngoai noi lam vige dé tuyén truyén, van déng ngudi lao

dong gia nhap Cong doan.

b. Huéng dan, hd trg, giup d& ngudi lao dong thanh I

Khi ngudi lao ddng t6 chirc ban van dong hogc kh

1ap cong doan co s&, cong doan cap trén truc tiep co so

dén co quan, to chirc, doanh nghiép, noi chuén bj thanl

truc tiép hudng dén, hd trg gitip do viée t6 chirc ban van

co s0, tb chiic hdi nghi thanh 1ap cong doan co sd. M

nghiép chi t chitc mot ban van dong thanh 14p cong
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[image: image22][image: image23.png]14.4. Cong doan co s& cac don vi su nghiép cong lap dm: Céc don vi hoat dong
trong linh vuc glao duc, do tao, y t&, khoa hoc va cong nghé, van hoa, thé thao... cia
nha nudc va céc tb chirc chinh tri, t churc chinh trj - x4 hoi.

15. Cong doan co sé trong doanh nghi¢p nha wée theo Dleu 19 gom
Cong doan co s& trong cac doanh nghiép do nha nuée so hitu trén 50% von diéu 1€.

16. Cong doan co' & trong cac doanh nghiép ngoai nha nuér theo Didu 20 gom:

Coéng doan co sd trong cac cong ty trach nhiém hiru han, cong ty cb phan
cong ty lién doanh, cong ty hop danh, doanh nghiép tu nhan . .. khdéng c6 vbn sé
hiru nha nuéc hodc vén sé hiru nha nudc chiém tir 50% trd xudng.

17. Cong doan co s¢ trong cic hgp tac xa theo iéu 21 gom:

Cong doan co s@ trong céc hop tac x4, lién hiép hop tic x4, lién minh hop
tac x4& thudc cac nganh san suét cong nghiép, tiéu thi céng nghlep, dich vy, thuong
mali, glao thong vén tai...(hop tac xa ndng nghiép khong thudc dbi tuong tap hop
cta to chirc cong doan).

18. Cong doan co sé trong cac don vi sy ng iép ngoai cong lap theo
Didu 22 gom:

Céc cdng doan co s& thudc don vi sy nghiép ngoai cong lap trong cac linh
vuc gido duc, dao tao, y té, khoa hoc va cdng nghé, van hoa, thé thao .

19. Nhiém vu, quyén han cua cong doan co sO hanh vién, cong doan bd
phan, td cong doan thyc hién theo huong din ctia Poan Chu tich Tong Lién doan
Lao déng Viét Nam.

Chwong IV

CONG POAN CAP TREN TRUC TIEP CO SO

20. Thanh 14p cong doan cAp trén truc tiép co sé theo Diu 24, Diéu 25,
Pidu 26, Pidu 27, Diéu 28 va Diéu 29.

20.1. Céc lién doan lao ddng tinh, thanh phd, cong doan nganh Trung uong
va tuong duong dugce quyén thanh 14p, giai thé t6 chirc cong doan cAp trén tryc tiép
co s& theo quy dinh cua Piéu 1&. Khi thanh 14p mai cdng doan cAp trén truc tiép co
s& phai xay dung dé 4n trinh Poan Chi tlch Tong Lién doan Lao dong Viét Nam
phé duyét. Khong thanh lap cong doan cAp trén tryc tiép co s& khac khi Piéu 18
Coéng doan Viét Nam khong quy dinh. Truorng hop dac biét, néu thay can thi diém
thanh 14p t6 chuc cong doan clp trén truc tiép co s& khdng co trong quy dinh cua
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[image: image24][image: image25.png]Chwong V

~ LIENDOAN LAO PONG TINH, THANH PHO,
CONG POAN NGANH TRUNG UONG VA TUONG BUONG,
TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM

22. Té chirc va hoat dong cong doan nganh trung wong va twong dwong
theo Diéu 31.
22.1. Cong doan nganh Trung uong truc tiép chi dao cong doan co quan bo,
cong doan tong cdng ty va cap tuong duong (cong doan dai hoc quoc gia, dai hoc
viing, cong doan cuc, tdng cuc, .. ) va céc cdng doan ¢o @ cac don vi truc thude bd.
22.2. Hoat dong cong doan trong mot bg co cong doan nganh Trung wong,
céng doan tong cong ty truc thugc Tong Lién doan.
Trong mdt bd co6 nhidu cong doan nganh Trung wong, cong doan tong céng
ty truc thuc Tong Lién doan thi cong doan nganh Trung uong co dai dién tham
gia ban can su déng b dugc quyén dai dién dé tham gia véi 1anh dao bo. Viéc phoi
hop hoat dong giira cac cong doan nganh Trung wong, cong doan tong cong ty
trong cung mdt bd truc thuéc Tong Lién doan duge thuc hién theo quy dinh cia
DPoan Chu tich Tong Lién doan.
22.3. Céng doan Vién churc Viét Nam:
Cong doan Vién chirc Viét Nam 13 cong doan nganh Trung uong, tap hop
can bd, cong chic, vién chire, lao dong lam viéc tai co quan, don vi truc thudc cac
ban ctia Pang; Vin phong Quoc hdi; Van phong Chinh pht; co quan Trung uong
ctia Mat tran T6 quoc Viét Nam va cac t8 chirc chinh tri - x héi, cdc to chirc chinh
tri xa hoi - nghé nghiép, to chirc x4 hoi nghé nghiép; cac bd, co quan ngang bo, co
quan tryc thugc Chinh phu noi khong c6 cong doan nganh Trung uong,.
23. Té chirc va hoat dong ciia cong doan trong Quéan ddi nhan dan Viét
Nam theo Diéu 32 thwe hién nhw sau:
23.1. Péi tuong két nap vao Cong doan Viét Nam trong Qudn dgi nhan dén
Viét Nam gom: Cén bd, cdng nhén, vién chire, lao dong quoc phong (goi chung 1a
ngudi lao dong) dang lam viéc trong cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép,
khoa hoc k¥ thuat, doanh nghiép san xuét, kinh doanh, dich vu trong Quan déi
nhan dan Viét Nam (goi tat 1a Quén doi).
23.2. Viéc thanh ldp céng doan co s6 trong Quan doi:
a. Cong doan co s trong Quan doi duoc thanh 1ap theo quy dinh cua Ludt
Cong doan va biéu 1&¢ Cong doan Viét Nam khi ¢ di hai diéu kién: co quan, don
vi, doanh nghiép c6 tu cach phap nhan va c6 it nhat ndm doan vién hodc nam
ngudi lao dong c6 don ty nguyén gia nhap Cong doan Viét Nam. Khong thanh 14p
cdng doan co s¢ ¢ don vi lam nhiém vu san sang chién dau.
b. Khi thanh lap coéng doan co s¢ theo quy dinh, Ban Cong doan Quéc
phong c6 trach nhiém thdm dinh va théng béo cho co quan c6 thdm quyén ra quyet
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[image: image26][image: image27.png]ién, ngudi lao dong va phan
ing cap; Tham gia thanh tra,
dong nit, tham gia giai quyét

- N&m bét tdm tu, nguyén vong cia nit doan
anh, d& xudt, kién nghi v&i ban chap hanh cong doan
kidm tra, gidm sat thuc hién ché do, chinh séch lao
c4c vin d& lién quan dén quyén va lgi ich hop phap, chinh dang cua nir doan vién,
ngudi lao dong. Phat hién, bdi dudng doan vién nit yu tu dé gidi thiéu cho ban
chép hanh cong doan trong qua trinh tham gia cong tac quy hoach, ddo tao va xem
xét gidi thiéu bd nhiém vao chic danh lanh dao céc cap. Pai dién cho nit doan
vién, ngudi lao dong tham gia cac td chirc hop phap c6 lién quan dén lao dong nit,
tré em, dan sd, gia dinh, binh déng gidi va vi sy phat rién cta phu nit.

- Tuyén truyén, gido dyc nir doan vién, ngudi lao dong vé dudng 161, chu
trrong, nghi quyét ctia Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc néi chung va
nhimg ndi dung co lién quan dén lao dong nit noi riéng. T6 chirc phong trao thi dua
gidi viée nuoc, dam viée nha trong nir doan vién, nguoi Jao d6ng. Van dong nir
doan vién, ngudi lao dong tham gia céc hoat dong x hoi va cac phong trao thi dua
chung do cong doan phat dong.

 Chwmgvm
TAI CHINH VA TAI SAN CONG DOAN

26. Quan Iy tai chinh, tai san cong doan theo Diéu 37, Picu 38.

Doan Chu tich Téng Lién doan Lao déng Viét Nam co hudng dén,‘ quy dinh
riéng vé doéng doan phi cia doan vién; thu, phén cé thu, phan phoi nguon thu, st
dung, quan ly tai chinh, tai san, hoat dong kinh té, xdy dung co ban ctia cong doan

" Chwong VIII
CONG TAC KIEM TRA CONG POAN
VA UY BAN KIEM TRA CONG POAN CAC CAP

27. Cong tac kiém tra ciia cong doan theo

27.1. Cong doan cic cap c6 nhiém vu tién hanh cong tac kiém tra & cép
minh, cdp dudi va chiu su kiém tra cia cong doan cap trén.

27.2. Ban chép hénh cong doan cac cép quyét dinh chuong trinh, ké hoach
cong tac kiém tra cia cap minh va chi dao céng doan cap dudi xdy dung chuong

trinh ké hoach cong tac kiém tra toan khoa, hang nam vé viéc chap hanh biéu 1€

cong doan, thuc hién nghi quyét dai hoi, cac nghi g yét, chuong trinh ciia ban chép
hanh cip minh va cap trén, gidi quyét va tham gia giai quyét khiéu nai to cdo, xay
dung, boi dudng doi ngii cdn bd kiém tra.

27.3. Ban chip hanh cong doan céc cAp bao cdo cong tac kiém tra (trong
bio céo chung) trude dai hoi.
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[image: image28][image: image29.png]b. Truong hop héi nghi lan thir nhat ban chip hanh cing cép da quyét dinh
s& lugng, co cau phd chu nhiém uy ban kiém tra thi trong thoi han 15 ngay, ké tir
khi két thac hoi nghi l4n thi nhét cta ban chép hanh, cht nhiém dy ban kiém tra
phai triéu tap hoi nghi 1an thir nhét cia ty ban kiém tra dé bau pho chi nhiém uy
ban kiém tra.

¢. Truong hop bau bd sung phé chi nhi¢m Uy b kiém tra vugt qua s6 lugng do
hoi nghi 14n thir nhat ban chip hanh cong doan cung ¢ ap quyét dinh phai dugc sy déng
y bing van ban clia cong doan cép trén truc tiép.

28.7. Uy ban kidm tra, chu nhiém, ph6 chi nhi¢m uy ban kiém tra phai duoc
cong doan cap trén tryc tiép cong nhan. Uy ban Kiém tra Tdng Lién doan do Ban
Chép hanh Tdng Lién doan cong nhan. Khi diéu dong chu nhiém uy ban kiém tra
sang lam cong tac khac phai bao céo va dugc sy déng y cua cong doan cép trén
tryc tiép.

28.8. Bdu bé sung, cho théi uy vién tiy ban kiém tra:

a. Khi khuyét uy vién, chi nhiém, phé chi nhiém uy ban kiém tra thi uy ban
kidm tra bao céo ban chép hanh ciing cap va tien hanh thuc hién quy trinh bau bd sung.

b. C4n b chuyén trach 1am cong tac kiém tra, néu 1a uy vién uy ban kiém tra
khi chuyén cong tac khong lam cdng tac kiém tra thi thoi tham gia uy ban kiém tra.

c. Théi tham gia va bau bo sung Uy vién uy ban kiém tra va cac chuc danh

trong uy ban kiém tra cong doan céc cap thyc hi¢n nhu thoi tham gia va bdu bd
sung ban chap hanh céng doan cac cap.

29. Nhiém vu uy ban kiém tra cong doan theo Diéu 41.

29.1. Uy ban kiém tra cdng doan céc clp c6 trach nhiém gitp ban chip hanh,
ban thuong vu xay dung ké hoach kiém tra va to chirc thue hién kiém tra theo ké hoach.

29.2. U ban kiém tra chu dong tim hiéu, phat hién, t& chirc kidm tra va kién
nghi xu 1y kip thoi khi t4 chire, can bo, doan vién cong doan cung clp va cap duéi
¢4 diu hiéu vi pham Piéu 1é Coéng doan, nghi qu &t, chi thi va cac quy dinh cua
cong doan.

29.3. Uy ban kiém tra chu dong kiém tra viéc thu, phan phdi, sir dung, quan
ly tai chinh, tai san va hoat dong kinh té cong doan clng clp va cap duéi theo quy
dinh cta phép ludt va td chirc cong doan.

29.4. Nhimg khiéu nai, td céo khong thude hdm quyén giai quyét ciia cong
doan, uy ban kidm tra c6 nhiém vu gitp ban thudng vy, ban chép hanh tham gia
v&i cac co quan chirc nang nha nude giai quyét theo quy dinh cuia phép luét.

29.5. Uy ban kidm tra cac cip hoat dong theo quy ché, quy dinh do ban chép
hanh cting cap ban hanh. '
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[image: image30][image: image31.png]31.4. Hé so dé nghi ky ludt gom:

_ Vin ban d& nghi va bién ban hdi nghi 6 cong doan hodc ban chap hanh
cong doan cap dé nghi.

- Ban tu kiém diém cua t6 chirc, ca nhan vi pham ky luat.

- Céc quyét dinh xir Iy hinh thire ky ludt khac ctia ¢4 nhan khi vi pham phap
luat (néu co).

31.5. Céng nhdn doan vién da svea chita khuy t diém: Sau 3 thang ké tir khi
c6 quyét dinh ky luat, doan vién bi ky luét c6 tién b0, c6 nguyén vong trinh bay rd
qua trinh sura chira khuyét diém cla cé nhan trude t6 cong doan. T6 cong doan dé
nghi ban chap hanh CDCS xem xét. Hoi nghl ban chip hanh céng doan xem xét Va
cong nhén bang vin ban (cp nao ra quyét dinh ky luét cip d6 xem xét x0a quyét
dinh ky luat).

31.6. Xem xét ky ludt va chdp hanh ky lugt.

- Xem xét quyét dinh ky luat hoac de nghi ky| luit phai thuc hién bang hinh
thirc bo phleu kin. Truorng hop bd phiéu néu khong dt trén 50% (trén 50% tinh theo
téng sb phleu thu vé) sb phleu tan thanh ky luat hod hmh thire ky luét th1 phal bao
céo diy du két qua bo phleu 1én cong doan cép trén dé xem xét giai quyet Tb chirc
cong doan co thim quyen ky quyét dinh ky ludt, phai kip thoi cong bo hodc uy
quyén cho cAp duéi cong bd, cham nhét khong qua 15 ngay ké tir ngdy quyét dinh.

- Péi véi t6 chire, can b, doan vién vi pham khong thudc thdm quyen cla
cép minh thi bdo céo va d& nghi cAp cong doan c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- T8 chirc, can bd, doan vién cong doan phai chép hanh nghiém quyet dinh
ky luét. Néu khong dong y thi c6 quyen khiéu nai, nhung khi chua dugc td churc
cdng doan co thdm quyén giai quyét van phai chép hanh nghiém quyét dinh ky luét
da cong bd.

- Trudng hgp cong doan cAp dudi khong xur 1’ ho#c xir ly khong ding muc
hinh thire ky luat, ky ludt oan, sai thi cong doan cap trén phai xem xét g1a1 quyét
theo trinh tu quy dinh ciia phap ludt va xem xét trich nhiém cua cong doan cap do.

- Tru'orng hop bi cach chirc chu tich hodc pho chu tich thi van con 13 uy v1en
thudng vu, néu cach chic uy vién thuong vu thi van ¢on uy vién ban chip hanh; néu
cach chirc iy vién ban chip hanh thi duong nhién khong con 1a chi tich, phé chu tich,
Uy vién ban thudng vu. Néu bi ky luat khai trir doan vién cdng doan thi duong
nhién khong con 1a cén b cong doan.

- Thoi hidu xit Iy ky luat 13 24 thang, ké tir thoi diém c6 hanh vi vi pham,

- Thoi han xir 1y ky luét tir khi phat hién hanh vi vi pham dén kh1 c¢6 quyét dinh
xr ly ky luat khong qua 02 thang, trudng hop vu viéc c6 nhitng tinh tiét phirc tap c6 thé
kéo dai nhung t6i da khéng qué 04 thang.
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CHAP HANH PIEU LE CONG POAN VIET NAM
32. Viéc chap hanh Didu 16 Cong doan Viét Nam theo Didu 45:

Céc cdp cong doan va doan vién cé trach nhiém thyc hién nghiém chinh
Diéu 16 Cong doan Viét Nam va Hudng dén thi hanh Didu 16 Cong doan Viét Nam.
Trong qua trinh thuc hién Hudng din ndy néu c6 vudng mic bao céo Poan Chu
tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam xem xét sita d8i, bd sung.L‘/

: TM. POAN CHU TICH

Noi nhgn:

- Cdc uy vien BCH TLD;

- Cde LBLD tinh, thinh phi;

- Cdc CD nganh TW va twong duong;
- Cdc CD Tety truc thupc TLD;

- Cdic Ban, don vi truc thudc TLD;

- Luu ToC, VT TLD.

Ping Ngoc Tiing

32



[image: image33.png]PHU LUC
(Kem theo Huéng ddn s6 238 /HD-TLD ngay 04 thang 3 ndm 2014 cua Doan
Chii tich Téng Lién doan Lao déng Viét Nam)

1. MAu s6 01: Ding cho dai biéu chinh thirc du dai hoi dai bidu cong doan céc cép.

Méu s6 01
SO YEU LY LICH

Anh

- Ho va tén:

- Nam sinh:

- Qué quan:

- Trd quén:

- Dan toc:

- Thanh phan ban than:

- Trinh d gido duc phd thong:
- Trinh 6 CM, KT, NV:

- Trinh d6 chinh tri:

- Nam tham gia cach mang;:

- Nam tuyén dung (vao 1am viéc tai co quan, don vi, doanh nghiép):
- Ngay vao Dang CSVN: ngdy chinh thire:

TOM TAT NHUNG CONG TAC CHINH

---------------------------------------------------------------------------------------------------
...................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------

...................................................................................................
...................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------

XAC NHAN CUA CO SO NOI CONG TAC
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[image: image34][image: image35.png]2.2. Miu s6 2b: Dung trong bau cir Doan Chu tich (t
danh trong ban chap hanh, iy ban kiém tra.

van thuong vu) va cac chue

HOI NGHI BAN CHAP HANH Maéu 56 2b
CONG POAN.............
( DAu BCHCD )
PHIEU BAU CU
POAN CHU TICH (BAN THUONG VU) ..oevviiiiiineiitieeiieiiii, (KHOA .......... )
STT HO VA TEN CHUC VU VA PON VI CONG TAC
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3.1. Mau so 3a: Mau bién ban kiém phiéu bau cur t
doan cac cap.

CONG HOA XA
boc lap

PAI HOI CONG POAN

oooooooooooooooooooooooooooo

an chip hanh tai dai hdi cong

. Méu 56 3a
HOQI CHU NGHIA VIET NAM
- Tw do - Hanh phic

(Dau BCH)
‘BIEN BAN KIEM PH

Biu cit Ban Chap hanh Céng doan
Chung 6i dugc Dai hoi 1an thir

vio Ban biu cir dé t& chirc bau cu Ban chép h
khoa
- Pdng chi Trudng ban va
Ban bau cir d3 phé bién the thirc bau cir dé toan

ctr d3 tién hanh dung nguyén téc va thé thic qui dinl
ctr d4 nhét tri 1ap bién ban kiém phiéu nhu sau:

- Téng sb dai bidu chinh thirc dugc tridu tap vé
- Téng s dai biéu chinh thic c6 mit dy Dai hd
- Téng sb dai biéu chinh thirc tham gia bd phiéy
- Dai hoi da quyét dinh s6 luong uy vién BCH

--------------------

...................................

....... déng chi.

- Pai hoi da nhét tri danh sach bau ctr gom .
kém theo).

Trong do:

~UNGCl e déng chi
CDE T e dong chi.

- Téng sb phiéu Ban bau ctr phétra ......... phi
- Téng sb phiéu Ban bau cir thu Ve ., phi
-SEphibuhop 18 .....cooiiiiieiiiieeiee phi
-S6 phidukhong hop 18 ....oovviveneiinnnnen, phi

Két qua kiém phiéu:

- Két qua kiém phiéu cua timg ngudi theo dan
danh sach kém theo).

- Danh sach nhimg ddng chi triing ctr vao BCH

...................

IEU

-----------------

.Cong doan
anh Cong doan

----------------

ién. (c6 danh sach keém theo).

thé dai hoi bo phiéu, viéc bau
1. Sau khi kiem phi€u Ban bau
du Pai hoi 1a dai biéu
dai biéu

-------
............
...........

-------

Coéng doan ...... khoa..........

c6 s phiéu tin nhiém tir cao d&én thap nhu sau: (cé danh sich kém theo).

Bién ban nay 1ap thanh hai ban luu vao hd so, t2
Lam tai

---------------------

11 liéu cua Pai hoi.
..ngay ....thang....nadm
NG BAN BAU CU




[image: image38][image: image39.png]3.3. Miu s6 3¢: Mau bién ban klem phiéu biu cir chitc danh chu tich tai hoi nghi
ban chip hanh céng doan céc cép.

. Méu 56 3c
HOI NGHI BAN CHAP HANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONGPOAN..........c.eevnen Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

(D&uBCHCP) e

BIEN BAN KIEM PHIEU
Biu cir chire danh Chi tich Cong dodn ..........c..ocoveiinnnn. khoa.........

Chung t6i dugc hoi nghi Ban Chap hanh Cong doan .............. khoa .... ...
nhét tri cir vao Ban biu cir d& 1§ chic bau ci chic danh Chu tich Cong

Ban bau cu da pho bién thé thire bau cir dé toan thé hoi nghi b}’) phiél;l, viéc
bau cir d3 tién hanh dtng nguyén thc va thé thire qui dinh. Sau khi kiém phiéu Ban
biu ctr da nhét tri 1ap bién ban kiém phiéu nhu sau:

- S6 ngudi tmg ctr va dé ctr chirc danh Chui tich Cong doan....... 1a ... ddng chi.
Gom: (danh sach).

- Téng s6 phiéu Ban bau clr phatra ......... phiéu.
- Tdng s6 phiéu Ban bau cir thu Ve i, phiéu.
-S6phiéuhop 18 ..oovviiiieec phiéu.
- Sé phibu khdng hop 18 .....iveiieeieiinnnee. phiéu.

Két qua kiém phiéu:
- Két qua sb phiéu cta timg ngudi theo phiéu biu clr nhu sau: (danh sich).

- Cin ctr két qua bau ctr, déng ch1 ................................... da tring cr Chua tich
Cong doan .........c.......... khod........

Bién ban nay lép thanh hai ban luu vao hd so, tai lidu ciia Ban Chép hanh....
Lamtai......... hdi...... gio...... .ngay ....thang....ndm......

TRUONG BAN BAU CU
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3.5. Mau so6 3e: Mau bién ban kiém phi€u bau cu uy
chap hanh cong doan cac cép.

HOI NGHI BAN CHAP HANH
CONG POAN
(D4u BCHCD )

.....................

boc lap

ban kiém tra tai hoi nghi ban

Mau 56 3e

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

- Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN KIEM PHIEU

BAu cir Uy ban kiém tra Cong doan

...........

Chung t6i dugc hdi nghi Ban Chap hanh Co
..nhit tri cr vao Ban bau cu dé td chic bau

......................................

Ban bau ctr da phd bién thé thire bau cir dé to

bau cir da tién hanh ding nguyén téc va thé thic qui

bau cir d4 nhét tri 1ap bién ban kiém phiéu nhu sau:

- 6 luong uy vién Uy ban Kiém tra cia Cong doan

da dugc hoi nghi BCH quyét dinh . ... ddng chi.

- SO ngudi g cur va dé cu vao Uy ban kiém tra la

danh sach kém theo).

- Tdng sb phiéu Ban bau ctrphatra ......... phic¢
- Téng sb phiéu Ban bAu cirthu vé ........... phi
- S phiduhop & ..ovvvviieii phi
- S6 phiéu khéng hop 18 ....vvvvveniieeennns. phi

Két qua kiém phiéu:
- Két qua sb phiéu ciia timg ngudi theo phiéu
kém theo).

- Danh sach nhiing dong chi tring ctr vao Uy
...... khoa..... 1a ..... ddng chi, c6 s6 phiéu tin nhié:

danh sach kém theo).
Bién ban nay lap thanh hai ban luu vao hé so, t

Lamtai.........ho1......g10.....

---------

------------------------

ng doan khoa ....
cu Uy ban kiém tra Céng

an thé hoi nghi bd phleu viéc
dinh. Sau khi kiém phiéu Ban

-----------------------

éu.

bau cir nhu sau: (c6 danh sach

ban Kiém tra cia Coéng doan

m tir cao dén thap nhu sau: (co

31 lidu ctia Ban Chép hanh....

.ngay ....thang....ndm

TRUGNG BAN BAU CU
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[image: image42][image: image43.png]3.7. MAu s6 3h: MAu bién ban kiém phiéu bau ctr phd chil nhiém Uy ban kiém tra
tai hoi nghi Uy ban kiém tra cong doan céc cp.

: Mau 56 3h
HOINGHI UY BANKIEMTRA  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONGPOAN.........oeeeen Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

(D4u BCHCD ) --

BIEN BAN KIEM PHIEU

Chung t6i duge hdi nghi Uy ban Kiém tra Cong doan .............. khoa......
nhét tri ctt vao Ban bau ctr dé td chirc bau cir phd chu nhiém Uy ban Kiém tra cia
Cong doan.........ooveine vrenenn e khoa.........

Ban bau clr d4 phd bién thé thire biu cir d& toan thé hdi nghi bo phleu viéc
bu ctr d3 tién hanh ding nguyén tic va thé thirc qui dinh. Sau khi kiém phleu Ban
bau ctr da nhét tri 1ap bién ban kiém phiéu nhu sau:

- S& lugng phé chit nhiém Gy ban kiém tra do Hoi nghi BCH quyét dinh 12 ....
dong chi.

- S nguoi ing cir va dé clr chitc danh phé chi nhiém Uy ban Kiém tra 13
......... déng chi, gom: (danh sach).

- Tdng sb phiéu Ban béau ctr phatra ......... phiéu.
- Téng sb phiéu Ban bau ctrthu v ........... phiéu.
-SSphiuhoplé ..oovvvniiiiie phiéu.
- S6 phiéu khong hop 1€ .....vvviiiiinnennn phiéu.

Két qua kiém phiéu:
- Két qua s6 phiéu ctia timg ngudi theo phiéu bau cir nhu sau: (c6 danh sach
kém theo).

- Can ctr két qua bau ct, cac ddng chi sau ddy da trang ctr phé chi nhiém Uy
ban Kiém tra cia Cong doan ...... khoa........: : (danh sach).

Bién ban nay 1ap thanh hai ban luu vao hd so, tai liéu cia Uy ban Kiém tra....

Lamtai......... héi...... gio...... .ngay ....thang....ndm......

TRUONG BAN BAU CU
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VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 238 /HD-TLD Ha Néi, ngay 04 thang 3 nim 2014

HUONG DAN

Thi hanh Diéu 18 Cong doan Viét Nam

Pai hoi Céng doan Viét Nam lan thir XI (nl
qua Diéu 1€ C~6ng doan Vié’g Nam, Poan Cha tich
Nam hudng dan thi hanh Piéu 1€ nhu sau:

1iém ky 2013 - 2018) da thong
Tong Lién doan Lao dong Viét

Chuong I

POAN VIEN VA CAN BQ CONG POAN

1. P6i twong két nap vao Cong doan Viét Nam theo quy dinh tai Piéu 1,

bao gom:
1.1. Déi twong két nap vao 16 chire Cong doan.

g trong cac co quan, don vi, td
Luat Can bg, Coéng chirc, Luat

Nguoi Viét Nam dang 1am viéc, huong luon
chire, doanh nghiép, hop tac xa theo quy dinh cia
Vién chirc, B6 luat Lao déng bao gém:

ng lam vi€c trong cac don vi su
tri - x4 hoi, t6 chirc chinh tri xa
ng co quan x4, phuong, thi trin
g, phu cép dang lam viéc trong
c chinh tri, td chirc chinh tri - xa

a. Can b9, cong chirc, vién chire, lao dong da
nghiép; co quan cua to chirc chinh tri, t6 chirc chinh
hoéi - nghé nghiép, t0 chirc xd hdi nghé nghiép. Rié
con bao gdm ca nhitng ngudi hudng dinh xuat luon
co quan hdi dong nhéan dan, uy ban nhan dan, t6 chir
hdi cap xa, phuong, thi tran.

b. Nguoi lao dong lam cong huong luong dang lam viéc trong cac don vi,
doanh nghiép, hop tac xa.
phong dai dién ciia t6 chirc nudce
am.

¢. Nguoi Viét Nam dang lam viéc trong cac van
ngodi, t6 chirc quoc te, td chirc phi chinh phu tai Viét N
d. Nguoi Viét Nam lao dong tu do, hgp phap cé nguyén vong gia nhip cong
doan thi dugce két nap vao nghiép doan.

d. Nhitng ngudi dugc co quan c6 thAm quyén cir lam dai dién quan ly phin

von cuia Nha nudc, dang gilr cadc chirc danh can bd
vi su nghiép ngoai cong 1ap, cac doanh nghiép thud
vuc ¢6 von dau tu nude ngoai.

lanh dao quan ly trong céc don
¢ khu vuc ngoai nha nudc, khu




[image: image45.png]2.3. Quan ly thé doan vién cong doan:

- Thé doan vién c6ng|doan do Poan Chii tich Téng Lién doan Lao ddng Viét
Nam théng nht quén ly vé phéi thé va phan cép cho lién doan lao dong tinh, thanh
phé, cong doan nganh trung wong va tuong duong quan 1y viéc phat thé doan vién
trong pham vi truc tiép quan 1y va chi dao.
trao trong bu01 12 két nap hoic sau khi két nap. Doan
vién nhén thé phai thuc hién dung nguyén tic sir dung thé doan vién, khi mét hoic
hong phai bao ngay véi cong doan co s& noi dang sinh hoat dé duoc cép lai hodc
ddi thé doan vién. Khi phét hién thé doan vién gia phai bdo céo kip thoi véi cong
doan co so hoiic cong doan ¢ép trén.

- Thé doan vién dug

- Poan vién ra khéi t6 chirc cong doan, bi khai trir khdi to chirc cong doan
thi cong doan co s& noi doan vién céng doan dang sinh hoat thu lai thé doan vién
va x04 tén trong danh sach doan vién.

- Doan vién khi nghi huu hodc nghi lam viéc dugc giir lai thé doan vién
cong doan.

2.4. Thii tuc chuyén sinh hoat cong doan:

- Khi chuyén noi 1am| viéc, doan vién xuét trinh thé dé duoc sinh hoat cong
doan tai noi dén. Truong hgp doan vién chua dugc nhén theé, cdng doan co s¢ noi
doan vién cong doan chuyén di c6 trach nhiém cép gidy gi6i thiéu chuyén sinh hoat
cdng doan cho doan vién.

- Trudng hop noi doan vién lam viée chua ¢ t& chirc cong doan thi doan
vién lién hé vdi cong doan cap trén truc tiep co s& noi gan nhat theo dia gidi hanh
chinh dé dugc hudng dan, gitp dé tiep tuc sinh hoat cong doan.

3. V& quyén ciia doan vién theo Pi¢u 3 thwe hién nhw sau:

- Poan vién & noi chya thanh lap cong doan co s& ¢é quyén tap hop ngudi
lao dong d¢ t0 chic ban van ddng thanh 1dp cong doan co s& theo quy dinh cua
phap luat va Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam.

- Poan vién duge tmg ¢tr, dé cir dé bau vao céc co quan lanh dao cac cip cla td
chirc cong doan theo quy dinh ciia Tong Lién doan Lao déng Viét Nam.

- Khi nghi huu, neu oan vién tiép tuc lam viéc theo hop dong lao déng,

hoéc hop dong lam viéc 6n dinh thudng xuyén thi tlep tuc sinh hoat cong doan tai
noi lam viéc.

4. Vé can bd cong doan theo Diéu 5, Piéu 6 thwe hién nhu sau:

4.1. Cdn bg cong doan bao gom: T truong, t6 pho coéng doan, uy vién ban
chép hanh cong doan cac cép; uy vién uy ban kiém tra cOng doan céc cap, uy vién
cac ban quén ching cong doan cac chp théng qua két qua biu cir, hodc cép cong
doan cé thim quyén chi dinh. Can b9, cong chirc lam cong tac nghiép vu cong
doan trong bd may 6 chirc clia cong doan céc cép.
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[image: image46.png]6.3. Nhitng truong hop bét buge sie dung huy higu Céng dodn gom:
- Pai hoi cong doan ¢ac cap;

- L& két nap doan vién, 1& thanh lap t chirc cong doan, 1& ky niém ngay
truyén thong cua cong doa

- Tru s& hoac noi lam viéc cua cong doan céc cép;

- Vin kién in thanh séch cla cong doan cip trén truc tiép co s tré lén.
7. V& cac cAp cong doan theo Diéu 9:

Heé théng t6 chirc Cong doan dugce tb chire theo cac cip co ban sau:
7.1. Cdp Trung wong: Tong Lién doan Lao déng Viét Nam.

7.2. Cap tinh, nganh trung wong va twong dwong gém:

- Lién doan lao ddng cac tinh, thanh phé truc thude trung wong (goi chung la
lién doan lao dong cap tinh

- Cong doan nganh trung vong va tuong duong;
7.3. Cdp trén truc tiép co s6 bao gém:

- Lién doan lap dong huyén, quén, thi x4, thanh phé thudc tinh (goi chung 14
lién doan lao dong cap huyén);

- Cong doan gido duc quén, huyén, thi x&, thanh phd thudc tinh (goi chung 1a
cdng doan gido duc huyén);

- Cong doan nganh dia phuong; cong doan cac khu cong nghiép, khu ché xut,
khu céng nghé cao, khu kinh té€ (goi chung la cong doan cac khu cong nghiép);

- Céng doan téng cong ty truc thudc Tdng Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Céng doan tong cong ty truc thude lién doan lao dong cép tinh, cong doan
nganh trung uong;

- Cong doan co quan trung wong khi c6 du didu kién, bao gdm:

+ Cong doan cac ban ctia Pang; Vin phong Québc hoi; Van phong Chinh ph.

+ Céng doan co quan trung wong ciia céc t6 chirc chinh tri - x4 hoi.

+ Cong doan bd, co quan ngang bd, co quan truc thudc Chinh phu.

+ Cong doan téng cuc, cuc, dai hoc quéc gia, dai hoc viung.

- Mot s6 cong doan dap trén truc tiép co sd dic thi khéac, do Poan Chu tich
Tong Lién doan Lao dong Viét Nam xem xé€t, quyét dinh.

- Nghiép doan theo nghé.

7.4. Cdp co sé gom:

- Céng doan co sd trong cc co quan nha nude, t6 chire chinh tri, td chire chinh
tri - xa héi, t6 chuc chinh tri x4 hdi - nghé nghiép, t6 chirc x4 hdi - nghé nghiép, don
vi, doanh nghiép, hgp tac xd, t6 chirc khac co st dung lao dong theo quy dinh cua
6



[image: image47.png]b. Pai biéu du dai hoi bat thuong:

- Ddi véi dai hoi toan
- Bbi véi dai hoi dai
+ Triéu tap cac uy vi
nhiém ky dang 13 doan vién|

don vi ndo thiéu thi bau bd s

+ Thuc hién bau toa
Cong doan Viét Nam.

8.4. Hinh thirc t6 chiz

i Dai hoi cong doan ¢
thé doan vién.

a. Cac truong hop sal

- Céng doan cép trén

- Cong doan co s0, ¢
phén, nghiép doan bd phan
doan vién nhung hoat dong
toan thé thi c6 thé to chirc
dong y.

b. Dai hoi toan thé |
dang trong thoi han ky luét
dang trong thoi han chap b
doan co sé, cong doan co s
doan b phan cc’g dudi 150 ¢
doan vién yéu cau dai hoi tga

8.5. 86 luong dai bié:

a S6 luogng fiai biéu ¢
céc cap do ban chép hanh ¢
doan vién, s6 lugng CDCS
dinh sau:

- Pai hc},i cong doan ¢
qua 150 dai biéu; CDCS c6 1

- Pai hdi cong doan ¢

- Pai héi céng doan t

+ Dudi 80.000 doan v

+ Ttr 80.000 doan vién

+ Tu 100.000 doan vi

+ Trén 300.000 doan

- Dai héi cong doan
250 dai biéu.

1 thé 14 toan thé doan vién.
biéu: 4p dung mét trong hai hinh thirc sau:
én ban chip hanh duong nhiém; dai biéu du dai hoi dau

cép triéu tap truc tiép quan 1y va c¢6 du tu cach dai biéu.

Trudng hop sb luong dai biéu du dai hoi déu nhiém ky thiéu, dai biéu thudc co cdu &
ung & don vi d6 cho da so lugng can triéu tap.

n.bo s6 dai biéu tir dudi 1én theo quy dinh ctia Diéu 1¢

¢ dai hoi.

ac cap co hai hinh thire: DPai hoi dai bieu, dai hi toan

1 day t6 chirc dai hoi dai biéu:

tryre ti€p co so trd 1én.

Ong doan co sé& thanh vién, nghiép doan, cong doan bo

co tir 150 doan vién tré 1én. Truong hop ¢o dudi 150
phan tan, luvu dong, kho khan trong viéce t6 chirc dai hdi
dai héi dai biéu khi duge cdng doan cép trén truc tiép

4 dai hoi cna tit ca doan vién (trir nhiing truong hop
tr canh céo trd 1€n, bi khai t6, truy to, tam giam hodc

1anh cac hinh phat ctua toa an) dugc td chirc tai cong

¢ thanh vién, nghiép doan, cong doan b phén, nghiép

foan vién. Truong hop c6 tir 150 doan vién trd 1€n, néu

an thé do céng doan cdp trén xem xét quyét dinh.
« chinh thirc dy dai hoi.

hinh thire dur dai hoi, hodc hdi nghi dai bidu cong doan
6ng doan cép triéu tap quyét dinh cin cir vao sb luong
nghiép doan va tinh hinh cu thé ctia don vi, theo quy

0 s0, cong doan co so thanh vién va nghiép doan khong
i 5.000 doan vién tr¢r 1€n khong qua 200 dai biéu.

4p trén tryc tiép co so: Khéng qué 200 dai biéu.

inh, thanh phd, cong doan nganh trung uong co:

ién: Khong qua 250 dai biéu.

dén dudi 100.000 doan vién: Khong qué 300 dai biéu.

én dén 300.000 doan vién: Khéng qua 400 dai biéu.
vién: Khong qua 500 dai biéu.

tbng cong ty fruc thuéc Tong Lién doan: Khong qud




[image: image48.png]- Phat bicu cua cong doan cap trén, dai dién cap uy dang, chinh quyén,
chuyén moén.
- T6 chire bau cir (thue hién céc cong viéc theo quy trinh bau cir).

,
~

- Thong qua nghi quygt dai hoi.

- Bé mac (chdo co).

8.8. Nguyén tdc, thi tuc 16 chirc diéu hanh dai hoi.

a. Ban chép hanh céng doan cép tridu tap dai hoi:

- Chju trach nhiém xay dung chuong trinh lam viéc cia dai hoi; du kién vé
s6 luong, co ciu, thanh phin va danh sach doan chu tich, doan thu ky, ban tham tra
tu cach dai bidu dai hoi trinh dai hoi thao luan, thong qua bang bleu quyét gio tay
(c6 thé bidu quyét théng qu L mot 14n ca danh sach hodc bidu quyet théng qua timg
ngudi). Truong hop c6 y kien khong tan thanh vé& mot hay nhiéu thanh vién trong
doan chu tich, doan thu ky, ban tham tra tu cach dai biéu thi dai dién ban chap
hanh cap triéu tép dai hoi trinh lai du kién co cau d xin y klen dai hoi. Néu van

con y kién khéng ddng y thi ban Lhap hanh hodc dai hdi cé quyén gidi thidu nguoi
khéc bd sung va dai hoi théng qua bing biéu quyét gio tay.

- Xem xét, giai quye va bdo cao ban thdm tra tu cach dai bidu vé két qua
giai quyét cac don thu khiéu nai, t& céo cé lién quan dén dai biéu.

b. Poan chu tich dai

Doan chil tich dai hoi 12 nhimg dai bidu chinh thirc ctia dai hoi. Néu thiy cin
thiét co thé moi dai biéu 1a khach moi cta dai héi tham gia doan chu tich véi tu
cach 1a thanh vién danh du (thanh vién doan chu tich danh du khong tryuc tiép tham
gia diéu hanh dai hoi). S0 lurong thanh vién danh dy tham gia doan chu tich khong
qua mot phan nam (1/5) tong so thanh vién doan cha tich dai héi.

Poan chua tich dai hoi cd quyén han va nhiém vu:

- Didu hanh céng viée cta dai hoi, 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan
chu, quyet dinh theo da so.

- Phan cbng thanh vién diéu hanh cong viéc cua dai hoi theo chuong trinh,
quy ché lam viéc dd dugce dai hdi bi¢u quyét thong qua, chuén bi ndi dung dé dai
héi thao ludn, biéu quyét, lanh dao, diéu hanh cac hoat dong cia dai hoi.

- Piéu hanh viéc bau ct, quyét dinh cac trudng hop cho rit hogc khong cho
rat khoéi danh sach dé cu.

- Nhan bién ban két qua bau ctr va phiéu bau da niém phong tir ban bau ctr
dé ban giao cho ban chap hanh cong doan khoa mai.

- Chi dinh triéu tap vign ky hop thir nhit ctia ban chap hanh sau khi cong b
két qua bau cur ban chap hanh cong doan.

¢. DPoan thu ky dai hdi.
Boan thu ky dai hdi co cac nhiém vu sau:
10



[image: image49.png]Truong hop khong t é 18 chtc dugc hoi nghi dai biéu, hoi nghi toan thé thi
cong doan cap trén tryc tiép cho phép t6 churc héi nghi ban chap hanh mo rong dé
biu dai biéu di du dai hoi, hdi nghi cong doan cép trén. S6 lugng, thanh phan du
héi nghi ban chap hanh md rong do ban chip hanh trigu t@p hoi nghi quyet dinh.
Nguoi duge biu di du dai hoi, hoi nghi cong doan cép trén phai 13 dai biéu c6 mit
du hoi nghi. Ban chip hanh|cép tridu tdp hoéi nghi mé rong co6 trach nhiém bdo céo
tu céch dai bidu trude hdi nghi (khong bidu quyét tu cach dai biéu).

8.11. Ung cir, dé cir
héi nghi cong doan cap trén.

0 ban chap hanh cong doan va dai biéu di d dai hoi,

a. Ung cir:
- Poan vién cbng doan 14 dai biéu hoic khong 1a dai biéu du dai hoi déu co
quyén g cir vao ban chip hanh cong doan cic cap.

- Doan vién cdng doan tng cur khong phai 14 dai biéu chinh thirc cta dai hoi
thi phai co don va nhan x¢t clia ban chép hanh c6ng doan co s¢ noi céng tac, so
yéu Iy lich ¢ x4c nhan cla &p c6 thAm quyén giri cho doan chu tich dai hdi.

- Doan vién mg ctr dai biéu di du dai hoi, hoi nghi cong doan chp trén phai
12 dai biéu chinh thizc dy dai héi.

b. bé c1r.

- Ban chap hanh coéng doan cép tridu tap dai hdi cé quyén de clr nguoi tham
gia vao ban chép hanh khoa mdi, dai biéu di du dai hoi cbng doan cAp trén (néu co)
va cung cép Iy lich trich ngang timg nguoi. Danh sach dé cir ngudi tham gia ban
chép hanh khoa méi ctia cong doan cap trén truc tlep co sO trd 1én phai nhleu hon
muoi phén trim (10%) so vai s6 lwong uy vién ban chép hanh do dai hoi quyét dinh.

- Céc dai biéu chinh thuc cta dai hoi, hdi nghi c6 quyén dé cir ngudi la dai
biéu dai hdi, hoi ‘nghi, hodc doan vién cong doan khong phai 12 dai bidu dai hoi, hoi
nghi vao ban chép hanh.

- Trudng hop ngudi duge dé cir vao ban chép hanh khéng phai la dai biéu
chinh thirc cua dai hoi thi ngudi gidi thiéu co trach nhiém cung cap cho dai héi so
yeu ly lich ngudi minh gidi thiéu, ¢6 nhan xét cuia cong doan co s¢ not sinh hoat va
nhét thiét phai duge sy ddng|y biang van ban clia ngudi dugce gidi thidu.

- Ngudi duoc dé ctr dé bau dai biéu di du dai hoi, héi nghi céng doan cép
trén phai 1a dai biéu chinh thirc cia dai héi, hoi nghi.

c. Viée tmg cir, d& cif clia doan vién céng doan 1a dang vién thuc hién theo
quy dinh cia Pang Cong san Viét Nam.

8.12. Céng tdc bau cit.

a. Danh sach bau cir.

Doan chu tich dai héi ¢6 trach nhiém tong hop va bao cdo ddy di danh sach
dé ctr, ing ctr, ngudi xin rut khoi danh sach va y kién ctia doan chu tich cho rit hodc

12



[image: image50.png]- Phiéu gach hét tén trong danh sach bau & phiéu in sin, hodc khong ghi tén
ai ¢ phiéu viét tay.

- Phiéu bau thira s6 luong da duoc dai hoi biéu quyét.

- Phiéu bu ghi tén ngudi ngoai danh sach bau ctr da duge dai hdi théng qua.

- Phiéu bau ¢6 danh diu riéng, hodc gach tir hai mau muc tr¢ Ién.

- Phiéu bau bj rach rof, nhau nat.

- Phiéu béu viét tay khéng gh1 tén, chi ghi ho, tén dém (chit 16t), chirc vy, don
vi cong tac. Truong hop danh sach bau cir do dai hodi thong qua c6 nhidu ngudi tring
tén ma phieu bau chi ghi tén, khong ghi ho, tén dém, chirc vu, don vi cong tac.

d. Mét sé trudng hop luu ¥ khi kiém phiéu:

- Trudong hop §6 phiéu do ban bau cir thu vé& nhiéu hon s phiéu do ban biu
clr phat ra, thi ban bau ctr phai bao cao ngay vai doan cha tich dai héi dé bao cdo
dai héi va huy két qua bau cir dé thye hién bau lai.

- D6i vé6i phidu bau in sn, nhimg trudng hop sau duge tinh 1a phiéu khéng gach:

+ Gach phia duéi hodc phia trén ho va tén.

+ Gach ho va tén dém, khong gach tén.
+ Gach chuce vy, don vi cdng tac, khdong gach ho va tén.

- D6i véi phiéu bau viét tay, nhimg trudng hop sau duge tinh 14 phiéu bau:

+ Phiéu ghi day du ho va tén ngudi trong danh sach bau cir do dai héi théng
qua, khong ghi chirc vu, don vi cong tac.

+ Phiéu bau chi ghi tén, khong ghi ho, tén dém, chirc vy, don vi céng téc
trong trudng hop danh sach bau clr do dai hdi thong qua khong c¢6 ngudi tring tén.

d. Quan Iy phiéu bau.

Phiéu bau xong phai dugc niém phong dé luu trix trong 6 thang. Trong
truong hop can thiét phai mé ni€ém phong phiéu bau, chi ban chap hanh hodc ban
thudng vu (Boan Chu tich) c6 quyén mé niém phong. Sau 6 thang, néu khéng c6
khiéu nai, t& céo vé két qua bau ctr, ban thuong vu (Poan Chu tich), hojc ban chép
hanh quyét dinh cho huy phiéu.

8.14. Két qua bdu cir.

Nguoi triing cur phai ¢6 s6 phiéu biu dat qua mot phan hai (1/2) so véi tong
sO phiéu ban béu ctr thu vé.

- Truong hop sb nguoi c6 s6 phiéu qué mot phan hai (1/2) nhiéu hon sé
lugng vy vién ban chap hanh dé dugc dai hoi bi€u quyét, thi ngudi tring ctr dugce
lay theo thir tu, tir ngudi c6 86 phi€u cao, dén ngudi c6 s6 phicu thap hon cho dén
khi du s6 luong.

- Trudng hop ¢o nhié nguoi co sb ph1eu qua mot phan hai (1/2) ngang nhau
ma chi can 14y mét hodc mdt s6 nguoi cho da s6 lugng can bau, thi phai xin y kién
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[image: image51.png]Truong hop cong doar
doan vién tr¢ 1én bein q
Lao dong thanh pho Ha
qua 55 uy Vvién.
Trudmg hop cin
phai dugc cong doan ¢
khong vugt qua 10% s¢
9.3. Chi dinh bar

a. Cong doan cép
doan cdp dudi va céc ¢
thoi cong doan (quyét d

- Khi thanh ldp r
s¢ thanh vién, nghiép d

- Khi ban chép h

- Khi chia tach,
doan co s0, cong doan
doan bg phén do yéu ¢

dbi dia gii hanh chinh, ..

- Khi ning cip c6

- Khi c6ng doan
nghiép doan, cdng doa
quy dinh cta Didu 1é m

- Khi khuyét so
doan cp trén truc tiép
s&, ma khong tb chirc ¢
1l cia Hudng dan nay.

b. Thoi gian hoa
thang. Truong hop qua
tryc tiép xem xét quyé
ctia ban chdp hanh 1am
ctia ban chép hanh 1am
doan mai.

c. Khi giai thé t3
chép hanh, uy ban kiém

9.4. B6 sung uy

Truong hop b’f)
sung uy vién ban chéap

chip hanh céng doan c

tiép va phai duoc su dd

1 nganh trung uong, LDLD tinh, thanh pho c6 tr 100.000
hép hanh khéng qua 49 uy vién. Ban Chap hanh Lién doan
a Noi, Lién doan Lao dong thanh phé H6 Chi Minh khong

phai tang thém s6 lirgng ban chip hanh vuot qua quy dinh
ap trén truc tiép dong y. $6 luong ban chip hanh ting thém
» vOi quy dinh trén.

1 chdp hanh ldm thoi cong dodn:

trén truc tiép cb quyén chi dinh ban chép hanh 1am thoi cong
hirc danh trong co quan thuong tryc cia ban chap hanh 1am
inh bang van ban) trong cac trudng hop sau:

nGi cac cong doan cip trén, cong doan co sd, cong doan co
oan, cdng doan bd phan, nghiép doan by phén.

anh bi thi hanh hinh thirc ky luét giai tan.

sap nhap, hop nhit té chirc cac cong doan cip trén, cong
co s¢ thanh vién, nghiép doan, cong doan b phén, nghiép
au sip xép lai vé td chirc, san xuét, kinh doanh, hoic thay

ng doan co s& thanh céng doan cAp trén truc tiép co sd.

\ cAp trén, cong doan co sd, cong doan co s& thanh vién,
n by phén, nghié€p doan bd phin qua thoi gian kéo dai theo
a khong the to chire dugc dai héi theo nhiém ky.

luong ban chdp hanh qua mot phin ba (1/3) dbi véi cong

o s¢ trd Ién, qua mot phén hai (1/2) déi voi cong doan co
twoc dai hoi bét thudng theo quy dinh tai muc 8.3, Chuong

t dong cuia ban chap hanh 14m thoi cong doan khong qua 12
12 thang chwa t6 chirc dwoc dai hoi thi cong doan cép trén
t dinh bing vin ban cho phép kéo dai thoi gian hoat dong
| thi nhung khéng qua 6 thang; hodic chdm dit hoat dong
thoi céng doan cii va chi dinh ban chip hanh 14m thoi cong

chirc cong doan thi dong thdi chdm dirt hoat dong clia ban
tra cong doan.

vién ban chdp hanh céng doan.

sung khi khuyét uy vién ban chap hanh, hodc can bau bd
hanh vugt qua s6 luong da dugc dai hdi théng qua, thi ban

ip 46 phai dé nghi bang van ban 1én cdng doan cép trén tryc
ng ¥ bing vin ban clia cong doan cép trén truc tiép.

16




[image: image52.png]Ngudi chu tri, hodc| doan chi tich bao cao dé hoi nghi thong qua chuong
trinh lam vig¢e va dleu hanh hdi nghi. H6i nghi ban chap hanh thao ludn va quyet
dinh sb lugng, co cAu ctia Doan Chu tich (ban thudng vy) va uy ban kiém tra. Viée
{mg ctr, dé cir; bau clr Poan Chu tich (ban thudmg vu) phéi thyc hién theo ding
trinh tu, nguyén tic va thé 1é nhu béu ctr ban chép hanh.

11.3. Trinh tu bau.
- Biu Poan Cht tich (ban thudng vu) trong sb uy vién ban chép hanh.

- Déi v6i dai hoi CBCS da bu truc tiép chi tich, thi chu tich dugc tinh
trong téng sd uy vién ban thudong vu va khong phai bau lai.

- Bau chu tich trong s6 uy vién Poan Chu tich (ban thuong vu).

- Bau pho chi tich trong s uy vién Poan Chu tich (ban thudng vu).

- Bdu uy ban kiém tra.

- Bau chu nhiém uy ban kiém tra trong sb cac uy vién uy ban kiém tra.

11.4. Bau truc tiép chu tich cong doan co s6, nghi¢p doan tai dai hoi thuc
hién nhur sau: Khi c6 qua mot phan hai (1/2) sé thanh vién du dai hoi yéu cau bau
tryc tiép chi tich cong doan co s&, nghiép doan tai dai hoi thi doan chu tich dai héi
b4o céo cong doan cap trén va thyuc hién trinh ty, thu tuc bau cir nhu bau clr ban
chép hanh.

11.5. Poan Chu tich|(ban thudng vu), chi tich, phé chi tich, uy ban kiém tra,
chii nhiém uy ban kiém tra c6 trach nhiém didu hanh céng viéc ngay sau khi duogc
bau; chu tich céng doan, chi nhiém uy ban kiém tra duoc ky cdc vin ban theo chuc
danh sau khi duge bau va nhan ban giao tir Poan Chu tich (ban thudong vu), uy ban
kiém tra khoéa trudc trong thdi han 15 ngay.

11.6. Cong nhén két qua bdu cit.

Sau dai hoi, ban thudng vu, hodc ban chip hanh (noi khong c6 ban thudng
vu) khod méi phai béo céo|lén cong doan cAp trén tryc tiép dé cong nhén két qua bau
ctt ban chip hanh, ban thudng vy, chi tich, pho chu tich, uy ban kiém tra, chi
nhiém, phé chi nhiém uy|ban kidm tra. Dbi voi cip Tong Lién doan sau dai hdi,
déng chi Chu tich Téng Lién doan méi duge bau duge quyén ky quyét dinh cong
nhén ket qué bau cir Ban hép hanh, Poan Chu tich, Chu tich, cac Phé Cha tich, Uy
ban Kiém tra, Chu nhiém, Phé Chu nhiém Uy ban Kiém tra Tong Lién doan.

- Cacvéan béan bao céo 1én cong doan clp trén truc tiép dé céng nhan két qua
bau ctr gom:
- Céng vin dé nghj cong nhan két qua biu ctr ban chép hanh, ban thuong vu,

chu tich, pho chu tich, uy ban kiém tra, chii nhiém, ph6 chu nhiém uy ban kiém tra.

- Bién ban bau ban chip hanh, bién ban hdi nghi ban chédp hanh bau ban
thuong vy, chu tich, phé chi tich, uy ban kiém tra, chil nhiém uy ban kiém tra, bién
ban héi nghi uy ban kiém tra bau pho chii nhiém uy ban kiém tra.
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[image: image53.png]12.3. Cong doan co 50 thanh vién do cong doan co so quyét dinh thanh lap
sau khi dugc cong doan cép trén truc tlep cO SO dong y Cong doan co s chi dao
toan dién @i véi céng doan co s& thanh vién va phén cap mot sd nhiém vu, quyén
han cho cong doan co s& thanh vién. Didu kién thanh 14p cong doan co s¢ thanh
vién gom:

- La td chirc khéng cé tu cach phap nhan hoiic ¢6 tu cich phap nhan khéng day
du dang chiu su chi phéi trye tiép cua doanh nghiép, don vi c6 cong doan co so.

- Coéng doan co s& co.nhu cAu thanh 14p céng doan co s& thanh vién.

12.4. Cong doan co s0, cong doan co so thanh vién, nghiép doan c6 cac don
vi cong tdc, san xudt khag nhau néu can thiét thi thanh 14p céng doan bd phan,
nghiép doan bé phan, t6 cong doan. Cong doan bd phan, nghiép doan bo phan do
cong doan co s, hodc cong doan co sé thanh vién, nghiép doan chi dao hoat déng
va phan cong nhiém vy. T3 cong doan do céng doan co sd, hodc cong doan co s

thanh vién, hoac cong doan

13. Trinh ty thanh 1

13.1. T6 chikc ban vd

. a Nguoi lao dong

gan nhat hudng dan, gidp d
chire, doanh nghiép.

Khi ¢6 tir ba ngudi
doanh nghiég ¢6 don ty ng
tu tip hop, bau trudng ban
s0. Trudong hop c6 mdt ngy
doan c6 quyén tdp hop ngt
vién céng doan nhiéu hon (
doan vién cong doan.

Ban vén dong thanh
duoc ban chap hanh cong d

b. Truong hop thanl
doanh nghiép thi moi don
gia nhap Coéng doan Viét N
18p céng doan co sod.

13.2. Hi nghi thanh

a. Ban van dong th:
huéng dan viée to chic hoi
b. Noi dung hoi nghi

- Béo cao qua trinh v
thanh 1ap cong doan co so.

- Béo cdo danh sach n

bd phén thanh 14p va chi dao hoat dong.
p cong doan co s& theo Piéu 17 thye hi¢n nhw sau:
n a"éng thanh ldp cdng doan co s0:

) quyen yéu cau cong doan cap trén truc tlep co SO nm
137, ho tro viéce thanh 1ap cong doan co sé tai co quan, td

lao dong trd 1én dang lam viéc tai co quan, t6 chirc,
uyén gia nhip Cong doan Viét Nam thi ngudi lao dong
van déng dé t6 chirc van dong thanh l4p cong doan co
101 lao dong 1a doan vién cong doan thi doan vién cong
16i lao déng va lam trudng ban vén dong, néu sé doan
duéi 5 doan vién) thi biu trudng ban van dong trong sb

1ap codng doan co s¢ cham dit nhiém vy sau khi bau
0an co so.

h 13p cdng doan co sd ghép nhiéu co quan, t6 chir,
vi phai c6 it nhit ba ngudi lao dong cd don tur nguyén
am va cd it nhat mot dai dién trong ban van dong thanh

ldp cong doan co so:

inh 1ap cong doan co s& dé nghi cong doan clp trén
nghi thanh 18p cong doan co sé.

thanh 1ap cong doan co s gom:

/4n ddng nguoi lao dong gia nhip cong doan va to chire

guoi lao dong ¢ don tir nguyén gia nhap céng doan.
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[image: image54.png]ngudi lao dong to chirc nhidu ban van dong trong cling co quan, td chic, doanh
nghiép thi céng doan cp [trén truc tiép co s& ¢ trach nhiém hudng dan, hé trg,
gitip d& ngudilao dong lién két thanh mot ban van déng, hodc chi dinh thanh vién
cua ban van dong thanh 13p cong doan co sé.

¢. Tham dinh, quyét dinh cong nhén hoac khéng cong nhéan doan vién, cong

doan co s& va ban chap hanh cong doan co s6:

Trong thoi han 15 ngdy, ké tir khi nhan dugce ho so dé nghi cia cong doan co
s0, cdng doan cap trén truc ti€p co sd co trach nhiém:

- Thdm dinh qué trinh t6 chitc ban van déng, tip hop nguoi lao dong, dam
bao tinh ty nguyén, khach lquan; qua trinh t6 chirc hoi nghi thanh 1ap cong doan co
s& va bau ban chip hanh theo quy dinh ciia Diéu 16 Cong doan Viét Nam, dam bao
tinh dai dién dbi véi tap thé ngudi lao déng trong co quan, td chirc, doanh nghiép.

- Trudng hop di diéu kién cong nhén thi ra cac quyét dinh cong nhan, bao gém:

+ Quyét dinh c6ng nhan doan vién, theo danh sach doan vién.
+ Quyét dinh c6ng nhan céng doan co s0.
+ Quyét dinh cong nhan ban chip hanh va cic chirc danh trong ban chép
hanh. Thot gian hoat dén
1ap cdng doan co s& biu ra khéng qué 12 thang.

ctia ban chdp hanh cong doan co so do hdi nghij thanh

- Truomg hop khéng| di diéu kién cong nhén thi céng doan cép trén truc tiép
co s& théng bao khéng cong nhan doan vién hodc cong doan co s&, ban chip hanh
cdng doan co soé. Pdng thai cir can b6 cong doan truc tiép truyén truyén, van déng
nguoi lao dong tur nguyén gia nhéip céng doan; quyét dinh két nap doan vién, thanh
1ap cbéng doan co s, chi dinh ban chip hanh, Gy ban kiém tra 1dm thoi cong doan
va céc chirc danh trong ban chip hanh, y ban kiém tra 14m thoi cong doan theo
quy dinh tai diém c, khoan 2, Diéu 17, Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam.

14. Cong doan co’ s6|trong cac co’ quan nha nwée, co' quan ciia to chirc chinh
tri, chinh tri - xa hdi va xa hdi nghé nghiép, dom vi Iuc hrong vii trang, sy nghiép
cdng lap (goi chung 13 cong doan co sé khu vire nha nwéc) theo Pieu 18 gdm:

14.1. Cong doan co $& cac co quan hanh chinh nha nuéec.

14.2. Céng doan co $¢ co quan x4, phuong, thi tran.

14.3. Cong doan co s& cac co quan td chirc chinh tri, chinh tri - x4 hdi, chinh
tri xa hodi - nghé nghiép va xa hoi nghé nghiép hudng luwong tir ngén sach Nha nudc
va tir ngudn tai chinh Céng doan.
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[image: image55.png]Didu 16 Cong doan Viét Nam phai duoc sy déng y ctia Doan Chi tich Téng Lién
doan Lao ddng Viét Nam.

20.2. Té chirc cong doan cip trén tryc tiép co so duge bb tri can bd cong
doan chuyén trach theo quy dinh cia Poan Chu tich Tdng Lién doan Lao dong
Viét Nam, nhung khéng thanh 1ap ban tham muu gitp viéc chuyén tréch.

20.3. Cong doan gido duc huyén theo Diéu 24 truc tiép quan Iy, chi dao cdc
cong doan co $G: )

- Cong doan co s co quan phong gido duc huyén.

- Cong doan co s& G cac co sO gido duc mam non, céc trudng tiéu hoc, trung
hoc co s& va cac don vi true thude phong gido duc huyén.

20.4. Céng doan nganh dia phwong theo Diéu 25:

a. Cong doan nganh |dia phuong truc tiép quan ly, chi dao cdc cong doan co
s& thudc nganh tai dia phuong.

b. Khong thanh 14p cong doan nganh dia phwong khi khong c6 céng doan
nganh trung uvong.

c. Cong doan vién chirc tinh, thanh phé:

Coéng doan vién chic tinh, thanh phé 13 cong doan nganh dia phuong, tip
hop cén bd, cong chire, vién chire, lao dong lam viéc tai co quan hanh chinh, don
vi sy nghiép thudc cac ban cia Pang; co quan héi dbng nhan dan, Gy ban nhén
din; co quan Mat trén T8 qudc Vist Nam va cac td chuc chinh tri - x& hoi, cac td
chirc chinh tri x3 hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi nghé nghiép & chp tinh, thanh
phd; co quan cta céc so thudc Gy ban nhén dén cp tinh, thanh phd, noi khéng c6
cong doan nganh dia phuong.

21. Thanh lap va chi dao cng doan cac tdng cong ty theo khoan 4, Didu 28.

Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam quyét dinh thanh lap,
ho#ic giai thé, chi dao truc tiép mot sb cong doan tdng cong ty, khi c6 du cac diéu
kién sau:

- Cé vi tri va vai trd quan trong trong phat trién kinh té - x4 héi.

- Hoat dong trén pham vi toan quéc.

- C6 tir 20.000 doan [vién trd 1én.

- Cé tlr 30 Cong doan co s& tré 1én.
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[image: image56.png]dinh cong nhén hodc khong
hanh cong doan co s& theo
Hudng dan nay,

c. Co chu t chuc va
hién theo quy dinh cia Luat
c6 thim quyén cua Bo Qudc

24. T6 chirc va hoat
theo Diéu 33 thuc hién the
doan Lao dong Viét Nam va

25. Cong tac nir cong

coéng nhéin vé doan vién, cong doan co s& va ban chéap
Pidu 17 Diéu 1& Cong doan Viét Nam va myc 13 cta

nhiém vu cua cong doan co sd& trong Quan doi, thuc
Coéng doan, Diéu 1& Coéng doan Viét Nam va co quan
phong.

ddng ciia cong doan Cong an nhin din Viét Nam

o Quy dinh lién tich gilta Doan Chu tich Téng Lién

co quan cd tham quyén ciia B4 Cong an.

Chwong V1
CONG TAC NU CONG

va ban nir céng cong doan theo Pidu 35, Picu 36.

25.1. Ban nit cong nghiép vu.

Puoc thanh lép & co

quan cong doan cap tinh, thanh phd, céng doan nganh

Trung wong va tuong duong trd 1én theo quy dinh cia Poan Chu tich Tbng Lién

doan Lao dong Viét Nam.
25.2. Ban nit cong qua

a. Ban nir cong quan ¢ , )
an chap hanh cdng doan cung cap quyét dinh thanh lap
theo nhiém ky ciia ban chap hanh cung cap. D6i véi

s¢ va cong dodn co sé,do b
va chi dinh cac thanh vién
cong doan co s& c6 dudi 1(
chép hanh phu trach cong ta

b. Ban nit cdng quin ¢
doan ciing cip va su chi dao,
trén. Ban chip hanh cong do3
vién ban chap hanh phy trach

c. S6 luong thanh viér
cling cép quyét dinh nhung t6
ban chép hanh cong doan cln
co s gém dai dién mot sb ¢
trach cép trén truc tiép co so.

d. Nhiém vu, quyén he

- Tham muu giap ba

trinh, ndi dung, kinh phi to
nhiém ky va hang nam.

in chung:

hing duoc thanh 1ap & cdng doan cép trén tryc tiép co

nir doan vién thi phan céng mét ddng chi trong ban

c nit cong (khong thanh 14p ban nit cong quin ching).

hing chiu su chi dao truc tiép cia ban chép hanh cong
huéng dén vé nghiép vu ni¥ cong clia ban nit céng cip

van phan cong mot nit uy vién ban thudng vy, hodc uy

ban nit cong, hodc truc tiep lam trudng ban nir cong.

1 ban nfr cong quén chiing do ban chip hanh céng doan
i da khong vuot qua hai phan ba (2/3) so luong uy vién

g cip. Co cu ban nit cong quan chiing cép trén truc t1ep

yan nit cong cap co s& va nit can bd cong doan chuyén

an cua ban nit cong quan chung:

n chip hanh cong doan cung cip xay dung chuong
chirc cic hoat dong trién khai cong tac nit cong trong
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[image: image57.png]274 Ban thuong vu (cong doan céc cfp chiu trach nhi¢m trude ban chép
hanh v& t& chirc huéng dan, kiém tra don déc viéc thuc hién cac chuong trinh, Kké
hoach cong tac kidm tra vé& chip hanh Piéu 1& Cong doan, thuc hién nghi quyét dai
hoi, cac nghi quyét, chuong trinh ctia ban chip hanh cip minh va chp trén, giai
quyét va tham gia giai quyét khiéu nai t6 cdo, xay dung, bdi dudng d6i ngli can b

kiém tra.

28. Uy ban kiém tra cong doan cic cip theo Diéu 40.

28.1. Uy ban kiem tr
ban chap hanh cing cap ba
ngoai ban chap hanh.

céc cp dugc thanh 1ap tir cong doan co sé trd 1én, do
, g6bm mdt sO uy vién ban chap hanh va mot so uy vién

) 28.2. Sé lwong uy vién uy ban kiém tra do ban chdp hanh céng doan ciing
cdp quyét dinh theo quy dinh sau:

- Uy ban Kiém tra Téng Lién doan Lao dong Viét Nam khong qua 15 uy vién.

- Uy ban kiém tra LDLD tinh, thanh ph, céng doan nganh trung uong va
tuong duong khong qua 11 uy vién.

- Uy ban kiém tra cong doan cép trén tryc tiép co s& khong qua 9 uy vién.

- Uy ban Kidm tra cong doan co s&, nghiép doan khéng qua 7 uy vién (cOng doan
co s& thanh vién, cong doan bo phén, nghiép doan bo phan khéng c6 uy ban kiém tra).
Céng doan co s0, nghiép doan c6 dudi 30 doan vién thi cir mét uy vién ban chap hanh
lam nhiém vu kiém tra.

28.3. Tiéu chudn uy ién uy ban kiém tra cong doan cdc cdp: Vén dung theo
tiéu chuan nhu uy vién ban chap hanh cong doan cung cép, ngoai ra uy vién uy ban
kiém tra can c6 su hiéu biét ve kién thirc Qhép ludt, kinh té, quan ly tai chinh... co
nghiép vu va kinh nghiém lam cong tac kiém tra.

Khong co cAu nhitng can bd, doan vién 1a trudng, phé ban, phong tai chinh
cong doan; ké toan trudng chii tai khoén va nguoi dugc uy quyen chu tai khoan
ciia cong doan cling cap tham gia uy ban kiém tra.

28.4. Nhi¢m ky cia wy) ban kiém tra theo nhiém ky cia ban chép hanh cdng doan
cung cip. Thoi gian hoat dong cua uy ban kiém tra 1am thoi khong qua 12 thang,

Néu qua thoi han 12 thang chua & chirc duge dai hoi thi cong doan cAp trén
xem xét quyét dinh bang van ban cho phép kéo dai thém nhung khong qua 6 thang,
hozic giai thé uy ban kiém trg 1ém thoi cii va chi dinh uy ban kiém tra l4m thoi moi.

28.5. Chu nhiém uy ban kiém tra lién doan tinh, thanh phd, cong doan nganh
trung wong va tuong duon phai 13 can by cong doan chuyén trach.

28.6. Bdu phé chii nhiém uy ban kiém tra.

a. Bau ph6 chu nhiém Uy ban kiém tra, trong s6 Gy vién Uy ban kiém tra
cong doan.
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[image: image58.png]29.6. Uy ban kiém tra)
hang nam cho cac uy vién u
bd chuyén trach lam cong tac

cdng doan cap trén t chire bdi dudng, hudng dan nghiép vu
$ ban kiém tra cp minh va chi nhiém, phé chi nhi¢m, cén
kiém tra cong doan cap dudi.

29.7. Uy vién ban chdp hanh duoc phn cdng lam cdng tic kiém tra & céng doan
co 86 co dudi 30 doan vién c6 nhi¢ém vu sau:

- Tiép nhan va nghién ci, d2 xuét véi ban chép hanh, ban thuong vy cong doan
co sO gial quyét don, thu klbleu nai, to cdo theo quy dinh ctia phap ludt va Téng Lién

doan Lao dong Viét Nam.

- Phét hién va tham muu, d& xuét voi ban chap hanh, ban thuong vy cong doan co
s& k& hoach kiém tra khi c6 déu hidu vi pham Diéu 1é Cong doan Viét Nam, kiém tra
cong tac quén ly tai chinh, tai sin cong doan.

Chwong IX

KHEN THUONG, KY LUAT

30. Khen thuéng theo Diéu 43.
30.1.Viéc dé nghi khen thudng cla céac chp cong doan thyc hién dung Luat

Thi dua khen thuong, cac
Téng Lién doan Lao dong
30.2. Cén b cong
duoc tang ky niém chuong
doan Lao dong Viét Nam.
31. Ky luat dbi véi
Pitu 44.
31.1. Ky lugt mét t
dugc xem xét tap thé, dan
31.2. Ky ludt can b¢
a. Can bd cong doa
ky luét thi do céng doan ¢

van ban hudéng din va nhitng quy dinh khen thudng cia
Viét Nam.

doan céc cép c6 thanh tich dugc xem xét khen thuong,
o cong doan theo quy dinh cta Poan Chu tich Téng Lién

A » A ~ 7 A by n A S
t§ chirc cong doan, can bd, doan vién cong doan theo

b chirc cong doan va can bd, doan vién cong doan phai
chu va cong khai.

5 cong doan:

n tham gia giit chirc vu nhiéu cap céng doan khi vi pham

4p trén truc tip cao nhat quyét dinh.

b. Can bd cong doan chuyén trach khong gitt chirc vu béau cir, néu vi pham

ky luét thi xtr 1y theo quy

31.3. Ky ludt doan
ban chdp hanh cong doan

dinh cta phap luét.

vién vi pham Diéu 1& do hdi nghi td cong doan dé nghi,
co s& xem xét quyét dinh khi: Trong mét ndm doan vién

bd hop 50% sé ky hop; khong dong doan phi lién tuc 6 thang ma khong c6 ly do

chinh déng.
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[image: image59.png]2. MAU PHIEU BAU CU"
2.1. Miu sb 2a: Dung trong bau ctr ban chip hanh tai dai hoi cong doan céc cp.

PAI HOI CONG POAN Mau s6 2a
.. (Dau BCHCD) ......
PHIEU BAU CU
BAN CHAP HANH ...ooiiii bt (KHOA .......... )
STT HO VA TEN CHUC VU VA PON VI CONG TAC
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[image: image60.png]2.3. Mau s6 2¢: Dung tror
chdp hanh ctia hdi nghi thar

ng bau ctr ban chép hanh va cic chiic danh trong ban
1h 1ap cong doan co s6.

HOQI NGHI THANH LAP M 56 2¢
CONG POAN CO SO...|
(chit ky cua truong ban van dong
thanh lap CDCS)
PHIEU BAU CU
BAN CHAP HANH CONG DOAN CO SO: .ovniiieiiiei e e
STT HOQ VA TEN CHUC VU VA BPON VI CONG TAC
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[image: image61.png]3.2. MAu 6 3b: Mau bién k

tat hoi nghi ban chép hanh ¢

én kiém phiéu bau cir Poan Ch tich (ban thuong vu)
ong doan cac cap.

Mdu s6 3b
HOI NGHI BAN CHAP HANH CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
CONGPOAN............ccvvn. DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic
(DAuBCHCB) | memmemmmemeeeeeeee

Biu cir Ban Thudng vu

_ Chung t6i duoc hoéi ngh
bau ctr Ban Thuong vu Cong
-Pongchi ......

. Ban bﬁt} clr d phd bié
bau cir da tien hanh ding ng
bau cir da nhat tr{ 1ap bién ba
- 86 luong uy vién Bar
dong chi.

BIEN BAN KIEM PHIEU

1 Cong doan........................khoa................

1i ban chdp hanh nhat tri cir vao Ban bau ctr dé t6 chirc

------------

uy vién. (co danh sach kém theo).

n thé thire bau ctr dé toan thé hoi nghi bd phleu viéc
uyén the va thé thirc qui dinh. Sau khi kiém phiéu Ban
an kiém phiéu nhu sau:

1 Thuong vu dd dugc héi nghi BCH quyét dinh la.....

- S(‘é uy vién BCH c6 mat tham gia bd phidu........ .. déng chi.

- Tong so dai biéu chinh thirc tham gia bo phiéu ...... dong chi.

- S uy vién BCH tmg ctt va dé ctr vao Ban Thudng vu la ....... d6ng chi (c6
danh sach kém theo). _

- Téng s6 phiéu Ban bau cir phatra ......... phiéu

- Téng sb phiéu Ban bau cir thu VE v, phiéu

~SE phibuhop 18 ool phiéu

- S6 phiéu khong hop 18 ....oooovvvvvvriieeene phiéu

Két qua kiém phiéu:
- Két qua sé phiéu cua
kém theo).

- Danh sach nhiing dd
khod..... 1a ..... dong chi, ¢
sach kem theo).

Bién ban nay lap thanh

Lamta

tirng nguoi theo phiéu bau cir nhu sau: (c6 danh séch

ng chi tring cr vao Ban Thuong vu Cong doan
5 s& phiéu tin nhiém tir cao dén thip nhu sau: (c6 danh

hai ban luu vao hé so, tai liéu ctia Ban Chép hanh. ..

ngay ...
TRUGNG BAN BAU CU

.............................

.thang....ndm
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[image: image62.png]3.4. Miu sb 3d: MAu bién
nghi ban chap hanh cong do

HOQI NGHI BAN CHAP HANY
CONG POAN
(D4u BCHCD )

Bau cir chirc danh pha

Ching t6i dugc hoi n
...nhat tri ¢ vao Ban bau

_ Ban bau cir da pho bié
bau cur dd tién hanh ding ng
bau cir da nhét tri 14p bién b
- 86 lugng phé ch tich
- S6 nguoi {mg cir va d
Gom: (danh sach).

& cir chtre danh phé chu tich 1a

ban kiém phidu bau ctr chic danh phé chu tich tai hoi
an cac cap.

Méu sé 3d
i1 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic ldp - Tw do - Hanh phue
BIEN BAN KIEM PHIEU

chi tich Céong doan .................. khoa.........

ghi Ban Chép hanh Céng doan khod ...
ctr dé to6 chirc bau cir chirc danh phé cha tich Cong
..khoa

n thé thirc bau cir dé toan thé hoi nghi bo phiéu, viée
suyén tac va thé thirc qui dinh. Sau khi kiém phiéu Ban
an kiém phi€u nhu sau:

1 d3 duoc hoi nghi BCH quyét dinh 1a ..... déng chi.

ddng chi.

- Tdng sb phiéu Ban bau ctrphétra ......... phiéu
- Téng sb phiéu Ban bau ci thu V& phiéu
- SO phiGuhop 18 c.vvvieeieiiiiiiieee phiéu
- Sb phidu khong hop 1& ......oooovniiinninee phiéu

Két qua kiém phiéu:
- Két qua sb phiéu ciia

- Céan cir két qua bau c
doan ........ccooee.... khod

(danh sach)
Bién ban nay 14p thanh

Lamta

tirng nguoi theo phiéu bau ctr nhu sau: (danh sach).

tt, cac dong chi sau day da tring ctr phd chu tich Cong

.............................

TRUONG BAN BAU CU
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[image: image63.png]3.6. MAu s6 3g: Mau bién b

héi nghi ban chp hanh céng

HOQI NGHI BAN CHAP HAN}
CONG POAN
(Déu BCHCD )

Biu cit Chii nhiém U§

Chiing tdi dugce hoi ng
nhat tri ¢t vao Ban bau cu
Cong doan

Ban bau ctr d4 phd bié
bau clr d4 tién hanh ding ng
bau cir d4 nhat tri 1ap bién b

- S& nguoi tng cir va d

Goém: (danh séch).

............................

2 ¢t Chu nhiém Uy ban Kiém tra la

an kiém phiéu bau ctr chu nhiém ty ban kiém tra tai

y doan cac cap.

M 56 3g

1 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1dp - Tw do - Hanh phiuc

...........................

hi Ban Chép hanh Cong doan khoé
dé to chirc bau ¢t Chu nhiém Uy ban Kiém tra cua
khoa

n thé thire biu cir dé toan thé hoi nghi bé phiéu, viée

.........

yuyén tic va thé thirc qui dinh. Sau khi kiém phiéu Ban
an kiém phiéu nhu sau:

.........

- Téng s phiéu Ban bdu ctr phatra ......... phiéu

- Téng sb phiéu Ban bau cir thu vé ........... phiéu
-SOphibuhopl8 .ot phiéu
- S8 phiéukhdng hop 18 ...oovvvvviinieeenne. phidu

Két qua kiém phiéu:
- Két qua s6 phiéu cua

- Can ctr két qua biu
Chti nhiém Uy ban Kiém tra

Bién ban nay lap thanh)

Lam taj

ting nguoi theo phiéu bu cir nhu sau: (danh sach).

clr, dong chi: ..o, da trung cur
cua Cong doan ........cccceeueeee

.........

hai ban luu vao hd so, tai liéu ctia Ban Chép hanh. ...

---------------------

TRUONG BAN BAU CU
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[image: image64.png]4. MAu s8 04: Danh [sach trich ngang ban chap hanh, Poan Chu tich (ban
thudng vu), iy ban kiém tra va cac chic danh trong ban chip hanh, ty ban kiém
: tra cong doan cac cap.

Méu 56 04
DANH SACH TRiICH NGANG
BAN CHAP HANH (Ban thudong vu....) CONG POAN ........
Chirc vy va Pang | Dian Trinh dé
SIT|  Hovaten | Nam | Giei | domvicongtic) vien | ¢ | Giaq | Chuyén | Chinh
sinh | tinh dug mon, tri
ph6é | nghiép
thong vu

TM. BAN CHAP HANH
(BAN THUONG VU)
Ky tén, dong dau
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