TONG LIEN DOAN LAO DONG VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO PONG TP. HAI PHONG Doe lap - Ty do - Hanh phuc

Sé: 69 /TB-LPLD Hdi Phong, ngay 94 thang 10 nim 2018

THONG BAO
Phéin cong nhiém vu cac thanh vién Ban bién tip Ban tin Lao dong
va Cong doan va Ban quan tri Cong Thong tin dién tir
Lién doan Lao djng thanh phd Hai Phong

Can ot Quyét dinh s6 167/QD-LDLD ngay 28/8/2018 cua Lién doan Lao
dong thanh phd vé viéc kién toan Ban Bién tap Béan tin Lao dong va Cong doan;
Quyét dinh s6 168/QD-LDLD ngay 28/8/2018 ciia LDLP thanh phé vé viéc
thanh 1ap Ban Quén tri Céng Thong tin dién tr LDLD thanh phé Hai Phong;

Cén ctr chire nang, nhiém vy cua Ban bién tdp Ban tin Lao dong va Cong
doan (goi tat 1a Ban bién tap) va Ban quan tri Cong Thong tin dién tir Lién doan

Lao dong thanh phé Hai Phong (goi tat 14 Ban quan tri), Lién doan Lao dong
thanh phd phéan céng nhiém vu nhu sau:

A.MOT SO NHIEM VU CHUNG
I. Doi v6i Ban tin Lao dong va Cong doan.

1. Ban bién tap xay dung dé cuong, gdm: Chu d& ban tin, s6 lugng tin bai,
nod1 dung, loai bai cho timg linh vuc.

2. Ban tin LD va CD dugc phat hanh 3 ky/ndm. Ban bién tap hop hang ky

dé théng nhit noi dung cua dé cuong (vao thang 4, thang 6 va thang 12 hang
nam).

3. Céc thanh vién va Thu ky Ban bién tap cén clr yéu cau nhiém vu chung
dé chi dao, don déc, giao nhiém vu viét bai cho cong tac vién.

4. Thu ky c6 nhiém vu théng béo thoi gian va nhan du théo chi dé tin, bai
viét tir cdc ddng chi iy vién Ban bién tap va cong tac vién dé téng hop xay dung
d& cuong; nhan tin bai kip thoi, so duyet ndi dung, dung market va chuyén cho

dong chi Phé Ban bién tap duyét lan cudi trude khi trinh déng chi Truong Ban
bién tap.

5. Cac thanh vién Ban bién tap chiu trach nhiém vé ndi dung céc tin, bai
do minh cung cép, hiéu chinh hodc xuAt ban.

IL. Doi véi Cong thong tin dién tir Lién doan Lao dong thanh phé

1. Xay dung va t6 chirc trién khai thuc hién ké hoach, phuorng hudéng hoat
dong hang nam cta Céng thong tin dién ti; nghién ctu, de Xudt cdc giai phép

xay dung, quéan ly, van hanh Cong thong tin hoat dong 6n dinh va ngay cang
phat trién mo rong.



2. B1en tap, thim dinh, kiém duyét toan bo néi dung tin, bal anh va thong
tin do cac cap cong doan thanh phd, céc cong tac vién cung cap; cap nhat kip
thoi 1én Cong théng tin dién tr LDLD thanh phé theo dung quy dinh cla phap
luat.

3. C4c dong chi thanh vién thudc cac Ban, Vin phong, Trung tim tu véan
phap luat LDLD thanh phé can cur vao nhiém vu, linh vuc cua don vi thuong
xuyén khai thac va cép nhat vao Cdng théng tin dién t nhung van ban chi dao

cuia Bang, Nhi nuée, Tong LDLD Viét Nam, thanh phé Hai Phong, LDLD
thanh phé Hai Phong phuc vu cOng tac tra ciru, tham khao van ban.

4. Tin, bai trén Céng thong tin dién t duoc dang trén Ban tin Lao dong
va Céng doan va nguoc lai.

B. NHIEM VU CU THE POI VOI CAC THANH VIEN BAN BIEN
TAP BAN TIN VA BAN QUAN TRI CONG THONG TIN PIEN TU

1. Pong chi Dao Thi Huyén - Ph6 Chu tich LDLD thanh phé, Truéng Ban
bién tép Ban tin, Trudng Ban quan tri Cong thong tin dién tir, phu trach chung, déng
thoi chiu trach nhiém mot s6 cong viée cu thé nhu sau:

- Binh huéng ndi dung, ky duyét dé cuong hang ky ctia Ban tin LD&CD.

- Chi dao, diéu hanh hoat déng cua Ban bién tap va chiu trach nhiém vé
toan bd hoat dong va ndi dung thoéng tin ctia Ban tin.

- Chiu trach nhiém chi dao, diéu hanh hoat dong va van hanh Céng théng tin
dién tir; phé duyét cac diéu chinh giao dién twong tac ctia Cong thong tin dién t.

- Kiém duyét c4c tin, bai khi can thiét.

2. Pong chi Vii Quang Tuan - Truong Ban Tuyén gido, Ph6 Ban Thuong
truc Ban bién tap Ban tin Lao dong va Cong doan.

- So duyét dé cuong hang ky ctia Bén tin trude khi trinh Trudng Ban bién
tap.

- Kiém duyét ban thao Ban tin 1an cudi truée khi trinh déng chi Trudng
ban, sau d6 chi dao tién hanh in 4n, phat hanh.

- Hang ky du thao chu dé cac tin, bai lién quan dén cdng tac tuyén truyén,
trién khai chi thi, nghi quyét ctia Pang, chinh sach phap luét cia Nha nuéc va
ctia to chire cong doan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi Truéng Ban bién tip phan cong.

3. Pong chi Dwong Thi Hai Yén - Chéanh Vian phong, Phé Ban quan tri
Cong théng tin dién tr thanh pho - Pho Ban bién tap Ban tin.

- Cung cép tin, bai tdng hop hoat dong céng doan thanh phd dé dang lén
Ban tin theo quy, ndm phu hop vadi thoi diém phat hanh Ban tin va ding tai trén
Cdng thong tin dién td.



- Tham muu ndi dung, hinh thitc hoat déng ctia Cong Théng tin dién t.
- Phéi hop phat hanh Ban tin.

- Thyc hién cac nhiém vu khéc khi Trudng Ban quan tri, Truong Ban bién
tap phén cong.

4. Pong chi Nguyén Thi Minh Tinh - Pho Truéng Ban phu trach Ban N@
cong, Uy vién Ban bién tap Bén tin.

- Du théo ch dé va cung cdp tin, bai cho Ban tin lién quan dén chinh sach
lao dong nii, binh déng gidi, cong tac nit céng, chinh sach Dan sé - KHHGD,
strc khoe sinh san, tré em, phu nit, gia dinh...va mot s6 hoat dong khac lién quan
dén chuyén mén, nghiép vu ctia Ban.

- Thuc hién cac nhiém vu khéac khi Trudng Ban bién tip phan cong.

5. Pong chi Nguyén Thi Linh Chi — Phé Giam dbc Trung tdm Tu vén
phap luat Cong doan, Uy vién Bzzbién tdp va Ban Quan tri.

- Cung cdp tin, bai vé phap luat lao dong, Luat Cong doan, Ludt Lao
dong, Ludt BHXH, BHYT... va mdt so luat khéc lién quan truc tiép dén quyén,
loi ich cua doan vién va nguoi lao dong;

- Phu trach va chiu trach nhiém néi dung muc Héi - Pap cia Ban tin va
trén Cong thong tin dién tu;

- Thyc hién c4c nhiém vu khic do Trudng Ban bién tap tiy quyén, phan cong.

6. Pong chi Nguyén Quéc Khanh - Pho Truong Ban Chinh sach phap luét,
Uy vién Ban bién tap Ban tin.

- Du thao cht dé va cung cép tin, bai lién quan dén ché d6 chinh sach,
quyén, loi ich cia CNVCLD; phong trao thi dua lao dong gidi, lao déng sang tao;
hoat dong cta Quy “Mai Am Céng doan”, chuong trinh xdy dung néng thén mai,
cong téc bao hd lao ddng va ATVSLD - PCCN va mét s6 hoat déng khéc lién quan
dén chuyén mon, nghiép vu ctia Ban.

- Thuc hién cac nhiém vu khdc khi Trudng Ban bién tip phén cong.

7. Pong chi Nguyén Quang Huy - Phé Trudng Ban Té chirc LDLD thanh
pho, Uy vién Ban quan tri.

- Viét, ddng tai tin, bai 1én Cong thong tin dién tir ndi dung lién quan dén
cong tac dao tao, boi dudng can bd, phat trien doan vién, thanh 14p CDCS, céc ndi
dung khac lién quan chuyén mon, nghiép vu ctia Ban theo sy phan quyén ctia Ban
quan tri.

- Thyc hién cac nhiém vu khéc do Trudng Ban quan trj 0y quyén, phan cong.

8. Pong chi Pham Thi Hién Thu - Phé Chii nhiém UBKT LDLD thanh phé,
Uy vién Ban quan tri.

(U'8)



- Viét, déng tai tin, bai 1én Céng TTDT c6 ndi dung lién quan dén chuyén
mon, nghiép vu ctia Ban theo su phan quyén cia Ban quan tri.

- Thuc hién céc nhiém vu khac do Truong Ban quan tri try quyén, phéan cong.

9. Pong chi Pham Tuan Anh - Pho Ban Tai chinh LDLD thanh phd, Uy
vién Ban quan tri.

- Viét, dang tai tin, bai lién c6 nd1 dung quan dén hoat dong chuyén mén,
nghiép vu ctia Ban theo su phan quyén cua Ban quéan tri.

- Thuc hién céac nhiém vu khac do Trudng Ban quan tri uy quyén, phan cong.

10. Pong chi Lim Vin Pang — Phé Chanh Van phong, Uy vién Ban quén trj
- quan {ri mang.

- Truc tiép quan tri Céng Théng tin dién tir LDLD thanh phé (dia chi
http://www.congdoanhaiphong.vn); thuc hién c6ng tdc bdo mait, an toan tai
khoan truy cép vao Cong thong tin dién tu.

- Hudng dan cac thanh vién Ban quén tri va cdng tac vién céng doan cap
trén co so truy cép, dang tai tin, bai lén Cong thong tin dién tu.
- Thuc hién céc nhiém vu khéc khi Truong Ban quan tri phén cong.

11. Péng chi Nguyén Quang Tién - Chuyén vién Ban Chinh séch phap
ludt, Uy vién Ban quan tri.

- Viét, déng tai tin, bai 1én Céng TTDT c6 ndi dung lién quan dén ché do
chinh sach, quyén loi cia CNVCLD; phong trao thi dua Lao dong 161, lao dong
sang tao; hoat dong cua Quy “Mai am Céng doan”, chuong trinh xdy dung nong
thén méi, cong tadc bao ho lao déng va an toan vé sinh lao dong va mét so hoat
dong khac lién quan dén chuyén moén, nghiép vu ctia Ban theo sy phan quyén cua
Ban quan tri.

- Thuc hién céc nhiém vu khac do Trudong Ban quan tri ty quyén, phén cong.

12. Pong chi Nguyén Thi Tam - Chuyén vién Ban N cong, Uy vién Ban
quan tri.

- Pang tai tin, bai lién quan dén chinh sach lao dong nit, cong tac nit cong,
binh ding gidi, chinh sach Déan s6 - KHHGD, strc khde sinh san, tré em, phu nl,
gia dinh...va mot so hoat dong khac lién quan dén chuyén modn, nghiép vu cua
Ban theo su phan quyén ctia Ban quan tri.

- Thuec hién céc nhiém vu khac do Trudng Ban Quan tri iy quyén, phén cong.

13. Pong chi Bui Thi Uyén - Nhan vién Ban Tuyén gido LDLD thanh
pho, Uy vién Ban bién tap va Ban quéan tri.

- Tham muu, lua chon cac tip thé, cé nhan dién hinh tién tién dé dat bai
chuyén muc Hoc tdp va lam theo tdm guong tu tudng, dao dic, phong cach HoO
Chi Minh; dat bai cdng tdc vién doi vaéi linh vue dugce phu trach.
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- Duyét tin, bai Khdi Lién doan Lao d6ng quén, huyén, cac don vi kinh té
su nghiép cong doan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi Truéng Ban bién tép Gy quyén, phan
cong.

14. Pong chi Hoang Thi Thanh - Chuyén vién Ban Tuyén gido, Thu ky
Ban Bién tap va Ban quan tri.

- Dy théo dé cuong Ban tin, don dbc, nhan tin, bai tir cic ddng chi ty
vién; dat bai tir cac cong tac vién.
- Phu trach muc Vén nghé céng nhan; bién tdp tin, bai, dinh dang ndi

dung, hinh anh, x4y dung market Ban tin trudc khi xuat ban va céng téac phat
hanh.

- Duyét tin, bai Céng doan thanh phd; Khdi cong doan cac nganh va
tuong duong; Khoi cdng doan co sé: muc Tin tie su kién trén Cong thong tin
dién tu. '

- Toéng hop bdo céo danh gia hoat dong clia Ban tin, Cong TTDT.

- Thuc hién céac thu tuc thanh, quyét todn, ché do nhuan but, thu lao

- Thuc hién cdc nhiém vu khac do Trudng Ban bién tdp va Ban quan tri
phan cong.

Can cr chire nang, nhiém vu dugc phan cong cac thanh vién Ban bién tép,
Ban quan tri chi dong thue hién nhiém vu dam bao kip thoi, hiéu qua..

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU
- Thudng truc LDLD TP (d8 bao cao);
- Céc Ban LPLD thanh phé;

- Thanh vién BBT. BQT (dé t/h);

- Luu: VP, Ban TG.
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