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TONG LIEN POAN LAO DONG VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO PONG TP. HAI PHONG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: M /HD-LPLD Hai Phong , ngay 1b thang bnim 2026
HUONG DAN

Panh gid, xép loai hing quy ddi véi can bd lanh dao, quén ly
trwe thudc Lién doan Lao dong thanh phd

Can cir Quy dinh s6 61-QP/TU, ngay 07/11/2025 cua Ban Thuong vu Thanh
ty vé viée kiém diém va danh gia, xep loai chét luong d01 v6i tap thé, ca nhan
trong hé thong chinh tri thanh phé (goi tit 13 Quy dinh s6 61-QD/TU), Thuc hién
Hudng dan so 04-HD/TU ngay 10/6/2026 cua Ban Thuong vu Thanh uy Hai
Phong vé danh gi4, xép loai hang quy 601 véi can b 1anh dao, quan ly trong hé
thdng chinh tri thanh phb, Hudng dan s6 10/HD- MTTQ-BTT ngay 15/6/2026 cta
Ban Thuong tryc Uy ban MTTQ Viét Nam thanh phé ban hanh Hudéng dan dénh
gid, xép loai hang quy d6i véi can bd lanh dao, quéan ly trong co quan Uy ban
MTTQ Viét Nam thanh pho Ban Thuong vu Lién doan Lao dong thanh phé ban
hanh Huéng dan danh gia, xép loai hang quy ddi véi can b lanh dao, quan ly dbi
truc thudc Lién doan Lao dong thanh phd quan 1y, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU NGUYEN TAC
1. Muc dich

1.1. Cu thé hoa va huéng dan thyuc hién théng nhét chu truong ctia B6 Chinh
tri, Thanh ty vé& danh gia can bd lanh dao, quan ly hing quy; tiép tuc d6i méi manh
m&, nang cao chat luong cong tac danh gia can bo theo huéng thudng xuyén, lién
tuc, thuc chét, gén véi két qua, san phim dau ra, hiéu qua thuc tién va trach nhiém
ca nhén, nhat 1a ngudi dimg dau; ting budce dua cong tac danh gia can bd tur khau
kho, khau yéu tré thanh khau trong yéu trong céng tac can bd.

1.2. Két qua danh gia hing quy dugc theo ddi, cap nhat, tich liiy lam cin ct
quan trong, quyét dinh viéc danh gia, xép loai chat lugng cudi ndm va phuc vu
cong tac can bd khi can thiét.

1.3. Thong qua két qua dénh gia hing quy dé kip thoi phét hién, bdi dudng, st
dung can bd c6 nang luc ndi trdi, tu duy doi mdi, sang tao, dam nghi, ddm lam,
dam chiu trach nhiém vi loi ich chung; dong thoi, chan chinh, sang loc, thay thé
can bg han ché vé nang luc, thiéu trach nhiém, khong dép Gng yéu cau nhiém vu.

2. Yéu cau

2.1. Két hop hai hoa gilra danh gia dinh tinh va dinh lugng, trong d6 coi trong
tig“zu chi dinh lugng vé chat lugng san pham dau ra, hi€u qué thyc hién nhiém vy,
gdn voi1 chuc trach, nhiém vu dugce giao; bao dam theo yéu cau “sdu ro: R nguoi,
ro viée, ro thoi gian, ro trdch nhiém, ro san pham, vé tham quyén” va “mot viéc -
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mot dau méi chiu trdch nhiém chinh”; khic phuc triét dé tinh trang danh gia cam
tinh, né nang, né tranh, thiéu thuc chat

2.2. Viéc danh gia hing quy dugc thuc hién nghiém tuc, khoa hoc, bai ban,
tranh phat sinh thém tha tuc hanh chinh; khuyen khich tmg dung céng nghé 56,
quan tri trén dit li¢u theo thoi gian thuc dé theo doi, kiém dém, chidm diém, dénh
gia, xép loai can bo; kip thoi nhan dién vuéng méc va diéu chinh trong qua trinh
t6 chure thuc hién.

2.3. Tiéu chi dénh gi4 hing quy phai dugc cu thé héa, bao dam théng nhit,
lién théng theo tidu chi danh gia hing nam d3 duoc quy dinh tai Quy dinh sb 61-
Qb/TU; déng thdi, badm sat cac chi tiéu, nhiém vu theo Nghi quyét Dai hoi Pang
b0 thanh phé lan tha I, Dai hoi Cong doan Viét Nam va tp trung vao cdc truc két
qud trong tam sau: (1) Cong tac tuyén truyén, van dong, tap hop doan vién, nguoi
lao dong; (2) Thuc hién hiéu qua cong tac kiém tra, giam sat va phan bién x4 hoi,
thuc hién dan cht & co so, tich cuc tham gia xdy dung Dang, Nha nudc va hé
thdng chinh tri; (3) Pai dién, bao vé quyén va loi ich hop phép, chinh déng cham lo
doi séng ctia can bd doan vién va nguoi lao ddng; dong vién can bd, doan vién,
nguoi lao dong tich cuc hudng tmg cac phong trao, cudc van dong, tham gia phat
trién kinh té - xa hoéi, xay dung va bao vé T quéc; (4) Thuc hién hiéu qua hoat
dong ddi ngoai Cdng doan; (5) Xdy dung véan hanh bd mdy tinh gon, hoat dong
hiéu lyc, hiéu qua, nang cao ning luc d6i ngii can bo dap tmg yéu cau nhiém vu,
cong tac xdy dung td chirc, phat trién doan vién; (6) Tham gia phat trién khoa hoc
cong nghé, d6i méi sang tao, xay dung x4 hoi s6; ddy manh chuyén ddi sé.

3. Nguyén tic

3.1. Thue hién nghiém nguyén tac tap trung dan chu, tap thé lanh dao, c4 nhan
phu trach, trén tinh than x4y dung, gitr vitng su doan két, théng nhat, ding thim
quy@n, trach nhiém, bdo dam khach quan, cong tam, cong khai, minh bach; dé cao
trach nhiém cuia cap ly, t6 chiic dang, tap thé lanh dao, quéan 1y, nhét 1a nguoi dung
dau trong dénh gia can bo.

3.2 Cap nao tryc tiép st dung can bg, phan cong nhiém vu thi cap do6 nhén
xét, danh gia, dé& xudt murc xép loai; cép c6 thim quyén quan ly can bo thi quyét
dinh, phé duyét murc xép loai.

3.3. Bao dam tinh lién két, xuyén sudt, lién tuc gitra dénh gia hang quy voi
danh gia, xép loai cudi nam va dugc thé hién bang hiéu qua thuc chat ctia san
pham cudi ciing; danh gid can bd phai xem xét twong quan gitta khdi lugng cong
viéc da hoan thanh vd&i thoi gian lam viéc trong ky danh gia (tuan, thang, quy);
bao ddm phan anh diung muc do dong gop, hiéu suat va két qua thuc hién nhi¢ém
vu cua tung cd nhan. Chi xem xét xép loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vu” déi
v6i ca nhan c6 két qua thuc hién nhiém vu nbi trdi, c6 san phdm chét lugng, hiéu
qué cao, vurot mirc yéu cau deé ra.
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3.4. Pbi véi can bo gitr nhiéu chirc vu thi dnh gi4, xep loai ¢ noi gitr chue vu
cao nhét! hodc danh gia, xép loai & noi giit chic vy c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

IL. POI TUQNG, THOI GIAN PANH GIA, XEP LOAI
1. i twong danh gia, xép loai

1.1. Péi tugng do Ban Thudng vu Lién doan Lao dong thanh phb dé xuat Ban
Thudng vu Thanh Uy dénh gid, xép loai: Cac dong chi Chu tich, Phé Chu tich Lién
doan Lao dong thanh phd.

1.2. Béi tuong do Ban Thudng vu Lién doan Lao dong thanh phé danh gia, xép loai:
- Phé Truong Ban Cong tac Cong doan, Ban Cong doan Khu Coéng nghiép;

- Chu tich, Pho Chu tich Céng doan x&, phuong thudc bién ché Lién doan Lao
dong thanh pho quan ly.

- Cép trudng, cap pho don vi kinh té, su nghiép Cong doan truc thudc.

* Luru y: Chu tich, Phé Chu tich Cong doan x4, phuong, dic khu thude bién ché
cap xa do Pang uy x4, phuodng, dac khu danh gia.

1.3. Pbi tuong do don vi kinh té, su nghiép truc thudc danh gia, xép loai:
Trudng, phd phong va tuong duong thudc don vi.

2. Thoi gian danh gia, xép loai

Panh gia, xép loai can bo Quy L, I, III; khong déanh gia, xép loai can bd Quy
IV ma két hop vao danh gid, xép loai cudi nim.

III. NOI DUNG

(1) Tiéu chi chung: 30 diém. Trong do, tép trung vao mét s6 tiéu chi chu yéu
nhu: Pham chét chinh tri, dao durc, 101 song, thue hién trach nhiém néu guong; tu
duy doi méi, chién luoc, khat vong cbng hién, dém nghi, dam lam; vé tu phé binh
va phé binh, tu soi, tu sira, khic phuc han ché, khuyét diém.

(2) Tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu: 70 diém. Trong d6, tap trung vao
6 truc két qua trong tAm tai Piém 2.3, khoan 2, Muc I cla Huéng dan nay.

Céc ti€éu chi danh gia hrimg quy theo 6 truc duoc cu thé héa dbi véi timg nhom
can bg, tap trung theo cac mau (Phu luc 3 kém theo Hudng dan nay).

2. Xép loai chit lwgng
Xép loai can bd theo mot trong bdn murc sau:
2.1. Hoan thanh xudt sic nhiém vu

L4 c4 nhan c6 két qua tong diém danh gia dat tir 90 diém tré 1én. Ddng thoi,
phai dap tmg cac diéu kién cu thé sau:

' Dong chi Uy vién Ban ChAp hanh Dang bd (Phé Bi thu chi bd, Chi ty vién), Phé Truéng ban Cong téc
Cong doan danh gia chirc vu Phé Trudng ban tai tap thé 1anh dao Ban.
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a. Hoan thanh 100% cac nhiém vu dugc giao, duing han, bao dam chat luong,
hiéu qua, trong d6 c6 it nhat 30% s6 nhiém vu hoan thanh vuot murc yéu cau.

b. C4c don vi, bd phén do c& nhan truc tiép lanh dao, quan ly hoan thanh
100% nhiém vu dugc giao; trong d6 ¢ it nhét 30% s6 nhiém vu hoan thanh vuot
muc yéu cau.

c. B4 khéc phuc 100% céc han ché, khuyét diém dugc chi ra & thoi diém kiém
diém, danh gia trudc (néu co).

Luu y:

- 86 lugng ca nhén dugc xép loai “Hoan thanh Xuét sac nhiém vu” khéng
vugt qua 20% tdng sd c4 nhan duoc xép loai “Hoan thanh tét nhiém vu” theo ddi
tugng cé vi tri, vai trd, chitc ning, nhiém vu twong ddng, cu thé nhu sau:

- Mitc xép loai cta nguoi ding dau gin véi két qua thue hién nhiém vu cla
céc tap thé, Ban, don vi (murc xép loai ciia ngudi dimg dau khong cao hon muc Xep
loai cia tap thé, Ban, don V1) va khong tinh vao ty 18 xép loai “Hoan thanh xuit sic
nhiém vu” cuia cac thanh vién khac trong tap thé 1anh dao Ban, don Vi.

- Ty 1& c4 nhan (12 cdp phé Ban, don vi) duoc xép loai “Hoan thanh xuét séc
nhiém vy” khong vuot qué 20% tong sb c4 nhan (khéng tinh cép trudng) duoc xép
loai “Hoan thanh tét nhiém vu”; néu 18 tir 0,5 tré 1én 1am tron thanh 12,

- Truong hop tap thé lanh dao quan ly c6 tr 3 nguoi tré xuong va 100% ca
nhan x€p loai "Hoan thanh t6t nhlem vu" thi dugc lya chon t6i da 1 c4 nhan xép
loai "Hoan thanh xuét sic nhiém vu" néu du diéu kién theo quy dinh.

- Dm véi tap thé hoan thanh dudi 70% cac nhiém vy, chi tiéu duoc cap co
tham quyen giao (khéng bao gom cdc truong hop bat kha khang duoc cap cé
thém quyen xdc nhdn) thi viéc danh gid, dé xuit mic xép loai déi véi cép pho va
thanh vién trong tap thé 1anh dao, quéan ly d6 phai can cir trén két qua thuc hién
nhiém vu thugc linh vuc phuy trach, mure do lién doi trach nhiém do1 véi két qua
chung cua tap thé dé de xuat mic xép loai phu hop va khéng xép loai “Hoan
thanh xut sic nhiém vu”

- Tap the lanh dao pha1 néu rd can cu, co so, ly do trong trudng hop can b
dugc d& xuét muc xép loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vu” hoic “Khéng hoan
thanh nhiém vu”.

2.2. Hoan thanh tot nhiém vu

La c4 nhan c6 téng diém danh gia dat tir 70 dén duwéi 90 diém. Péng thoi,
dap tmg céc diéu kién sau:

2 Tap thé lanh dao don vi su nghiép A gdm Giam dbc va 7 Phé Giam dde. Néu 100% Pho Giam doc xép
loai "Hoan thanh tot nhiém vu" thi trong 7 Phé Gidm dbc, chi duoc lua chon tdi da 1 dong chi xép loai
"Hoan thanh xuét sic nhiém vu" néu du dleu kién theo quy dinh (7 x 20% = 1,4 lam tron thanh 1).

- Tép thé lanh dao don vi sy nghiép B gdm Giam déc va 3 Pho Giam d‘oc Néu 100% Phé Giam ddc xép
loai "Hoan thanh t6t nhiém vu" thi trong 3 Phé Gidm dbc, dugc lya chon tdi da 1 dong chi xép loai "Hoan
thanh xuét sic nhiém vu" néu du didu kién theo quy dinh (3 x 20% = 0,6 lam tron thanh 1).



a. Hoan thanh leO% cac nhiém vu dugc giao, dung han, bao dam chét lugng,
hiéu qua.

b. C4c dia phuong, linh vuc, co quan, don vi, bd phan do ca nhén truc tiép
lanh dao, quan ly hoan thanh 100% cac nhiém vu duoc giao, ding thoi han, bao
dam chat lugng, hiéu qua.

2.3. Hoan thanh nhiém vu

La c4 nhan c6 téng diém danh gia dat tir 50 dén dwéi 70 diém. Dong thoi,
dap tng cac diéu kién sau:

a. Hoan thanh 100% c4c nhiém vu dugc giao; sé nhiém vu chua bao dam tién
d6 khong vuot qua 20%.

b. Céc dia phuong, linh vuc, co quan, don vi, b phén do ca nhén tryc tiép
lanh dao, quan ly hoan thanh 100% cac nhiém vu dugc giao; s6 nhiém vu chua bao
dam tién do khong vuogt qua 20%.

2.4. Khong hoan thanh nhiém vu

La c4 nhan cé tong diém danh gid dwéi 50 diém hoic thuéc mot trong céc
truong hop sau:

a. D01 v6i tap thé hoan thanh dudi 70% cac nhiém vy, chi tiéu duge cap co
tham quyen giao (khong bao gom cdc truong hop bdt kha khang dwoc cap co
tham quyén xdc nhdn) thi xép loai "Khong hoan thanh nhiém vu" ddi v6i ngudi
dung dau.

b. C6 trén 50% tong sb dia phuong, linh vuc, co quan, don vi, bd phén ma
ca nhén phu trach lanh dao, quan ly c6 trach nhiém tryuc t1ep hoac trach nhiém
ngudi ding dau hodc cung chiu trach nhiém lién quan bi x&p loai “Khong hoan
thanh nhiém vy”

c. T ru’(rng hop ca nhan hoan thanh dwéi 100% nhiém vu dwoc giao trong
quy thi xép logi “Khong hoan thanh nhi¢gm vu”, trir truong hop vi ly do khach
quan, bét kha khéng duogc cip c6 thdm quyén xac nhan (néu 1y do cu thé).

d. C6 trén 50% sd phiéu tin nhiém thap tai ky 14y phiéu tin nhiém trong nam
(néu co).

d. Co6 vi pham lién quan dén chiic trach, nhiém vu trong thyc thi cong vu bi
xtt ly ky luat tir khién trach tro 1én.

e. Bi cap ¢ tham quyen két luan c6 biéu hién suy thodi vé tu tudng chinh tri,
dao dtrc, 16i séng, “tu dién bién”, “ty chuyén hod”.

g. C6 to chtrc hodc c4 nhan trong pham vi quan ly truc tiép xay ra tham
nhiing, 1ang phi, ti€u cuc va bi xtr ly ky luét.

Truong hop cé nhan lanh dao, quan ly dé chu dong phat hién, bdo cdo va chi
dao xur ly kip thoi, khic phuc xong hau qua thi cdp c6 thdm quyén cin cir vao hoan
canh, tinh chat, hanh vi, mirc d6 vi pham, hau qua, nguyén nhan va céc yéu t6 lién
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quan khac dé xem xét, danh gia, xép loai bao dam khach quan, than trong, toan
dién va chiu trach nhiém vé quyét dinh cia minh theo phan cap.

* Luwu y: Truong hop cd nhan co khuyét diém, vi pham xay ra tir thoi diém
trudc nhung dén thoi dlem danh gia, xep loai méi bi cép c6 thdm quyén quyet dinh
thi hanh ky luat thi cdp c6 thdm quyén can c vao hinh thuc ky luat, n6i dung,
dong co, tinh chat, mirc do, hau qué, nguyén nhan vi pham, hoan canh cu thé dé
danh gia, xép loai & thoi diém danh gia hién tai.

3. Trinh tu, tha tuc, thAm quyen danh gia, xép loai

3.1. Poi véi cic dong chi Chii tich, Phé Chii tich Lién doan Lao dpng thanh
phé dién Ban T. hwong vu Thanh uy quan ly

(Thyc hién theo Hudng dan sé 04-HD/TU ngay 10/6/2026 ciia Ban T huong
vu Thanh uy Hai Phong)

3.2. Déi véi cdn by di¢n Ban Thuwong vu Lién doan Lao ddng thanh phé
quadn ly

Quy trinh dénh gia, xép loai can bd thuc hién theo cac budc sau:

Budc 1: Xac dinh muc tiéu, nhiém vu, két qua san phém héng quy.

Budc 2: Ca nhan tu chdm diém, dénh gid va tu nhan mic xép loai.

Budc 3: Nhan xét, déanh gia va dé xuat murc xép loai ctia cip c6 thdm quyeén.
Budc 4: Quyét dinh muc xép loai.

Budc 5: Thong béo va luu trit két qua.

Cu thé nhu sau:

3.1. Buéc 1: Xdc dinh muc tiéu, nhiém vu, két qua san phdam hang quy

- Trén co s& ké hoach, chuong trinh cong tdc ndm, quy cua tap thé, céc ca
nhan lanh dao quan ly thudc dbi tuong danh gia, xép loai xac dinh muc tiéu, nhiém
vu, san pham céng viéc va két qua can dat clia ting quy.

- Ban Thuong vu Lién doan Lao dong thanh phé tham dinh, phé duyét Danh
muc san phdm/céng viée chudn theo thdm quyén; thuc hién viée cip nhét, theo dai,
tich lu¥, luu trit, hinh thanh hd so danh gid can bo.

3.2. Bubc 2: Cd nhén tw cham diém, ddnh gid va tu nhdn mire xép loqi

Cudi quy, c4 nhan tu nhin x¢ét, danh gia; tu chdm diém theo tiéu chi vé két
qua thuc hién nhiém vu va d& xuat muc xép loai chat luong.

3.3. Bwoe 3: Tap thé lénh dao co quan, don vi s dung can bo nhan xét, danh
gia va dé xuat murc xép loai can bo

Can ctr két qua tu danh gia, dé xuat mirc xép loai ctia c4 nhan va két qua thyuc
hién nhiém vu cla tip thé’, tip thé 1anh dao co quan, don vi str dung can bo:

3 Cubi quy déanh gia, Tap thé lanh dao co quan, don vi danh gia két qua thuc hién nhiém vu trong quy cia
Tap thé lanh dao co quan, don vi 1am cin cir dé danh gi4, xép loai c4 nhén.
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(1) Banh gia mirc do dap ung cia can b d6i véi cac myc ti€u, nhiém vu trong
tdm, then chét theo mot trong 03 muc: 1- Chu dong tiép can, giai quyet hiéu qua
vén dé, c6 két qua cu thé*; 2- Co ban dap ing yéu cau nhung con han che can tlep
tuc hoan thién’; 3- Khong dap ung yéu cau nhiém vy, cdn cir vao tién do, chat
lugng sén pham d4u ra, hiéu qua thuc hién nhiém vy; mu:c do kho, phtrc tap, pham
vi tac dong ctia ting nhiém vu duogc giao.

(2) bé xuat muc xép loai d6i véi ca nhan theo mét trong 04 murc, gbm: 1-
Hoan thanh xudt sic nhiém vu; 2- Hoan thanh tt nhlem vu; 3- Hoan thanh
nhiém vu; 4- Khong hoan thanh nhiém vu; bao céo cap c6 thdm quyen xep loai
can bo. (Phu luc 6B).

3.4. Bude 4: Quyét dinh mike xép logi

a. Co quan tham muu vé cong tac to chirc can bd tong hop, tham dinh, d€ xuat
muc x€p loai can bo.

b. Trén co s& d& xuét ciia co quan tham muu vé cdng tac t6 chirc can bo, Tap
thé 1anh dao c6 thAm quyén (theo phdn cdp) xép loai dbi voi can bd thudc dién
quén 1y; bdo cdo Ban Thuong vu Thanh uy (qua Ban Té chirc Thanh up) két qua
danh gi4, xép loai can bo dién Tap thé 1anh dao quan 1y (theo Phu luc 6A).

3.5. Bude 5: Théng bdo va leu trit két qua

Lénh dao co quan, don vi thong bédo cong khai két qua danh gia; luu trir theo
quy dinh, lam cén cr ddnh gia, x€p loai cudi ndm va phuc vu cong tac can bo khi
co yéu cau.

4. Trach nhlem, thim quyen cua ngum dirng dau tap thé, co quan, don vi
gan v6i co ché kiém soat quyeén lwe trong cong tac can bo

4.1. Bay manh phén cép, uy quyén gin trach nhiém cua nguoi ding dau trong
viéc chi dao thuc hién danh gia can bd lanh dao, quan ly dinh ky hing quy; dé xuét
kién nghi c4p c6 thAm quyén xem xét tam dinh chi cong tac ddi véi can bd c6 b1eu
hién né tranh, dun ddy, so trach nhiém, khong dam lam, thiéu quyét tim trong tb
chirc thyc hién; vi pham ky luat, ky cuong hodc c6 d4u hiéu vi pham nghiém trong.
Viéc giao quyén han, trach nhiém phai gén dong thoi véi co ché kiém soat quyén
luc, trach nhiém gidi trinh, bdo ddm dan chu, khach quan, minh bach trong danh
gia can bd va quan ly can bd.

4.2. Truong hop nguoi dimg dau tap thé lanh dao, quéan Iy co quan, don vi dé
xuat murc xep loai d6i voi «ca nhan thu¢c pham vi quan ly, phuy trach khic véi mirc
xép loai do cp thdm quyén quyét dinh, phé duyét (d& xuét muc xép loai cao hon

* Tiéu chi Mire 1: Chu dong nghién ctru, tham muu, t6 chirc thuc hién; tiép can, giai quyét hiéu qua van
dé dat ra, dap ung hodc vuot yéu cau; cé tac dong tich cuc, & nét dbi vai linh vue, co quan, don vi hodc
pham vi dugc giao phu trach.

> Tiéu chi Mire 2: Hoan thanh co ban cac yéu cau cua nhiém vy, g6p phan giai quyét van dé dat ra nhung
hiéu qua hodc pham vi tac dong con han ché; van can tlep tuc hoan thién de néng cao chit lugng, hiéu qua.

¢ Tiéu chi Mirc 3: Két qua cong viéc khong dat yéu cu, chua giai quyét duoc van dé dit ra hodc hiéu qua
thap, tac dong khong rd rang; khong tao dugc chuyén bién theo muc tiéu d& ra hogc dé xay ra sai sot, ton tai,
han ché.
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nhung khdng bao dam diéu kién, tidu chuan tiéu chi dénh gia theo quy dinh) thi
ngudi ding dau phai chiu tréch nhiém vé & xuét danh gia, xép loai ciia minh. Tay
theo murc do, tinh chét nghiém trong, hau qué va tac dong anh hudng cua viée dé
xuét sai léch, cép c6 thdm quyén xem xét, nhic nhd, phé binh hoic xir ly ky luét
theo quy dinh.

4.3. Nguoi dung dau chiu trach nhiém toan dién vé két qua thuc hién nhi¢m
vu cia tap thé. Cép pho cua ngudi dimg dau chiu trach nhiém truc tiép theo linh
vuc dugc phan cong va chiu trach nhiém lién d6i ddi véi két qua chung cua tap thé.
Thanh vién trong tap thé 1anh dao, quén ly chiu trach nhiém veé tién do, chét luong,
két qua thue hién nhiém vu dugc giao phu trach truc tiép.

5. Mot sb ndi dung khac

5.1. Tép thé lanh dao, quan Iy cé dudi 03 thanh vién thi danh gid, d& xuit xép
loai cén b & co quan, don vi ¢6 chitc ning, nhiém vu tuong déng do cép ¢ tham
quyén xem xét, quyét dinh’.

5.2. V& viéc danh gia, xép loai dbi v&i can bd lanh dao, quén Iy c6 su thay ddi
vé vi tri cOng téc va chic vu dam nhiém:

a. Pdi v6i can bd duge bd nhiém chic vu mdi cao hon trong cung mot co
quan, don vi ma thoi gian gilt chire vy méi tinh dén thoi diém danh gia, xép loai
chua du 02 thang thi lay két qua thuc hién nhiém vu trong thoi glan gift chtrc vu
truée khi bd nhiém va két qua thue hién nhiém vu ké tir thoi diém gift chitc vu méi
lam cin ctr ¢ cAp thdm quyén quyét dinh xép loai theo quy dinh.

b. Trudong hop can bo duoc diéu dong hodc bd nhiém sang co quan, don vi
méi nhung chua da 02 thang tinh dén thoi diém danh gia, xép loai thi co quan, don
vi cll ¢ trach nhiém guri nhén xét, danh gla két qua thyc hién chtre trach, nhiém vu
tai co quan, don vi cli vé co quan, don vi méi dé cap c6 tham quyén tai co quan,
don vi méi quyét dinh danh gié, x€p loai theo quy dinh.

5.3. Cac dbi tuong chua thuc hién dénh g1a xép loai tai thoi diém danh gia
quy thi két qua thuc hién nhiém vu trong thoi gian cong tac con lai cta quy d6 s&
dugc xem xét sang quy tiép theo, bao gdm:

- C4 nhan tham gia ddo tao, bdi dudng theo hinh thirc tap trung tur 02 thang
trd lén trong quy danh gia.

- C4 nhan lan dau duoc bd nhiém gitr chirc danh lanh dao, quan Iy 6 thoi
gian dudi 01 thang trong quy danh gia.

- C4 nhan nghi ém hodc nghi thai san thoi gian tir 02 thang trg 1€n trong quy.

- Cé nhén dang trong thoi gian kiém tra ddu hiéu vi pham.

7 Vi du: Cung Vin héa Lao déng Hitu nghi Viét Tiép thanh phd c6 01 ddng chi Pho Giam dbc (tap thé
lanh dao, quan ly dudéi 03 ngudi) thi danh gia, xép loai Pho Giam déc tai Trung tdm Tu van phap luat va
HO tro ngudi lao dong thanh phd (tap thé 1anh dao don vi ¢6 chirc ning tuong dong).
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5.4. Céc truong hop khac thyc hién theo hudng dan ctia cip c6 thdm quyén,
bao dam phu hop thuc tién.

5.5. V& sir dung két qua xép loai hang quy dé xép loai cudi nam

- Truong hop ca nhan c6 01 quy trong nam xép loai “Khong hoan thanh
nhiém vu” thi khong xép loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vu” ca nam.

- Viée xem xét, quyét dinh xép loai chét lugng cubi nam duge can clt theo két
qua dénh gié, xép loai cla ting quy trong ndm va két qué thyc hién nhiém vy Quy
IV trong nam do6. Truong hop nh1eu c4 nhan c6 du diéu kién xem xét xep loai
“Hoan thanh xuét sic nhiém vu” cudi ndm thi vu ti€n lya chon ca nhén c6 s6 quy
duoc dé xuat xép loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vy” nhiéu hon.

- Thuc hién ngay viéc thay thé nhimg can bd c6 két qua danh gia, xép loai
“Khéng hoan thanh nhiém vu” tir 02 quy lién tiép trd 1én.

6. Quan Iy hd so danh gia, xép loai

(1) Hé so dugc thé hién bang van béan, giri vé Ban Thuong vu Lién doan Lao
dong thanh pho thanh phd, gom:

- To trinh vé viéc dé nghi danh gia xép loai

- Ban tu danh gié, xép loai ctia c4 nhén.

- Ban tong hop dé xut xép loai can bo lanh dao, quan 1y theo quy.
- Bién ban hoi nghi dénh gié, xép loai.

- Danh muc san pham/cong viéc chuén cia tap thé.

- Bang tinh diém KPI cta c4 nhan.

- Vin ban khac (néu c).

(2) S luong:

- Cac Ban LDLD thanh pho Cung Van héa LDHN Viét Ti€p, Trung tdm
TVPL va HTNLD HP: 02 b ho so

- Cong doan x4, phuong dic khu, Quy trg Von CNVCLD nghéo, Cong ty
TNHH MTV Du lich dich vu Céng doan HP: 01 b$ ho so

(3) B6 phan T6 chirc - Kiém tra c6 trach nhiém tiép nhan, quan ly, luu giit hd
so theo quy dinh.

IV. TO CHUC THU'C HIEN
1. Thwong trwe Lién doan Lao ddng thanh phé

(1) Chi dao xay dung ké hoach ccong tac quy cua Ban Thudng vy, Thuong
truc Lién doan Lao dong thanh phd gin véi phan cong nhiém vu cho céc ddng chi
Thuong truc LDLD thanh phd trén co s& ‘phu trach theo dbi, chi dao theo linh vuyc,
dia ban, cong tac; hoan thanh chim nhit ngay 05 thing diu cia quy danh gia.
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(2) Thim dinh, phé duyét Danh muc/san pham cong viée chuan ctia tép thé, ca
nhan theo thim quyén quan ly; hoan thanh chim nhit ngay 09 thang diu ciia
quy danh gia.

(3) Giao nhiém vu cho tép thé, c4 nhan theo quy; Tham dinh, duyét Danh
muc/san phdm céng viéc chuin cta tap thé cac Ban, don vi 1am cin ctr danh gia,
xép loai c4 nhén theo quy dinh; chi dao co quan, don vi truc thudc phé duyét Danh
muc/san phdm céng viéc chudn cta tap thé thudc thim quyén quan ly theo phéan
cép quan 1y can bd.

(4) Tham dinh, phé duyét murc xép loai chét lugng d6i v6i ca nhén cén bo
dién Ban Thu’(mg vu Lién doan Lao dong thanh pho quan ly. Quyét dinh hodc
kién nghi cip c6 thdm quyen xem xét viéc diéu chuyén, bd tri cong tac khac ddi
v6i cén bd cé vi pham, khuyét diém hozc khong hoan thanh chtec trach, nhiém vu
duogc giao.

(5) Theo ddi, chi dao theo linh vuc, dia ban, céng tdc c6 trach nhiém xay
dung ké hoach, xé4c dinh 18 céc giai phap khéc Pphuc triét dé han ché, khuyét diém
hing quy, nam. Chi dao hdi nghi danh gi4, dé xuit xép loai chit lugng can bo
lanh dao quan ly dang cong tac tai don vi truc thudc; chi dao danh gia dung
nguoi, dung viée, thyuc chat, quan tdm dén can bd co nang luc va hoan thanh
nhiéu nhiém vy, cong viéc dugc phan cong trong thang, Quy.

2. Cac Ban Lién doan Lao dong thanh phd

2.1. Bo phan Vin phong

(1) Chu tri, phéi hop X4y dung ké hoach céng téc quy (danh muc/san pham
cdng viéc) ciia Ban Thudng vu Lién doan Lao dong thanh phd gin véi phén cong
nhiém vy cdc déng chi Thuong truc LDLD thanh phd phu trach theo ddi, chi dao
theo linh vuc, dia ban cong tac; Chu tri phéi hop xay du’ng Ké hoach cong tac quy

cua Ban Cong téc Cong doan; hoan thanh chim nhit ngay 04 thing dau ciia quy
danh gia.

(2) Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu Ban Thuong vu Lién
doan Lao dong thanh phd béo céo danh gia két qua thuc hién céc chi tiéu, nhiém
vu chinh tri theo ké hoach héng quy, ndm; trinh Ban Thu’ong vu LDLD thanh pho
thong qua chim nhit ngay 12 thing cudi ciia quy danh gid, 1am can cu danh gia,
xép loai tap thé, _ca nhén; phéi hop cung cap thong tin nhiém vu theo van ban di,
dén khi c6 yéu cau cin x4c minh két qua cdng viéc.

(3) Tham muu lich hop ctia Ban Thudng vu Lién doan Lao dong thanh phd cho y
kién vé danh gia, xép loai cac ddng chi Thuong truc Lién doan Lao ddng thanh
pho, can bd lanh dao quan ly cac Ban, don vi truc thudc chdm nhit ngay 18 thing
cuoi cua quy danh gid.

2.2. B) phin Té chivc Kiém tra

(1) Chu tri, ph01 hop véi cac don vi lién quan huéng dan, theo ddi, don doc
cong tac danh gia, xép loai can bo; dinh ky hing quy bdo cdo Ban Thuong vu Lién
doan Lao dong thanh pho két qua thuc hién.
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(2) Chu tri, ph01 hop véi cac don vi lién quan tham muu Ban Thuong vy
LDLD thanh phd thdm dinh, phé duyét Danh myc/san pham cong viéc chuén cta
tap thé Ban Thudng vu LDLD thanh phd, tap thé cac Ban, don vi truc thudc hoan
thanh chim nhit ngay 09 thing dau ciia quy ddnh gid.

(3) Tham muu xin y kién danh gia, chim diém dbi Vvoi tap the hodc thong tin
vé c4 nhan cla cac co quan lién quan; tong hop va de xuét murc xep loai can b bao
céao Ban Thuong vu LDLD thanh pho xem xét, quyét dinh theo thAm quyén; hodn
thanh chdm nhat ngay 18 thang cudi ciia quy dinh gid.

(4) Hoan thién hd so giii vin ban béo cdo Thanh ty vé dénh gia xép loai can bo
lanh dao dién Ban Thuong vy Thanh uy quan ly; nghién ctru Uing dung phan mém
danh gia, xép loai cén bd ctia Ban T6 chirc Thanh ty trong viéc danh gia, xép loai
cén bd hing quy va nim chdm nhdt ngay 21 thing cudi ciia quy dinh gid; Gui hé
so danh gié can b lanh dao quén ly cac Ban, don vi vé Ban Thu’cmg truc Uy ban
Mit tran T quoc Viét Nam thanh phd trwde ngay 20 cudi quy ddnh gid; Bao cao
két qua danh gié, xép loai can bd dién Ban Thuong vy LDLD thanh phd quan ly Ve
Ban Thuong vu Thanh uy (qua Ban T chic Thanh Gy) chdm nhit vao ngay cubi
quy danh gia.

2.3. Cdc Ban, Bj phin Lién doan Lao dong thanh pho

(1) Xay dung ké hoach cong tac quy (danh muc/san pham céng viéc) ciia don
vi gin voi phan cong nhiém vu cho cic ddng chi lanh dao quéan 1y cua Ban, B
phan; Phéi hop véi Bo phan Vin phong xdy dung Ké hoach cong tac quy (danh
muc/san phim céng viée) cia Thuong truc, Ban Thuong vu Lién doan Lao ddong
thanh phd; hoan thanh chidm nhét ngay 04 thing diu cia quy dinh gid. (Mdu
Phuy luc 1, Phu luc 2).

(2) Phéi hop B¢ phan T chic - Kiém tra hoan thién Danh muc/sén pham
cong viéc chudn cua tap thé, c4 nhan lanh dao quan ly trinh clp c6 thdm quyén phé
duyét (hoan thanh chim nhit ngay 07 cia diu quy dinh gid); hoan thanh cac noi
dung danh gia xep loai ctia tap thé, ca nhén lanh dao quan ly cham nhat ngay 14
thang cudi ciia mi quy dé chuén bj td chirc Hoi nghi danh gia xép loai.

2.4. Phin céng cu thé:

- B phén T6 chirc - Kiém tra chu tri phdi hop v6i B phén Tai chinh va céc
don vi lién quan tham muu, tong hop cac ndi dung danh muc/san pham cdng viée
do dong chi Chu tich Lién doan Lao ddng thanh phd phu trach.

- Ban Céng doan Khu Céng nghiép chu tri phdi hop véi cac don vi lién quan
tham muru, tong hop cac ndi dung danh muc/san phdm céng viée do ddng chi Phé
Chu tich Thuong truc dugc phan cong theo doi, phu trach.

- Bo phéan Vian phong chu tri phdi hop véi Bo phan Chinh sach phép luat va Quan
hé Lao dong va céc don vi lién quan tham muu, tong hop cac ndi dung danh muc/san
pham cbng viée do dong chi Phé Chu tich duge phén cong theo dbi, phu tréch.
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- B6 phan Tuyén gido - Nit cong chu tri phdi hop véi Bo phan Thi dua khen
thuorng va céc don vi lién quan tham muu, téng hop céc néi dung danh muc/san phdm
cong viée do ddng chi Phé Chu tich duoc phan cong theo ddi, phu trach.

5. Cong doan x4, phwdng, dic khu, don vi kinh té, sw nghié€p cong doan

(1) Xay dung ké hoach cong tac quy (danh muc/san pham cong viéc) cua tap
thé, ca nhén lanh dao quén ly don vi theo phan cap; hodan thanh chim nhit ngay
05 thing diu ciia quy ddnh gid. (Mau Phu luc 1, Phu luc 2).

(2) Pé nghi Ban Thuong vy Lién doan Lao dong thanh phd tham dinh, phé
duyét Danh muc/san phédm céng viéc chuan cua tap thé, ca nhan lanh dao quan ly
don vi theo phan cip (hoan thanh chim nhit ngay 07 ciia diu quy danh gia);
hoan thanh danh gia, xep loai cén b9, lanh dao quan ly tai don vi cham nhit ngay
14 thang cudi ciia mbi quy.

* Luu y:

- Péi véi lanh dao quén ly thudc bién ché cap x3 gui (danh muc/san pham
cdng viéc) cla tap thé, cac nhén vao dau mdi quy va két qua danh gia cua cap uy
keém theo Ban tu dénh gia xép loai ca nhan vé Lién doan Lao dong thanh phé dé
téng hop, theo doi, phdi hop danh gia).

- Béi véi cac don vi kinh té, sur nghiép cong doan cén ctr Huong dan cta Lién
doan Lao ddng thanh phd trén co s& cdc van ¢ mang tinh nguyén tic, dinh hudng
don vi tu cu thé héa va ép dung tiéu chi danh gid phu hop véi dic diém phu hop
v6i chirc nang nhiém vu cua don vi.

Huéng dan nay thay thé Huéng dan s6 06/HD-LDLD ngay 13/3/2026 cua
Ban Thuong vu Lién doan Lao dong thanh phd; nhén dugc Huéng dan céc don vi
nghiém tac trién khai thuc hién dam bao tién d¢. Trong qua trinh thue hién, néu c6
vuéng mic, lanh dao cac Ban, don vi phan anh kip thoi vé Lién doan Lao dong
thanh phd (qua B phan Té chirc - Kiém tra) dé tong hop xin y kién giai quyét. /d/

Noi nhin:

- Thuong truc LDLD TP;

- Céc Ban, B6 phan LDLD TP;

- Cong doan x&, phuong, dic khu;

- Pon vi kinh té, su nghiép truc thudc;
- Luu: VT, TCKT.

Nguyén Anh Tuén



		2026-06-25T08:11:41+0700
	Việt Nam
	Liên đoàn Lao động Thành phố <liendoanlaodong@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




