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KẾ HOẠCH
Hoạt động của trang thông tin điện tử 

Liên đoàn Lao động thành phố Hải Phòng năm 2014
Thực hiện Quyết định số 26/QĐ-LĐLĐ ngày 07/3/2014 của Ban Thường vụ Liên đoàn Lao động thành phố về việc thành lập Ban biên tập trang thông tin điện tử (website) Liên đoàn Lao động thành phố; Quy chế tổ chức và hoạt động của Ban biên tập kèm theo Quyết định số 28/QĐ-LĐLĐ ngày 11/3/2014 của Ban Thường vụ Liên đoàn Lao động thành phố, Ban biên tập xây dựng kế hoạch hoạt động và phân công nhiệm vụ cho các thành viên ban biên tập cụ thể như sau:
I. KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG:
1. Họp Ban biên tập quán triệt quy chế hoạt động, thông qua kế hoạch hoạt động chủ yếu năm 2014, phân công trách nhiệm cụ thể cho từng thành viên ban biên tập.

2. Kế hoạch cụ thể.
2.1. Tháng 4 năm 2014: Hoàn thành việc xác định, định dạng tên gọi, địa chỉ, hệ thống tổ chức các cấp công đoàn thành phố; xây dựng vận hành thử tin và bài viết do Ban biên tập và cộng tác viên thực hiện; xác định các kênh khai thác thông tin chủ yếu; thông báo rộng rãi tới công đoàn các cấp, các cơ quan, sở, ban ngành thành phố, công đoàn các tỉnh, thành phố để cùng chia sẻ thông tin tại địa chỉ www.ldldhaiphong.vn
2.2. Quý II năm 2014

- Khai trương trang thông tin điện tử Liên đoàn Lao động thành phố Hải Phòng gọi tắt (website Liên đoàn Lao động thành phố), tập huấn nghiệp vụ biên tập cộng tác viên.
- Hoàn thiện các nội dung đăng tải trên các thư mục của trang thông tin điện tử. Tập trung đưa các nội dung văn bản chỉ đạo của các chương trình, đề án, công tác trọng tâm Đại hội XIII Công đoàn thành phố đã xác định.
- Thông tin  các hoạt động  “Tháng công nhân” và các hoạt động tiến tới kỷ niệm 85 năm ngày thành lập Công đoàn Việt Nam.
- Các tin bài phản ánh kết quả hoạt động của các cấp Công đoàn thành phố 6 tháng đầu năm 2014.
2.3. Quý III năm 2014

- Tập trung phản ánh tuyên truyền kết quả các hoạt động chào mừng kỷ niệm 85 năm Ngày thành lập Công đoàn Việt Nam

2.4. Quý IV năm 2013
- Tập trung phản ánh kết quả phong trào thi đua, triển khai thực hiện các nhiệm vụ công tác của các cấp Công đoàn thành phố trong quý IV và cả năm 2014
II. TỔ CHỨC THỰC HIỆN

1. Phân công nhiệm vụ các thành viên Ban biên tập

1.1. Đ/c Nguyễn Văn Hưng - Phó Chủ tịch Thường trực, Trưởng Ban biên tập: Chịu trách nhiệm trước Thường trực, Ban Thường vụ Liên đoàn Lao động thành phố về nội dung các thông tin đăng trên Website Liên đoàn Lao động thành phố; Chỉ đạo Ban biên tập hoạt động theo chương trình kế hoạch đã duyệt; phê duyệt tin, bài, ảnh và thông tin tổng hợp trước khi đăng tải trên Website LĐLĐ thành phố.

1.2. Đ/c Nguyễn Công Hòa - Phó Văn phòng, Phó Ban biên tập: Giúp việc cho trưởng Ban biên tập chỉnh sửa hoặc thẩm định, kiểm duyệt tin, bài, ảnh và thông tin trước khi trình Trưởng Ban phê duyệt; được điều hành các hoạt động của Website khi đồng chí Trưởng Ban biên tập ủy quyền.
1.3. Đ/c Vũ Thanh Sơn - Phó Trưởng ban Tuyên giáo, Phó Ban biên tập: Chịu trách nhiệm trước Trưởng Ban biên tập, giúp Trưởng Ban biên tập trong việc điều hành, tổng hợp, thẩm định các tin bài, ảnh của Liên đoàn Lao động thành phố, cũng như các bài viết của các cộng tác viên trình Trưởng Ban biên tập trước khi đăng tải trên website. Viết tin, bài, ảnh, cung cấp các tài liệu, văn bản chỉ đạo công tác Tuyên giáo và các hoạt động tuyên truyền, các thông tin văn hóa, văn nghệ, phong trào thể thao trong CLVCLĐ. Được thực hiện điều hành các hoạt động của Website khi đồng chí Trưởng Ban biên tập ủy quyền.
1.4. Đ/c Lâm Văn Đáng - Chuyên viên Văn phòng, thư ký: Chịu trách nhiệm đôn đốc, tổng hợp các tin, bài của thành viên Ban biên tập, thông tin của các ban (Tổ chức, Tài chính, Văn phòng UBKT, Nữ công); tin bài cộng tác viên gửi về ban biên tập báo cáo lãnh đạo ban biên tập duyệt và trực tiếp biên tập, đăng tin.

1.5. Đ/c Vũ Ngọc Thức, Phó Trưởng ban Chính sách pháp luật, thành viên:  Phụ trách viết tin, bài, ảnh phản ánh các hoạt động về lĩnh vực, chức năng, nhiệm vụ của ban Chính sách pháp luật; cung cấp các tài liệu, văn bản chỉ đạo về chính sách pháp luật  lao động đăng tải trên website.
1.6. Đ/c Giang Hồng Bông, Giám đốc Trung tâm Tư vấn pháp luật, thành viên: Chịu trách nhiệm biên tập, giải đáp về chính sách pháp luật; cung cấp các văn bản, các thông tin chính sách mới được ban hành có liên quan đến người lao động.
1.7. Đ/c Nguyễn Thanh Bình, Phó Giám đốc phụ trách Cung văn hóa LĐHN Việt Tiệp, thành viên: Chịu trách nhiệm biên tập, viết tin bài, ảnh phản ánh tổng hợp các hoạt động văn hóa, văn nghệ, TDTT, chia sẻ kinh nghiệm nghiệp vụ và tổ chức nghiệp vụ của các câu lạc bộ và các hoạt động của Cung Văn hóa, các hoạt động chiêu sinh, mở lớp của các câu lạc bộ, các phòng nghiệp vụ.

1.8. Đ/c Bùi Văn Quý, Giám đốc Trung tâm Giới thiệu việc làm và Dạy nghề, thành viên: Có trách nhiệm cung cấp thông tin giới thiệu việc làm, các nhà tuyển dụng, số lượng, liên hệ khi có yêu cầu… Chịu trách nhiệm biên tập, viết tin bài, ảnh, phản ánh hoạt động tại Trung tâm, biên tập trang văn nghệ công nhân công đoàn.
2.Trách nhiệm các thành viên và các Ban LĐLĐ thành phố
Mục Giới thiệu chung: Giao cho ban Tổ chức chịu trách nhiệm cung cấp hệ thống tổ chức, chức năng, nhiệm vụ, các kỳ Đại hội, BCH, BTV...


Mục tin hoạt động: 

+ Tin hoạt động của Liên đoàn Lao động thành phố: Các thành viên Ban biên tập thực hiện đúng trách nhiệm viết tin, bài, ảnh đã được phân công và nhiệm vụ của ban.

- Đối với các hoạt động chuyên đề thuộc các ban tham mưu, chỉ đạo, phụ trách; Ban có trách nhiệm viết, tin bài, ảnh, cung cấp các tài liệu, văn bản chỉ đạo điều hành của ban cho thư ký Ban biên tập, để ban biên tập tổng hợp đăng tải trên website Liên đoàn Lao động thành phố.
- Tin hoạt động của Công đoàn cấp trên cơ sở và CĐCS: Đối với Liên đoàn Lao động các quận, huyện, Công đoàn ngành, CĐCS trực thuộc đề nghị cử 1 đồng tham gia cộng tác viên trang thông tin điện tử (website) Liên đoàn Lao động thành phố, chịu trách nhiệm viết tin, bài, ảnh, phản ánh hoạt động của đơn vị cho thư ký ban biên tập qua Email webcongdoan@gmail.com để tổng hợp đăng tải trên website Liên đoàn Lao động thành phố.
Tra cứu văn bản: Giao đồng chí Giang Hồng Bông chịu trách nhiệm cung cấp cho thư ký đăng tải trên website. Các văn bản chỉ đạo của các ban chuyên đề khi ký, ban hành yêu cầu cung cấp bản  Word,  phông chữ Times New Roman cho thư ký Ban biên tập để đăng tải lên website phục vụ cho việc tra cứu tài liệu.

Góc thư giãn: Các thành viên Ban biên tập, thư ký ban biên tập, các cộng tác viên tham gia. 

Sổ tay cán bộ Công đoàn: Các nội dung thuộc chuyên đề của ban nào ban đó có trách nhiệm cung cấp tài liệu cho Ban biên tập để đăng tải.
Hỏi đáp: Khi có câu hỏi gửi về Ban biên tập thuộc lĩnh vực chuyên đề ban nào thì Trưởng ban biên tập phân công cho ban đó.
+ Giao đồng chí Giang Hồng Bông, đồng chí Vũ Ngọc Thức biên tập các câu hỏi, đáp có liên quan đến chế độ, chính sách đối với CNVCLĐ và doanh nghiệp
Thư viện ảnh, video: Các thành viên Ban biên tập, thư ký Ban biên tập có trách nhiệm sưu tầm, cung cấp. 

Thông tin chính sách pháp luật, thông tin hoạt động Công đoàn trong  và ngoài nước: thư ký Ban biên tập sưu tầm.
3. Thời gian Biên tập và đăng tin
- Đối với tin tức, sự kiện, tin ngắn, tin vắn, ảnh... yêu cầu các thành viên ban biên tập, các ban chuyên đề, các cộng tác viên gửi về thư ký ban biên tập thời hạn chậm nhất không quá 02 ngày làm việc kể từ khi diễn ra hoạt động, sự kiện.

- Đối với bài viết phản ánh những sự kiện quan trọng của phong trào CNVCLĐ và hoạt động của các cấp Công đoàn thành phố; những bài viết mang tính hướng dẫn nghiệp vụ, hướng dẫn hoạt động Công đoàn; các văn bản của Đảng, Nhà nước, của Tổng Liên đoàn Lao động Việt Nam và LĐLĐ thành phố... không quá 5 ngày làm việc kể từ khi diễn ra sự kiện hoặc từ khi văn bản chính thức được ban hành.

- Đối với các thông tin chung về hệ thống, cơ cấu tổ chức, cán bộ; các văn bản mới ban hành... thuộc lĩnh vực của ban, đơn vị, công đoàn cấp nào thì ban, đơn vị, công đoàn cấp đó phải có trách nhiệm thông báo và cung cấp thông tin cho Ban Biên tập cập nhật ngay khi có điều chỉnh, bổ sung. 

Trên đây là Kế hoạch hoạt động của của trang thông tin điện tử (website)

Liên đoàn Lao động thành phố Hải Phòng năm 2014. Đề nghị các thành viên ban biên tập, các cộng tác viên, các công đoàn cơ sở quan tâm thực hiện để trang (website) Liên đoàn Lao động thành phố hoạt động ngày một hiệu quả./.
	Nơi nhận:

- Thường trực LĐLĐ TP;

- Các Ban, đơn vị trực thuộc LĐLĐ TP;
- LĐLĐ quận, huyện, CĐ ngành; CĐCS TT;
- Lưu: VP.
	TM. BAN THƯỜNG VỤ

PHÓ CHỦ TỊCH
   Nguyễn Văn Hưng
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