
TONG LIEN DoAN LAO DONG VIeT NAM
LIEN DoAN LAO DONG TP. HAl PHONG

S6: u..t/LDLD - BTC
VIv tang cuong cong tac quan ly thu, chi

tai chinh cong <loan

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VI~T NAM
Doc lap . Til do • Hanh phuc

Hai Phong, ngay1.1 thdng 6 ndm 2016

Kinh gfri: Ban Thuong vu Cong doan cac nganh, LDLD cac quan, huy~n

Thuc hien Luat KS toan flam2003 va Quy chS quan ly tai chinh cong doan
ban hanh kern thea Quyet dinh s6 269/QD- TLD ngay Q7/3/20 14 cua TLD, Lien
doan Lao dong thanh ph6 dfl co huang d~n s6 101RD-LDLl) ngay 08/5/2014,
huang d~n s6 18/HD-LDLD ngay 24/9/2014 vS viec hach toan va quan ly tai
chinh tai cong doan c~p tren co so. DS tang cuong cong tac quan ly tai chinh
cong doan dam bao dung quy dinh, Lien doan Lao dong thanh phc dSnghi cac
dan vi thirc hien mot s6 cong viec sau:

1.Cap nhat chUngtu thu, chi tai chinh vao ph~nmSrnkS toan cong doan d~y
du, kip thai, nghiern tuc th\fc hi~n chS d9 bao cao nhanh hang thang qua email
Ban Tai chinh thea dung tiSnd9 ( ngay m6ng 5 thang sau ).

2.Thvc hi~n vi~c cong khai tai chinh thea m~u biSu quy dinh d6i vai tUng
c~p t~i Huang d~n s6 181RD-LDLDngay 24/9/2014 cua Lien doan Lao d<)ng
thanh ph6.

3.H:;tnchS vi~c thanh toan bfuIgtiSn m~t, l~p bien bim kiSm quy tiSn m~t
hang thang; dam bao dinh muc t6n quy tiSn m~t thea huang d~n s6 18/HD­
LDLD ngay 24/9/2014.

4.Th\fc hi~n vi~c ke khai va n9P thuS thu nh~p ca nhan d6i vai can b9 cong
doan chuyen trach thea quy dinh cua phap lu~t.

5.Thvc hi~n vi~c lUlltm sao ke tai khoan chi tiSt ( ho~c s6 ph\l ) cung vai
chUngtu thu, chi tiSn gui ngan hang; dS nghi ngan hang in tu nam 2013, 2014,
2015 (theo nam ) va tu thang 01- 5/2016, thai gian hoan thanh truac ngay
25/6/2016. KS tu thang 6/2016 tr6 di dan vi co tnich nhi~m dSnghi ngan hang
in thea tUngthang lUllcung vai chUngtu va s6 chi tiSt tiSn gui ngan hang.

6.DiSuhanh va thvc hi~n dv toan thea dung kSho~ch duqc duy~t .
Giao Ban Tai chinh chu d<)ngb6 tri huang d~n, kiSm tra dinh kY ( d9t xu~t)

cac dOnvi thvc hi~n va bao cao kSt qua vai Thuang trvc Lien doan Lao d9ng
hang thang. Truang hqp c~n thiSt ph6i hqp vai Van phong Uy ban Ki€m tra dS
huang d~n,kiSmtra kip thaU. /'

- NhU' Kinh gui;
- Cae die ThuOng tr\fe, eae Ban;
- Luu VP, BTC.
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