TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO PONG TP HAI PHONG Péc lap - Tw do - Hanh phiic

sé: 450 /ILPLD-ToC Hai Phong, ngay ) thdng 11 nam 2015
V/v huéng dan thu tuc, ché do chinh sach

Kinh giri: Cac Ban; LDLD cac quén, huyén va Cong doan nganh.

Pé thuc hién kip thoi cac ndi dung vé ché d6, chinh sach ddi v6i cén bd cong
doan chuyén trach, Lién doan Lao ddng thanh phd dé nghi ldnh dao cac Ban, Lién
doan Lao dong céc quan, huyén va Cong doan nganh mdt sO ndi dung sau:

1. Vé nang béc lwong cho can bg cong doan chuyén trach.

- Déi v6i ndng bdc lwong thwong xuyén: dinh ky vao dau mdi quy (thang 01;
thang 4; thang 7 va thang 10 hang ndm), thu truéng don vi ra soat can bg, chuyén
vién ctia don vi minh dé xem xét dén han dé nghi nang bac lwong thuong xuyén, ky
tiép hop ddng khi dén han dé tién hanh cac thu tuc theo quy dinh va dé nghi Lién
doan Lao dong thanh phd quyét dinh (qua Ban Tb churc).

- Déi véi ndng bdc lwong trude thoi han: Dbi voi nhimg can b céng doan
chuyén trach di cac diéu kién dé nghi nang bac luvong trudce thoi han, 1anh dao don
vi tp hop, hop xét va dé nghj cac truong hop du didu kién theo quy dinh dé Hoi
dong nang luong Lién doan Lao dong thanh phd xem xét, quyét dinh. Hb SO gui vé
Lién doan Lao dong thanh phé (qua Ban T4 chirc) gdm: Cong vin va danh sach dé
nghi; bién ban hop co quan, don vi; cac van ban chimg nhan thanh tich cia cép cod
tham quyén déi v&i ca nhan. Thoi han nhan ho so tir 15//11 dén 10/12 hang nam.

2 Vé thii tuc nghi phép niam, nghi thai san, nghi 6m, nghi viéc riéng.

- D6i véi nghi phép ndm. Can cir nhiém vu cua don vi va nhu cau ca nhan
clia nam, lanh dao don vi téng hop dang ky viée nghi phép theo quy dinh cua ca
nhan va gri Lién doan Lao dong thanh phé (qua Ban T4 chirc) @2 theo dai va tham
muu véi Thuong truc bd tri, phan cong cho phi hop. Thoi han dang ky trude ngay
15/02 hang nam.

Thuong truc chi dong y cho cac truong hop nghi phép hang nim khi da c6
dang ky trude dé (trir cac truomg hop d6t xuét). Khi dén lich nghi phép da dang ky
va ¢6 nhu cau nghi, cd nhan lam dé nghi va 18nh dao don vi dé)ng y, Thudng truc
xem xét va tra 10i c6 déng y hay khong ddng y cho nghi phép. Dbi véi can bd cong



doan chuyén tradch hién dang cbng tac tai Lién doan Lao ddng quén, huyén, Cong
doan nganh (khong 1a Cht tich, Phé Chu tich) thi uy quyén cho Cht tich Lién doan
Lao dong quén, huyén, Cong doan nganh xem xét cho nghi phép ¢ trong nudce khi
dén lich d3 dang ky véi Lién doan Lao dong thanh phd.

- Déi véi cdce truong hop nghi thai san theo quy dinh cua phdp ludt: Trude
thang du kién nghi (trir trudng hop dot xuét) c4 nhan 1am don xin nghi va duoc thu
trudng don vi xac nhén thoi gian nghi va gl vé Lién doan Lao dong thanh phd
(qua Ban Tb chtic) dé 1am tht tuc hudng bao hiém theo quy dinh.

- Déi véi cdc truong hop nghi ém, nghi viée riéng, nghi khéng huéng luong
va cdc truong hop khdc: Khi bi dm hodc nghi viéc riéng nhiéu hon thoi gian duoc
nghi theo quy dinh thi c4 nhén phai lam don va thu trudng don vi xem xét, xac
nhan. Trong truong hop cé nhan khong thé tu thuce hién duogc viée 1am don thi thi
truong don vi, trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy can bo, céng chirc, ngudi lao
déng ctia don vi hét thoi han nghi theo quy dinh, phai bdo cédo bing van ban cho
Thuong truc (qua Ban td chuc) dé giai quyét ché do theo quy dinh.

Pé nghi cac Ban, don vi luu y thuc hién céc ndi dung trén. Trong qua trinh
trién khai, néu c6 vudng méc hodc khong phit hgp & ndi dung nao, dé nghi phan
anh vé& Lién doan Lao dong thanh phé (qua Ban Té chuic) d kip thoi hudng dan,
giai quyct™

Noi nhan:

- Thuong truc;

- C4c Ban LDLD TP;
- Nhu trén;

- Luu: VP; Ban ToC.




LIEN POAN LAO PONG TP HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

LDLD (Quén, Huyén, CP nganh) Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: /LDLD

1 Hdi Phong, ngay  thdng ndm 20....
V/v @ nghi nang bac luong dbi véi can bd.

Kinh gtri: Lién doan Lao ddng thanh phd Hai Phong.

Can ct Nghi dinh s§ 204/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh pht vé ché
d6 tién luong dbi voi can bd, cdng chirc, vién chirc va luc lugng vii trang; Thong
tu s& 03/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctia Bd Noi vu hudng dan thuc hién
ché @ ning bac luong thudng xuyén va ndng bac luong trude thoi han d6i vai
can bd, cong chirc, vién chirc;

Cin ctr Quyét dinh s6 1468/QD-TLD ngay 11/11/2008 cuia Poan Chu tich
Tbng Lién doan Lao ddng Viét Nam ban hanh Quy dinh vé phén cbng, phan cép
quan 1y cén bd, céng chirc, vién chirc Cong doan.

Cin ctr bién ban hop ngay .../.. ./20... cua LDLD quén (huyén, CD nganh)
v& viéc xét ning bic luong thudng xuyén (néng luong sém trude thoi han) va

ning phy cp thim nién vuot khung d6i véi d/c ... ChIC VU coeveiicvieen
Hé s6 luong hién hudng; Tirngay thang nam
P& nghi nang bac luong; Tungay thang nam

Lién doan Lao dong quén (huyén, CD nganh) dé nghi LBDLD Thanh phé
xem xét, quyét dinh ning béc luong ddivei d/c cvvnenn . i 5 1 55 SRR

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU
- Nhu trén;
- Luwu: VT.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc 14p - Tu do - Hanh phiic
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PON XIN NGHI PHEP/NGHI THAI SAN/ NGHI VIEC RIENG/NGHI OM

Kinh gtri:

- Thudmg trwc LDLD Thanh phd

- Ban T chitc LDLD Thanh phd

- LBLD quén, huyén CDP nganh
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Nay tdi lam don nay xin d8 nghj Lanh dao LDLD LDLDP Thanh ph6, LBLD quén, huyén, CD nganh
cho t6i dugc nghi phép/nghi TS/nghi 6m/nghi viée riéng.

4TI TEAY oo théng ...... ndm 201...

Pén: ngdy ...... thang ...... ndm 201...
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T6i xin hta s& chip hanh nghiém céc quy dinh ctia Phép ludt, co quan. Kinh mong
lanh dao LPLD Thanh phd quan tim giai quyét./.

Trén trong cdm on.
Hdai Phong ...... ... , ngay ...... thang ... ... ndm 20...
Thudng truc  Ban Té chitc LDLD Y kién caa Nt i
LDLD TP Thanh phé Truéng don vj trye tidp g
Duyét 6u  kién cu thé, ky va Ky va ohi rd én)
(Duyér) (Xdc nhdn) (Néu y ky (Ky va ghi ré ho tén)

ghi rd ho tén)



