
TONG LIEN DOAN LAO BONG CONG HOA xA HO! CHU NGHIA VIT NAM 
VIJT NAM Bôc 1p - Ttr do - Hnh phñc 

S: 12IHD-TLD Ha Nç3i, ngày 26 tháng 9 nám 2025 

HU'ONG DAN 

Mt s6 ni dung cong tác nhân siy di hi cOng doàn các cap 
tiên tri Dii hi XLV Cong doàn Vit Nam, nhim ky 2026 - 2031 

Can cir Chi thj s 48-CT/TW ngày 24/6/2025 cüa Ban BI thu Trung ucmg 
Dãng v lath d?o Dai hOi dai biu M,t trn T quc Viét Nam và các to chirc 
chInh trj - xã hi cac cp tin tâi Dai  hi  dai  biu toàn quôc M.t trn To quôc Vit 
Nam thim k' 2026 - 2031; K hoach  s 22/KH-TLD ngáy 29/8/2025 cüa Tong 
Lien doàn Lao dông Vit Nam ('sau day gi tat là Tang Lien doàn) ye to chirc di 
hi cong doàn các cp tin ti Di hOi  COng doân Vit Nam 1n thu XIV, nhim 
k' 2026 - 2031; Doàn Chü tjch Tng Lien doàn huâng dn mt sO ni dung cOng 
tác nhân sr d?i hOi cong doàn các cp, nhu sau: 

I - THANH LP TIEU BAN NHAN sir vA XAY DING nE AN 
NHAN SIJ 

1. JEMi vói lien doàn lao dng tinh, thành ph cong doàn ngành trung 
ifong và twrng diro'ng, cong doàn tng cong ty trrc thuc T6ng Lien doàn 
(sau day gi II là cong doàn clip link, ngành trung wo'ng và twong dwong) 

a, Thành lIp tku ban nhân sr 

- Co cu gm: Chü tjch, phó chü tjch, truâng ban (phii trách b phn t 
chüc - kiêm tra), u viên ban thu?mg vi khác (né'u ccn thié't). Nhim vii chü yu 
cüa tiu ban nhân su thuc hiên theo Dim 1.3 Muc III K hoach si 22/KH-TLD 
ngày 29/8/2025 cüa Doàn Chü tjch Tng Lien doàn, trong do chun bj nhân sir 
ban chip hành, üy ban kim tra, cac chIrc danh trong ban chip hânh, üy ban kim 
tra, ngoài ra cn quan tam mt s ni dung sau: 

(i) Lath dao,  chi dao trin khai xay dimg d an nhan sir va k hoch trin 
khai vic giéii thiu nhân sir tham gia ban chap hành, ban thuông vii, chü tjch, phó 
chü tjch, üy ban kim tra, chü nhiêm Oy ban kim tra, phó chü thim Oy ban kim 
tra nhim kS'  2025 - 2030; d an nhân sr tham gia doàn dai  biu d%r Di hi Cong 
doàn Vit Nam 1n thu XIV và k hoch phân bi di biu dr di hi cp mInh 
nhiêm k' 2025 - 2030. 

(ii) Tham muu cho ban thithng vii cong doàn cüng cap quy djnh v thim 
vii, quyn han, trách thim, nguyen tic, quy ch và k hoach lam vic cüa tiu 
ban nhân sir và t giüp vic (né'u co). 
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(iii) Xây dirng k hoach  lam vic vâi các cp üy, c quan, t churc có lien 
quan dn cong tác chuân bj nhãn sr; chi dao  tiên hành khâo sat nhân sir nêu thây 
can thiêt (thành phn, ni dung, di twang và cách th&c kháo sat do tiéu ban nhân 
srquyêt djnhphIs hqp vó'i tInh hInh, yêu câu cy the,). 

(iv) Thuc hin môt s6 nhiêm vi lien quan khác do ban thuàng vi1 cong doàn 
cüng cap giao. 

b, Xây dng d an nhân se qip trung vào mjit s6 njii dung c/ia yêU Saul 

(i) T6ng kt cong tác nhân sir nhim kr  qua, trong do tp trung dánh giábi 
cánh, tInh hInh; kêt qua dat  duc,  han  chê, yeu kern; chi rô nguyen nhân, nhât là 
nguyen nhãn chU quan, rut ra bài hçc kinh nghim và dê ra bin pháp khàc phiic 
trong thim k' tâi. 

(ii) Quán trit quan dim, chü truclng, djth huàng cüa Dáng và các quy djnh, 
9 , 9 9 r - A A hucmg dan cua Tong Lien doan; dr bao boi canh, tinh hrnh, xac dnh ro yeu cau 

thim vi cüa nhim k' 2025 - 2030 và nhting näm tiêp theo. Xây dirng dê an nhãn 
sr barn sat quy djnh cüa Dâng, Mt trn T quôc Vit Nam và Tong Lien doàn, 
trên ca si ngun can bO (tái cü quy hogch nhim j>  2023 - 2028 và các quy hogch 
tu'o'ng dwo'ng khác con hiu ltc); xac dinh tiêu chuân, ca câu, so luçing üy viên ban 
chap hành dôi vài tüng dja bàn, linh virc cOng tác quan tr9ng theo phucmg châm: 
Phài coi trQng chat lucmg ban chap hành, bão dam tinh gçn, có co câu hcp l, dü 
nãng lrc dai  din, bão v quyên và lçri Ich hçip pháp, chInh dáng cüa doàn vien, 
ngtri lao dung; không vi c cau ma h th.p tiêu chuân và không nhât thiêt tat cá 
các dn vj trrc thuc phâi có ngu?ii tham gia ban chap hành. 

(iii) Vic xay dirng dê an nhãn sr cAn phái duçic thâo lun dan chü, k5 
lung, phát huy trI tu và tao  sir doàn kt, thông nhât, dông thuan trong t.p the 
ban chap hanh, ban thucmg viii. Chu dung phong ngua, canh giac, ngan chn, dau 
tranh, khong dê tác dng, chi phôi bâi nhng thông tin không chInh thuc, thông 
tin giâ, xau, dOc,  bja d.t, xuyên tac  trén Internet, mng xã hOi...  lien quan den 
nhân sir và cOng tác chuân bj nhân sir. 

2. Di vó'i cong doàn cAp co s& 

Can cü nOi  dung  tai  Dim 1 neu trên, ban thuOng vi Cong doàn cAp tinh, 
ngành trung uong va tuong duong ci th hóa, huàng dn cho phü hçip vâi dc 
diem, tInh hInh và yêu câu cii the cüa tüng dja phi.rong, don vi. 

II. MOT 50 NQI DUNG, Eu CAU CV  THE yE CONG TAC NIJAN six 

1. Tiêu chuAn, diu kiin nhân si tham gia ban chAp hành, üy ban kiêm 
tra cong doàn cAp tinh, ngành trung trong và hro'ng duong nhim k 2025- 2030 

a, Vic lira ch9n, giâi thiu nhãn sr thani gia ban chAp hành, üy ban kim 
tra cong doàn các cAp phãi quán trit sâu sc các chU trrnmg, nghj quyt cüa Dàng 
và Ban Chap hành Tng Lien doàn v cOng tác can b. 

'Các dcxn vj tham khão mu d crang d an nhãn sr tai Phi 1c 4 
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b, Không dua vào ban chap hành, üy ban kim tra cong doàn khóa mâi 
nh1tng nguôi bàn lTnh chInh trj khong vUng yang; phm chit, nàng lirc, uy tin giàm 
slit; thiu gtrong mu, mt doàn kit, cic b, be phái, co hi; có biêu hin suy thoái 

v tu tithng chInh trj, dao  düc, li sng; vi phm nguyen tàc tp trung dan chü; 
quan lieu, clra quyn; thiu gn bó mt thiêt vi doàn viên và ngui lao dng. 

c, Can bO duçic giói thiu d bu giü chlrc danh cao hon trong ban chap 
hành, üy ban kim tra phài có thai gian giü chüc vi dang dam nhim hoac chlrc 
vi tl.rong duong It nht là 1 nãm (12 tháng); truing hp dc bit, chixa báo dam 
thi gian gi chüc vi, thI d nghj cp có thm quyên xem xét, quyêt djnh và chju 
trách nhim v quyt djnh cüa mInh. 

d, Tiêu chun cii th di vOi nhan sir tham gia ban chp hành, üy ban kim 
tra cOng doàn các c.p thuc hin theo quy djnh cüa Tng Lien doàn ye tiêu chuân 
chüc danh can bO lânh dao,  quàn l cOng doàn các cap. Nhân sir thuc Co CU cong 
doàn xã, phuàng, dc khu va cOng doàn Co s0 do don vj chñ dng xây dirng tiêu 
chun ci th phü hp vOi quy djnh cüa cp Uy dja phuong và cüa Tng Lien doàn. 

Cong doàn các c.p can dr ni dung tiêu chu.n nêu trén, các quy djnh v 
cOng tác can b hin nay cüa Dâng và Tng Lien doàn d cii th hóa tiêu chun 
can b cp mInh vào d an nhân sir cho phü hqp vi tInh hInh, dc dim cüa 
dja phuong, don vj, dáp 1mg yêu cu nhim vii hoat  dng cOng doàn nhim k' 
2025 - 2030 và chun bj cho nhUng nãm tip theo. 

2. V d tui nhãn sir tham gia ban chp hành, üy ban kim tra cong 
doàn cp tinh, ngành trung trong và tu'ong throng nhim k)' 2025 - 2030 

a, Do tuJi Iham gia ban chip hành, ñy ban kiém Era 

- Thirc hin theo quy djnh cüa Dâng, pháp 1ut cüa Nhà nixOc v d tuii 
giói thiu 1mg cü, trong do: D tuôi lan du tham gia ban chip hành, üy ban kim 
tra it nhât tr9n mt nhiêm k' (60 tháng); tuôi tái dr It nhât phài tr 48 tháng trâ 
len, tai  thai diem tO chlre dai  hi theo K hoach  s 22/KH-TLD, ngày 29/8/2025 
cüa Doàn Chü tjch Tong Lien doàn. 

- Can b tái dr cp üy thI duçic tái cü chlrc danh lath do cña cOng doàn 
nhung phài cOn th&i gian cOng tác it nhât 36 tháng trâ len tai  thai diem thirc hin 
quy trInh nhân sr di hi. 

Trueing hcip dc bit di vi nhân sir là phó chü tjch phâi con th?ri gian cOng 
tác it nhât tü 42 tháng trâ len và do cap có thm quyn quyêt djnh. 

b, M3t s6 trithng hrp dc thà 

(i) Chü tjch, phó chü tjch cOng doàn chuyen trách trong các tp doãn, tng 
Cong ty trVc  thuc Tng Lien doàn cOn tui cong tác tr 01 näm 'dz 12 thang) tr 
len, nu có dü phAm chat, nãng lrc, uy tin, sIre khoé, hoàn thành tt nhim vi trô 
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len và duçic cp üy cüng cp dng , thI có th xem xét tip tiic tái cir ban chap 
hành nhim k 2025 - 2030 dn khi dñ tui nghi him. 

(ii) D tui üy viên ban chip hành di vOi Cong doàn Cong an nhân dan và 
Ban Cong doàn Quc phông thirc hin theo quy djnh cüa ngành. 

3. Co cu, s hrçrng u viên ban chap hành, üy viên ban thtrbiig v, phó 
chü tich va üy viên üy ban kim tra công doàn cp tinh, ngành trung tro'ng 
và ttrong throng 

a, V cocéu ban chtp hành 

(i) Ban chap hành cong doàn các cp cn dam báo co cu dai  din cUa cong 
doan cap dithi va dioàn viên Cong doàn theo cac 11th virc, dja bàn, die dáp i:rng yeu 
câu xây dirng phong trào cong nhân, cong doàn trong thai gian ti, gôm: 

- Go' cá'u theo linh virc: Lãnh dao,  chuyên viên phii trách cong tác t chirc 
can b, kiêm tra, tài chInh, quan h lao dng, tuyên giáo, nft cOng. 

- Cci cá'u theo dja bàn. lath dao,  chuyên viên phçi trách cong doàn cci s tai 
cac khu cOng nghip; cong doàn co sâ tai  các khu virc. 

- Cci cá'u theo tá chi'c b(5 may: can b cong doàn chuyên trách và không 
chuyên trách; can b cong doàn cap tinh và cap co s; các don vj sr nghip. 

Phn du dtt ti l nü can b tham gia ban chap hành tir 15% trâ len; có can 
bO nü trong ban thuô'ng vii; phân diâu ti l can b tré duci 42 tuôi tir 10% trâ len 
(tIth cho Ca nhim ks'); khuyén khIch Co câu can b có trIth di khoa h9c, cong 
ngh tham gia ban ch.p hàth. Thirc hin vic ban ,châp hành, ban thung vii, 
thithng trrc cong dioàn cap tinh, ngành có dü 3 d tuôi. 

(ii) Can ci.r dc dim, tinh hInh và yêu cu nhim vi hoat dng cOng doàn 
cüa dja phixong, don vj và die bào dam ban chap hàth dU nàng lc, bàn llnh dai 
diên, bào ye quyên và loi Ich hcip pháp, chIth dáng cUa doàn viên, nguôi lao dng; 
tiéu ban than sir can chuân bj, trInh ban thu?mg vii, ban chap hàth die xác dijnh Co 
cau cii th ban chap hàth cong doàn cüng cap va djnh hràng cho cap duâi, theo 
phuong chârn: Phãi coi trpng chat lucmg ban chap hàth, không vi co câu ma ha 
thâp tiêu chuân, diéu kin. 

- Truàng h'p noi nao chua chun bj nhn sr dü co cu theo quy djnh thI 
tién hành bâu cir ban chap hành vâi so luqng It hon, so con iai  sê bO sung trong 
thim k die dáp irng tiêu chuân, co cau theo quy djnh, nhung sO luçing It hon 
khOng qua 10% tOng so ban chap hành dã duqc duyt. 

b, V co clu üy ban kkm Ira 

Co câu dong chI phó chü tjch cOng doàn cüng cap kiêm chu thim üy ban 
kiêm tra; dong chI phó chü thim Uy ban kiêm tra là 01 dong chI phó tru&ng ban 
(dôi v9i các tith, thânh phô co câu phó trtthng ban tai  ban chuyên trách cOng 
dioàn); chuyên vién là can bO cong doàn chuyên trách t?i  các ban cOng doàn cüng 
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A A A A 9 A - A 9 A 9 S 9 A 1 cap; co cau can b9 tal  cong doan cap xa, cong doan cap co so tham gia uy vien uy 

ban kiêm tra. 

Các don vj tin hành quy trInh 1a ch9n, giói thiu nhân sir phó chü tjch 
tham gia üy ban kiêm tra va kiêm chü nhim Uy ban kiêm tra; dé xuât cong doàn 
cap trên xem xét chi djnh nhan sir tai dai hOi (không tiên hành bâu phó chü tjch 

I •A 9 kiem chu nhiem uy ban kiem tra) 

c, Vê S6 Iw9ng 

- S hxçing üy viên ban chap hành, ban thi.rông vii, üy ban kim tra cong 
doàn các cp thrc hin theo Dim 2 M%ic III K hoch so 22/KH-TLD, ngày 
29/8/2025 cüa Doàn Chü tjch Tong Lien doàn (so hto'ng z'iy viên ban thzthng vy 
khong vu'ç/t qua 1/3 s6 lwcing áy viên ban chá'p hành và phái là sO lé,). 

- V s6 luqng cp phó các cong doàn c.p tinh, ngành trung uang và tuong 
ducing th%rc hin theo Két 1un s6 1 87-KL/TW ngày 29/8/2025 cüa B ChInh trj, 
Ban BI thu v djnh huàng s6 krng cap phó cüa CC co quan, to chüc trong h 
thông chInh trj, thu sau: 

+ S luçing phó chü tjch lien doàn lao dng tinh, thành ph6 trrc thuc Trung 
uong do c.p üy Co thâm quyn quy& djnh sau khi trao dôi thông nhât vOi Ban 
Thung vi Bang üy, Doàn Chü tjch Tong Lien doàn. 

+ S luqng phó chü tjch cong doàn ngãnh trung uong và tuong duong, cong 
doàn tong cong ty tr%rc thuc Tong Lien doàn là 02 dông chI. Dôi vâi nhung don 

• A I' 9 9 • A A • A 9 A 9 v hiçn nay co 03 pho chu t!ch  du tieu chuan, dieu kiçn tai cu nhiçm ky 2025 - 
2030 thI duqc xay d%rng dê an nhãn sr có 03 phó chü tjch. Sau 5 nám phái giãm 
con 02 phó chü tjch. 

- s6 luqng phó chü nhim üy ban kim tra tai  các don vj cotü l5üy vién 
üy ban kiêm tra tr& len va cO 02 ban chuyên trách cong doàn cO the co câu ti da 
02 pho chü nhim. Các dn vi cOn lai  xay drng dê an nhân sir üy ban kim tra chi 
co cau 01 phO chü nhim. 

4. Co cu, s6 lirçrng d3i biu di di hi và di biu dir di hi cp trên 
A •A A A - Ve di bieu chrnh thuc d dai hQl: Be nang cao chat luqng dai  bieu dir dai 

hôi trong viêc thão luan, dóng gOp vào các nOi  dung quan trvng cüa di hi, các 
don vj can can cü sO lixcmg di biêu duçic phãn bô theo Kê hoch so 22/KH-TLB 
ngày 29/8/2025 cüa Doàn Chü tjch Tong Lien doàn và tInh hInh, dc diem cüa dja 
phuang, don vidé xác djnh co cu cii the, bâo darn can dOi, hâi hOa, phü hqp ye 
thanh phan, gioi tinh, nganh nghe, tang so krçing di bieu dai  diçn nganh, 11th vijc 
quan trQng. Co cau, so 1ung di bieu tnçu tp d di h9l cong doan cap nao phai 
duçic dua vao dé an hoc kê hoch dai hOi cüa cong doàn cap do. 

- V dai biu dr dai hOi  c.p trên: Can cr djnh hithng tiêu chun, co cu, s 
hxçmg d.i biêu do cong doàn cap trên phân bô, don vi xây dirng dé an nhân sir dci 
kiên doàn dai biêu diz dai hôi cong doàn cap trén (gOm dai biêu chInh thirc va dai 
biêu di,r khuyêt, sO hrcing dai  biêu dir khuyêt không vucYt qua 30% tong sO dai  biêu 
chInh thüc). 
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5. IMi vó'i cong doàn cp xã, cong doàn cp co' s& 

Thy theo diu kiên thirc tin cüa don vi,  can cr theo các djnh hi.ró'ng trén 
cüa Tng Lien doàn, cong doàn cp tinh, ngành trung uong và tuong ducmg trao 
di vri cp üy (nu co) cUa don vj d quy& djnh v tiêu chun, diêu kin, s 
hrçng, co cAu nhân sir ban chip hành, üy ban kim tra dam bào diüng quy djnh. 

Liiu : Di vci üy ban kim tra, các don vj xây drng co cu dng chI phó 
chü tich kiêm chü nhiêm üy ban kim tra; dng chI üy viên ban chap hành kiêm 
phó chü nhim üy ban kim tra (nu co). 

6. TrInh tir thirc hin quy trInh nhãn sir và s du' 

a, V trInh tr thrc hin quy trinh 

- Nhân sir ban chp hânh, Uy ban kim tra: Thc hin quy trInh nhân sir di 
vii các dông chI tái cü ban chip hành, üy ban kim tra và các chüc danh trong 
ban chp bath, üy ban kim tra truóc; sau khi xác djnh so lucing các dong chI tái 
cir dáp urng tiêu chun, diêu kin, sau do tiép tic trên co Sy do thirc hin vic giài 

,. , , ' ' . , thiçu than sir doi voi cac dong chi lan dau tham gia ban chap hanh, uy ban kiem 
tra va cac chüc danh trong ban chap hãnh, üy ban kiêm tra. Cong doàn cap tinh, 
ngành trung uong va tl.rong throng can dr Phi Iic 1 d thirc hin. 

- Nhân sr doàn di biu dv dai hi cp trên: Cong doàn cp tinh, ngành 
trung rong và tuong duong thc hin quy trInh nhân sir  theo Phi,i 1iic 2. 

- Cong doàn cp tinh, ngành trung uong và tuong duang can cir Phii Iiic 1 
và 2 d hithng dn quy trInh nhân sir dai hOi di vfci các cong doàn tnrc thuc. 

b, Vtsdw 

- Vic chun bj d an nhân sr ban chap hàth, ban thu?mg vii, üy ban kim 
tra cong doàn cap tinh, ngành và doàn dai  biéu dir dai  hi cOng doàn cap trén dôi 
vói nhüng don vj tiên hành bâu cir tai dai hi phãi dam báo giôi thiu so luçing 
nhân sir  có so di.r tü 10%-i 5% so vci tong so üy viên ban chap hành, üy viên ban 
thuOng vi, üy viên üy ban kim tra, dai  biu dir dai hOi cOng doàn cap trén duqc 
cap có thâm quyn phé duyt theo quy djnh. Trong trithng hçip ban thung vii, üy 
ban kiêm tra, doàn dai  biêu d dai hi cong doàn Cp trên dithi 10 ngui thI chun 
bj s du là 01 ngu?yi. Tri.ring hçip a cui danh sách giài thiu có s du 2 nguai tra 
len cüng có so phik giäi thiu bng nhau thI dua cà vào danh sách dê gith thiu 
vai dai hôi. 

Nu kt qua giai thiu chua dat  t' l s du, thI tip t'c quy trInh giai thiu 
cho den khi bào dam so du theo quy djnh. 

- Cong doàn cp tinh, nganh trung uong và tixong throng can cir tiêu chun, 
diéu kin, so luqng nhân sv d quy djnh s du khi thvc hin quy trinh nhân sv di 
vâi các cong doàn cAp co si trirc thuc. 
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.A . A. 7. Thiic hien bau cir trong di h9i 
p. 

a, Doàn Chü 4ch dcxi  h3i báo cáo dê an nhân sr do ban chap hành khóa 
- • throng nhiçm da chuan b, gom: 

- Phucmg huóng c.0 tao  ban chp hành ('sJ ltrQ'ng, tiêu chun, co cci'u) d 
dai hôi thão 1un, xem xét, thông qua2. 

- Kt qua qua trInh chun bj nhân sir ban ch.p hành và danh sách nhân sir 
• n .,. 'A A' • 3 do ban chap hanh duong nhiçm gioi thiçu de dai  hoi tham khao. 

b, TJ chá'c tháo 1uln  và liEn hành á'ng ck, d cfr ban chip hành: 

- Can cü phung an c.0 tao  ban chip hành khoa mâi duc dai hi thông 
qua, tham khão danh sách than sr do ban chap hành duong thirn giâi thiu, tiên 
hành üng cü, dê cü và thào 1un, thông nhât danh sách rng cü, dê cir. 

- Vic üng cü, d cir trong dai  hi thirc hin theo quy djnh cüa Dãng (di 
v&i dáng viên), Diêu 1 và Hirâng dan thi hành diêu 1 Cong doàn vit Nam. 

- Trithng hçp kt qua thâo 1un, danh sách nhân sir dr kin giOi thiu bAu 
cr chüc danh chU tjch, phó chU tjch không dung vâi dé an nhân sir dã duçic cap 
Co thâm quyên phé duyt thI doân chU tjch dai  hi kjp thai báo cáo xin kiên chi 
dao cüa cap üy va cOng doan cap trén dê có phuong án,tiêp theo, truc khi tiên 
hành bâu cr. Dath sách bâu cir dã dt.rçxc di hi biêu quyêt thông qua xêp theo thu 
tir bang ch cái tiêng Vit cho toàn danh sách và theo co câu. 

-, Sau khi dai he,i bu duçc ban chap hành khóa msi, vic t chüc hi nghj 
ban chap hành lan thir nhât dé bu ban thixng vii, chü tch, phó chü tjch, üy ban 
kiêm tra,thrc hin theo quy djth cüa Diêu 1 Cong doàn Vit Nam khóa XIII và 
huO'ng dan cüa Doàn Chü tjch Tong Lien doàn. 

- TruOng hçip dng chI ducic d%r kin giâi thiu bu chüc danh chü tjch, phó 
chü tjch, chü nhiérn üy ban kiêrn tra, không trUng ccr ban chap hành, ban thu?mg 
vii hoc üy ban kiêm tra cUng cap thI doàn chü tjch di hi báo cáo xin kiên chi 
dao cüa cong doán cap trên ye phuong an gi&i thiu than sir mài; sau khi có 
kiên chi dao  mi tiêp tic tiên hành bâu cr, ho.c dê xuât t?m  drng dê tiêp tic 
chuân bi. 

Vic bu doãn dai  biu dir dai  hi cong doàn cp trén phái can cir vâo Diu 
1 Cong doàn, quy ché bau cr và hthng dan cüa cong doàn cap trên trirc tiêp ye 
so hrqng, co câu dai  biêu  dai  hi cong doàn các cap. 

8. H so nhân sir 

- H so than sr dai  hi cong doàn cp tith, ngành trung uong và tuong 
duong th%rc hin theo Phçi 1ic 3, trong do, yêu c.0 nhân si,r ké khai trung thrc, 

2  LLru : PhAn d n ban thtràng Vii Va các ch(rc danh trong ban chip hành, Oy ban kim tra và các chüc danh trong 
üy ban kiêm tra dé 1i trIrih xin ' kiên thão h4n ti phiên hQp thCr nhât cOa ban chap hành. 
Di hOi  CBCS dong doàn viên can chia to thão lun và chuyên danh sách nhân sir d chuân hI ye các tO thão 

1un, không nên mat thri gian dc danh sách ti dai  hi. 



TM. DOAN CHU T!CI 
UTICH 

n DInh Khang 

8 

chInh xac, dÀy dü ni dung nêu tai cac mvc  và phãi ducic cAp có thAm quyn xac 
nhtn (hogc cht'ng thirc) theo quy djnh. 

- H so nhân sir dai  hi cong doàn cAp co so do ban thuOng vii cong doàn 
cAp tinh, ngành trung uong và tuong duong can cü Phii 1c 3 quy djnh ci the. 

III. TO CHIC THI5'C HIN 

1. Ban chAp hành, ban thuOng vii cong doàn cAp tinh, ngành trung uong va 
tuang duong cAn tranh thu si lAnh dao  cüa cap üy cii the hoá ni dung HuOng 
dn nay cho phü hop vOi diêu kiên cii th cüa dja phuo'ng, ngành, don vj, dé chi 
dlao, huOng dAn va tiên hành cong tác nhân sr trong qua trInh dai  hi cOng doàn 
các cAp theo HuOng dAn cüa Doàn Chü tjch Tong Lien doàn. 

2. Cong doàn cAp tinh, ngành trung uong và tucmg ducmg 1ira chçn hInh 
thtirc t chrc hi nghj phü hop d trin khai, quán trit ké hoch dai  hi cüa 
ngành, dja phucmg, don vj theo dung tinh than Chi thj so 48-CT/TW, ngày 
24/6/2025 cüa Ban BI thu Trung uong Dãng; Ké ho?ch so 221KH-TLD, ngày 
29/8/2025 cüa Tng Lien doàn v t chüc di hi cOng doàn các cap tiên tOi Dai 
hi XIV Cong doàn Vit Nam vã Huóng dAn nay, d t chüc thirc hin nhât quán 
ye ni dung, phi.rong thüc va dung tin d theo K hoach cüa Doàn Chü tjch Tong 
Lien doàn./. 

No'i nhân: 
- UBTW Mat trn TQVN (B/c); 
- Ban To chi'rc Trung ixo'ng (B/c); 
- tJy ban Kiêm tra Trung rong (B/c); 
- Van phông Trung uong Dâng (B/c); 
- Các dông chi U vièn Doàn Chü tjch TLD; 
- Các lien doàn lao dng tinh, thành ph; 
- Các cong doàn ngành trung ucing và ttrong throng; 
cong doan tong cOng ty true thuôc TLD (T/h); 
- Luu: VT, QHLD. 



9 

Phu luc 1 

i hi cong doàn cap tinh, ngành trung u'ong 
g thro'ng nhirn k 2025 - 2030 
Hu'áng dan so 12/HD- TLD, ngày 2 6/9/2025 

i tjch Tong Lien doàn Lao d5ng Vit Nam) 

I. Di vó'i các do'n v khOng thirc hin vic sap nhp ('cac hi nghj thy'c 
hin quy trinh nhán sy' chi ducjc tié'n hành khi có it nhá't 2/3 s ngithi dwctc triu 
tap có mat tham dii) 

A. ,. ,. , r. 1. Dot voi cac dong chi tat cit 

(1) Burc 1: T chüc hôi nghj ban thu?mg vii (lan 1) 

Can cu quy dinh v tiêu chun chüc danh can b; diu kin, co cu, s 
lucmg ban ch.p hành, üy ban kim tra khóa thrQng nhim và khung s krgng theo 
quy djnh, chü trrnmg cüa cp üy có thm quyn, tiu ban nhân sir dir kin phrnmg 
hithng cong tác nhân sr nhim k' mOi; trên co s danh sách các üy viên ban chip 
hành, üy ban kim tra ducmg nhim, trnh ban thLthng v d râ soát, dánh giá tüng 
tnr?Yng hçp va xem xét, thông qua danh sách üy viên ban chp hành, üy viên üy 
ban kim tra va các chüc danh trong ban chap hánh, üy ban kim tra duong thim 
dáp üng tiêu chu.n, diu kin tái cur nhim kS'  2025 - 2030 theo quy djnh, tin 
hành ghi phiu giIi thiu nhân sr tái cCr bang phiu kin. 

Nguyen tc giôi thiu, 1ra ch9n: Nhân sir ctuqc gi1i thiu, 1ira ch9n phãi 
dat ti 1 phiu dng trên 50% tng s dai  biu dugc triu tsp. Kt qua kim phiu 
duqc cong b t?i  hi nghj. 

(2) Brnc 2: T churc hi nghj ban chap hành 

Trên Co si kt qua gióri thiu nhan sr a Biiâc 1, ban ch.p hành cong doàn 
cp tinh, ngành trung uong và tucYng ducing, tin hành thão 1u,n và biu quyt 
giai thiu nhân sir tái cur bang phiu kin. 

Nguyen tc gió'i thiu, 1ra ch9n: Nhân sir duçic giâi thiu, 1ira chn phãi 
dat ti 1 phiu dng trén 50% tng s dai  biu duqc triu t.p. Kt qua kim phiu 
duçc cong b tai  hi nghj. 

2. D6i vô1 nhân srgiái thiu iEn dau 

(1) Buóc 1: T chüc hi nghj ban thuông vi (lan 1) 

Can cur quy djnh v tiêu chun churc danh can b, diu kin, co cu, sO 
li..rcing theo khung quy djnh cüa Doàn ChU tjch Tong Lien doàn và phuong huang 
cong tác nhân s,r nhim k' mai; trên co s& kt qua th?c hin quy trInh giói thiu 
nhân sr tái cur ban chip hành, üy ban kim tra và các chüc danh trong ban chip 

Q 
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hành, üy ban kim tra, danh sách quy hoach  ban ch.p hành, üy ban kiêm tra và 
các chüc danh trong ban chip hành, üy ban kim tra nhim k 2025 - 2030; ban 
thuông vi cong doan cp tinh, ngành trung rnng và tucmg diucmg tháo 1un, thông 
qua danh sách than sir quy hoch dáp 1mg tiêu chun, diu kin theo quy djnh và 
tin hành ghi phiu gici thiu than sir b&ng phiu kin. 

Nguyen tc gió'i thiu, 1y'a ch9n: 

- Mi thàth viên di.rçc 1a ch9n, gith thiu không qua co cu, s lucing theo 
quy djnh trong danh sách nhân sr dã duqc ban thuô'ng vi thông qua. 

- Nhân sir duc 1ra ch9n, gii thiu phãi dt ti 1 phiu dng ' It nht tü 
30% tng s di biu &rqc triu tp trâ len và 1y tü trén xung cho dü s du 30% 
('nê'u chu'a dat ti lé sd dw 30%, thI phái tiê'p tyc gió'i thiu bá sung cho di trithc 
khi tién hành giái thiu a bzthc 2). Tri.thng hçp cui dath sách giôi thiu có nhiu 
ngu?i Co s phiu giâi thiu bang thau thI dua tt cá các dng chI duqc gilii thiu 
vao danh sách d giOi thiu a buâc 2. 

(2) Buóc 2: T chiirc hi nghj can b chIt cht 

Trén co s& kt qua giói thiu nhân s'r a bixâc 1, hi nghj nghiên clru danh 
sách trIch ngang cUa nhân sr và ghi phiêu giai thiu than sr bang phiêu kin. 

Ly kin giài thiu than sir (bcngphié'u kin) theo danh sách than sir da 
&rcic hôi nghi ban ththng vi xem xét, thông qua I Buac 1 (h5i nghj dwic tié'n 
hành khi có It nhát 2/3 so ngu'ài du-çic triu tp có mt). 

Thàth phn: Các dng chI Ity viên ban ch.p hàth duong nhim; tru&ng, 
phó ban và tuong diuong co quan cong doàn cp tith, ngành trung hong vâ ti.rong 
dtiong; cp trithng don vi sir nghip trrc thuOc  (ne'u co.). 

Nguyen tc ghfl thiu, ly'a ch9n: 

- Mi thãnh vien duçc giai thiu khOng qua co cu, s krng chItc dath 
theo quy djnh và lira chon, giOi thiêu than sr trong danh sách duçic gith thiu Ii 
bt.râc 1. 

- Nhân si.r duoc lisa chon, gioi thiêu, phai dat ty lê phiêu dong y it nhât tu 
30% tong so dai biêu duçxc triu tp trIt len va lay tir trên xuOng cho dU so du 25% 
('nêu chu'a dat tile sO dw 25%, thI phái tiêp tyc giái thiu bO sung cho di tru'ác 
khi tiéCn  hành giâi thiu a bu'ác 3,). Tnrmg hçip cui dath sách giói thiu có thiêu 
ngi.thi có sO phiêu giOi thiu bang nhau thI dua tt cã các dng chI duçc giOi thiu 
vào dath sách dé giâi thiu a buàc 3. 

(3) Bithc 3: T chlrc hi nghj ban chip hành (lan 1) 

Trên co sa kt qua giâi thiu than sr & bu&c 2, ban chip hành cOng doàn 
cap tinh, ngàth trung uong va iircmg di.rong tin hàth thão lun và giâi thiu nhân 
sr bang phiêu kin. 
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Nguyen tc gió'i thiu, !'a ch9n: 

- Mi thành vien duçic giói thiu không qua co cu, s lucing chirc danh 
theo quy djnh và hra chçn, gióri thiu nhan sir trong danh sách dugc giâi thiu i 
buOc 2. 

- Nhan sir duqc lixa ch9n, giâi thiu phãi dat  t' 1 phiu dong It nht tfr 
50% thng s dai biu ducic triu tp tri len va 1ytü trén xung cho dü s dix 20% 
('né'u chira dat ti i sO' dir 20% thl phái tié'p tyc giâi thiu bó sung cho di sO dir 
tru'&c khi tié'n hành giài thiu & bu'ác 4). Tmng hçip cui danh sách giOi thiu có 
nhiu ngui có s phiu gith thiu b&ng nhau thI dixa tt cã các dng chI di.rçrc giri 
thiu vào danE sách d giâi thiu a bithc 4. 

(4) Buóc 4: T chüc hi nghj ban ththng vii (kin 2) 

Trén Co si kt qua giói thiéu nhân sir bucc 3, ban thuàng vi cong doàn 
cp tinh, ngành trung 1.rong va tuong ducmg thâo 1un va giài thiu nhân sir b&ng 
phiu kin. 

Nguyen t€c gi&i Ehiu, Ira chn: 

- Mi thành vien ducrc giâi thiu khong qua co cu, s lucmg chüc danh 
theo quy ctjnh va 1ira chon, giài thiu than sir trong danh sách ducic giai thiu a 

bithc 3. 

- Nhân sr di.rçc lçra ch9n, giai thiu, phãi dat  t' 1 phiu dông It nhât tr 
50% tng s dai  biu duçic triu t.p trâ len và lytü trén xung cho dU s dix 15% 
(nê'u chu'a dgt II l sO' dir 15% thi phái tié'p tyc gi&i thiu bO' sung cho di sO' dir 
trzthc khi tiê'n hành giái thiu & bu-àc 5). Tnthng hçp cui danh sách giâi thiu có 
thiu nguai có s phiu giai thiu bang nhau thI dua tt cá các dng chI duçc giâi 
thiu vao danh sách d giâi thiu a bithc 5. 

(5) BuOc 5: T churc hi nghj ban chip hành 'lcn 2). 

Trên co sâ kt qua phiu giói thiu a các hi nghj; k& qua xác minE, kt 
1un nhftng v.n d mOi nay sinh (né'u co) di vci than sir; ban chap hành cong 
doàn cp tinE, ngath trung uong va tuang dixong thão 1un và biu quyt giai 
thiu nhân sir bang phiu kin. 

Nguyen ttc gió'i thiu, 1ra ch9n: 

- M6i thành vién duçic gici thiu không qua co cu, s h.rçing chi1rc danh 
theo quy djnh va lira chçn, giâi thiu nhân sr trong danh sách ducic giâi thiu a 

bithc4. 

- Nhân sir dizqc 1ira ch9n, giâi thiu, phái dat  t' 1 phiu dng it tht tir 
50% tng s dai  bik duçic triu t.p tra len và 1y tü trén xung cho dü s lucmg 
theo quy djnh (so' lircing du'çrc gi&i thiu tInh theo sO' dir tfc 10 d'n 15%). Truang 
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hqp có hai nglrii tr len có cüng s phiu gi&i thiu b&ng nhau thI lira ch9n nhãn 
sr do ngui dung d.0 ban chip hành giói thiu. 

Liru ': 

- Kt qua kim phiu a các bi.rOc 1, 3, 4, 5 duçic cong b tai  hi ng; kêt 
qua kim phiu a buac 2 không cong b ti hi nghj. 

- Di viii c.p co sâ có khó khàn v ngun nhân sr, ban thuing vii cong 
doàn cp tinh, ngành trung Lrong vâ tucing duong huóing dn ci the v thành phn 
hi nghj, s krcmg 0 các bucc bão dam s luqng nhân sir duqc giai thiu có s du 
tü 10 - 15% so vâi tng s üy viên ban chip hành ducic b,u. 

Sau khi có danh sách giOi thiu nhân sir a Bthc 5 (do'i v&i cá nhân sy' tái 
ct't và nhán sy' gió'i thiu lcn &u), tiu ban nhân sir giüp ban chap hành, ban 
thuàng vii hoàn thin dr thão d an nhân sir, trInh cp có thm quyn phê duyt 
theo quy djnh, truac khi trInh dai  hi cong doàn cüng c.p. 

II. Quy trinh chi djnh nhân sty tn ngun tii ch di vó'i các don v sau 
khi hçip nht, sap nhp 

(1) Buâc 1: Xây dirng và thông qua d an nhân sr khóa mâi 

Can cü tiêu chun, diu kin, Co cu, s lucmg theo quy djnh, yêu cu nhim 
vii chInh trj cüa don vj sap nhp nhim k' 2025 - 2030 và tInh hInh di ngü can 
b; ban thuang vi cong doàn (sau khi hçip nht, sat nhp) chi dao  xây dirng c1 an 
nhân sr ban chip hành, ban thu?ng vu, chü tjch, phó chU tjch, üy ban kim tra 
cong doàn cp tinh, ngành trung uong và tuong duong nhim k' 2025 - 2030 báo 
cáo cp có thm quyn xem xét, thông qua trucc khi trInh ban chip hành biu 
quyt thông qua theo quy djnh. 

(2) Buóc 2: Hi nghj ban thu&ng vi 

Can cü d an nhân sr khóa mói duçc cp Co thâm quyn thông qua và danh 
sách ngun nhân sir; ban thumg vçi cOng doàn c.p tinh, ngành trung uung vá 
tuong duong tháo lun, thông qua danh sách nhân sir dáp 1mg tiêu chun, diu 
kin theo quy djnh va tin hành ghi phiu giâi thiu nhân sir b.ng phiu kin. 

Nguyen ttc giôi thiu, 1(ra ch9n: Nhân sir duçc giai thiu, lira ch9n phâi 
dat ti l phiu dng trên 50% tng s dai  biu duc triu tsp.  Kt qua kim phiu 
duçirc cong b tai  hi nghj. 

(3) Buâc 3: Hi nghj ban chAp hành 

Trên co sa k& qua gi&i thiu nhân sr buâc 2, ban chAp hành cOng doàn 
cAp tinh, ngành trung ucing va tuong duong tin hành thão 1un vá giai thiu nhân 
sir bng phiu kin. 
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Nguyen tic gió'i lhiêu, Ira chon. Nhan si duçvc giói thiu, lira chçn phái 
dat ti I phiu dng trén 50% tng s dai  biu dugc triu tsp.  Kt qua kim phiu 
duçc cong b tai  hi nghj. 

Liru ': Di vâi các cong doàn xã, phuông, dc khu thành 1p mâi thi ban 
thu&ng vii cong doàn cp tinh can cir tiêu chun, diu kin, co cu, s luçmg, quy 
trInh theo quy djnh và tlnh hInh th%rc tin dOi  ngü can bO d C%1 th boa, thc hiên 
viêc chi djnh ban chip hành, ban thumg vi, chü tjch, phó chü tjch, üy ban kim 
tra thim k' 2025 - 2030 theo thm quyn. 

Ill. Quy trInh nhân sy di vói cong doàn cp co' s& 

Cong doàn cp tinh, ngành trung uong và tuong duong có th can cIt các 
buóc quy trInh nhân sir nhu sau d cii th hóa, xây dirng quy trInh nhân sir cho 
cac cOng doàn cp co sâ trirc thuc. 

1. Di vói các cong doàn co' th không cô ban thwô'ng vy hoc có dithi 150 
doàn viên. 

BuOc 1. Hi nghj ban chp hành 

Can cIt tiêu chun, diu kin, co cu, s lucing theo quy dijnh tai  nhim k' 
2025 - 2030 và tInh hInh di ngü can b, ban chap hành cong doàn co s& tháo 
1utn, thông qua danh sách nhân sir dáp 1mg tiêu chun, diu kin theo quy djnh và 
tin hành ghi phiu giOi thiu nhân sir bAng phiu kin. 

Nguyen tc gió'i Ehieu, Ira ch9n: Nhan sir dirqc gii thiu, 1ra ch9n phãi 
dat ti 1 phiu dng trén 50% tng s dai  biu &rc triu tip.  Kt qua kim phiu 
thrçic cong b tai  hi nghj. 

BuOc 2. Trên co sâ kt qua giâi thiu than sr a buac 1, ban chAp bath 
cOng doàn co s& tin hành gIn phiu xin kin toàn th doân viên. Can cli theo 
tInh hInh thirc tin tai  don vj, cong doàn cAp trén huInng dn cOng tác gIn phiu, 
thu phiu va kim phiu cho phü hqp, dam bão tInh minh bach,  khách quan. 

Nguyen 1c giói thiu, Ira ch9n: Nhân sir duqc giIni thiu, 1ira chçn phai 
dat ti 1 phiu dng trên 50% tng s dai  biu duqe xin kin. 

2. Di vô'i Cong doàn co so' có ban tluthng vy hoc có tfr 150 doàn viên 
ith len 

BuInc 1. Hii nghj ban thumg vi 

Can cli tiêu chuAn, diu kin, co cAu, s luçmg theo quy djnh tai  nhim k' 
2025 - 2030 và tInh hInh di ngü can b, ban thithng vi Cong doàn Co sIn tháo 
luân, thông qua danh sách nhân su dáp 1mg tiêu chuAn, diu kin theo quy djnh va 

tin hành ghi phiu giIni thiu nhân sr bAng phiu kin. 
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Nguyen tic giói thiu, Iua chon: Nhân sr duçic giâi thiu, hra ch9n phãi 
ctt ti 1 phiu dIng trén 50% tng s di biu duçic triu tip. K& qua kim phiu 
diiçirc cong b tai  hi nghj. 

Bucic 2. Hôi nghj ban chap hành 

Trên co sO' kt qua giâi thiu nhân sir a buO'c 1, ban chip hành cong ctoàn 
Co sO' tin hành thão 1un và giO'i thiu than sir bang phiu kin. 

Nguyen tc giói thiêu, 1ra ch9n: Nhân sir duçic giói thiu, 1ira chon phai 
ctt ti 1 phiêu dông trén 50% tong s di biéu duçic triu tap.  Kêt qua kiêm phiêu 
thrçc cong bô ti hOi  nghj. 

Luu v: Di vOi các cong doàn Co sO' có cp üy dng c.p, cOng doàn cp 
tinh, ngành trung uong va thong ducing cO van bàn d nghj hip y, thng nh.t v 
nhân su cu th truâc khi tin hàth bu cü tai dai hôj1— 
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Phu luc 2 

doãn di biêu di dai hi cong doàn cp trên 
eo Hu'áng dan so 12/HD- TLD, ngày 2 6/9/2025 
i tjch Tong Lien doàn Lao dng Vit Nam,) 

1. IMi vói các cOng doàn cp tinh, ngành trung ung và ttwng thnrng 
khOng thiyc hiên vic sap nhp ('cac hç5i nghj thy'c hin quy trInh nhán sy chi 
dupc tiê'n hành khi có It nht 2/3 so' ngzr&i du'cic friu tp có mt tham d 

(1) Buic 1: T chuic hi nghj ban thi.rông vii 

Can cü v s hzçing, Co cu do Tng Lien doàn phân b và tiêu chun dai 
biu d,r dai  hi cong doàn cp trên, tiu ban nhân sir dir kin danh sách dai  biu 
chinh thirc va dai biu dr khuyt, trInh ban thung vi d rà soát, dánh giá tirng 
tmng hçip và xem xét, thông qua danh sách, tin hành ghi phiu gici thiu bang 
phiu kin. 

Nguyen tic giôi thiu, 1'a ch9n: Nhân sir duçic gith thiu, hra chçn phái 
dat ti 1 phiu dng trén 50% tng s dai  biu dugc triu tap.  Kt qua kim phiu 
duçc cong b tai hOi nghj. 

(2) BuOc 2: T chirc hi nghj ban chap hành 

Trên co sâ kt qua giOi thiu nhan sir bixóc 1, ban chp hành cong doàn 
cp tinh, ngãnh trung i..rong va tuong dluccng tin hành thão 1un và biu quyt giài 
thiu nhân sr b&ng phiu kin. 

Nguyen üc giói thiêu, Ira ch9n: Nhan sir thrçic gióri thiu, hrra ch9n phãi 
dat ti 1 phiu dng trên 50% tng s dai  biu duc triu tip. Kt qua kim phiu 
duçic cOng b tai hOi nghj. 

Sau khi có danh sách giâi thiu nhân sr a buórc 2, tiu ban nhân sr giüp 
ban chap hành, ban thu&ng vi hoàn thin dir tháo d an nhân sir du kin doàn dai 
biu dir dai  hi cap trên, trInh cap có tham quyn phé duyt theo quy djnh, truOc 
khi trInh dai  hi cong doàn cüng cap. 

2.06i vo'i các cong doàn cap tinh, ngành trung uo'ng và tuffng throrng 
thu9c diçn h9'p nhat, sap nhp ('cac hQl ngh! thtc hiçn quy trinh nhan s.r chi 
du'ov tié'n hành khi có It nhá't 2/3 so' ngzthi dup'c triêu tçp có mçt tham d 

(1) BuOc 1: Xây drng và thông qua D an nhân sr doàn dai  biu dr dai  hi 
cong doàn cap trên 

Can cir djnh huOng tiêu chuAn, co cau, s 1ung dai  biu do Tng Lien doàn 
phân b vâ tinh hInh di ngü can bi, ban thu?mg vii cong doàn cap tinh, cong doàn 
ngành trung uong va tuong duong chi do tiu ban nhân sir xay dmg d an than 
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sr dr kin doàn dai  biu dir dai  hi cong doàn cp trén (gm di biu chInh thirc 
và dai  biu d%r khuyt), báo cáo c.p có thm quyn xem xét thông qua trtxic khi 
trInh ban ch.p hành cong doàn cp tinh, ngành trung 1.rcmg và tuong duong thâo 
1un, biu quyt thông qua theo quy djnh. 

(2) Bix&c 2: T chi:rc hi ngh ban thuông vi 

Can ci.'r d an nhân sir dir kin duçvc cAp có thAm quyn thông qua, ban 
thumg vi cong doàn cAp tinh, ngành trung uong và tixcmg ducing tháo 1un, thông 
qua danE sách nhân sir (gm dai  biu chInh thüc và dai  biu dir khuyt) dáp üng 
tiéu chuAn, diu kin, Co cAu theo quy djnh và tin hành ghi phiu giâi thiu nhân 
sr b&ng phiu kin. 

Nguyen tIc giói thiu, lra ch9n: Nhân sir duçic giOi thiu, 1ira ch9n phái 
dat ti 1 phiu dng 5i trén 50% tng s dai  biu drc triu tap.  Kt qua kim phiu 
duqc cong b tai  hi nghj. 

(3) BuOc 3: Ti chüc hOi  nghj ban chAp hành 

Trên co sO kt qua giOi thiu nhân sir 0 buOc 2, ban chAp hânh cOng doàn 
cAp tinh, ngành trung i.rong và tumg duong tin hành tháo 1un và biu quyêt giOi 
thiu nhân sr bang phiu kin. 

Nguyen tIc gió'i thiu, Ira ch9n: Nhân sir di.rçc giOi thiu, 1ira ch9n phãi 
dat ti 1 phiu dng trén 50% tng s dai  biu duc triu tap.  Kt qua kim phiu 
dLrqc cong b tai  hi nghj. 

Hoàn thin h so, báo cáo Tng Lien doàn chi djnh dai  biu dir Dai  hi 
XIV Cong doàn Vit Nam. 

S S A A S A A S A . 3. Quy trinh gioi thieu nhan siy dir di h9i cong doan cap tren doi voi 
cong doàn cAp co s& 

Cong doãn cAp tinh, ngành trung uang va tl.rccng throng can cü tiêu chuAn, 
diu kin, co cAu, s Iuqng, tInh hInh thirc tin a don vj d cii th hóa vic thirc 
hin quy trInh giOi thiu than sir hoc chi dinE dai  biu dir dai  hi cAp mInh dam 
bâo nguyen tAc sau: 

(1) Các don vj không thuc din hqp thAt, sap nhp thirc hin vic bAu doàn 
dai biu d%r dai  hôi cAp trén. Các don vj thuc din sAp xp, hçp nhAt, sap nhp 
thirc hin quy trInh d nghj chi djnh dai  biu dir dai  hi cong doán cap trên. 

(2) Các cong doàn cap co sO cO ban thuàng vçi thI thçrc hin quy trinh tuong 
tir tai mvc 1 phi 1c nay. Các don vj con lai  thI lAy phiu giOi thiu than sij tai 
hOi nghj ban chAp hành,ji 
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n A A A A I A A A A 1 I A Don v khi nQp ho so nhan sr len cong doan cap tren yeu cau lam bang ke 
danh miic, s.p xp tài 1iu theo thir tir va thng th.t theo kh gi.y A4, thu sau: 

1. ThtrInh. 
I I I S 2. Bang tong hqp ket qua kiem phieu o cac buoc (kern theo danh sach trich 

ngang l) ljch nhán sy Mâu sO 02 ban hành kern theo Hitó'ng dan so 38/HD-TLD 
ngay 27/12/2024 cua Doàn C7ntich Tong Lien doàn v viêc hwO'ng dánthi hanh 
Dieu lç Cong doan VietNam; bien ban kzernphieu va bien ban hcn ngh! cac bu'cc). 

I 

* Ho so' dOi vfri nhân sr là can b cong doàn chuyên trách: 

1. So yu 1 ljch (theo mJu 2C/TCTW) do cá nhân tir khai Va Co quan trçrc 
tiêp quán 1 can bO xác nhn; có dan ãnh màu, kh 4 x 6, chip trong thii gian 
không qua 6 tháng. 

A

2 Ban kiêrn diem 3 nAm Cong tac g&n nh.t, có than xét, danh gia cua chi 
b9 va xac nhn cua dang uy co quan noi can b9 cong tac 'doi voi dang vien,). 

3. Nhn xét, dáth giá 3 näm g.n th.t cüa cp üy, th chüc dâng, t.p th lath 
F A A A A I F F A A dao co quan, don v cua cap co tham quyen theo phan cap quan ly can b9, ye (1) 

Phm chat dao  düc, 1i sng, thüc t chüc k' 1utt, doàn kt nOi  b. (2) Näng lrc 
cong tác va kt qua thçrc hin chüc trách, thim vi duçrc giao; trong do, th hin 
rô trong qua trIth cOng tác nhân sir có san phm cii th& thành tich cong tác, hn 
ch& khuy& dim, vi pham ('né'u có,). (3) Uy tin và trin v9ng phát triên. 

4. Nhn xét cüa chi üy noi cu trii di vâi bàn than và gia dIth can bO (doA'i 

vó'i dáng viên). 

5 Kt luân ye tiêu chuân chinh tn cua cap có thâm quyêntheo Quy drnh 
cua Bc Chinh trl ye bao vç chmh trl ni b9 Dang 'doz vo'i dang vzen). 

6. Bàn kê khai tài san, thu nhp theo mu quy dinh  hin hành ('Co 1çj xác 
nhçn cña ngwO'i kê khai va ngithi nhgn ban kê khai theo quy djnh,). 

I F I S A A A A A 7. Ban sao cac van bang, chung chi trinh d9 chuyen mon, nghiep vi, ly luan 
chInh trj... (co xác nhgAn  cia ca quan, dan vj quán lj can b hoc cta cap có thâm 
quyen). 

8. Kt lun tIth trng sirc khöe cüa co sâ yt có thAm quyn. 

(Các tài lieu nêu tqi Myc 1, 2, 3, 4, 5, 6, 8 duçrc Ice khai, xác nhn trong 
th&i hqn 6 tháng tInh dé'n thai die2m xem xét) 
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* Ho so' dôi vôi nhân sr là can b3 co' quan phôi h9p: 

1. So yu 1 lich ('theo mJu 2C/TCTW) do cá than tçr khai và co quan trirc 
tiêp quãn 1 can b xác nhn; Co dan ánh màu, kh 4 x 6. 

2. Van bàn dng gii thiu nhân sir tham gia ban chip hành, üy ban kim 
tra cüa Co quan trirc tip quàn l can b. 

* H so' di vôi nhân sr là can b3 cong doàn clp co' so': 

1. Bàn sao hçip dng lao dng (dii vâi các don vj doath nghip). 

2. T& khai so yu 1 lich thuc hiên theo Mu s 01 ban hàth kern theo 
Hithng dn so 38tHD-TLD ngày 27/12/2024 cüa Doàn Chü tjch Tong Lien ye 
vic thi hành Diu 1 Cong doàn Vit Nam. 

3. Van bàn ctng giói thiu nhân sv tham gia ban chip hành cüa don vj 
trirc tiêp quãn 1)'. 

Luuj Trtr&ng hQp can bç5 cóngdoàn câ'p cc sO' là dángviên Dáng C5ng 
san Vit Nam thl thy'c hin theo quy d/nh cüa Dthng;11— 
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Phii Itic 4 

an siy dành cho cong doàn cp tinh, 
trung trong và thong throng 
Hzthng dan so 12/HD-TLD, ngày 26/9/2025 

'ñ tjch TOng Lien doàn Lao d5ng Vit Nam) 

CQNG HOA XA HOI CHUJ NGHTA VIET NAM 
Bc lap - Tir do - Hnh phüc 

Ha N5i, ngày tháng nãm 202... 

BEAN 
Nhân sir khóa  

-CäncIr  

- Can cur Diu 1 Cong doàn Vit Nam; Huông dn s 38/HD-TLD ngày 
27/12/2024 cüa Doàn Chü tjch Tong Lien doàn ye vic huOng dan thi hành Diêu 
I Cong doàn Vit Nam; 

- Can cü K hoach s 22/KH-TLD ngày 29/8/2025 cüa Tng Lien doàn Lao 
dng Vit Nam ye to chüc dai  hi cong doàn các cap tiên ti Dai  hi Cong doàn 
Vit Nam lan thu XIV, nhim k' 2025 - 2030; Hithng dan so /HD-TLD ngày 
/2025 cüa Tong Lien doàn Lao dng Vit Nam ye mt so ni dung cong tác nhân 
sir dai  hi cong doàn các cap tiên tài Dai  hi XIV Cong doàn Vit Nam, nhim 
k' 2025 - 2030; 

Ban Chap hânh khóa , xay dmg De an nhân sir . khóa 
 nhim k' 2025 - 2030 trInh Dai  hi Cong doàn . lan thur , ni 

dung nhu sau: 

I. TINH HINH NHAN Sin' KHOA..., NHIIM KY  

1. So hrqng.....uy vien. 

2. Co cu: (ghi theo thirc tb). 

3. TrInh d chuyên môn, ly 1un chInh tr, d tuii (ghi theo thirc t). 

4. Bánh giá chung: 

-U'udim: 

- Tn tai, han ch: 

- Nguyen nhân (khách quan, chi quan): 

- Bài h9c kinh nghim: 

II. PHUNG AN NHAN SBAN CHAP HANH KIIOA ....., NHIM 
KS!' 2025 - 2030. 

1. Nguyen tic, yêu cu (quan trit chü trrnmg cüa Dáng, Mt trn To quc 

BA! HO! 
CONG BOAN  
LAN THU ..., NHIM KY  

nhiêm k3' 
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Vit Nam và Tng Lien doàn, co cu hop 1, báo dam k thiira, di mdi, nü tü 
.%, duth ... tuOi . .%, tái dr . . 

2. Tiêu chuân (v chInh tn, dao düc, nãng 1%rc, trInh dO,  kinh nghim, dO 
tuôi......). 

3. S luçrng: ... üy viên (tai Dai hôi bâu ... üy viên, có bâu khuyêt t?i dai 
hOi hay không? Nêu có, neu rO s 1ucng và thuOc  co CâU dâu....). 

4. Co cu nhân s: Dam báo co cu dai  din cüa cong doan cp duâi và 
doàn viên cong dioàn theo cac lTnh virc, dja bàn, dé dáp 1mg yêu câu xây dimg 
phong trào cong nhân, cOng doàn trong thi gian tOi, 

- Tai Co quan üy viên, t' Ic:.. 

Trong do: 

+ Thi.thng trVc  ... üy viên, tl 1 

+ Länh dao  các ban ... üy viên, t 1 . 

- Cong doàn xA, phung, dc khw üy viên, t 1 . . . %; 

- Co sâ: . . .üy viên, t 1 . . . 
A A r * A A A P 5. C cau d9 tuoi, gun, trinh d9 chuyen mon, ly 1un chinh tn: 

- Trinh dç5 chuyên món: s lwQ'ng, t) l 

- TrInh d5 l lun chInh trj. s lwçrng, t l 

- Khóng là dáng viên. s 1uçrng, t3 l 

- Cc có'u tui: so' lutrng, l 

- Can b5 nt sO' lu'cing, ) lé 

Ban Ch.p hành khóa .... da xây dng D an nhân sir Ban Chp hành  
khóa ...., thim k3 2025 - 2030 và thirc hin day dü các buOc quy trInh gii thiu 
nhân sr theo dung quy djnh cüa Dàng, cña tO chlrc Cong doàn. Ban Chap hành 
khóa .... dâ báo cáo và di.rcrc Ban Thuông vii  u' phé duyt ti Thông báo sO 

/TU ngày .. . .1.. ./202.;  và Doàn ChU tjch TOng Lien doàn Lao ctng Vit Nam 
phê duyt tai  van bàn so /TLD ngày. . .1... ./202.... 

Trên day là D an nhân sir Ban Chp hành . . . .khóa ....., nhim kS'  .... KInh 
trmnh Dai hôi Cong doàn .....lan thlr  tháo Juan và quyêt dinh./_- 

BAN CHAP HANH  
KHOA 
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