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Sb: 12/HD-TLD Ha Noi, ngay 26 thdang 9 ndm 2025
HUONG DAN

M3t sb ndi dung cong tac nhan sw dai hoi cong doan cac cap
tién t6i Dai hoi XIV Cong doan Viét Nam, nhiém ky 2026 - 2031

Can cir Chi thi sb 48-CT/TW ngay 24/6/2025 ctia Ban Bi thu Trung wong
Pang vé lanh dao Pai hoi dai biéu Mat tran T6 quéc Viét Nam va céc td chic
chinh tri - x4 hdi cac cap tién t6i Pai hoi dai biéu toan quéc Mt tran TH quéc Viét
Nam nhiém ky 2026 - 2031; K& hoach s 22/KH-TLD ngay 29/8/2025 ctia Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam (sau ddy goi tdt la Tong Lién doan) vé td chic dai
hdi cong doan cac cap tién téi Pai hoi Cong doan Viét Nam lan thi XIV, nhiém
ky 2026 - 2031; Doan Chu tich Téng Lién doan huéng dén mét sé néi dung cong
tac nhéan su dai hdi cong doan cac cép, nhu sau:

I - THANH LAP TIEU BAN NHAN SU VA XAY DUNG DE AN
NHAN SU’

1. Poi véi lién doan lao dong tinh, thanh pho, cong doan nganh trung
wong va twong dwong, cong doan tong cong ty truc thude Téng Lién doan
(sau ddy goi tit la cong doan cc’fp tinh, nganh trung wong va twong dwong)

a, Thanh lgp tiéu ban nhin sy

- Co cu gdm: Chu tich, phé chu tich, truéng ban (phu trach bo phan td
chuc - kiém tra), uy vién ban thuong vu khac (néu can thiét). Nhiém vu chi yéu
clia tiéu ban nhan su thuc hién theo Diém 1.3 Muc 11T Ké hoach s6 22/KH-TLD
ngay 29/8/2025 cia Poan Chu tich Téng Lién doan, trong dé chudn bj nhan su
ban chap hanh, ty ban kiém tra, cac chitc danh trong ban chép hanh, ty ban kiém
tra, ngoai ra can quan tim mét sd ndi dung sau:

(i) Lanh dao, chi dao trién khai xdy dung dé 4n nhan su va ké hoach trién
khai vi¢c gidi thiéu nhan sy tham gia ban chép hanh, ban thuong vu, chu tich, pho
chii tich, iy ban kiém tra, chu nhiém Uy ban kiém tra, pho chi nhiém ty ban kiém
tra nhiém ky 2025 - 2030; dé 4n nhan su tham gia doan dai biéu du Pai héi Cong
doan Viét Nam lan thit XIV va ké hoach phan bd dai biéu du dai hoi cip minh
nhiém ky 2025 - 2030.

(ii) Tham muu cho ban thudng vu cong doan ciing cip quy dinh v& nhiém
vu, quyén han, trach nhiém, nguyén tic, quy ché va ké hoach lam viée cua tiéu
ban nhan su va td giup viéc (néu cd).
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(111) Xay dung ké hoach 1am viéc véi cac cép uy, co quan, to chirc co lién
quan dén cong tac chudn bi nhan sy; chi dao tién hanh khao sat nhan su néu thy
can thiét (thanh phan, néi dung, déi twong va cdch thirc khao sdt do tiéu ban nhan
sw quyét dinh phit hop véi tinh hinh, yéu cau cu thé).

(iv) Thyuc hién mdt s6 nhiém vu lién quan khac do ban thuong vu cong doan
cung cap giao.

b, Xdy dung dé dn nhin sw tp trung vao mét so ni dung chii yéu sau’

(i) Tong két cong tac nhan sy nhiém ky qua, trong d6 tap trung dénh gié béi
canh, tinh hinh; két qua dat duoc, han ché, yéu kém; chi rd nguyén nhén, nhat la
nguyén nhan chii quan, rdt ra bai hoc kinh nghiém va dé ra bién phéap khic phuc
trong nhiém ky toi.

(ii) Quan triét quan diém, chu truong, dinh huéng ciia Pang va cac quy dinh,
hudng dén cta Tong Lién doan; du bao béi canh, tinh hinh, xac dinh rd yéu cau
nhiém vu ctia nhiém ky 2025 - 2030 va nhig nam tiép theo. X4y dung dé 4n nhén
su bam sat quy dinh ctia Pang, Mt tran T qudc Viét Nam va Téng Lién doan,
trén co s& nguodn can bd (#di ci, quy hoach nhiém ky 2023 - 2028 va cac quy hoach
twong duong khdc con hiéu luc); x4c dinh tiéu chudn, co cdu, sé lugng ty vién ban
chép hanh dbi véi timg dia ban, linh vuc cdng téc quan trong theo phuong cham:
Phai coi trong chat lugng ban chap hanh, bao dam tinh gon, cé co cau hop ly, du
ndng luc dai dién, bado v€ quyén va loi ich hop phap, chinh dang ctuia doan vién,
ngudi lao dong; khong vi co cdu ma ha thép tiéu chudn va khong nhat thiét tat ca
céc don vi truc thudc phai cé ngudi tham gia ban chip hanh.

(iii) Viéc xay dung d 4n nhan su cén phai dugc thao luén dén chu, k¥
ludng, phat huy tri tu¢ va tao sy doan két, théng nhét, ddng thuan trong tap thé
ban chép hanh, ban thuong vu. Chi dong phong ngira, canh giac, ngin chan, dau
tranh, khong dé tac dong, chi phdi béi nhimg thong tin khéng chinh thuc, thong
tin gia, xau, doc, bia dit, xuyén tac trén Internet, mang x4 hdi... lién quan dén
nhan su va cong tac chuin bi nhan su.

‘l r e A b A ?
2. Doi véi cong doan cap co sé

Cin cr ndi dung tai Piém 1 néu trén, ban thuong vu céng doan cép tinh,
nganh trung uong va tuong duong cu thé hoa, huéng dan cho phi hop véi dic
diém, tinh hinh va yéu ciu cu thé ctia tung dia phuong, don vi.

I. MOT SO NQI DUNG, YEU CAU CU THE VE CONG TAC NHAN SU
1. Tiéu chuin, diéu kién nhin sy tham gia ban chip hanh, iy ban kiém
tra cong doan cap tinh, nganh trung wong va twong dwong nhiém ky 2025 - 2030

a, Viéc lya chon, gi6i thiéu nhan sy tham gia ban chap hanh, Gy ban kiém
tra cong doan cdc cap phai quan triét sau sac cac chi truong, nghi quyét ciia Pang
va Ban Chéap hanh Tong Lién doan vé cong tac can bo.

! Céc don vi tham khao mau dé cuong dé 4n nhan su tai Phu luc 4
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b, Khéng dua vao ban chép hanh, Gy ban kiém tra cong doan khoa moi
nhitng ngudi ban 1inh chinh trj khong vimg vang; pham chét, nang luc, uy tin gidm
stt; thiéu gwong mau, mat doan két, cuc bd, bé phéi, co hdi; c6 biéu hién suy thoi
vé tu tudng chinh tri, dao dic, 16i séng; vi pham nguyén tic tap trung dan chu;
quan liéu, cura quyén; thiéu gin b mat thiét v6i doan vién va ngudi lao dong.

¢, Can by dugc gisi thidu dé bau giit chic danh cao hon trong ban chép
hanh, Gy ban kiém tra phai ¢6 thoi gian gilt chitc vu dang dam nhiém hodc chirc
vu turong duong it nhat 1a 1 nam (12 thang); trudng hop dic biét, chua bao dam
thoi gian giit chtre vy, thi d& nghi cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh va chiu
trach nhiém vé quyét dinh cta minh.

d, Tiéu chuin cu thé déi véi nhan su tham gia ban chép hanh, Gy ban kiém
tra cong doan céc cp thuc hién theo quy dinh ctia Tong Lién doan vé tiéu chuan
chirc danh can b 1anh dao, quan ly cong doan céc cap. Nhan su thude co cau cong
doan xa, phuong, ddc khu va cong doan co s& do don vi chu dong xay dung tiéu
chuén cu thé phtt hop véi quy dinh cta cp ty dia phwong va ctia Téng Lién doan.

Coéng doan céc cip cin cir ndi dung tiéu chuin néu trén, cac quy dinh vé
cdng tac can bo hién nay cta Pang va Tng Lién doan dé cu thé héa tiéu chuin
can bo cip minh vao dé an nhan su cho phu hop véi tinh hinh, dic didm cta
dia phuong, don vi, d4p ting yéu cau nhiém vu hoat déng cong doan nhiém ky
2025 - 2030 va chuan bj cho nhirng nam tiép theo.

2. Vé d6 tudi nhan s tham gia ban chip hanh, iy ban kiém tra cong
doan cip tinh, nganh trung wong va twong duwong nhiém ky 2025 - 2030

a, Dj tudi tham gia ban chip hanh, iy ban kiém tra

- Thuc hién theo quy dinh ctia Pang, phap luét ctia Nha nudc vé do tudi
gidi thiéu Umg c1, trong d6: DJ tudi lan dau tham gia ban chap hanh, Gy ban kiém
tra it nhat tron mot nhiém ky (60 thdng); tudi tai ctr it nhat phai tir 48 thang tré
1€n, tai thoi diem t6 chire dai hi theo Ké hoach so 22/KH-TLD, ngay 29/8/2025
cua Poan Chu tich Tong Lién doan.

- C4n b tai cir cap ty thi dugc tai cir chirc danh lanh dao ctia cong doan
nhung phai con thoi gian cong tac it nhat 36 thang trd 1én tai thoi diém thuc hién
quy trinh nhan su dai hoi.

Trudng hop dic biét déi véi nhan su 1a pho chu tich phai con thoi gian cong
tac it nhat tir 42 thang trd 1én va do cap c6 tham quyén quyeét dinh.

b, Mt s6 trwong hop diic thi

(i) Chu tich, phé chu tich cdng doan chuyén trach trong cac tap doan, tong
cong ty truc thudc Tong Lién doan con tudi cong tac tir 01 nam (du 12 thdng) trd
[én, néu c6 du pham chat, ning luc, uy tin, strc khoé, hoan thanh tét nhiém vu tro
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1&n va dugc cép ty cling cip ddng ¥, thi c6 thé xem xét tiép tuc tai cir ban chép
hanh nhiém ky 2025 - 2030 dén khi da tudi nghi huu.

(i) D6 tudi vy vién ban chap hanh dbi véi Cong doan Cong an nhan déan va
Ban Céng doan Qudc phong thuc hién theo quy dinh cua nganh.

3. Co ciu, s6 lwgng uy vién ban chap hanh, iy vién ban thwong vu, phé
chii tich va iy vién iy ban kiém tra cong doan cip tinh, nganh trung wong
va twong dwong

a, Vé co ciu ban chip hanh

(1) Ban chép hanh cong doan céc cdp cin dam bao co cAu dai dién cia cong
doan cép dudi va doan vién cdng doan theo céc linh vuc, dia ban, dé dap tmg yéu
cau xay dung phong tréo cdng nhan, cong doan trong thoi gian téi, gom:

- Co c¢du theo linh vuc: Lanh dao, chuyén vién phu trach céng tac tb chirc
can bg, kiém tra, tai chinh, quan hé lao dong, tuyén gido, nit cong.

- Co cau theo dia ban: 1anh dao, chuyén vién phu trach cong doan co so tai
cac khu cong nghi€p; cong doan co so tai cac khu vuc.

- Co cau theo to chirc bg mdy: can by céng doan chuyén trach va khong
chuyén trach; can by cdng doan cap tinh va cap co sd; cac don vi su nghiép.

Phén d4u dat ti 1& nit can bd tham gia ban chp hanh tir 15% trd 1én; 6 can
b nit trong ban thudng vuy; phén dau ti 16 can bg tré dudi 42 tudi tir 10% trd 1én
(tinh cho ca nhiém ky); khuyén khich co cdu can bd cé trinh d khoa hoc, cong
nghé tham gia ban chap hanh. Thyc hién viéc ban chap hanh, ban thudong vu,
thudng truc cong doan cép tinh, nganh cé di 3 d6 tudi.

(ii) Can cr dic diém, tinh hinh va yéu cau nhiém vu hoat dong cdng doan
cua dia phuong, don vi va dé bao dam ban chdp hanh du nang luc, ban linh dai
dlen bao vé quyen va lgi ich hgp phap, chinh dang cuia doan vién, nguoi lao dong;
tleu ban nhan su can chuén bj, trinh ban thuong vu, ban chép hanh de xac dinh co
cau cu thé ban chép hanh céng doan cling cp va dinh hudng cho cép dudi, theo
phuong cham: Phai coi trong chat luong ban chdp hanh, khéng vi co cdu ma ha
thép tiéu chuén, didu kién.

- Trudng hop noi nao chua chuan bi nhan sy du co céu theo quy dinh thi
tién hanh bau cir ban chép hanh véi sb lugng it hon, s6 con lai s& bo sung trong
nhiém ky dé dap tmg tiéu chuén, co cdu theo quy dinh, nhung sb luong it hon
khéng quéa 10% tong s ban chap hanh da dugc duyét.

b, Vé co ciu iy ban kiém tra

Co cau ddng chi phé chu tich cong doan ciing clp kiém chu nhiém ty ban
klem tra; ddng chi phé chi nhiém uy ban kiém tra 12 01 dbng chi phé truéng ban
(461 véi céc tinh, thanh phd co cu pho trudng ban tai ban chuyen trach cong
doan); chuyén vién la can bd cong doan chuyén trach tai cac ban cong doan clung
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cap; co cdu can b tai cong doan cap x4, cong doan cip co s tham gia Gy vién Gy
ban kiém tra.

Céc don vi tién hanh quy trinh lua chon, gidi thiéu nhén su pho chu tich
tham gia y ban kiém tra va kiém chu nhiém uy ban klem tra; dé xudt cong doan
cAp trén xem xét chi dinh nhan su tai dai hdi (khong tién hanh bau phé chu tich
kiém chu nhiém ty ban kiém tra)

A X
¢, Vé so lwong

- S6 lwong iy vién ban chép hanh, ban thudng vu, iy ban kiém tra cong
doan cac cép thuc hién theo Diém 2 Muc III Ké hoach sé 22/KH-TLD, ngay
29/8/2025 ciia Poan Chu tich Téng Lién doan (s6 luwong uy vién ban thuong vu
khéng vueot qud 1/3 s6 lugng iy vién ban chdp hanh va phdi 1a s6 16).

- Vé sb luong cap pho cac cong doan cap tinh, nganh trung uong va tuong
duong thuc hién theo Két luén s6 187-KL/TW ngay 29/8/2025 cua Bg Chinh tri,
Ban Bi thu vé& dinh huéng sb lugng cip pho cua céc co quan, td chirc trong hé
théng chinh tri, nhu sau:

+S6  luong phé chu tich lién doan lao dong tinh, thanh pho truc thudc Trung
uong do cip ty c6 thim quyén quyet dinh sau khi trao ddi thdng nhét véi Ban
Thuong vu Dang ty, Poan Chu tich Tong Lién doan.

+ 86 lucmg pho chu tich cong doan nganh trung uong va tuong duong, cong
doan tong cong ty truc thude Tong Lién doan 14 02 ddng chi. Bi véi nhitng don
vi hién nay c¢6 03 phé chu tich du tiéu chudn, diéu kién tai cr nhiém ky 2025 -
2030 thi dugc xay dung dé an nhén su ¢ 03 pho chu tich. Sau 5 nam phai giam
con 02 phé chu tich.

- 86 lugng phé chi nhiém Uy ban kiém tra tai cac don vi c6 tir 15 ‘uy vién
lly ban kiém tra trd 1én va c6 02 ban chuyén trach cong doan c6 thé co cau téi da
02 pho chu nhiém. Céc don vi con lai xdy dung dé an nhan su Gy ban kiém tra chi
co cau 01 phd cha nhiém.

4. Co cau, s6 lwgng dai biéu dw dai hi va dai biéu du dai hdi cAp trén

- Vé dai biéu chinh thirc du dai hoi: Dé ning cao chét luong dai biéu du dai
hoi trong viée thao luén, dong gop vao cac ndi dung quan trong cua dai hdi, cac
don vi can cin ctr s6 lugng dai biéu dugc phan bd theo K& hoach s 22/KH-TLD
ngay 29/8/2025 cua Poan Chu tich Téng Lién doan va tinh hinh, dac diém cua dia
phuong, don vi dé xac dinh co ciu cu the bao dam cén ddi, hai hoa, phu hop vé
thanh phan, giéi tinh, nganh nghé, téng s6 luong dai biéu dai dién nganh, linh vyc
quan trong. Co céu, sb luogng dai biéu triéu tap du dai hoi cdng doan cép nao phai
duoc dua vao dé an hozc ké hoach dai hoi ciia cong doan cip dé.

- Vé dai biéu du dai hai cap trén: Can cu dinh hucmg tiéu chuan, co ciu, sb
lugng dai biéu do céng doan cap trén phan bd, don vi x4y dung dé an nhan su du
kién doan dai bleu du dai hdi cong doan cap trén (gdm dai biéu chinh thurc va dai
bidu dy khuyét, sé lugng dai biéu du khuyét khéng vuot qua 30% téng sb dai bidu
chinh thirc).



6

‘C r.e ~ h ‘ -~ A “ ‘ <>
S. Doi voi cong doan cap xa, cong doan cap co so

Tuy theo diéu kién thuc tién ctia don vi, cn ¢t theo cdc dinh hudng trén
ctia Téng Lién doan, céng doan cép tinh, nganh trung wong va tuong duong trao
d6i véi cap uy (néu c6) cta don vi dé quyét dinh vé tiéu chuén, diéu kién, sb
lwong, co ciu nhan su ban chép hanh, Gy ban kiém tra dam bao ding quy dinh.

Luu y: D6i v6i ty ban kiém tra, céc don vi xay dung co cdu dong chi phé
chu tich kiém chi nhiém 1y ban kiém tra; dong chi Gy vién ban chip hanh kiém
phé chi nhidm ty ban kiém tra (néu c6).

6. Trinh ty thye hién quy trinh nhin sw va s6 dw
a, Vé trinh tw thuc hién quy trinh

- Nhan su ban chip hanh, iy ban kiém tra: Thyuc hién quy trinh nhan su déi
véi cic dong chi tai cir ban chdp hanh, Gy ban kiém tra va cac chic danh trong
ban chap hanh, iy ban kiém tra truéc; sau khi xéc dinh s luong cac ddng chi tai
ctr dap Ung tiéu chuén, diéu kién, sau d6 tiép tuc trén co s& dd thuc hién viée gidi
thiéu nhan su dbi véi cac dong chi 1an d4u tham gia ban chép hanh, Gy ban kiém
tra va cac chirc danh trong ban chép hanh, iy ban kiém tra. Céng doan cép tinh,
nganh trung wong va tuong dwong cin cir Phu luc 1 dé thuc hién.

- Nhén su doan dai biéu dy dai hoi cdp trén: Cong doan cép tinh, nganh
trung uong va twong duong thuc hién quy trinh nhan sy theo Phu luc 2.

- Céng doan cép tinh, nganh trung wong va tuong duong can cr Phu luc 1
va 2 dé huéng dan quy trinh nhéan su dai hoi doi vdi cac cong doan truc thudc.

b, Vé so dw

- Viéc chuén bi d& 4n nhén su ban chép hanh, ban thuong vu, uy ban kiém
tra cong doan cip tinh, nganh va doan dai biéu dy dai hoi cong doan cip trén dbi
véi nhitng do‘n vi tién hanh bau ct tai dai h01 phai dam bao gi6i thidu sé luong
nhan su ¢6 s6 du tir 10%-15% so véi téng s6 ty vién ban chép hanh, uy vién ban
thucmg vy, ay v1en Uiy ban kiém tra, dai biéu dy dai hoi cong doan cip trén dugc
cap c6 tham quyén phé duyet theo quy dinh. Trong truong hop ban thuong vu, uy
ban klem tra, doan dai biéu du dai hoi cong doan cap trén dudi 10 ngum thi chuan
bi s6 du 13 01 ngudi. Truong hop & cudi danh sach gidi thiéu ¢o6 so du 2 nguoi tré
1én cling c6 s6 phiéu gidi thidu bing nhau thi dua ca vao danh séch dé gisi thiéu
vl dai hoi.

Néu két qua gl()’l thiéu chua dat ty 1¢ s6 du, thi tiép tuc quy trinh gi6i thiéu
cho dén khi bao dam sb du theo quy dinh.

- Cong doan cép tinh, nganh trung uong va tuong duong can cur tiéu chuan,
diéu kién, sb luong nhan su dé quy dinh sb du khi thue hién quy trinh nhén su déi
vé6i cac cong doan cép co sé truc thude.
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7. Thuwe hién bau cir trong dai hdi

a, Poan Chii tich dai hdi bdo cdo dé dn nhan sw do ban chip hanh khéa
dwong nhigm di chudn bi, gom:

- Phuong huéng ciu tao ban chap hanh (56 liwong, tiéu chuan, co cdu) dé
dai hdi thao luén, xem xét, théng qua?.

- Két qua qua trinh chudn bj nhan su ban chip hanh va danh sach nhan su
do ban chip hanh duong nhiém giéi thiéu dé dai hoi tham khao®.

b, To chirc thao lud@n va tien hanh veng cwr, dé cir ban chap hanh:

- Can clr phuong 4n cdu tao ban chip hanh khoa méi dugc dai héi théng
qua, tham khao danh séch nhén sy do ban chap hanh duong nhiém giéi thiéu, tien
hanh Ung ctr, dé cir va thao luén, thong nhat danh sach ung cir, dé ctr.

- Viéc tmg ctr, d& ctr trong dai hoi thuc hién theo quy dinh cua Pang (d6i
voi dang vién), Diéu 18 va Hudng dan thi hanh diéu 18 Coéng doan viét Nam.

- Truong hop két qua thao luan, danh sich nhan su du kién gi6i thiéu bau
ctr chtre danh chu tich, phé chu tich khdng ding véi dé an nhén su da dugc cip
c6 thim quyen phé duyét thi doan chu tich dai hi kip thdi bdo céo xin y kién chi
dao cua cap uy va cong doan cAp trén dé co phuong an t1ep theo, trude khi tién
hanh bau ctr. Danh sach bau cir da duoc dai hoi bidu quyét thong qua xép theo thir
tu bang chir cai tiéng Viét cho toan danh sach va theo co céu.

- Sau khi dai hoi bau dugc ban chap hanh khéa méi, viéc t6 chirc hdi nghi
ban chép hanh l4n thir nhat dé bau ban thudng vu, chu tich, pho chu tich, uy ban
kiém tra, thuc hién theo quy dinh cta Piéu 1& Cong doan Viét Nam khoa XIII va
huéng din ctia Poan Chu tich Téng Lién doan.

- Truong hop déng chi dugc du kién gidi thiéu bau chirc danh chu tich, phd
chu tich, chii nhiém 1y ban kiém tra, khéng tring ctr ban chp hanh, ban thuong
vu hodc tty ban kiém tra cliing cdp thi doan chu tich dai hoi béo céo xin y kién chi
dao clia cong doan cép trén vé phuong 4n gi6i thidu nhan sy méi; sau khi c6 y
kién chi dao méi tiép tuc tién hanh bau ctr, hodc d& xuit tam dimg dé tiép tuc
chuén bi.

Viéc bau doan dai biéu du dai hdi cong doan cAp trén phai cin cir vao Diéu
1¢ Cong doan, quy ché bau ctr va huong dan cta cong doan cdp trén truc tiép vé
s lugng, co céu dai biéu dai hoi cong doan cac cép.

8. Ho so nhin sw

- Hd so nhan su dai héi cong doan cép tinh, nganh trung uong va tuong
duong thuc hién theo Phu luc 3, trong do, yéu cau nhan su ké khai trung thuc,

2 Luu y: Phén d& 4n ban thudmg vu va cac chirc danh trong ban chip hanh, iy ban kiém tra va cac chirc danh trong
lty ban kiém tra dé lai trinh xin y kién thao luan tai phién hop thir nhét ciia ban chép hanh.

3 Pai hoi CDCS dong doan vién cén chia td thao lun va chuyén danh sach nhén sy da chudn bi vé céc td thao
luén, khong nén mat thoi gian doc danh sach tai dai hoi.
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chinh xéc, ddy di ndi dung néu tai cac muc va phai duoc cip c6 thdm quyén xac
nhéan (hodc chitng thuc) theo quy dinh.

- Ho so nhan sy dai hoi céng doan cdp co s& do ban thudng vu cong doan
cép tinh, nganh trung uong va tuong duong cin ¢t Phu luc 3 quy dinh cu thé.

III. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban chap hanh, ban thuong vu cong doan cép tinh, nganh trung wong va
tuong duong can tranh thu su lanh dao cta cAp Gy cu thé hoa ndi dung Huorng
dan nay cho phti hop véi diéu kién cu thé cua dia phuong, nganh, don vi, dé chi
dao, huéng din va tién hanh céng tac nhén su trong qué trinh dai hdi céng doan
cac cép theo Hudng dan ctia Poan Chu tich Téng Lién doan.

2. Cong doan cép tinh, nganh trung uong va tuong duong lya chon hinh
thitc t6 chirc hoi nghi phi hop dé trién khai, quéan triét ké hoach dai hoi cua
nganh, dia phuong, don vi theo ding tinh than Chi thi s6 48-CT/TW, ngay
24/6/2025 cua Ban Bi thu Trung wong Dang; Ké hoach sé 22/KH TLD, ngay
29/8/2025 ctia Téng Lién doan v& t& chire dai hoi cong doan cac cap tién t6i Dai
hoi XIV Céng doan Viét Nam va Huéng dan nay, dé td chuc thuc hién nhét quéan
vé ndi dung, phuong thirc va ding tién do theo Ké hoach ctia Poan Chu tich Tong
Lién doan./.

TM. DOAN CHU TICH-
Noi nhgn: i
- UBTW Mit tran TQVN (B/c);
- Ban T4 chtic Trung wong (B/c);
- Uy ban Kiém tra Trung wong (B/c);
- Van phong Trung uvong Pang (B/c);
- Cac dong chi Uy vién Poan Chu tich TLD;
- Céc lién doan lao dong tinh, thanh phé;
- Cac cong doan nganh trung wong va tuwong duong;
cong doan tdng céng ty truc thude TLD (T/h);
- Luu: VT, QHLD.
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Phu luc 1
Qu o mﬁ'ﬂﬁ'ﬂ% ddi héi cong doan cép tinh, nganh trung wong
o ) Y
IR '¢ng dwong nhiém ky 2025 - 2030

/»/ Hudng ddn s6 12/HD-TLD, ngay 26/9/2025
u tich Tong Lién doan Lao déng Viét Nam)

L. Poi véi cac don vi khéong thwe hién vi€c sap nhap (cdc hdi nghi thuc
hién quy trinh nhdn sw chi dwoc tién hamh khi ¢é it nhdt 2/3 sé nguoi duoc triéu
tdp co mdt tham du)

1. Péi véi cdc dong chi tdi cir
(1) Bude 1: To chire hdi nghi ban thudng vu (ldn 1)

Cén ct quy dinh vé tiéu chudn chitic danh cén bd; diéu kién, co ciu, sd
lugng ban chép hanh, ty ban kiém tra khoa dwong nhiém va khung s lugng theo
quy dinh, chi truong cua cip ty ¢6 thim quyén, tieu ban nhén su du kién phuong
hudng cong tac nhan sy nhiém ky méi; trén co s& danh sach cac Gy vién ban chap
hanh, Gty ban kiém tra duong nhiém, trinh ban thudng vu dé ra soét, danh gia timg
truong hop va xem xét, thong qua danh sach iy vién ban chap hanh, uy vién uy
ban kiém tra va c4c chic danh trong ban chap hanh, ity ban kiém tra duong nhiém
dép tmg tiéu chuan, diéu kién tai cir nhiém ky 2025 - 2030 theo quy dinh, tién
hanh ghi phiéu giéi thiéu nhén sy tai cit bang phiéu kin.

Nguyén tic gidi thiéu, lwa chon: Nhan su dugc gidi thiéu, lua chon phai
dat ti 1¢ phiéu dong y trén 50% tbng sb dai biéu duoc tridu tap. Két qua kiém phiéu
dugc cong bd tai hoi nghi.

(2) Budc 2: To chirc héi nghi ban chdp hanh

Trén co s& két qua gidi thidu nhan su & Bude 1, ban chép hanh cong doan
cap tinh, nganh trung vong va tuong duong, tién hanh thao luan va biéu quyét
gi6i thiéu nhan su tai cir bang phiéu kin.

Nguyén tic gioi thiéu, lwa chon: Nhan sy dugc gidi thiéu, lya chon phai
dat ti 1& phiéu dong y trén 50% tdng sb dai bidu duoc triéu tap. Két qua kiém phiéu
dugc cong bd tai hoi nghi.

2. Déi vdi nhin sw gidi thigu lan diu

(1) Bu6c 1: Td chire hdi nghi ban thuong vu (idn 1)

Cén ct quy dinh vé tidu chuén chic danh cén bd, diéu kién, co ciu, sb
luong theo khung quy dinh ctia Poan Chu tich Tong Lién doan va phuong huéng
cong tac nhan sy nhiém ky méi; trén co s két qua thuc hién quy trinh gidi thiéu
nhén su tai ctr ban chdp hanh, Gy ban kiém tra va cac chirc danh trong ban chip
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hanh, Gy ban kiém tra, danh sach quy hoach ban chip hanh, Gy ban kiém tra va
c4c chirc danh trong ban chap hanh, Gy ban kiém tra nhiém ky 2025 - 2030; ban
thuong vu céng doan cap tinh, nganh trung wvong va tuong duong thao luén, thong
qua danh sach nhan su quy hoach dap tmg tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh va
tién hanh ghi phiéu gidi thidu nhan sy bing phiéu kin.

Nguyén tic gidi thi¢u, lira chon:

- M6i thanh vién duoc lua chon, gidi thiéu khong qua co céu, sb lugng theo
quy dinh trong danh sach nhan sy da dugc ban thudong vu thong qua.

- Nhan sy duoc lua chon, gidi thidu phai dat ti 18 phiéu dong y it nhét tir
30% tong sb dai bidu duge triéu tap tré 1én va ldy tir trén xudng cho du sé du 30%
(néu chira dat ti 1é s6 dw 30%, thi phdi tiép tuc gidi thiéu bé sung cho dii truce
khi tién hanh gidi thiéu & bude 2). Trudng hop cudi danh sach gisi thiéu c6 nhidu
ngudi c6 s6 phiéu gidi thidu bing nhau thi dua tat ca céc dong chi duoc gidi thidu
vao danh sach dé gi6i thiéu & budc 2.

(2) Budc 2: T6 chire hoi nghi can b chi chdt

Trén co s& két qua gidi thiéu nhén su & bude 1, hoi nghi nghién ctru danh
sach trich ngang ctia nhan su va ghi phi€u gidi thiéu nhéan su bang phiéu kin.

LAy y kién gi6i thiéu nhan su (bdng phiéu kin) theo danh sach nhan sy da
dugc hdi nghi ban thuong vu xem xét, thong qua & Budc 1 (hdi nghi duoc tién
hanh khi cé it nhat 2/3 s6 nguoi dwoc triéu tdp cé mdt).

Thanh phan: Cac ddng chi lly vién ban chép hanh dwong nhiém; trudng,
pho ban va tuong duong co quan cong doan cép tinh, nganh trung uvong va tuong
duong; cap trudng don vi su nghiép truc thudce (néu cé).

Nguyén tic gidi thi¢u, lia chon:

- Mbi thanh vién dugc gidi thiéu khong qua co ciu, sb lugng chirc danh
theo quy dinh va lua chon, gidi thiéu nhan su trong danh sach dugc gidi thiéu &
budc 1.

- Nhén su dugc lya chon, gidi thiéu, phai dat ty 1€ phiéu dong y 1t nhét tir
30% tong sb dai biéu duoc triéu tap trg 1én va ldy tir trén xuong cho dii s6 du 25%
(néu chu‘a dat ti I¢ 56 dw 25%, thi phdi tiép tuc gici thiéu bé sung cho di trude
khi tién hanh gici thiéu ¢ bucc 3). Trudng hop cu01 danh sach gi6i thiéu c6 nhiéu
ngudi ¢ sd ph1eu gidi thiéu bang nhau thi dua tAt ca cac d6ng chi dugc gidi thiéu
vao danh sach dé gi6i thiéu & bude 3.

(3) Bude 3: T6 chirc hdi nghi ban chép hanh (Zdn 1)

Trén co s& két qua gidi thiéu nhan su o budc 2, ban chap hanh cong doan
cap tinh, nganh trung wong va twong duong tién hanh thao ludn va gidi thiéu nhan
su bang phiéu kin.
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Nguyén tic giéi thiéu, lwa chon:

- Mbi thanh vién dugc gidi thiéu khong qué co cdu, sb luong chirc danh
theo quy dinh va lua chon, gigi thiéu nhan sy trong danh sach dugc giéi thiéu &
budc 2.

- Nhan sy dugc lya chon, gidi thiéu phai dat ty 18 phiéu dong v it nhat tir
50% tong sb dai bidu duoc triéu tap trd 16n va 14y tir trén xudng cho du sb du 20%
(neu chua dat ti Ié 56 dw 20% thi phai tiép tuc gidi thiéu bé sung cho dii sé du
truce khi tién hanh gidi thiéu & bude 4). Truong hop cudi danh sach gidi thiéu co
nhiéu nguoi c6 so phiéu gidi thiéu bing nhau thi dua tit ca cac ddng chi duoc gidi
thiéu vao danh sach de gidi thiéu & budc 4.

(4) Budc 4: T chire hdi nghi ban thuong vu (/dn 2)

Trén co s& két qua gi6i thiéu nhan sy & budce 3, ban thuong vu cong doan
cap tinh, nganh trung wong va tuong duong thao luan va gidi thiéu nhan su bang
phiéu kin.

Nguyén tic gidi thi¢u, lira chon:

- Méi thanh vién dugc gidi thiéu khéng qua co ciu, s6 luong chie danh
theo quy dinh va lya chon, gidi thiéu nhén sy trong danh sach dugc gidi thiéu &
budc 3.

- Nhén su dugc lya chon, gidi thiéu, phai dat ty 1é phiéu déng y it nhét tir
50% tong so dai bieu duge tridu tap trd 1én va ldy tir trén xudng cho du sé du 15%
(néu chua dat ti 1¢ so dw 15% thi phai tiép tuc gioi thiéu bé sung cho du sé du
truce khi tién hanh gici thiéu ¢ bude 5). Trudong hop cudi danh sach gidi thiéu co
nhiéu nguoi 6 sé phiéu gisi thiéu bang nhau thi dua tt ca cac ddng chi dugc gioi
thiéu vao danh sach dé giéi thiéu & budce 5.

(5) Bude 5: T6 chirc hoi nghj ban chép hanh (ldn 2).

Trén co s& két qua phiéu gidi thiéu & cac hoi nghi; két qua xac minh, két
ludn nhitng van d& mé&i nay sinh (néu ¢d) d6i véi nhan su; ban chip hanh cong
doan cap tinh, nganh trung uong va tuong duong thao luan va biéu quyet gidi
thiéu nhén sy bang phiéu kin.

Nguyén tic giéi thi¢u, lwa chon:

- Méi thanh vién duge gidi thiéu khéng qua co ciu, sé lugng chuc danh
theo quy dinh va lua chon, gidi thiéu nhan su trong danh sich dugc gidi thiéu &
budc 4.

- Nhén su dugc lua chon, gidi thiéu, phai dat ty 1é phiéu dong ¥ it nhét tir
50% téng s6 dai biéu duoc tridu tap trd 1én va léy tir trén xuéng cho du so lugng
theo quy dinh (56 lugng duoc giGi thiéu tinh theo sé du tir 10 dén 15%). Truong
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hop ¢6 hai ngudi tré 1én c6 cling sé phiéu gidi thidu bang nhau thi lya chon nhéan
su do ngudi dimg dau ban chép hanh gi6i thiéu.

Luuy:
- Két qua kiém phiéu & c4c budc 1, 3, 4, 5 dugc cong bd tai hoi nghi; két
qua kiém phiéu & budc 2 khong cong bé tai hdi nghi.

- D6i véi cp co s& c6 khé khin vé ngudn nhan sy, ban thuong vu cong
doan cép tinh, nganh trung wong va tuong duong huéng dan cu thé vé thanh phén
hdi nghi, s6 lugng & cac bude bao dam s luong nhan sy dugce gidi thidu cé sé du
tir 10 - 15% so véi tong s6 uy vién ban chip hanh duge bau.

Sau khi cé danh sach gidi thiéu nhéan su & BuGc 5 (d6i véi cd nhdn su tdi
cir va nhdn sw gidi thiéu lan dau), tiéu ban nhan su gitp ban chdp hanh, ban
thudng vu hoan thién du thao dé &n nhan su, trinh cép c6 thdm quyén phé duyét
theo quy dinh, trudc khi trinh dai hdi cong doan cling cap.

II. Quy trinh chi dinh nhén sy tir nguon tai chd déi véi cac don vi sau
khi hop nhat, sip nhap

(1) Bude 1: Xay dung va thong qua dé 4n nhan su khéa méi

Cin ctr tiéu chudn, didu kién, co ciu, sb luong theo quy dinh, yéu cAu nhiém
vu chinh tri ctia don vi sap nhap nhiém ky 2025 - 2030 va tinh hinh ddi ngii can
bo; ban thudng vu cong doan (sau khi hgp nhét, sat nhap) chi dao xay dung dé an
nhan su ban chép hanh, ban thudng vy, chu tich, phé chu tich, Gy ban kiém tra
cong doan cap tinh, nganh trung wong va tuong duong nhiém ky 2025 - 2030 bao
c4o cap c6 thdm quyén xem xét, théng qua trudc khi trinh ban chip hanh biéu
quyét théng qua theo quy dinh.

(2) Budc 2: Hoi nghi ban thuong vu

Cén ctr dé 4n nhén su khéa méi dugce cdp c6 thAm quyén théng qua va danh
sach ngudn nhén sy; ban thuong vu cdng doan cap tinh, nganh trung wong va
tuong duong thao luan, théng qua danh sich nhan su dép mg tiéu chuin, diéu
kién theo quy dinh va tién hanh ghi phiéu gi6i thiéu nhan su bang phiéu kin.

Nguyén tic gioi thiéu, lwa chon: Nhan sy dugc gidi thiéu, lua chon phai
dat ti 1¢ phiéu dong y trén 50% tdng s6 dai biéu duoc triéu tap. Két qua kiém phiéu
dugc cong bd tai hdi nghi.

(3) Bude 3: Hoi nghi ban chép hanh

Trén co s& két qua gidi thidu nhan su & budce 2, ban chip hanh céng doan
cap tinh, nganh trung wong va trong duong tién hanh thao luan va gid1i thiéu nhan
su bang phiéu kin.
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Nguyén tic giéi thi¢u, lwa chon: Nhan sy duoc gi6i thiéu, lua chon phai
dat ti 1¢ phiéu dong y trén 50% tdng s dai bidu duoc triéu tap. Két qua kiém phiéu
dugc cong bd tai hoi nghi.

Luu y: D6i v6i cac cong doan x3, phudng, dic khu thanh 14p méi thi ban
thuong vu cong doan cép tinh can ¢t tiéu chudn, diéu kién, co céu, sb luong, quy
trinh theo quy dinh va tinh hinh thyc tién déi ngii can bo dé cu thé héa, thuc hién
viéc chi dinh ban ch?ip hanh, ban thuong vu, chu tich, pho chu tich, iy ban kiém
tra nhiém ky 2025 - 2030 theo thdm quyén.

IIL. Quy trinh nhin sy d6i véi cong doan cip co sé

Cong doan cp tinh, nganh trung uong va tuong duong c6 thé can cir cac
budc quy trinh nhan sy nhu sau dé cu thé héa, xay dung quy trinh nhén su cho
cac cong doan cap co so truc thudc.

1. Poi véi cdc cong doan co sé khéong co ban thwong vu hodc coé dwei 150
doan vién.
Bude 1. Hoi nghi ban chip hanh

Can ¢ tiéu chudn, diéu kién, co ciu, sd luong theo quy dinh tai nhiém ky
2025 - 2030 va tinh hinh d6i ngii can bd, ban chip hanh cong doan co s thao
luén, théng qua danh sach nhén su dap tmg tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh va
tién hanh ghi phiéu gi¢i thiéu nhan su bing phiéu kin.

Nguyén tic gidi thiéu, lwa chon: Nhan sy dugc gidi thiéu, lua chon phai
dat ti 18 phiéu ddng y trén 50% tong s6 dai biéu dugc triéu tap. Két qua kiém phiéu
duge cong bd tai hoi nghi.

Budc 2. Trén co s& két qua gi6i thiéu nhan su & bude 1, ban chdp hanh
cong doan co sé tién hanh giri phiéu xin ¥ kién toan thé doan vién. Can cir theo
tinh hinh thyc tién tai don vi, cong doan cép trén hudng dan cong tac gui phiéu,
thu phiéu va kiém phiéu cho phit hop, dam bao tinh minh bach, khach quan.

Nguyén tic gidi thiéu, luwa chon: Nhan su dugc gidi thi€u, lua chon phai
dat ti 1& phicu dong y trén 50% tong so dai biéu dugc xin ¥ kién.

2. Péi véi cong doan co sé cé ban thuwong vu hodc co tir 150 doan vién
tro lén

Budce 1. Hoi nghi ban thuong vu

Cén ctr tiéu chuan, diéu kién, co ciu, sb luong theo quy dinh tai nhiém ky
2025 - 2030 va tinh hinh d6i ngl can bd, ban thuéng vu cdng doan co s& thao
luan, thong qua danh sach nhan su dép g tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh va
tien hanh ghi phiéu giéi thiéu nhan su bang phiéu kin.
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Nguyén tic gidi thi¢u, lva chon: Nhan sy duoc gidi thiéu, lua chon phai
dat ti 1& phiéu dong y trén 50% tdng sb dai biéu dugc triéu tap. Két qua kiém phiéu
dugc cong bo tai hdi nghi.

Budc 2. Hoi nghi ban chép hanh

Trén co s& két qua gidi thiéu nhan sy ¢ budc 1, ban chép hanh c6ng doan
co s tien hanh thao luan va gidi thiéu nhan su bang phiéu kin.

Nguyén tac 8101 thi¢u, lira chon: Nhan sy dugc gidi thiéu, lya chon phai
dattilé phleu déng y trén 50% tong s6 dai biéu duge triéu tap. Két qua kidm phiéu
dugc cong bd tai hoi nghi.

Luu v: D6i voi cac cong doan co sé b cép uy dong cap, cong doan cip
tinh, nganh trung wong va tuong duong c6 van ban dé nghi hiép y, thong nhét vé
nhén sy cu thé trude khi tién hanh biu ct tai dai hoi -
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Phu luc 2

ir doan dai biéu dw dai hgi cong doan cap trén
eo Hudng dan s6 12/HD-TLD, ngay 26/9/2025
i tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam)

1. Pdi véi cac cong doan cap tinh, nganh trung wong va twong dwong
khong thuc hién viée sap nhlp (cdc hdi nghi thuc hién quy trinh nhéan su chi
duwoc tién hanh khi ¢é it nhdt 2/3 sé nguoi duoc triéu tdp cé mat tham du)

(1) Buéc 1: T6 chire hdi nghi ban thudng vu

Can ctr vé sb lugng, co cdu do Téng Lién doan phan b va tiéu chuin dai
biéu du dai hoi cong doan cép trén, tiéu ban nhan su du kién danh séch dai biéu
chinh thirc va dai biéu du khuyét, trinh ban thudng vu dé ra sot, danh gié ting
trudng hop va xem xét, théng qua danh sach, tién hanh ghi phiéu gidi thiéu bing
phiéu kin.

Nguyén tic gidi thi¢u, lwa chon: Nhan su duoc gidi thiéu, lua chon phai
dat ti 1& phiéu déng y trén 50% tdng sb dai bidu duoc triéu tap. Két qua kiém phiéu
dugc cong bd tai hoi nghi.

(2) Budc 2: Td chirc hoi nghi ban chdp hanh

Trén co s két qua gidi thidu nhéan su & bude 1, ban chép hanh céng doan
cap tinh, nganh trung wong va tuong duong tién hanh thao luén va biéu quyét giéi
thiéu nhan su bang phiéu kin.

Nguyén tic gioi thi¢u, lwa chon: Nhan su dugc gidi thiéu, lua chon phai
dat ti 1€ phiéu dong y trén 50% tdng s6 dai biéu dugc tridu tap. Két qua kiém phiéu
dugc cong bo tai hoi nghi.

Sau khi c6 danh sach giéi thiéu nhan sy & budc 2, tiéu ban nhan su gitp
ban chap hanh, ban thudng vu hoan thién dy thao dé 4n nhéan su du kién doan dai
biéu du dai hoi cép trén, trinh cp c6 thAm quyén phé duyét theo quy dinh, trude
khi trinh dai hdi cong doan ciing cép.

2. P6i véi céc cong doan cép tinh, nganh trung wong va twong duong
thuge dién hop nhit, sap nhap (cdac hoi nghi thuc hién quy trinh nhan sy chi
duwoc tién hanh khi cé it nhdt 2/3 sé nguoi duoc triéu tdp coé mat tham duw)

(1) Buéc 1: Xay dung va thong qua D& an nhan su doan dai biéu du dai héi
céng doan cip trén

Cén ¢t dinh huéng tiéu chuan, co ciu, sb luong dai bidu do Téng Lién doan
phan bo va tinh hinh d¢i ngil can b, ban thuong vu cong doan cip tinh, cong doan
nganh trung wong va tuong dwong chi dao tiéu ban nhén sy xay dung dé 4n nhén
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su du kién doan dai biéu du dai hdi cong doan cép trén (gém dai biéu chinh thirc
va dai biéu du khuyét), bao cdo cép c6 thdm quyén xem xét théng qua trude khi
trinh ban chap hanh céng doan cip tinh, nganh trung wong va tuong dwong thao
luén, biéu quyét thong qua theo quy dinh.

(2) Bu6c 2: T6 chirc hdi nghi ban thudng vu

Can ctr dé 4n nhan su du kién dugc cap c6 thAm quyén théng qua, ban
thudng vu céng doan cap tinh, nganh trung uong va twong duong thao luan, thong
qua danh sach nhan su (gom dai biéu chinh thic va dai biéu du khuyét) dap tung
tiéu chuan, diéu kién, co cdu theo quy dinh va tién hanh ghi phiéu gi6i thiéu nhan
su biang phiéu kin.

Nguyén tic gidi thiéu, lwa chon: Nhan sy dugc gidi thi€u, lua chon phai
dat ti 18 phiéu déng y trén 50% téng s6 dai bidu duoc tridu tap. Két qua kidm phiéu
dugc cong bd tai hoi nghi.

(3) Bude 3: T chirc hoi nghi ban chép hanh

Trén co s& két qua gi6i thiéu nhan sy & budc 2, ban chip hanh cong doan
cap tinh, nganh trung uong va twong duong tién hanh thao luan va bidu quyét gioi
thiéu nhén su bang phiéu kin.

Nguyén tic 8i0i thiéu, lwa chon: Nhan sy dugc gidi thiéu, lua chon phai
dat ti 1€ phiéu dong y trén 50% tong sb dai biéu dugc tridu tap. Két qua kiém phiéu
dugc cong bo tai hoi nghi.

Hoan thién hd so, bdo cdo Téng Lién doan chi dinh dai biéu du Dai hoi
XIV Cong doan Viét Nam.

3. Quy trinh gi6i thi¢u nhin sy dw dai hdi cong doan cip trén doi véi
cong doan cip co s&

Cong doan cép tinh, nganh trung wong va twrong duong cin cir tiéu chuén,
diéu kién, co cdu, sé lugng, tinh hinh thuc tidn & don vi dé cu thé héa viée thuc
hién quy trinh gi6i thiéu nhan sy hosc chi dinh dai biéu du dai hdi cdp minh dam
bao nguyén tic sau:

(1) Céc don vi khong thudce dién hop nhét, sap nhép thuc hién viéc bau doan
dai biéu du dai hoi cdp trén. Cac don vi thudc dién sip xép, hop nhét, sap nhap
thuc hién quy trinh dé nghi chi dinh dai biéu du dai hoi cong doan cap trén.

(2) Cac cong doan cip co sd ¢ ban thudng vu thi thue hi€n quy trinh tuong
tu tai muc 1 phu luc nay. Cac don vi con lai thi 14y phiéu gi6i thiéu nhan su tai
hoi nghi ban chap hanh,

2%



17

Phu luc 3
I}

nh muc hé so nhin sy dai hgi
" tinh, nganh trung wong va twong dwong
In eémtheo Huomg dan sé 12/HD-TLD, ngay 26/9/2025
“cuaPoani Chii tich T éng Lién doan Lao dong Viét Nam)

Pon vi khi nép hd so nhén su 1én céng doan cip trén yéu cau lam bang ké
danh muc, sap xép tai liéu theo thir tu va thong nhat theo kho giay A4, nhu sau:

1. To trinh.

2. Bang tong hop két qua kiém phiéu & cac budc (kém theo danh sdch trich
ngang ly lich nhdn suw Mau s6 02 ban hanh kem theo Huong dan s6 38/HD-TLD
ngay 27/12/2024 cua Doan Chii tich Tong Lién doan vé viéc hudng ddn thi hanh
Diéu l¢ Cong doan Viét Nam, bién ban kiém phiéu va bién ban héi nghi cdc budc).

* Ho so déi véi nhén sw la cdn bp cong doan chuyén trich:

1. So yéu 1y lich (theo mdu 2C/TCTW) do cé nhan tu khai va co quan truc
tiép quan ly can b xac nhén; cé dan anh mau, kho 4 x 6, chup trong thoi gian
khong qua 6 thang.

2. Ban kiém diém 3 nim cong tdc gin nhat; c6 nhan xét, danh gia ctia chi
b6 va xac nhan cia dang Uy co quan noi can bd cong tac (doi véi dang vién).

3. Nhén xét, ddnh gia 3 nam gan nhét ctia cap 1y, to chirc dang, tap thé lanh
dao co quan, don vi cuia cap cé tham quyén theo phén cap quan ly can bg, vé (1)
Pham chat dao duc, 160i song, y thic t6 chire ky luat, doan két ndi bo. (2) Nang luc
cong tac va két qua thuc hién churc trach, nhiém vu dugce giao; trong do, thé hién
rd trong qua trinh cong tac nhan su c6 san pham cu thé, thanh tich cong tac, han
ché, khuyét diém, vi pham (néu cé). (3) Uy tin va trién vong phat trién.

4. Nhén xét ctia chi y noi cu tra dbi voi ban than va gia dinh can bo (déi
voi dang vién).

5. Két luan vé tiéu chuan chinh trj clia cap c6 thim quyén theo Quy dinh
cua B Chinh tri vé€ bao vé chinh tri ndi bo Dang (doi voi dang vién).

6. Ban ké khai tai san, thu nhap theo miu quy dinh hién hanh (c6 ky xdc
nhdn cua nguoi ké khai va nguoi nhdn ban ké khai theo quy dinh).

7. Ban sao cac van béng, ching chi trinh d¢ chuyén mon, nghi€p vu, ly luan
chinh tri... (¢é xdc nhdn cua co quan, don vi quan ly can bé hodc cua cap co tham
quyén).

8. Két luan tinh trang strc khoe cta co s& y té c6 tham quyén.

(Cac tai liéu néu tai Muc 1, 2, 3, 4, 5, 6, 8 duoc ké khai, xac nhan trong
thoi han 6 thang tinh dén thoi diém xem xét)
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* Ho so déi véi nhin sw la cdn by co quan phéi hop:

1. So yéu Iy lich (theo méu 2C/TCTW) do c4 nhan tu khai va co quan truc
tiép quan ly can b xac nhan; ¢6 dan anh mau, kho 4 x 6.

2. Vin ban dong ¥ gii thiéu nhan s tham gia ban chip hanh, ty ban kiém
tra cua co quan truc ti€p quan ly can bo.

* Ho so doi véi nhin sw la cdn by cong doan cdp co sé:

1. Ban sao hop ddng lao dong (déi véi cac don vi doanh nghiép).

2. T& khai so yéu 1y lich thuc hién theo MAu sé 01 ban hanh kém theo
Huéng dan s6 38/HD-TLD ngay 27/12/2024 cua Poan Chu tich Tong Lién vé
viéc thi hanh Diéu 1€ Coéng doan Viét Nam.

3. Vin ban ddng y gidi thiéu nhan su tham gia ban chip hanh cua don vi
truc ti€p quan ly.
Luu y: Truong hop cdn bé cong doan cdp co sé la dang vién Dang Cong
san Viét Nam thi thuc hién theo quy dinh cia ang///
P g
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‘ Phu luc 4
- dVAn idénih \rhan sw danh cho cong doan cap tinh,

| trung wong va twong duwong

(Bewp hanh ke Hudng dan s6 12/HD-TLD, ngay 26/9/2025
u tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam)
) PATHOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG DOAN s ssessvssamsansmsssnss Poc lap - Tw do - Hanh phic

LAN THU ..., NHIEM KY ......

Ha N¢i, ngay thang nam 202...

PE AN

- Can ctr Diéu 18 Cong doan Viét Nam; Huorng dan sb 38/HD-TLD ngay
27/12/2024 cta Poan Chu tich Tong Lién doan v& viéc huéng dén thi hanh Piéu
1¢ Cong doan Viét Nam,;

-Cancu Ke hoach s6 22/KH-TLD ngay 29/8/2025 cua Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam vé t6 chirc dai hoi cong doan cac cap tién to1 Dai hoi Cong doan
Viét Nam lan thir X1V, nhiém ky 2025 - 2030; Hu'ong dan 56 /HD-TLD ngay
/2025 cta Tong Lién doan Lao dong Viét Nam v€ mot s6 ndi dung cong tac nhan

su dai hoi cong doan cac cp tién téi Pai hoi XIV Cong doan Viét Nam, nhiém
ky 2025 - 2030;

................................................

Ban Chép hanh khoa ......... , xay dung D& an nhan su .............. khoa
......... , nhiém ky 2025 - 2030 trinh Dz_:u héi Cong doan .. .. 14n tht verenen, NOI
dung nhu sau:

I. TINH HINH NHAN SU ........ KHOA..., NHIEM KY .......

1. S6 hrgng: .... uy vién.

2. Co chu: (ghi theo thuc té).

3. Trinh d$ chuyén mén, Iy luin chinh tri, d tudi (ghi theo thuc té).

4. Danh gia chung:

- Uu diém:

- Tdn tai, han ché:

- Nguyén nhan (khdch quan, chu quan):

- Bai hoc kinh nghiém:

II. PHUONG AN NHAN SU BAN CHAP HANH KHOA ....., NHIEM
KY 2025 - 2030.

1. Nguyén tiic, yéu cau (quan triét chu truong ctia Dang, Mit tran T quc
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Viét Nam va Tong Lién doan, co cdu hop ly, bao dam ké thira, d6i moi, nit tir
%, dudi ... tudi ... %, tai cir . +s70):

2. Tiéu chuan (vé chinh tri, dao durc, nang luc, trinh d9, kinh nghiém, do
tudi,.....).

3. S6 lwong: ... uy vién (tai Dai hoi bau ... y vién, c0 bau khuyét tai dai
hoéi hay khong‘7 Neu 6, néu rd s6 lugng va thude co ciu & dau....).

4. Co cAu nhan sw: Dam bao co cdu dai dién cia cong doan cap dudi va
doan vién cong doan theo céc linh vuc, dia ban, dé dap tmg yéu ciu xay dung
phong trao céng nhan, cdng doan trong thoi gian téi,

- Taicoquan...... uy vién, ty 1é:...%

Trong do:

+ Thuong truc ... Uy vién, ty 1é ...%;

+ Lanh dao céc ban ... Uy vién, ty 1& ...%;

- Cong doan x4, phuong, dic khu:....uy vién, ty 1é ...%;
-Cosé:...uy vién, ty l€ ... %

5. Co cau d9 tudi, gi6i, trinh d9 chuyén mén, 1y ludn chinh tri:
- Trinh dé chuyén mon: 56 luong, ty lé

- Trinh @6 Iy ludn chinh tri: s6 luong, ty 1é

- Khéng la dang vién: sé luong, 1y 1é

- Co cdu tudi: sé luong, ty 1

- Cdn b§ nit: 56 heong, ty 16

Ban Chap hanh khéa .... d xdy dung D& 4n nhan su Ban Chép hanh ......
khéa ...., nhiém ky 2025 - 2030 va thuc hién day du cac budc quy trinh gidi thidu
nhan sy theo dung quy dinh ctia Pang, ctua té chitc Céng doan. Ban Chép hanh
khoa .... dd bao céo va dugc Ban Thuong vu ..... uy phé duyét tai Théng bao sb
..... /TU ngdy .../.../202.. va Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam
phé duyét tai van ban sb....../TLD ngay..../..../202....

Trén day l1a Dé an nhan su Ban Chép hanh ....khoa <o, Nhi€m ky ... Kinh
trinh Pai hoi Cong doan ..... lanthir ......... thao ludn va quyét dinh.%/
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