TONG LIEN DOAN LAO DONG VIETNAM CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO PONG TP. HAI PHONG Péc lap - Ty do - Hanh phic

Sé: (4 /KH-LDLD Hai Phong, ngay 20 thdng 01 ndm 2017

KE HOACH
Doi thé doan vién cong doan

Thuc hién Nghi quyét Hoi nghi lan thir 8 Ban Chép hanh Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam vé “Béi méi Thé doan vién va quan ly chdt ché doan vién
Céng doan Vigt Nam; xdy dung co ché, chinh sdch wu tién, wu dai cho doan vién
Céng doan Viét Nam...”; K& hoach s6 56/KH-TLD ngay 21/12/2016 cua Doan
Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc doi thé doan vién cong
doan, Ban Thirong vu Lién doan Lao dong thanh phd xdy dung K& hoach doi thé
doan vién cong doan trong céc cip cong doan thanh phd nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- P6i thé doan vién nhdm nang cao y thirc, trich nhiém cho doan vién; ning
cao hiéu qua sir dung thé doan vién céng doan, tang cudng cong tac quan ly doan
vién; gép phan néng cao chat lugng cong tic doan vién cia cac cap cong doan
thanh phd.

- Thong qua ddi thé doan vién méi dé xac dinh chinh xéc sé lugng doan
vién, trén co s¢ do6 s€ co6 chinh sach wu tién, vu dai, chdm lo cho doan vién cong
doan.

2. Yéu cau

- Viéc doi thé doan vién phai thuc hién dang theo Piéu 1é va cac nguyén tc,
thi tuc ddi thé, cép thé va sir dung, bao quan thé doan vién cong doan; gén viéc ddi
thé véi viée phat trién doan vién va xay dung cong doan co s¢ viing manh.

- Phét hanh thé doan vién méi gén véi viée quan ly doan vién trong toan hé
thng cong doan thanh phé. Phan d4u dam bao 100% doan vién dang sinh hoat dugc
cap thé doan vién.

- Thé doan vién méi phai dép img yéu céu sir dung lau dai, c6 chic nang sur
dung dé thuc hién cac tién ich uu ddi cho doan vién va dam bao tiét kiém, hiéu qua.



IL. NGUYEN TAC, NQI DUNG, QUY TRINH, THOT GIAN, KINH PHI VA
SU DUNG THE POAN VIEN MOIT

1. Nguyén tic

- Thyc hién déi thé dbi v6i doan vién cong doan da duge cAp thé doan vién
cua Téng LDLD Viét Nam, dang tham gia sinh hoat tai cac cong doan co s& hoic
nghiép doan va dang déng doan phi cong doan theo quy dinh ctia Piéu 1& Cong
doan Viét Nam.

- Cap thé méi cho doan vién cong doan trude day chua duoc cép thé cua
Téng LPLP Viét Nam va doan vién méi duoc két nap.

- Cép lai thé cho doan vién cong doan bi mat hodc bi hong thé doan vién.

2. Cac loai thé doan vién cong doan

2.1. Thé doan vién thong thwong

- La loai thé dugc cép cho doan vién cong doan theo quy dinh tai Diéu 1é
Coéng doan Viét Nam. Thé doan vién dugc thiét ké c6 cac thong sb co ban cua
doan vién, c6 ma s doan vién bao gém day s6 tu nhién 12 chir s6, duogc cép tu
déng theo phan mém quéan 1y doan vién, ddm bao khong trung nhau.

- Thé doan vién duoc in trén phdi thé nhyua, c6 méa vach quan ly doan vién.

2.2. Thé doan vién lién két

- La loai thé doan vién cd kich c¢& va thong tin gidng nhu thé thong thuong
va co tich hgp thém chtic nang thé ATM cta Ngéan hang Thuong mai cb phan
Céng thuong Viét Nam (VietinBank)

- Viéc 1am thé doan vién méi hodc dbi sang thé doan vién lién két duoc
thuc hién bét bude dbi véi doan vién 1a can bd céng doan chuyén trach va can bo
cong nhan vién trong co quan cdng doan, don vi kinh té sur nghiép cong doan céc
cép. S6 doan vién bao gdm day sb tu nhién 12 chix s6, dugc phin mém quan ly
doan vién cip tu dong dam bao khoéng tring nhau, ddng thoi c6 thém M3 s6 clia
thanh phé (16A).

- Qu4 trinh sit dung thé doan vién thong thuong, doan vién cé nhu cau d6i
sang thé doan vién lién két, tw nguyén dang ky véi cong doan co s¢ (CDCS) va
lap danh sach gui vé cong doan cép trén theo quy dinh dé duoc dbi sang thé doan
vién lién két.

3. Quy trinh d6i, phat hanh thé

Buée 1: Ké khai hé so



- Poan vién tu ké khai phiéu doan vién (theo mau giri kém) trong d6 co6 ghi
r8 nhu ciu sir dung thé théng thudng hodc thé lién két.

- Cong doan co sO tong hop danh séch doan vién trén nén Microsoft Excel
c6 file anh 2x3 (nén mau xanh, anh mdi trong vong 6 théng tinh dén thoi diém
hién tai) dung lugng 01MB gui vé cong doan cép trén truc tiép co so (file mém co
hudng dan tai Muc II1 phy luc I dinh kém).

- Coéng doan cap trén truc tiép co so, cong doan co so tryc thude tép hop
danh sach doi thé doan vién cia timg CDCS, gui vé Lién doan Lao dong thanh
phd dé tong hop.

Buée 2: Cip nhit phan mém

- Lién doan Lao dong thanh phé cép nhét danh sach doan vién déi thé vao
phan mém quan ly doan vién dugc tich hop trén cong thong tin dién tir Cong doan
Viét Nam, Téng Lién doan Lao dong Viét Nam phé duyét va cap ID cho timg
doan vién.

- Déi v6i nhitg doan vién c6 nhu cAu ddi sang thé doan vién lién két, thong tin
s& dugc chuyén sang ngan hang VietinBank chi nhanh Hai Phong dé duogc cap the.

Bude 3: In va phat hanh thé

- Déi v6i thé doan vién thong thudng, Lién doan Lao dong thanh pho sé in
va phét hanh theo mau phéi thé quy dinh théng nhét cia Tong Lién doan.

- Déi véi thé doan vién lién két, Lién doan Lao dong thanh phd s& phdi hop
voi ngén hang VietinBank chi nhanh Hai Phong in va phét hanh t6i doan vién.

4. Kinh phi doi thé

- D&i véi thé doan vién thong thuong: thuc hién theo quy dinh hién hanh.

- Déi véi thé doan vién lién két: Can bd, doan vién cong doan thudc dbi
twong bit bude (quy dinh tai Muc 2.2 Ké hoach nay) va cac don vj c6 sir dung
hinh thirc tra luong qua thé ATM cua VietinBank dugc VietinBank doi thé mién
phi; Céac don vi khéac, kinh phi dbi thé doan vién do VietinBank thu mirc
50.000d/thé, doan vién ndp dé dugce ddi thé hoiac CDCS hd trg (chon hinh thirc
nao do Ban Chap hanh CDCS quyét dinh).

5. Sir dung thé doan vién

- Thé doan vién dugc st dung trong sinh hoat cong doan, trong Pai hoi,
Hoi nghi ctia céng doan cac cép.



- Xuét trinh thé tai noi ban hang, cung cép dich vu cua cac doanh nghiép, don
vi da ky két véi Téng Lién doan Lao dong Viét Nam va Lién doan Lao dong thanh
phé trong viéc mua hang, st dung dich vu giam gia theo mirc giam gia da ky két voi
doanh nghiép, don vi (Lién doan Lao dong c6 van ban hudng dan cu thé).

- Xuét trinh thé doan vién tai co quan cong doan cac cap, khi doan vién cé
nhu cdu tu van phap luat, hd tro phap 1y, dé duoc gitp d& bao vé quyén, loi ich
hop phap, chinh dang theo quy dinh cua phap luét, cia Piéu 1é Cong doan Viét
Nam va céc vin ban quy dinh, huéng dan ctia Téng Lién doan.

- Xuét trinh thé doan vién khi chuyén céng téc, chuyén viing hodc chuyén
sinh hoat sang CDCS khac dé duoc tiép tuc tham gia sinh hoat theo quy dinh cua
Diéu 1é Cong doan Viét Nam va hudng dAn cua noi méi chuyén dén sinh hoat.

6. Thoi gian, tién do dbi thé

6.1. Doan vién la cdn bé chuyén trach trong cé co quan cong doan va
can bd nhén vién trong cdc don vi kinh 1é, si nghiép coéng doan cdc cip

- Thuc hién hoan thanh budc 1 ké khai hd so trong thang 02/2017.

- Lién doan lao ddng thanh phé thuc hién budc 2 va bude 3 trong thang
03/2017.

6.2. Doan vién thubc cdc co quan, doanh nghiép, don vi khdc

- Céc CPCS thuc hién bude ké khai hd so (trén file mém huéng dén tai
Muc 111, phu luc I dinh kém), hoan thanh truée 31/3/2017 gui vé cong doan cép
trén truc tiép co so.

- Céng doan cép trén truc tiép co s, cong doan co s¢ truc thudc tap hop
danh sach déi thé doan vién cia timg CDCS truc thudc, gii vé Lién doan Lao
dong thanh phé trudce 15/4/2017 dé tap hop.

- Lién doan Lao déng thanh ph6 hoan thanh viéc ddi thé doan vién trong
thang 5/2017 theo quy dinh ctia Téng Lién doan.

11I. TO CHU'C THU'C HIEN

1. Lién doan Lao ddng thanh phd

- Chi dao xay dung Ké hoach, huéng din céc cap cong doan dbi, phéat hanh
va quan ly tép trung thé cho ca hé thong cong doan thanh phb.

- Giao Ban Tb chirc va Vin phong Lién doan Lao dong thanh phé tham
muu, phdi hop voi ngan hang VietinBank chi nhanh Hai Phong dbi, phat hanh thé
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doan vién lién két; dong thoi trién khai, huéng dan cac cép cong doan t6 chirc
thuc hién Ké hoach, Ban T& chirc lam diu méi theo doi, tham muu chi dao thuc
hién d6i thé doan vién trong céc cép cong doan thanh phd. |

2. LPLD quéin, huyén; Cong doan nganh; CDCS tryc thugc

Trén co s& ké hoach ciia Ban Thuong vu Lién doan Lao dong thanh pho,
Lién doan Lao dong quén, huyén, Céng doan nganh, CDCS truc thudc xdy dung
Ké hoach d6i thé doan vién dé trién khai thyc hién; dong thoi td chirc tuyén
truyén, huéng din CDCS truc thuée thuc hién dam bao tién do theo ding Ké
hoach.

Hoan thién hd so giri vé Lién doan Lao dong thanh phd gdm: T¢ trinh dé
nghi déi thé doan vién; danh séch tdng hop d& nghi 1am méi hodc dbi thé, loai thé
(thé thong thuong hay thé lién két); file anh (c6 mau kém theo).

D6i thé doan vién cong doan la mot bude trong cong tac quan ly, ning cao
chét lugng doan vién, xac lap chinh xac s6 lugng doan vién cua ca hé théng, Lién
doan Lao dong thanh phé yéu cau cac cp cong doan nghiém tic thuc hién, dam
bao tién d6 thoi gian. Trong qué trinh thuc hién néu c¢6 vudng miéc, bao céo vé
Lién doan Lao dong thanh phd (qua Ban T6 chirc, dién thoai: 0313.745390,
email: bantochuchp@gmail.com) & dugc huéng dan giai quyét.fe—

Noi nhin:
-DCT, BToC Téng LDLP Viét Nam;
- Thudng tryc, cac ban LDLD thanh phd;
- LDLD quén, huyén; CD nganh;
- Céc CDCS tryc thudc;
- Céc don vj KTSN céng doan;
- Luu: VP, BToC.




PHU LUCI

Huéng dan lap danh sich va cap s ID cho doan vién

I. Muc dich

- Nham thu thép va luu trir thong tin doan vién mét cach khoa hoc va nhét

quén trong thoi gian chua xay dung xong phdn mém quan 1y doan vién.

IL

- Thuc hién buéc 1 vé phét hanh thé doan vién lién két ATM.
Keé khai thong tin doan vién

Méu ké khai trén file Microsoft Excel, gom:

1. Tén don vi cép trén co so;

2. Tén cong doan co sé;

3. Ho va tén doan vién;

4. Ngay, thang, nam sinh;

5. Qué quan;

6. S6 va noi cép CMTND hodc thé can cudc;

7. Ngay vao cong doan;

8. M sb doan vién gém phén ky hiéu va sd (ph'?m nay do LDLD thanh phé cép);

9. Anh 2x3 tuong (g véi mdi doan vién 12 dang file mém, dét tén file la ma

so0 doan vién 0 Muc 9;

I11. Giri file mém

1. Mdi cong doan co s& duge luu dudi dang file nén zip gdm file excel duoc

thiét ké theo mau kém theo va file anh.

2. Céc cong doan cép trén co so tap hop vé Lién doan Lao déng thanh phd

(qua Ban Té chire) theo dia chi: Nguyén Quang Huy, SDT 0983671086, email:

bantochuchp@gmail.com.

IV. Phan khoang mé s6 ID doan vién

Hai Phong 16A.000.000.110.501 dén 16A.000.000.110.300
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

AN DOAN LAO PONG TP. HAI PHONG ;
- Poc lap - Ty do - Hanh phic

------------------------------------------------------

PON XIN POI THE POAN VIEN

) 11 < LR S R S R

1) HO VA t8N GOAN VIBILL .ovueveesresecseneisinss st
2) Ngay thang nAMm SINN: c..cueeerereeecisnsisss s
3) QUE QUANL .uceuvverrereiseraesensssssssessessessiass s b s s RS e

----------------------------------------
............................................................................................

4) S$6 CMTND hodc thé can CUGC: ...cuevvvvervserseirisesccnnanss NOT CAP: cvvorvrersreserserenenns
5) Ngay VA0 CONG QOAN: ....oveerririrerinierinissesesssie sttt s s
6) D3 dugc cap thé doan vién mau cil tlr GAY: ..evevrevrverirrrnninens S6 the: ..vveveeeeen.
7) Téi xin tu nguyén dang ky dugc dbi (cép) thé doan vién cong doan, nhu sau:
a) Loai thé doan vién lién két véi VietinBank: [ |
b) Loai thé doan vién thong thuong: []
(c6 dnh kém theo ding huéng dan cia cong doan cdp trén)

Khi dugc dbi (cip) thé doan vién cé chirc nang mdi, t6i xin cam két thuc
hién nghiém tic nhiém vu va quyén han ctia doan vién theo quy dinh cua Diéu 1é
Coéng doan Viét Nam, cac quy dinh hién hanh ctia Téng Lién doan va cong doan
cép trén. '

Xin tran trong cam on!

..................... , ngay ..... thang ..... nam 2017
NGUOI PE NGHI
(ky, ghi ré ho tén)

Ghi chii:
- Tai myc 6: Néu doan vién chua dugc cAp thé thi ghi “khéng” sau cum tir “Sé thé”;
- Tai myc 7: Néu doén vién ddi thé theo logi nao thi ddnh ddu “x” vao 6 tuong img.
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Tén cong doan cap tren co so:

Tén cong doan co s6:

MAU K KHAI DANH SACH LAM THE POAN VIEN CONG POAN
P&i véi thé lien két (D6 twong bit bude)

PHU LUC

Ngay thiang Sb Noi cip Nos Hinh thi
s nim sinh . .| CMIND | CMTND | . 8% inh thire Kékitn | Mai
TT Ho va tén Qué quan (thé cin | (thé ciin vao cong o Mai ID dy cu am
i 3 At tha on vi trén thé
Nam Nie cwée) cwife) doan Doi the thé méi
1 P 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Ghi chii: Cong doan co so chi ké khai danh séch doan vién dbi thé tir cot 1 dén cot 11
TM. BAN CHAP HANH

Ngui lap bieu




~ ~ by ‘ ~ d
Tén cong doan cap trén co so:

Tén cong doan co so:

MAU KE KHAI DANH SACH LAM THE POAN VIEN CONG POAN

PHU LUC

D6i véi thé thong thuong

Ngay thing S6 | Noicap . Hinh thi L N
. nam sinh ) CMTND | CMTND | N8 h fnke vamp | Kykie | Main
TIT Hog va tén Qué quéan A . . | vao cong = a don vi trén thé
N Ni (thé cin | (thé cin doin Déi the Lam . 1
am v curdc) cuée) thé moi
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

Ghi chu: Céng doan co s& chi ké khai danh sach doan vién dbi thé tir cot 1 dén cht 11

Nguoi lap biéu

TM. BAN CHAP HANH




