TONG LIEN POAN LAO DONG VIETNAM CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

LIEN POAN LAO PONG TP HAI PHONG Pjc l1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé6: A4 /HD-LPLDP Hdi Phong, ngay A} thang §ndm 2015
HUONG DAN

Quy trinh, thi tuc kién toan nhin sy Ban Chép hanh va cic chirc danh
Ban Chéap hanh LDLP quén, huyén va CP nganh, céng doan co sé true thude

Cin cit Huéng dan s6 398/HD-TLD nge‘ly/28/3/2012 ctia Tng Lién doan Lao
déng Viét Nam vé huéng din cong tac nhan sy Ban chép hanh tai Pai hoi cong
doan céc cp tién t6i Pai hoi XI Céng doan Viét Nam; Hudng din sb 983/HD-TLD
ngay 26/6/2015 cta Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé huéng
dan quy trinh, thu tuc kién toan nhan sy Ban chép hanh va céc chic danh Ban chép
hanh cAp tinh, thanh phd va tuong dwong. Dé théng nhét nguyén tic, quy trinh tht
tuc kién toan, bd sung nhén sy, cdng nhan chirc danh Uy vién Ban chép hanh, Uy
vién Ban Thuong vy, Chu tich, Ph6é Chu tich Lién doan Lao déng quén, huyén va
Cong doan nganh, Cong doan co sé truc thudc nhiém ky 2012 — 2017, Ban Thuong
vu Lién doan Lao dong Thanh phd huéng dan chi tiét cac n@i:dung cu thé sau:

I. Poi v6i chire danh Uy vién Ban chip hanh, Uy vién Ban Thuong vu.

Buée 1: Khi khuyét uy vién ban chép hanh, uy vién ban thudng vu (bao gébm
ca uy vién va céc chirc danh ctia uy ban kiém tra) hodic cin bd sung uy vién ban
chép hanh, uy vién ban thuong vu vuot qué sé lugng da duoc dai hoi thong qua thi
ban thudng vu xem xét du kién co céu, sb lugng va nhéan sy cu thé dé nghi béng vin
ban giri Ban Thuong vu Lién doan Lao dong Thanh phd, kém theo danh sach trich
ngang (theo mau M1).

Buée 2: Sau khi ¢6 vin ban ddng ¥ ctia Ban Thuong vu Lién doan Lao dong
Thanh phd, ban thudng vu tién hanh t6 chirc hoi nghi ban chép hanh dé 14y phiéu tin
nhiém bing phiéu kin (theo miu M2), trong d6 nhan sy du kién duoc xép theo thu
tu ABC, ghi r8 ngdy thang nam sinh, chitc vy, don vi céng tac, c6t ddng y va khong
ddng ¥ dé nguoi tham gia bd phiéu danh déu (x) vao 6 lwa chon; phiéu phai c6 chd
dé gidi thidu nhan su khac ngodi danh sach du kién; phiéu khong nhét thiét phai ky
tén. Khi thu phiéu, kiém phiéu phai 14p bién ban kiém phiéu (theo miu M3), trong
d6 ké r5 sb luong phiéu phét ra, thu vé va luu gitt theo ché d6 tai liéu mat. '

Trén co so két qua tin nhiém (tir 50% tré 1én), ban thudng vu xem xét, lua
chon nhan sy va théng nhét gi6i thidu nhan su dé bau.




Nhan sy dygc gidi thi€u phai duoc sy théng_ nhét bang vin ban ctia clp uy tai
noi cong tac cua nhan sy duge gidi thiéu. Trudng hop khéng c6 cap uy cung cap thi
14y y kién cta cép uy cip trén tryc tiép hodc cong doan cap trén truc tiep.

Budére 3: Trinh ty biu bd sung

3.1 Cong bd van ban ctia Ban Thudng vu Lién doan Lao ddng Thanh phé vé
viéc ddng y bau bd sung uy vién ban chip hanh, uy vién ban thuong vuy;

3.2 Tién hanh blu cir theo nguyén téc, thé 1& bau cir quy dinh tai Diéu 18
Cong doan Viét Nam va céc vin ban huéng din thi hanh.

,Bu'(rc 4: Bdo cdo Ban Thuong vu Lién doan Lao dong Thanh phé cong
nhan két qua bau ctr, gdbm: T¢ trinh dé nghi céng nhan két qua bau bd sung; bién
ban kiém phleu bau ctr; bién ban hoi nghl ban chip hanh; danh sach trich ngang ly
lich nhén sy dé nghi cdng nhén (theo mau M1).

II. P6i véi chirc danh Chi tich, Phé Chii tich

Buée 1: Khi khuyét chitc danh Chi tich, Phé Chit tich hodc can cir yéu cau,
nhiém vu cdn bd sung chirc danh Phé Chu tich thi Ban Thudng vu Lién doan Lao
dong quén, huyen va Cong doan nganh Cong doan co s& tryc thudc bao cdo bing
vin ban xin y kién cdp uy cing cép tai dia phuo*ng, don vi vé& chi truong dong y
kién toan hodc bd sung chirc danh khuyét va dé nghi béng van ban gii Ban Thudng
vu Lién doan Lao dong Thanh phé xin chi truong xin kién toan hodc b sung.

Buwéc 2: Sau khi ¢6 vin ban déng ¥ cia Ban Thuong vu Lién doan Lao
dong Thanh phd, cac don vi tién hanh:

2.1 T8 chirc hoi nghi ban thuong vu dé gisi thidu, dé xuat phuong 4n nhan
su trén co s& ngudn can bd trong quy hoach va tém tat 1y lich, nhan xét, danh gia
cén bd, cong chirc hang nim. Trudng hop dic biét va dot xuat, co thé gidi thidu
nhén su tir noi khac dén, c6 ning luc thyc tién, phém chit dao duc tét, tin nhiém
cao, du strc khoé mic di chua kip bd sung vao quy hoach nhung c6 thé dua vao
phuong an nhan sy dé xem xét giéi thiéu). Ban thudng vu thao luén, nhan xét, danh
gia va lya chon nhan sy dé dua ra 14y phiéu tin nhiém va dbi véi méi chirc danh c6
thé tir mot hodic nhidu ngudi. Tai hoi nghi 14y phiéu tin nhiém, ban thudng vu phai
bao c4o phuong 4n, 1y lich trich ngang, danh sach quy hoach nhén sy gidi thig¢u va
thuc hién quy trinh bd phiéu kin theo mAu (twong tw hinh thiic 14y phiéu ban chéap
hanh, ban thuong vu).

2.2 T chirc hoi nghi can bd co quan (d6i véi LPLD quan, huyén, CD
nganh): ndi dung, hinh thirc 1iy y kién ctia can bd cong doan chuyén trach theo quy
trinh nhu ddi v6i hoi nghi ban thudng vu.




2.3 T4 chtrc hdi nghi ban chép hanh: ndi dung, hinh thtc 14y y kién cta Uy
vién ban chdp hanh nhu d6i véi hdi nghi ban thuong vu.

Buée 3: Ban thuong vu phan tich, d4nh gia két quéa 14y v kién cta cac hoi
nghi trude d6 va bidu quyét nhan sy bing phiéu kin. Néu nhéan sy khong dat 50% uy
vién ban thuong vu tan thanh thi d8 1ai, chuén bj tiép : néu gidi thiéu ma c¢6 02 nguoi
c6 sb phiéu ngang nhau hodc ¢6 01 ngudi c6 sb phiéu téan thanh va khéng tan thanh
ngang nhau thi cha tich LDLD quén, huyén, CD nganh quyét dinh dé trinh Ban
Thuong vu Lién doan Lao déng Thanh phb quyét dinh.

Buéc 4: Ban thudng vu béo céo xin y kién ctia cdp uy cliing cip vé nhan sy
duoc gidi thidu. D61 véi Lién doan Lao déng quén, huyén xin y kién cta Ban
Thudng vu quén uy, huyén uy; dbi voi Cong doér(ngémh xin ¥ kién ctia Pang uy co
quan S& chuyén mén ciing cp hodc Pang uy khéi cac co quan Thanh phd.

Buée 5: Béo cdo, xin ¥ kién Ban Thuong vu Lién doan Lao dong Thanh
phé v& nhan su d& 14y phiéu tin nhiém d& bau bd sung sau khi d4 c6 vin ban ddng v
ctia clp uy cung cip. Dbi véi nhan sy gidi thiéu ma khéng 13 can bd céng doan
chuyén trach thi phai kém theo danh sach trich ngang (theo mau M1). Hb so gém c6
céc bién ban hoi nghi 14y phiéu tin nhiém, bién ban kiém phiéu cic hdi nghi theo
quy dinh, van ban dong y cta cAp uy cling cép.

Buwdre 6: Trinh ty bau bb sung Chu tich, Phé Chi tich:

6.1 Cong bd vin ban ctia Ban Thudng vu Lién doan Lao déng Thanh phé va
cép uy cung cip vé viéc ddng ¥ bau bd sung chirc danh Chu tich, Phé Chu tich;

6.2 Tién hanh biu cir theo nguyén tic, thé 18 bdu cr quy dinh tai Diéu 18
Cong doan Viét Nam. »

Buére 7: Lap hd so dé nghi Ban Thuong vu Lién doan Lao dong Thanh phé
cong nhan chirc danh d3 tring cir: Bién ban hoi nghi Ban chip hanh; bién ban kiém
phiéu biu timg chitc danh; két luan thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, té co
lién quan dén nhan su duoc bau (néu cb).

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vuong méc d& nghi cac don vi téng hop
va béo cdo Ban Thudng vu Lién doan Lao d6ng Thanh phé (qua Ban Té churc) dé
didu chinh huéng din cho phi h%.,f

Noi nhan:
- Cac d/c Thuong tryc;
- Cac d/c Uy vién Ban Thuong vy;
- Céic Ban LDLD TP; ;
-LPLD q, h; CD nganh, Cb CSTT; &
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Mau M1
LIEN DOAN LAO PONG TP HAI PHONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO PONG QUAN/HUYEN/NGANH.... Doc lap - Tw do - Hanh phiic .

Hdi Phong, ngay thang nam

DANH SACH
TRICH NGANG LY LICH NHAN SU BAN CHAP HANH (BAN THUGNG VU, CHU TICH, PHO CHU TICH)
LIEN POAN LAO PONG QUAN/HUYEN/NGANH/.... NHIEM KY 2012 -2017

stt Ho va Tén Chirc vu, don vi Ngay sinh Qué Dang vién Trinh do Ghi
/ cong tac quan |3 Noa chua
- gay gay " ;
Nam | Nir 4 chinh | GDTP QE%Q; OF.EH
nap thirc mon -
iR
02 Puns...

TM. BAN Qtﬁ. HANH
(BAN THUONG VU)




Mau M2
LIEN DPOAN LAO PONG TP HAIPHONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO PONG QUAN/HUYEN... Doc lap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU LAY Y KIEN
GIOI THIEU NHAN SU BAU CHUC DANH ......................
LPLP.....coovn KHOA ... (NHIEM KY 2012 - 2017)

Can ct biéu 1é XI Cong doan Viét Nam; Hudng dan sb 238/HD-TLD ngay
04/3/2014 ctia Poan Chu tich Tng Lién doan Lao déng Viét Nam vé huéng dan thi
hanh Piéu 18 Céng doan Viét Nam; D& 4n nhan sy Pai héi.... Lién doan Lao déng

quan/huyén/nganh khéa....., nhiém ky 2012 — 2017, Ban Thuong vu Lién doan Lao
dong quan/huyén/ nganh du kién giéi thiéu cac ddng chi c6 tén sau ddy tng ctr dé
bau bd sung vao.... ..... khoa...... nhiém ky 2012 - 2017, d& nghi ddng chi cho ¥ kién:

stt Ho va Tén Nim sinh Chirc vu, don vi Pdng y Khong dong y
01 I OO A

02 | suvsossssssovnsns B

03 | sosssmsnssamasussas C

04

Néu ddng chi ddng y gi6i thiéu: Panh ddu (x) vao cot dong ¥;

Néu dong chi khdng déng y gisi thiéu: Panh dau (x) vao cdt khong ddng v;
/‘\ r 7 /‘{ R A n r 1 w ’ A 4

Dong chi c6 thé gidi thiéu nhén sy khéc, hodc y kién khac:

...........................................................................................................................................................

(c6 thé ghi rd ho, tén)



Mau M3
LIEN DPOAN LAO DPONG TP HAIPHONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

LIEN POAN LAO PONG QUAN/HUYEN... Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
BIEN BAN KIEM PHIEU
LAY Y KIEN GIOI THIEU NHAN SU BAU CHUC DANH ...
LDLP...oooveeen. KHOA ... (NHIEM KY 2012 - 2017)

Ho6ém nay, ngay .......... /2015, chung t6i dugc HOi nghi Ban Thuong vu Lién
doan Lao dong quéan/huyén/nganh bau dé kiém phiéu 14y y kién gi6i thiéu nhan su
bau chic danh ........ccccvevnee Lién doan Lao ddng quan/huyén/nganh khoa .... (nhiém
ky 2012 —2017) gdm c6:
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Cuing nhau tién hanh kiém phiéu l4y ¥ kién giéi thiéu nhan sy bau chic danh danh
.............. Lién doan Lao dong quén/huyén/ nganh khoa .... (nhiém ky 2012 —2017)
Téng sb phiéu phat ras................

Tong s6 phiéu thu vé:.......o.

Tong s6 phiéu hop 18:...e

Téng s phiéu khong hop 16:..........

Két qua kiém phiéu nhu sau:

stt| HovaTén Chure vu Két qua phiéu

Pdng ¥ Khong ddng y
01
02| .....

Bién ban kiém phiéu dugc 1ap thanh 02 ban (giri LBLD TP va luu hd so).
Bién ban nay d dugc thong qua céc thanh vién Ban kiém phiéu va cong b
tai HOi nghi Ban Thudng vu Lién doan Lao ddng quan/huyén/nganh.
Bién ban lam tai.... vao hdi... gio.. ngay thang... ndm ...
TRUONG BAN



